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Bxin no cuctemn obniky BiaBigyBaHOCTI XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

1 BXIA AO CUCTEMU OBNIKY
BIABIAYBAHOCTI

Bv MoxeTe yBiliTV B crcTeMy 3 6y/ib-IKOro MPUCTPOLD, L0 MAE AOCTYN A0 IHTepHeTY.
YBIiligiTh 3a agpecoto https://ita.firemnidochazka.cz .

BBeaiTb CBOE iM't KOpUCTYBaya Ta Napob:

Uivatelské jméno *

& Prihlasit

Zapomenuté heslo?

& App Store | | P® GooglePlay
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada Ornag

2 ornaa

Cnctema BigBigyBaHHS iTA Ma€ ornsag - iHpopmaLiriHy naHenb, Aka BiA06paXxae NPUCYTHICTb CNiBPOBITHNKIB, CXBaNleHHSA 3anunTiB,
LLIOZleHHY BifBifyBaHiCTb i CTaTUCTNKY Ha OKpeMUX BKiagkax. Lle uinbosa cTopiHka cuctemu.

LLlo6 BigKpUTY CTOPIHKY, HAaTUCHITB

2.1. MpucyTHicTb

Y ubOMy pO34ini BiA06paxaeTbCs 3BeeHHS NPO CNiBPOBITHUKIB Ta IXHIO NPUCYTHICTb Ha PO60YOMY MicLi (AKLLO CNiBPOBITHUK MaE
BiANOBIAHMI [03BiN), a TAKOX BYAb-AKi MOBIJOMAEHHS, IKi MOXe HanalTyBaTn ANs BaC aAMiHICTpaTop cuctemm 0bniky
BiABiAyBaHOCTI. [OBIAOMNEHHS, LLIO BiA0O6PaXatoTbCA B LiIbOMY PO34ini, BKIOYaOTh A03BOIM Ha BigNyCTKY, NiKapHAHI Ta iHLWI.

MNapameTpu

MokasaTu rpynu ['pynye cniBpobiTHWKIB y 3arafbHOMY OrIA4i Bi4NOBIAHO 40 HaNALUTOBAHWX rpyr.

Hapasi BigobpaxatoTbCs anLle MOTOYHI CriBPOBITHMKN.

BincyTHin Bigobpaxkae nvLe BiACYTHIiX CMiBPOBITHMKIB.

Moaii Y LibOMY Or/If4i TaKOX Big06paxaroTbCs 3anmcu 3BiTHOCTI.

ABTOMaTHU4YHE CTaTyC NPUCYTHOCTI aBTOMaTU4YHO OHOBJ/IFOETLCSH KOXHI 5 XBUIVH, W06 BigobpaxaTu NOTOYHUIA
OHOBJIEHHA —

PFehled :& Lidé azka ¥ Reporty v & Exporty v Nastaven S ovd Monika v ™= CZ v Podpora v

Schvalovani | | Dennidochazka || Statistiky || Viastni rozvrzeni iTAv2.4.1.27

Chybi definice kalendaFe smén27.4.2026

O Zobrazit skupiny (] PFitomni 0 (] NepFitomni 21 [ Udalosti & Automaticka obnova Hiedat .
Zam@stnanec Viadimir Cupera pouziva
€ siela sandra @ wusil Vojtéch © Ruzova julie € Tester Pavel kalendéF smén, ale nema v nésledujicich 7
© Cloud Tester © Netas Martin € smycek Libor © uhiMilan dnech nadefinované smény.
€ Cupera Viadimir €@ Novak Jan €@ soukup Michal € VeselaKlaudia
€ Dochazka Tester @ Panclova Natalie @ spasic Katerina
€ chvatil Stefan Q Polas jii @ suchy Michal
€ Missk David © pridani1 test @ svatofiova Monika

2.2. 3aTBepaXylo

MicTTb yci 3annTK NpauiBHKKa Ta IXHIl cTaTyC.

Prehled :& Lidé o a & Reporty v 3 Exporty v % Na

Prezence Denni dochazka Statistiky Vlastni rozvrzeni iTAv2.4.1.27
Oznacit vie Mésicni historie v

Zaméstnanec » Typ zadosti » Popis » Datum v Poznémka » Stav » Zménu proved! »

16.04.2026 - 17.04.2026

Cupera Viadimir Absence - Pridani 15:00 20.04.2026 null Ke schvaleni Cupera Viadimir
Zéznam - Pridani Dovolen4 08:00 15.04.2026 Schvéleno Spasic Katerina
Dovolena 100% 23.03.2026 Zruzeno
O Cupera Viadimir Absence - Pridani Dovolena 100% 20042026 @ Ke schvaleni Cupera Viadimir
Cupera Viadimir Absence - Pfidani Dovolena 08:00 16.04.2026 - 17.04.2026 © schvéleno Spasic Katerina
Cupera Viadimir Absence - Pridani Dovolena 08:00 15.04.2026 ® zruzeno Cupera Viadimir
O Cupera Viadimir Zaznam - PFidani 15:00 23.03.2026 @ Ke schvéleni Cupera Viadimir
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Oornapn XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

2.3. LlloaeHHe BiagBiayBaHHA

MictnTb iHdopmaLito Npo BiABiAyBaHHSA NpaLiBHYKa i, 3a1€XHO Bif NPU3HAYeHNX J03BOIB, MOXe TakoX MiCTUTU «MANTKU» A5
oKpeMux TUNiB 3anuciB. Li nanTkn A03BoNsAOTL A0AaBaTh Yac Npuxoay i BiAxoAdy, AOMaLUHin odic Ta iHWI NoAibHI 3anucn. MeHto
NMPOMNOHYE AOCTYMHI TUMNW 3aMnCiB.

2 Exporty v # N

Prezence sni istiky || viasta rozvrzent Avz4127

Datum (dtery) Prejitna ...

< 28.07.2026 > | | CuperaViadimir v
Prehiedy Zéznamy

Pracovni pravidlo Denni 8h UhI () Zobrazit detaily
¢ )
. o [ Zdroj
Denni pracovni Gvazek 8:00 as ol
Pfichod Odchod Prestavka Sluzebni cesta
Celkovy odpracovany ¢as 0:00
Placeny ¢as 0:00 O 0.
) g}l
Vypotitane prestavky 0:00 Obchodni cesta [§ Obchodni cesta
o Home Office
konec zaCatek

2.4. CtaTnucrtuka

Bigobpaxae rpadivHe npeacTaBneHHs BifBiAyBaHOCTI NpaLiBHMKA.

2 Exporty v & Nastaveni v

Prezence c ani || Denni Vlastni rozvrzeni iTAv2.4.1.27
Vybér zaméstnanci od Do
€ 01.03.2026 > <€ 31.03.2026 >
Hodnota Rozliseni Typ grafu Hodnota RozliSeni Typ grafu Hodnota RozliSeni Typ grafu
Odpracovdno v Denvtydnu v | Sloupcovy v Odpracovéno v | Skupina v Sloupcoyy v Zmény Gétu v Tyden v Kolatovy N
Odpracovano Odpracovano W 09.2026 WEEEM 10. 2026 11. 2026 12.2026
600 600

I 13.2026 NN 14.2026
500 1

500
400
400 300 09
200
300
100 08
200 0

) et o o
L 7 anag g na BT i P o7
NE

pondeli  utery stteda  ctvrtek patek  sobota  nedéle

2.5. IngueipyanbHe opopmMsieHHS

[103B0AIAE€ HaNaLLTYBaTV 30BHILLHI BUMNSA OKPEMUX MOAYANIB BiAMOBIAHO A0 BalLMX BUMOT, a MOTIM eKCnopTyBaTK MakeT i
HagicnaTt Moro iHWNM KOPUCTyBaYaM.

LLlo6 BHECTV 3MiHW, 3BEPHITLCA A0 CNYXOUM NIATPUMKN iTA.
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada Ornag

Prehled O

Prezence | Schvalovéni || Dennidochdzka | Statistiky "'“‘““"“"ie"'B iTAv2.4.1.27

Ukonit rezim Gprav

Kontejner I Organizace I Ovladaci panel I Oznédmeni l
Prezence I Reporty I Schvalovani l Statistiky
Zaméstnanec - Bilance ctti I Zaméstnanec - Casova osa I Zaméstnanec - Oznacit zaznam I Zaméstnanec - Poruseni l
Zaméstnanec - Souhrn I Zaméstnanec - Uprava absenci I Zaméstnanec - Uprava zaznam(i l

BU-801487.5 | 2026 9
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Nogn

3 noauv

3.1. MpauiBHUKN

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

3.1.1. JoaaBaHHSA HOBOro CNiBPO6ITHMKA

1. HaTI/ICHin

Zaméstnanci

Jméno v
Monika
Libor
Michal
Vojtéch
Sandra
Klaudia
Vladimir
Michal
Stefan
David
Natélie
Julie
Martin
Pavel
Nowy
JiFt
Milan
Katerina
Tester
Tester

Tester

Organizace | Externi uzivatelé

Piijmeni ~ Osobnigislo v
Svatoriova

Smycek 9

Suchy 1P
Musil 56892-AB
Biela 1b2a89
Vesela

Cupera

Soukup 10AP
Chvatil 3CDR95
Misak 469
Panclova 758
Ruzova 853)
Necas 467
Tester 456
Zamestnanec

Polas

uhl

Spasic

Cloud 787
Dochazka

Dochazka

Celkem polozek: 26 (Zobrazuji polozky: 23)

UZivatelské role

Hromadné Gpravy | Tabulka:  Zaméstnanci v

Pracovni rezim v
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Préce na smény

Tydenni pracovni schema
Volna pracovni doba
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydennf pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Volné pracovni doba
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema

Tydenni pracovni schema

Spréva GDPR

Tydenni pracovni pravidio
Tyden Monika

Tydenni - 8h v pracovni dny
Tydenni - 8h v pracovni dny
Tydenni smény Pavel

Tydenni - 8h v pracovni dny
Tydenni - 8h v pracovni dny

Tydenni - 8h v pracovni dny

Tydenn - 8h v pracovni dny
Tydenni - 8h v pracovni dny
Tydenni - 8h v pracovni dny
Tydenn - 8h v pracovni dny
Tydenni - 8h v pracovni dny
Brno tydenni pravidio

Uhl tyden

Tyden Monika

2. 3anoBHiTb abo BMbGepiTb HACTYNHY iHPopMaLiito:

o IMaFIMa*

+ ImM'a * Mpi3BurLe *

+ EnekTpoHHa nowTa cniBpobiTHMKa

Nastaveni pracovniho Gvazku
Denni pracovni Gvazek urteny pracovnim pravidlem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem
Denni pracovni tvazek urteny pracovnim pravidlem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem
Denni pracovni Gvazek urteny pracovnim pravidlem
Denni pracovni tvazek urteny pracovnim pravidlem

Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem

Mesicni pracovni vazek - pevn hodnota pro kazdy mésic v roce

Dennf pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidiem
Dennf pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidiem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidiem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidiem
Dennf pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidiem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidiem
Dennf pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidiem
Dennf pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidiem
Mésicni pracovni Gvazek - vypottena hodnota

Dennf pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidiem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidiem

Denni pracovni Gvazek urceny pracovnim pravidlem

« Tpadik poboTn */ NnpaBnno pobotun / koHirypauis poboyoro yacy
* RFID

+  KinbkicTe nepcoHany

+  [laTa HapoAXeHHS

+ [lata nouatky nigpaxyHky BiABigyBaHOCTI* *JlaTa moyaTKy NigpaxyHKy BiBiAyBaHOCTI

+  CBATKOBI AHI* *CBATKOBI AHi

Oddéleni

Hledat

RFID v

3528756054

1386974294
3535374166

843811158
3791882582
1660455510
1958285600
34835542
2726988630
1913949270
1391101526

570853462

10
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XMapHa cnctema o6niky BigBigyBaHoCTi iTA | MocibBHMK KopucTyBaya Jroan

Pridat

Jméno * PFijmeni *

E-mail zamé&stnance @

Pracovni rezim * Tydenni pracovni pravidlo

Tydenni pracovni schema Vyberte si prosim...

Nastaveni pracovniho tvazku

Denni pracovni tvazek uréeny pracovnim pravidlem

Osobni cislo

Datum narozeni Vypotet dochazky od *

01.04.2026
Statni svatky *

Kalendar ceskych statnich svatkd

Mons, mo3HaueHi *, € 060B'A3KOBVMU AN 3aMOBHEHHS.

LLlo6 3HaliTK HoMep RFID-MiTKK, NpUKNaaiTe KapTky abo 61pKy A0 3UMTyBa4a MITOK Ha TepMmiHani, i Homep
Bif0bpasnTbCs Ha gncnnei. BeesiTb Lieli HOMep Ans CniBpPObITHMKA, AKOMY MpU3HayeHa MiTka.

3.1.1.1. KonitoBaHHs npayiBHMKA
By MOXeTe CTBOpPUTM HOBOrO MpaLiBHMKa, CKOMitOBaBLUM iCHYOUOro. [Mpu LibOMyY KOMitol0TbCS 0CHOBHI NepcoHanbHi AaHi i
KOHTPaKTM , @ TaKOX A03BOJIN .

1. HaTucHiTb Ha cniBpObITHMKA, SKOrO BM XO4eTe CKOMitoBaTw, i BigkpuinTe Bknagky NepcoHanbHi paHi .

<zpét | Monika Svatorfova - Osobni Gdaje € Monika Svatofiové

Pracovni smlouvy

Jméno * PFijmeni * Eislo socialniho pojistani
Autentizace Monika Svatofiova

Opravnéni Datum narozeni Zaméstanecky pomér zacal Zaméstnanecky pomér skonéil

01.08.2023
<

Volné pole 1

[ B Ulozit ] [ Kopirovat zaméstnance

Ochrana osobnich udajti (GDPR)

2. HaTI/ICHin[ KoniloBaTu cniBpo6iTHMKA ]

BU-801487.5 | 2026 11
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Osobni Gdaje Monika Svatoriova - Osobni tudaje € | Monika Svatoriova MBS
Pracovni smlouvy N

Jméno * PFijmeni * Cislo socilniho pojisténi
Autentizace Monika Svatoriova
Oprévnéni Datum narozeni Zaméstanecky pomé&r zacal Zaméstnanecky pomér skonéil

01.08.2023
<
Volné pole 1

l B Ulozit l I Kopirovat zaméstnance I

Ochrana osobnich Gdajti (GDPR)

3. 3anoBHIiTb HEObXIiAHI AaHi.

Kopirovat zaméstnance

PFijmeni *

Osobni gislo Datum narozeni Zaméstanecky pomér zatal

4. HaTucHITb .

3.1.2. TIpyNNHEHHA TPYyA0BUX BIiAHOCUH

Mpw posipBaHHi TPYA0BOro A40roBOpYy BY MOBUHHI BKa3aTu AaTy pO3ipBaHHS B KOHTPaKTi NpaLiBHUKa. BBeaiTk ii B ocobmnctmnx
AaHUX NpauiBHVKa B Noni flaTa 3aKiH4eHHA TPYA0BUX BiiHOCUH .
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XMapHa cnctema o6niky BigBigyBaHoCTi iTA | MocibBHMK KopucTyBaya Jroan

Osobni Gdaje Monika Svatoiiova - Osobni tudaje € | Monika Svatoiiova v >

Pracovni smlouvy

Jméno * Piijmeni * Cislo socialniho pojisténi
Autentizace Monika Svatonova
Opravnéni Datum narozeni Zaméstanecky pomér zaéal Zaméstnanecky pomér skonéil
01.08.2023
<
Volné pole 1
[ B Ulozit I [ Kopirovat zaméstnance

Ochrana osobnich Gdajt (GDPR)

SAKLLO BU He BBegeTe Lo iHbopMaLLito, 3BilbHEHHS 6yse aBTOMATUYHO BCTAHOB/IEHe Ha AaTy, KO BY BUKOHAETE Aito 3a

ZOMOMOTOK KHOMKW [ SRl slnll=lannin ehpator=iB=lalsfole sl .

Osobni tdaje Monika Svatoiiova - Osobni udaje € | Monika Svatoriova v

Pracovni smlouvy

Jméno * Piijmeni * Cislo socialniho pojisténi
Autentizace Monika Svatofiova
Opravnéni Datum narozeni Zaméstanecky pomér zacal Zaméstnanecky pomér skongil
01.08.2023
<
Volné pole 1
[ B Ulozit I [ Kopirovat zaméstnance

Ochrana osobnich Gdajd (GDPR)

Ukoncit zaméstnanecky pomér zaméstnance

Touto aki nastavite datum ukonZeni zaméstnance v této spolenosti na dnesni datum.
Zérovefi budou vymazany autentizatni Udaje pro terminal. Chcete pokratovat?

(o]

LLlo6 niaTBEpPANTH, HATUCHITb .

Micns posipBaHHSA TPYAOBOro JOroBOPY BM MOBMHHI BUPILLWUTH, K ByAyTb 06p06aaTCa NepcoHanbHi AaHi mpaLiBHMKa.
MoBigomneHHs Ha cTopiHui Ornag Haragye Bam npo Le.
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Noan XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Prehled & Lidé dzka ¥ Reporty v 3 Exporty v & Na

Prezence | Schvalovani = Dennidochazka || Statistiky iTAv2.4.0.21

[ Zobrazit skupiny [ PFitomni 1 (J NepFitomni 20 Hiedat Ukonéeny zaméstnanecky pomer
5.5.2026

€ Biela sandra €@ Musil Vojtéch @ Ruzova julie € Tester Pavel Zaméstnanecky pomér zaméstnance

© Cloud Tester €@ Necas Martin €© smycek Libor € uniMilan Monika Svatofiova je ukonZen.

€ Cupera Viadimir @ Novakjan @ soukup Michal © Vesela Klaudia Rozhodnéte se, co udéldte s jeho osobnimi

€ Dochazka Tester @ Pandova Natalie € spasic Katerina udaji.

@ cChvatil Stefan 11:53 Prichod € Polas Jifi € suchy Michal

€@ Misak David € piidani1 test € svatofiova Monika

LLlo6 TakoX Bifo6pa3nTy NpaLiBHUKIB, AKi NPUNMHUAN TPYAOBI BiAHOCUHK, BU6epiTb HeakTUBHI NpawiBHUKW Ha BkiajLi
MpauiBHAUKN.

d 4% Lidé O Dochazka

Zaméstnanci Organizace Externi uZivatelé Spravcovské role Sprava GDPR

© pridat ‘ Hromadné apravy | Tabulka: | Neaktivni zaméstnanci v

. R | zaméstnandi -
Jméno v PFjmeni ~ Osobniis r skongil v RFID  ~
Pihlasovaci udaje

smazat smazat test P — "
- Neaktivni zaméstnanci

Monika Svatofiova

Viadimir Vomacka 28.2.2026

Tenep y Bac € Tpy BapiaHTV 06pO6KM NEePCOHaNbHNX AaHWX MpaLiBHMKa:

Prehled % Lidé O Dochazka # Reporty v 2 Exporty Nastaven s onika v ™ CZ v Podpora

Osobni Gdaje Monika Svatorfiova - Osobni tdaje [z “Z]

Pracovni smlouvy

Jméno * PFijmeni * Eislo socialniho pojisténi
Autentizace Monika Svatofiova
Opravnéni Datum narozeni Zam&stanecky pomér zatal Zaméstnanecky pomér skongil
01.08.2023 05.05.2026
<
Volné pole 1
[ B Ulozit ] [ Kopirovat zaméstnance

Ochrana osobnich Gdajd (GDPR)

Zam@stnanecky pomér je nyni ukonZen. Na zaklad& dohody se zam& se miZete jak nalozite s osobnimi tdaji zam&stnance. MiiZete zvolit jednu z nasledujicich

moznosti.
X Ssmazat zaméstnance

[ ] MpauiBHNK He BUAANAETLCA | HE aHOHIMI3YETbCA, ane NO3HAYaAETLCA AK
Takui, WO AaB 3rody Ha 36epiraHHs CBOiX MepCOHaNbHUX JaHNX
KoMmMaHieto. Micns uporo iMm'a NpauiBHMKa BiA0OPAXKAETLCA B CUCTEMI
nepekpecieHnMm.

[ ] Micns NiagTBepAXEHHS CNiBPOBGITHNK 3a/IMLLAETHCS B CUCTEMI, ane M0oro AaHi
6e3MOBOPOTHO aHOHIMI3YOTbCS. 3aMiCTb iMeHI Bi4obpaXxaeTbCs
nepekpecieHni pagok i3 3sipovkamu.

[ Bupanutu npauisHuka ] MpauiBHNK 6€3MO0BOPOTHO i MOBHICTIO BUAANSETLCSA 3 CUCTEMMN.

3.1.2.1. 3roaa npauiBHMKA Ha 36epiraHHs NepCcoHasbHUX AAaHUX

MpauiBHUK MOXe BUPILLNTK, L0 KOMMaHiA Moxe 36epiraTi Moro nepcoHanbHi AaHi.

Ockinbky agmiHicTpaTop Hece BiAMNOBIAANbHICTb 38 OTPUMAHHSA Takoi 3roAu Bif NpauiBHMKa, pob iTANOAAraE AnLe B TOMy, 06

36epiratv iHbopmaLito, Ha SKy NpauiBHVK 4aB 3rogy. ToMy, KON BU HaTUCKaETe , cucrema

NoBIAOMAIAE KOPUCTYBaYa i GiKCye, XTO BHIC 3MiHW.
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3.1.2.2. AHOHIMIi3aUifa gaHnX NpauiBHUKIB

AHOHIMiI3aList BAKOHYETLCA AN TOro, W06 KOHKPEeTHI AaHi binbLue He Moram ByTn NOB'A3aHi 3 NpaLiBHMKOM, @ OTXe, NpaLiBHMKa
6inbLe He MOXHa 6yno igeHTUIKyBaTK.

Lis onepauis Bnaanse nuwe Ti AaHi, AKi LO3BONSIOTL iAeHTUPIKYBaTN NpaLiBHMKa - TOBTO NepcoHanbHi AaHi, Taki AK iM'A Ta iHWa
ineHTnikauiriHa iHpopmaLis (TabenbHU HOMep, AaTa HAPOAXKEHHS, faTa NOYaTKy TPYAOBOI AiS/IBHOCTI TOLLO), MPUXOBYHOTLCS.

Bci iHLWi AaHi, 30Kpema 3anncy Npo BiABiAyBaHHS Ta 3aNULLKW Ha PaxyHKax, 3a/IMLLAatoTLCA Ha MicLji, TOMY 3arajibHa ictopis
36epiraeTbcsa AN Linein 3BiTHOCTI; NpaLiBHMKa NPOCTO bifble He MOXHa iAeHTUdIKyBaTH.

Micns BUKOHaHHSA L€l Aii cncTema 3HoBY QiKCYE, XTO i KOAM BHIC 3MiHW. MNepcoHanbHi faHi npaLiBHVKa Tenep aHOHIMHI i BCogM
3aMIHIOIOTLCA Ha * %% #*%

3.1.2.3. BupganeHHs gaHunX npo npauiBHUKA

Lia onepauis Buganse Bci gaHi Npo npauiBHMKa 3 6a3un JaHWX, a Lie 03HAYaE, Lo KOXeH psifok, KU Hanexas npawiBHIKY,
BUAANSAETLCS | He MOXe ByTV BiJHOBNEHWIA.

Lia onepaujifa mo)ke BN/IVHYTU Ha 3arafibHi NOKa3HUKMN KOMNAHIi - Hanprknag, Ha 3aranbHy CyMy 3a/1LLKIB Ha paxyHKax -
yepes Te, WO iCTOPUYHI AaHi BuganeHoro npauiBHmka 6yayTb BTpayeHi. AKLo BM 6axaeTe 36epertu iCTOPUYHI 3aAULLKK,
Halikpalym BapiaHTOM byAe aHOHIMI3aLis AaHWX CNiBPOBGITHMKA.

3.1.2.4. NoBepHEHHSA MiTKN (bpenoka, KapTKW) Ta il NOBTOpHe
BUKOPUCTaHHSA

Micnsa Toro, Ak NpauiBHUK, YME NpaLeBaaLTyBaHHSA 6y10 NPUNMHEHO, MOBEPHE CBOKO MITKY, ii MOXHa NPUCBOITH iHLLOMY
npawiBHUKOBI. Buganite Homep RFID, NpucBOEHN NonepesHbLOMY NpaLiBHKKY. BigpeaaryiiTe ioro Ha Bknagui ABTeHTUIKauisa y
noni RFID. Micns Luboro HomMep CTaHe BibHUM i 1Oro MoXHa bye NpU3HaUYNTK iHLLOMY KOPUCTYBayeBi.

3.1.3. OcobwucTi gaHi

MpW HaTUCKaHHI Ha By/b-KOro CNiBPOBITHMKA BiA06PaXa€eTbCs TabAnLA 3 NepCoHaibHUMU JaHUMIN CRiBPOBITHMKA.

ehled 3% Lidée O Do

Osobni daje | <zrét | Monika Svatorova - Osobni Udaje € | Monika Svatofiova v >

Pracovni smlouvy .
Jméno * PFijmeni * Eislo socialniho pojistént

Autentizace Monika Svatofiova

Oprévnéni Datum narozeni Zam@stanecky pomér zatal Zaméstnanecky pomér skonil

01.08.2023

VoIné pole 1

l B Ulozit ‘ l Kopirovat zaméstnance

Ochrana osobnich Gdaji (GDPR)
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3.1.4. Tpyposi gorosopu

KOHTpakTV MicTSTb iHpOpMaLito, sika MOXe BI/IMHYTY Ha NeBHi HafalToBaHi Npasuaa poboTu - HanNpYKAag, BiCOTOK HEMOBHOMO

poboyoro yacy.
Onuc
DiACHMHA Bip,

AiAcHO po

KinbKicTb nepcoHany

Hep>xaBHi cBATa

HenoBHu# pobouun
neHb [%]

pacik po6oTun
MpaBunno pospaxyHKy
npaBsa Ha BignycTKy

Nepenik npasun
nepekasy 3ajIMLLUKy
KOLUTIB Ha PaxyHKy

KomnaHis, Bipain,
LLeHTp BUTpaT

Mpwuknaa:

Prehled 38 Lidé O

Onwuc TpyZA0BOro JOroBopy
BBegiTb AaTy NoYaTKy KOHTPaKTy

BBegiTb AaTy 3aKiHUEHHS KOHTPaKTY. KO 3aAMLWLNTY NoJie MOPOXHIM, KOHTPAKT byae JidTn
6e3CcTpOoKOBO.

TabensHWIA HOMep, NPUCBOEHNI NPAaLiBHUKY B CTPYKTYPi KOMNaHii

KaneHgap, Skuii peryntoe po6ounii yac npauisHuka. B MoxeTe nepekaioumnTmca Ha
nonepeAHbLO BU3HaYeHWI KaneHAap AepXaBHUX CBAT ANs IHLWNX KpaiH a6o CTBOPUTUN BNACHWIA.

[ns noBHoI 3anHATOCTI BBEAiTh 100% abo 3anmLLTe MOPOXHIM.

... i NoB'A3aHy 3 HUM KoH®Iirypadito poboyoro yacy

Brb6epiTb 0AHe 3 HanawToBaHVX NPaBUA HaAaHHS BignycTok.

CNnCOK aKTUBHUX npasun

B1KOPUCTOBYETBCS ANA BCTAHOBIEHHSA 3HaYEHHS 3i CMNCKY KOAIB - ANB. po34in Cnvcky Kogis.
Bu TakoX MOXeTe BBECTM HOBe 3HaYeHHS 3i CMMCKY KOAiB 6e3nocepeAHbo.

Osobni udaje
Pracovni smlouvy
Autentizace N

Popis

Opréavnéni smeny

¢ Osobniislo

O Hodnota &a

Pracovni rezim

Tydenni pracovni schema v

Pravidlo vjpottu néroku na dovolenou

20 dni roéné / 160 hodin v

Oddéleni

Prosim nastavte...

Nékladové centrum

Prosim nastavte... v

ﬂ] Monika Svatoriova - Pracovni smlouvy

Editovat smlouvu

<€ Monika Svatofiové v >

Seznam smluv

Platnost od Platnost do

01.05.2025

Statni svatky Castetny Gvazek @

Kalendaf ¢eskych statnich svatk v

uvazku ¥4 velikost

avazku v pi im pravidle @

Tydenni pracovni pravidlo Nastaveni pracovniho tvazku

Tyden Monika v Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem v

Seznam pravidel prevod( zistatk( GEtd Spolegnost

Nulovani Home Office
Nulovani Pres¢as
Nulovani vikend

Vynulovat saldo ke konci mésice

Prosim nastavte... v

Tym Organizace

v Prosim nastavte... v Skupina ukazka v

Nékladova jednotka

Prosim nastavte. v

Micnst 3anoBHEHHS AaHWX 06OB'S3KOBO HAaTUCHITL | 36eperTu  [nepeg TM, ik NeperiTh 40 iHLIOro po3Ainy.

3.1.4.1. CNNCOK KOHTPAaKTIB

CnoanK% B MOBWHHI NPM3HauYNTK CNiBPOBITHMKY KOHTPAKT, AKWI Byae AiaTy 3 neBHOI AaTu. 18 Luporo HaTI/ICHinl AopaTtn

porosip |

16
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LLlo6 foAaTvi HOBMWIA KOHTPAKT, HaTI/ICHin[ AopaTn HOBUIA KOHTPaKT ] HoBWi1 KOHTPaKT aBTOMATMUYHO NPOAOBXKYE AiATA 3

AaTU 3aKiHYeHHS aKTUBHOMO KOHTPAaKTy.

Osobni adaje <zpét | Monika Svatorfiova - Pracovni smlouvy € | Monika Svatoriova vy

Pracovni smlou )
vy Editovatsmlouvu  Seznam smiuv

(@ ridscnavaraic smieuva | [ Prcacsmiowvs | e =]

Autentizace

Oprévnéni

Popis ~ Platndod.y Platnado.y

< Bez popisu v 1.8.2023 31.10.2023
pravidlo 1.11.2023 31.3.2024
Bez popisu v 1.4.2024 31.12.2024
smeny v 1.1.2025 30.4.2025
smeny (Aktivni) v 1.5.2025

Celkem polozek: 5

[lns NoCTiHOI (6€3CTPOKOBOI) 3aNHATOCTI 3anuLLTe none «/AinCHNA A0» MOPOXKHIM.

SKLLO B NMpaLtoeTe 33 CTPOKOBUM TPYAOBUM AOFOBOPOM, HaTI/ICHin[ AoaaTn HacTynHuUiA porosip ] o6 CTBOPUTU HOBUIA
AOrOBip, AKNA MPOAOBXYETLCA TOUHO 3 MOMEHTY 3aKiHUEHHS! MomnepesHbOro.

3.1.5. AyteHTundikauis

Y uboMy po34ini nepepaxoBaHi BCi cnocobu aBTeHTUIKaLii npaLiBHMKa B cMcTeMi 06iky poboyoro yacy.

Piehled & Lidé O Do
Osobni adaje ‘ <zpét | Monika Svatofiova - Autentizace € Monika Svatoriova vy
Pracovni smlouvy i
Uget RFID PIN
Autentizace testujemlebochcem@testujtesnami.cz 3528756054 111

Smazat pfistup | Obnovit heslo | Zmenit email
Zmenit PIN

Oprévnéni
QR kéd
< Zobrazit | Zménit | Vymazat

AZpeca eneKTPOHHOI MOLITY HeobXifHa, SKLLO NpaLiBHUK byae KOPUCTYBATUCA MOBINbHUM A0AaTKOM abo Beb-iHTepdericom.
Micna 36epexeHHst agpec cMcTeMa aBTOMaTMYHO 3reHepye Naponb i Hagilne Ha BKasaHy agpecy iHbopMauiiHNA InCT 3
naponem.

RFID - ue ifeHTUIKaLINHWA HOMEp MITKW, SKUA MOXHa Ai3HaTUCA, NPUKNABLUM MITKY A0 34UTyBaya TepMiHany.

PIN-kog Mo>e 6yTW BCTaHOBEHWIA BPyYHY ab0 3reHepoBaHNii CUCTEMOLO.

BU-801487.5 | 2026 17
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QR-KOZ reHepyeTbLCA CUCTEMOIO. AKLLO BBEAEHO ajpecy eNeKTPOHHOI NoLwWTY npauisHuKa, QR-Ko Takox aBTOMaTUYHO
HaACNNAETLCA Ha L0 ajpecy.

3.1.6. ABTOpU3auis

Y ubOoMy pO34ini B MOXeTe pefarysaTy npasa AOCTyny BaLLOro cniBpob6iTHMKA. By Takox MoxeTe BMbpatu, A0 AKOro 061ikoBoro
3anmcy BOHM MOXYTb NCATK 3i CXBaleHHAM ab0 6e3 CxBafeHHS BiACYTHOCTI (AMB. po34in CXBaNeHHSs , i Y1 MOXYTb BOHM
neperasaaTi 3anmncy iHWNX CniBpobiTHUKIB.

3.1.6.1. Jo3B0oAM CNiBPO6ITHUKIB

& Lide ©

Osobni udaje Monika Svatoriova - Opravnéni € | Monika Svatoriova vy
Pracovni smlouvy Opravnéni vedouciho skupiny | | Spravcovska opravnéni

Autentizace

[ @ Individualni opravnéni zaméstnance a opravnéni pridélena ve skupinch organizace. Lze pridat skupinu opravn&ni pfidanim specidiniho opravnéni "M roli ..." ]

Upravit opravnéni | Individualni opravnéni

Geolokatni data jsou posilany, ale nejsou vyZadovany

Oprévnéni

Mtize pouzivat mobilni aplikaci

Miize pouzivat webové rozhrani

Mtize pridat svdj zaznam s aktudlnim ¢asem v online rezimu

Miize pridat svdj zéznam v offline rezimu

Mtize zamykat svou vlastni dochazku

Muize zaZadat o schvaleni své absence: Dovolend, Lékaf, Matefska dovolena, Nemoc, Nevolnost, OCR
Mtize znatit pomoc NFC tagti

Muize zobrazit Casy v presenci

Mtize zobrazit presenci zvolenych zaméstnanci: Jifi Polés, Milan Uhl

MuiZe zobrazit et absence v presenci
Vaichni zaméstnanci @

Jsou pFid&lena tato oprévnéni

Muze zamykat dochézku na drovni zaméstnance

B Ulozit
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AocTynHi go3Bonu

Jlioon

ABTOpM3aLLifa

JaHi reonokauii HagCcMnarTbCs, ane He €
060B'A3KOBUMU

[aHi reonokauii HaacnnarTbes; 6e3 HMX 3annc

HEe MOXHa 36eperT|/|

[aHi reonokauii HaaCMNaTbLCA; AKLLO Hi -
diKCyeTbCA NOpyLUeHHS

JaHi reonokauii HagCcMNaTbCS; AKLLO Hi —
3anNUTYETbCA NIATBEPAKEHHS

Mae ponb [HamucHimb, Wob ecmaHosumMuU
Hasey poi]

Moxke BUKOPUCTOBYBaTU MOBINbHWNI J0AaTOK
Moxxe BUKOpMCTOBYBaTK Beb-iHTepdeiic

Moxxe gofaBaTV CBOHO BifCYyTHICTb
[HamucHime, W6 ecmaHosumMu mun
gidcymHocmi]

Moxe foAaBaTu CBili 3aNMC 3 MOTOYHUM
4YacoM B OHNAVH-PEXNMI

Moxe AogaBaTtu CBili 3anuc B odnanH-pexmmi

Moxe BUAanATY CBOK BNACHY BiACYTHICTb
[HamucHimes, W06 ecmaHosumu mun
gidcymHocmi]

Moxxe ynpaenaTu (CTBOPIOBaTY, 3MiHIOBaTH,
BUAANATN) BIaCHi YacoBi 3anuncn

Moxxe ynpaBnsTu (CTBOPIOBATY, 3MiHIOBaTK,
BUAANATN) BIACHI YaCOBi 3aNKnCK; 3MiHN
noTpe6bytoTb CXBaneHHS

Moxke 610KyBaT BNacHy BifBiLyBaHiCTb

Moxxe 3anuTyBaTu CxBasieHHS CBOEI
BiZICYyTHOCTI [HaMucHIMe, uj06 ecmaHosumu
mun eidcymHocmi]

Moxe 3anuTyBaTu BUaNEeHHS CBOEI
BiZICYyTHOCTI [HamucHime, ujo6 ecmaHosumu
mun eidcymHocmi]

Moxxe BigmiuaT 3a gonomoroto NFC-Teris

Moxe BigmiuaTu 3a gonomororo NFC-Teris 3
reosioKaLjiero

Moxe nepernagaTv BifCyTHOCTI rpynu
CNiBPOBITHWKIB [HaMUCHIMb, W06
ecmaHosumu apyny]

Moxe nepernsgaTv BiACyTHOCTi BU6paHOro
CNiBPOBITHWKA [HAMUCHIMb, W06 8cmaHosumu
cnispobimHukaj

Moxe nepernazaTi Yyacu y npucyTHOCTI

AnA yoro L.e BUKOPUCTOBYETbCA

Mo6inbHUI A0AATOK HAACUNAE MiCLI@3HAXOKEHHS, ae 3anunc 36epiraeTbes i
6e3 HbOoro.

be3 GPS-AaHMX 3anumc 3 MOBINbHOIO A0AATKY HEMOX/INBO 36epertu.

La ausencia de datos GPS durante el registro genera una infraccion de reglas.
be3 GPS-AaHuMX 3anuc 36epiraeTbCs, ane o4ikye pyYHOro niaTBepPAXEHHS.
Mpr3HaYae KOPUCTYBaYy NoMnepesHbO BU3HAaYeHN Habip A403BONIB (BNacHa
posb).

CniBpOBITHMK MOXe YBINTK Ta NpaLoBaTV B MOBINBHOMY J0AATKY.
CniBpOBITHMK MOXe YBINTY Ta NpaLoBaTh y Beb-404aTKy.

CniBpOBGITHNK MOXe A0AATW BNACHY BiACYTHICTb 63 HeOOXIAHOCTI CXBaneHHs.

CniBpOBITHNK MOXe PeeCTPyBaTV NPUXiA/BiAXi4 OHNANH y peanbHOMY Yaci.

CniBpoB6ITHMK MOXe A0AAaTW 3anncC 3 A0BISIbHOI MO3HAYKOL Yacy (opnaiiH).

CniBpOBITHNK MOXe CaMOCTIAHO BUAAINTY CBOHO BiACYTHICTb.

CniBPOBITHNK MOXe CaMOCTIliHO YNPaBAsTX CBOIMM YaCOBMMY 3amnmncamu.

CniBpoBITHMK MOXe peAaryBaTti CBOI 3anunCuy, ane 3MiHM MatoTb ByTW CxBaneHi
KepiBHUKOM.

CniBpoBGITHMK MOXe 3ab610KyBaTV BNacHi AaHi BigBigyBaHOCTI.

CniBpOBITHVK NOAAE 3aNUT Ha BIACYTHICTb, SIKMIA OUiKY€E CXBaNIEHHS KepPiBHUKA.

CniBpOBITHNK NOAAE 3aMUT Ha BUAANEHHS BiACYTHOCTI, AKNI OUiKy€e CXBaNeHHS.

CniBpOBGITHNK MOXe peecTpyBaTH BiABiAyBaHICTb NpukaagaHHAam NFC-Tery.

CniBpOBGITHUK MOXe peecTpyBaTh BiaBigyBaHicTb NFC-Terom, BogHouac
HaacunaeTbcs GPS-micue3HaxoakeHHs.

CniBpO6ITHNK 6a4MTb 3aNMCK NPO BiACYTHOCTI CNIBPOGITHUKIB Y BUOPaHIli
rpyni.

CniBpO6ITHUK 6a4MTb 3aNmMcK NPO BiACYTHOCTI KOHKPETHOMO KOMEr.

CniBpO6ITHMK 6a4MTb TOUHI YacK NPUXOAIB Ta BiAXOAIB B OrNsAAi MPUCYTHOCTI.

BU-801487.5 | 2026
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ABTOpM3aLLifa

Moxe nepernagaTy reosiokaLito y NpUCyTHOCTI

Moxe nepernagaTv NPUCYTHICTb YCiX IHLWNX
CNiBPOBITHNKIB

Moxe nepernsaaTvi NPUCYTHICTb BUBPaHNX
rpyn cniBpobIiTHUKIB [HaMUCHIMb, uj06
ecmaHosumu 2pynuj

Moxe nepernsgaTvi NPUCYTHICTb BUBPaHNX
CNiBPOBITHWKIB [HaOMUCHIMb, W06
8cmaHosuUMU chiepobimHukie]

Moxke nepernsgaTvt 3mMiHV BUGPaHWX rpyn
CNiBPOBITHWKI [HAMUCHIMG, W06 8cmaHosumu
epynuj

Moxxe nepernsgaTvt 3MiHN BUOPaHNX
CNiBPOBITHWKIB [HOMUCHIM®b, Uj06
ecmaHosumu cniepobimHukie]

Moxxe nepernagaTv paxyHoK BiCyTHOCTI Y
NPUCYTHOCTI

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

AN 4oro ue BUKOPUCTOBYETbLCA

CniBpo6ITHMK 6a4nTb GPS-MicLie3HaxXoAXXeHHSs CriBPOBITHVIKIB B OrnsAi
NMPUCYTHOCTI.

CniBpOBGITHNK Ba4nTb OrAA MPUCYTHOCTI BCiX KOAEr y KOMMaHil.

CniBpOB6ITHNK Ba4NTb OFNIAS MPUCYTHOCTI CMIBPOBITHMKIB Y BMBPaHWX rpynax.

CniBpOBGITHNK Ba4NTb OFNIAS MPUCYTHOCTI BUOPAHNX KOHKPETHMNX
CNiBPOBITHUKIB.

CniBpO6ITHMK Ba4MTh 3an1aHOBaHi 3MiHW CNIBPOBITHUKIB Y BUOPaHMX rpynax.

CniBpOB6ITHMK 6a4MTh 3anaHOBaHi 3MiHN BUOPAHNX KOHKPETHNX
CNiBPOBITHUKIB.

CniBpOBGITHNK 6a4MThb TUM BUKOPUCTAHOIO PaxyHKy (BiAMyCcTka TOLLO) B OFNsi
NPWCYTHOCTI.

20

BU-801487.5 | 2026
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Alo3Bonun ansa rpyn cniBpo6iTHUKIB

SIKLLIO NPALiBHMK TakoX € YEHOM rpynu, MOro Npasa B LMX rpyrnax MOXHa HanaliTyBaTi Ha BKnaaLi OpraHisauis :

Zaméstnanci Externi uZivatelé Spravcovské role Sprava GDPR

PFidat skupinu ] I Kontrola schematu [ ] Hledat
™ sichni samestnanci—— :

¢ Cloud Tester ¥ Spasic Katerina

¥ Mobatime Liborius Pola3 Jiri

¥ Svatofiova Monika & 1
Biela Sandra

Cloud Tester

Cupera Viadimir
Dochazka Tester

Chvitil Stefan

Migak David skupina Brno
Musil Vojtéch ¥ Svatoriova Monika ¢ Jankii Pavel
Neas Martin Biela Sandra Biela Sandra Vesel4 Klaudia
Novak Jan Cupera Vladimir Cloud Tester
Panclova Natalie Chvatil Stefan Cupera Vladimir
Polés Jifi E | Dochazka Tester
pridani1 test Chvatil Stefan
Ruzova Julie Misak David
Smycek Libor Musil Vojtéch
Soukup Michal Netas Martin
Spasic Katerina Novak Jan
Suchy Michal Panclové Natalie
Svatofiova Monika Polas JiFi
Tester Pavel pridani1 test
UhI Milan RuZova Julie
Vesel4 Klaudia Smycek Libor
Soukup Michal
Spasic Katerina
Suchy Michal
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AocTynHi go3Bonu
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ABTOpM3aLLifa

Mae ponb [HamucHime, w06 ecmaHosumu
Hasey poi]

Moxe foAaBaT CBOO BifCYyTHICTb
[HamucHimes, W06 ecmaHosumu mun
gidcymHocmi]

Moxe f0AaBaTu CBIili 3aMMC 3 MOTOYHUM
yacom

Moxe BUAanATV CBOKO BNACHY BIACYTHICTb
[HamucHimes, W06 ecmaHosumu mun
gidcymHocmi]

Moxxe ynpaBnsTu (CTBOPIOBATY, 3MiHIOBATH,
BUAANATN) BIACHI YacoBi 3anuncun

Moxe pegarysatii 3anjaHOBaHi 3MiHN

Moxke 610KyBaTV BifBifyBaHICTb Ha PiBHi
CNiBPOBITHMKA

Moxe 3anuTyBaTV A0aBaHHS CBOET
BifICYTHOCTi [HamucHime, ujo6 ecmaHosumu
mun eidcymHocmi]

Moxe 3anuTyBaTV BUAANEHHSA CBOEI
BifICYTHOCTi [HamucHime, ujo6 ecmaHosumu
mun eidcymHocmi]

Mo>xe 3anuTyBaTV 3MiHM (40AaBaHHS, 3MiHa,
BUAANEHHST) CBOIX YaCOBWX 3aMnmnciB

Moxe nepernagaTv BifCYTHOCTI [HOMUCHIM®b,
wob ecmaHosumu mun 8iocymHocmi]

Moxe nepernsaatii 6anaHcm paxyHkis
[HamucHime, ujo6 obpamu paxyHku]

Moxe nepernsgati 4ac npuxoay/Biaxoay

Moxe nepernagaTi BifBiAyBaHiCTb
CNiBPOBITHUKIB y rpyni

Moxe nepernagaT BifBiAyBaHiCTb

CNiBPOBITHUKIB Y rpyni (BUHSATKN) [HOMUCHIM®,

w06 eCmaHo8uUMU 8UHAMKU]

Moxe nepernsgaTvi reoaokawito

Moxe nepernsgaTtu 3anjaHoBaHi 3MiHU
Moxe nepernagaTv MOPYLUEHHSA Ta BUHATKN
Moxe nepernsgatv NpUMITKY A0 BiACYTHOCTI

Moxe nepernagaT NPUMITKM 40 YacoBUX
3anucis

Moxe nepernagaTv MPUCYTHICTb KPiM
BNBPaHOI rpynu [HamucHime, wjo6
ecmaHosumu epyny]

AnA yoro L.e BUKOPUCTOBYETbCA

Mpu3Ha4vae KopncTyBady nornepeAHbL0 BU3HaYeHW Habip A403BONIB (BNacHa
poJib).

CniBpOB6ITHNK MOXe A0AATW BNACHY BIACYTHICTb 63 HeOOXIAHOCTI CXBaneHHs.

CniBPOBITHNK MOXe CaMOCTIAHO A0AATM 3aMNNC 3 MOTOYHUM HaCOM.

CniBpOBITHNK MOXe CaMOCTIAHO BUAANINTY CBOIO BiACYTHICTb.

CniBPOBGITHNK MOXe CaMOCTIAHO YNPaBAATA CBOIMW YaCOBUMU 3anmcamu.

Jlopae, 3miHOE abo BMAANSAE 3an1aHOBaHi 3MiHW CNiBPOBGITHUKIB.

Bnokye 3anucu BigBiAyBaHOCTI KOHKPETHOrO CAiBPOBITHMKA.

CniBpOBITHVK MOAAE 3aNUT Ha BIACYTHICTb, KNI OUiKY€E CXBaNEHHS.

CniBpOBGITHMK MOAAE 3aNUT Ha BUAANEHHS BiJCYTHOCTI, KNI OYiKy€E CXBaNEHHS.

CniBpOBGITHNK MOAAE 3aNUT Ha 3MiHY CBOIX 3aMWCiB, AKNI OYiKYE CXBaNEHHS.

Bigobpaxae ornsg BigCyTHOCTe CNiBPOBITHUKIB Y rpyni.

Bigobparkae NOTOUHI 3aNM1LLIKM YaCOBUX PaxyHKiB CNiBPOBGITHUKIB.

Bigobparkae TOUHI Yacy NPUXOAIB Ta BiAXOAIB CNiBPOBGITHUKIB.

UneH rpynu 6a4nTb 3anncK BigBiAyBaHOCTI iHLLMX CMiBPOBITHMKIB Y rpyni.

UneH rpynun 6aunTb BigBiAYBaHICTb YCiX KPiM BUBpaHMUX CNiBPOBITHUKIB.

Bigo6paxae GPS-koopanHaTh cniBpobiTHMKa Npun peecTpaliii.
Bigobpaxae 3annaHoBaHi 3MiHW CNiBPOBGITHUKIB.

Bifobpaxae cnmcok nopyLleHb Npasua Ta NPU3HaYeHNX BUHATKIB.
Bifobpaxae TekcToBy NPUMITKY, MPUKPiNAeHy 40 BiACYTHOCTI.

Bigobpaxae NpuMITKK, MPUKPInaeHi 40 YacoBMX 3anucis.

Bigobpaxae NpuCyTHICTb yCiX CNiBPOBITHMKIB KPiM BUGPAHOI rpynu.
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ABTOpM3aLLifa AnA yoro L.e BUKOPUCTOBYETbLCA

Moxe nepernagaTv MPUCYTHICTb KPiM Bigobpaxae NpucyTHICTb yCix CNiBPOBITHMKIB KPiM BMOGPAHOro cniBpobiTHMKa.
BMBPaAHOro cniBpob6iTHMKA [HOMUCHIMb, uj06
8cmaHosumu cniepobimHukaj

Moxe nepernagaTvi NPUCYTHICTb 3 BiACYTHICTIO Bigobpaxae TakoxX NPUYNHY BiACYTHOCTI B OFAAAI MPUCYTHOCTI.

Moxe nepernagaTi NPUCYTHICTb 3 YacoMm Bifobparkae TOUHI Yacy OKpemux 3anmnciB B OFsAi MPUCYTHOCTI.
3anuncy
Moxe nepernagaTvi NPUCYTHICTb 3 Bigobparxae GPS-micLe3HaxoAXeHHs CriBpobiTHMKA B OrNsS4i MPUCYTHOCTI.

reonoKaliern

Moxe nepernagaTv MPUCYTHICTb 3 TUMOM Bigobpaxae Tvn 3anucy (Mpuxia, Biaxig TOLLO) B OrAsAi MPUCYTHOCTI.
3anucy
Moe nepernsgaT MPUCYTHICTb YCiX Bigobpaxae ornsg npucyTHOCTI BCiX CNiBPOBITHMKIB KOMNaHi.

CNiBPOBITHNKIB

Moxe nepernsgaTv NPUCYTHICTb BUBpPaHOT Bigobpaxae ornsa npucyTHOCTI CNiBPOBITHVKIB Yy BMOPaHIii rpyni.
rpynu [HamucHime, w06 ecmaHosumu zpyny]

Moxe nepernsgaTv NPUCYTHICTb BUbpaHoro  Bigobpaxae ornsag nprcyTHOCTI KOHKPETHOro CNiBPObITHMKA.
CNiBPOBITHWMKA [HAMUCHIMb, W06 ecmaHosumu
cnispobimHuka]

Moxxe nepernsagaTi paxyHoOK BifCyTHOCTI Bigobpaxae, 3 AKoro paxyHky (BignycTka, ikapHAHW TOLLO) 6yno
BMKOPUCTaHO BiACYTHICTb.

Moxe nepernagaTv gaHi Npo BiABiAyBaHICTb Bigobparkae 0CHOBHI 3BefieHi AaHi Npo BiABigyBaHICTb CMiBPOBITHYMKA.

Moxe nepernagaTv 3aMKn y BiABILyBaHOCTI Bigobpaxae, Aki nepiogun BigBiAyBaHOCTi 3a6/10K0BaHi.

BU-801487.5 | 2026 23



Nogn

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

3.1.6.2. [loBHOBaXXeHHs nigepa rpynu Ta agmMmiHictpatopa

AKLLO CNiBPOBITHNK TaKOX € aAMiHICTPAaTOPOM rpynu abo Mae posb agMiHICTpaToOpPa, Oro NpaBsa B LIMX POASX BKa3yrOTbCA Ha
Bknagkax MpaBa KepiBHMKa rpynm a6o Npasa agminicTpaTopa .

Osobni Gdaje

Pracovni smlouvy

Autentizace

Oprévnéni

<

opr

skupiny

Spravcovska opravnéni

[ @ Pokud je zaméstnanec vedouci skupiny v organizaci, zde najdete seznam jeho opravnéni.

| Skupina Brno @

Jsou pFid&lena tato oprévné

Muze mazat vyjimky k porusenim

Mze milZze upravovat bilanci Uétd: Vechny uéty
Muze pridat novy ¢asovy zaznam

Muze pridat zaznam s aktualnim casem

Muze schvalit pridani absence: Viechny uéty
Muze schvalit pFidani Zasovych zaznamu

Muze schvalit smazani absence: Vsechny Géty
Muze schvalit smazani Zasovych zaznama

Muze schvalit Gpravy Easovych zaznamd

Mz smazat absence: Viechny ticty

Muze smazat Gasové zéznamy

Muze spoluschvalit pFidani absence: Vsechny Gtty
Muze spoluschvalit pFidani Easovych zaznamu
Muze spoluschvalit smazani absence: V3echny Géty
Muze spoluschvalit smazani Easovych zéznamu

Muze spoluschvalit Gpravy gasovych zaznami

MoBHOBaXeHHs nigepa rpynu

[Jlo3Bonv nigepa rpynu HanalTOBYHOTLCA Ha BkAaaLi OpraHisadis :

Zaméstnanci

Externi uZivatelé | Sprévcovskérole | Spréva GDPR

l PFidat skupinu ‘ l Kontrola schematu [ ]

[ scinizamésinanci
¥ Cloud Tester

¥ Mobatime Liborius
¥ Svatoriova Monika
Biela Sandra

Cloud Tester

Cupera Vladimir
Dochézka Tester
Chvatil Stefan

Migak David

Musil Vojtéch

Necas Martin

Novak Jan

Panclova Natdlie
Polas Jii

pridani1 test

Ruzova Julie

Smyeek Libor

Soukup Michal
Spasic Katerina
Suchy Michal
Svatonova Monika
Tester Pavel

Uhl Milan

Vesela Klaudia

¥ Svatofiova Monika

¥ Spasic Katerina

Polas Jifi

W zamestnanci: 1

Skupina Brno

Biela Sandra
Cupera Vladimir

Chvatil Stefan

¥ Jankéi Pavel
Biela Sandra
Cloud Tester
Cupera Viadimir
Dochazka Tester
Chvatil Stefan
Misak David
Musil Vojtéch
Necas Martin
Novak Jan
Panclova Natalie
Polas Jifi
pridani1 test
Ruzova Julie
Smyéek Libor
Soukup Michal
Spasic Katerina

Suchy Michal

Vesela Klaudia
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AocTynHi go3Bonu

Jlioon

ABTOpM3aLLifa

Mae ponb [HamucHime, w06 ecmaHosumu
Hasey poi]

Moxe BngansaTy BUHATKN A0 nopyweHb

Moxe peparyBati 6anaHcu paxyHkis
[HamucHime, ujob obpamu paxyHku]

Moxe f0AaBaTh HOBUIA YacoBWIA 3aMmnC
Moxe f04aBaTy 3anuc 3 MOTOYHUM YaCcoM

Moxe cxBantoBaTV 0AABaHHSA BifCYyTHOCTI
[HamucHime, W06 ecmaHosumMu mun
gidcymHocmi]

Moxe cxBantoBaTh A0AaBaHHSA YacoBUX
3anucis

Moxe cxBantoBaTV BUAANIEHHS BiZCYTHOCTI
[HamucHime, W6 ecmaHosumMu mun
gidcymHocmi]

Moxe cxBantoBaTV BUAAEHHS YaCoBUX
3anucis

Moxke cxBantoBaTW pejaryBaHHs 4acoBUX
3anucis

Moxxe BUAaNSATU BiACYTHOCTI [HOMUCHIM®b, uj06

ecmaHosumu mun giocymHocmi]
Moxe BUAansiTy 4acoBi 3anuncu

Moxxe cniB3aTBepAXyBaTh JoAaBaHHS
BiZICYTHOCTI [HamMucHime, ujo6 ecmaHosumu
mun eidcymHocmi]

Mo>xxe cniB3aTBepAKyBaTV JoaBaHHs
YacoBUX 3aMuciB

Moxe cniB3aTBepAXyBaTh BUAANEHHS
BiZICYyTHOCTI [HaMucHIMe, uj06 ecmaHosumu
mun eidcymHocmi]

Moxe CI'IiBBaTBep,CL)KyBaTVI BAaneHHA
YacoBMX 3anucie

Mo>xke cniB3aTBepaXyBaTu pesaryBaHHs
YacoBYIX 3anuciB

Moxe pegaryBaTti 4acoBi 3anuncu
Moxe pegaryBati 3an1aHoBaHi 3MiHN

Moxe cTBOprOBaTU BIACYTHICTL [HOMUCHIME,
w06 ecmaHosumu mun giocymHocmi]

Moxe BHOCUTU BUHATKMU A0 NopyLleHb

Moxe 6n10KyBaTV BifBiAyBaHICTb Ha PiBHI
rpynu

AnA yoro L.e BUKOPUCTOBYETbCA

Mpu3Ha4vae KopncTyBady nornepeAHbL0 BU3HaYeHW Habip A403BONIB (BNacHa
poJib).

Buzansie paHille BBefeHi BUHATKM 40 NMOPYLUEHb NPaBui.

Peparye 3anmLKm 4acoBuX paxyHKiB CniBPOBITHUKIB.

Jozae 4acoBuii 3aMuc 3 JOBINLHO BUGPAHKIM YaCcoM.

Jlopae yacoBuiA 3aMmc 3 NOTOYHUM CUCTEMHMM YacoM.

OCTaTOYHO CXBAOE 3aMNNUT CMiBPOBITHMKA Ha AOAaBaHHS BiACYTHOCTI.

OCTaTOYHO CXBA/KOE 3aMUT Ha J0AAaBaHHSA YacoBOro 3anuncy.

OCTaTOYHO CXBaOE 3aMNNUT CMiBPOBITHMKA Ha BUAANEHHS BiJCYTHOCTI.

OCTaTOYHO CXBA/KOE 3aMUT Ha BUAANEHHS YacOBOro 3anuncy.

OCTaTOYHO CXBAJHOE 3aMNUT Ha pearyBaHHs 4acoBOrO 3anucy.

Buaansie BigCyTHICTb CNiBPOBITHMKA i3 cuctemu.

Buaansie 4acosuii 3anunc cniBpobiTHMKa.

Bepe yyacTb y cxBaneHHi f0AaBaHHs BiCYTHOCTI (baraTopiBHEBe CXBaseHHs).

Eepe ydacTb y CXBaNeHHi AOJaBaHHA YaCOBOro 3anucy.

Bepe yyacTb y cxBaneHHi BUAaneHHs BiACYyTHOCTI.

Eepe ydacTby CXBaNeHHi BnaaneHHa 4acoBOro sannmcy.

Bepe yyacTb y cxBaneHHi pefaryBaHHsi 4acoBOro 3arnucy.

3MiHIOE Yac abo TUM HassBHOr O 3aMnmcy CNiBPO6GITHMKA.
Jloaae, 3mMiHI0€E abo BMAans€e 3anaaHoBaHi 3MiHW CNiBPOBITHUKIB.

BHOCUTbL BiACYTHICTb CNiBPOBITHMKA (BIANYCTKA, NiKapHSAHWIA TOLLO) AO
cmcTemu.

Jlofae BUHATOK A0 NOpYLUEHHSA NpaBui (Hanpuknaz, BUNpaBAaHHsA
3ani3HEeHHS).

bnokye 3anucu BigBiAYyBaHOCTI 415 BCI€l rpyni CNiBPOBITHUKIB.
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ABTOpusauin AnA yoro L.e BUKOPUCTOBYETbLCA

Moxe 6nokyBaTu BifBiAyBaHICTb Ha PiBHI Bnokye 3anuncu BigBiAYBaHOCTI ANS BCiX CNiBPOBGITHMKIB KOMNAHIi.
KoMnaHir

Moxxe 6nokyBaTV BiABIAyBaHICTb Ha PiBHI bnokye 3anucu BigBiAYyBaHOCTI KOHKPETHOrO CAiBPOBITHMKA.

CNiBPOGITHMKA

Moxe nepernsgatu BigCyTHOCTI [HamucHime,  Bigobpaxae ornsag BiACyTHOCTe CRiBPOBGITHUKIB Y rpyni.
w06 ecmaHosumMuU mun 8idcymHocmij

Moxe nepernagatv 6anaHcu paxyHkis Bifobparkae MOTOUHI 3aNMLLIKM YaCOBUX PaxyHKiB CMiBPOBITHUKIB.
[HamucHime, w06 obpamu paxyHku]

Moxe nepernagatv yac Nnpuxoay/sigxosy Bifobparkae TOUHI Yacy NPUXOAIB Ta BiAXOAIB CNiBPOBITHWKIB.
Moxe nepernagat reosiokadito Bigobpaxae GPS-koopAnHaTK cniBpobiTHMKa Npu peecTpaLiii.
Moxe nepernagatv 3arnnaHoBaHi 3MiHW Bigobparkae 3annaHoBaHi 3MiHW CNiBPOBGITHUKIB.

Moxe nepernsiAaTvi NOPYLUEHHS Ta BUHATKM  Bigobpaxae cnucok nopyLleHb NpaBua Ta NpU3HaYeHnX BUHATKIB.

Moxxe nepernsgatv NPUMITKY 40 BiACYTHOCTI  Bigobpaxae TeKCTOBY MPUMITKY, MPUKpPiNaeHy 40 BiACYTHOCTI.

Moxe nepernagatv NpUMITKA 40 YacoBUX Bigobpaxae NpuMITKK, MPUKPINaeHi 40 YacoBMX 3amnuciB.
3anucis
Moxe nepernagatv NPUCYTHICTb KpimM Bigobpaxkae NpucyTHICTb yCixX CNiBPOBITHMKIB KPiM BMGPaHOI rpynu.

BMOpPaHOi rpynu [HamucHime, ujo6
ecmaHosumu epyny]

Moxe nepernagatv NPUCYTHICTb KpimM Bigobparkae NpucyTHICTb yCix CNiBPOBITHMKIB KPiM BMO6PaHOro cniBpobiTHMKa.
BMOPaHOro CniBpo6iTHUKA [HAMUCHIMb, W06
8cmaHo8uUMU cnigpobimHukaj

Moxe nepernsgaTv NPUCYTHICTb 3 BIACYTHICTIO Bigobpaxae Takox NpUYMHY BifCYTHOCTI B OrAsiAl MPUCYTHOCTI.

Moxe neperngagatv NPUCYTHICTb 3 YaCcoM Bigobparkae TOUHI Yacy OKpeMmx 3anuncis B OrSAi MPUCYTHOCTI.
3anucy
Moxe nepernagatv NPUCYTHICTb 3 Bigobpaxae GPS-micue3Haxo4xeHHs CNiBpo6iTHMKa B OrAsAl MPUCYTHOCTI.

reosioKaLjiero

Moxe nepernagatv NPUCYTHICTb 3 TUMOM Bigobpaxae Tmn 3anuncy (Npuvxia, BiAxig TOL0) B OrNA4i MPUCYTHOCTI.
3anucy
Moxe nepernagatv NPUCYTHICTb yCiX Bigobpaxae ornsg NpmMcyTHOCTI BCiX CMIBPOBITHMKIB KOMMAHIl.

CNiBPOBITHMKIB

Moxe neperngagatv NPUCYTHICTb BMBPaHOI Bifgobpaxae ornsg npmMcyTHOCTI CNiBPOBITHWKIB y BUBpaHi rpyni.
rpynu [HamucHime, ujo6 ecmaHosumu 2pyny]

Moxe nepernagatv NpUCyTHICTb BUBpaHoro  Bigobpaxae ornsg npmcyTHOCTI KOHKPETHOro CNiBpobiTHMKA.
CNiBPOBITHWKA [HAMUCHIMb, W06 8cmaHosumu
cnigpobimHukaj

Moxe nepernsjat paxyHoK BifCyTHOCTI Bigobpaxae, 3 AKoro paxyHky (BiagnycTka, nikapHsaHWA ToLo) 6yno
BUKOPUCTaHO BiACYTHICTb.

Moxe nepernsgati faHi Npo BijBifyBaHICTb Bigobparkae 0CHOBHI 3BefieHi faHi Npo BiABiAyBaHICTb CMiBPO6ITHMKA.

Moxe nepernagatvi 3aMKU1 Y BiJBigyBaHOCTI Bigobpaxae, ski nepiogun BiABiAyBaHOCTi 3a6/10K0BaHi.
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NMoBHOBa)keHHA aAMiHicTpaTopa

MNpaBa agmiHicTpaTopa BKasytoTbCsA Ha Bkagui Poni agmiHictpartopa :

Zaméstnanci || Organizace | ExterniuZivatelé | | Spravcovskérole | sprava GDPR

: -]
Nézev v Popis v Typrole v
Spravce zakaznika ¥ Sprévce zékaznika  Uzivatelska role
Spravce zakaznika ¥ Sprévce zékaznika  Role vedouciho skupiny

HR spravce zakaznika ¥ HR sprévce zakaznika Uzivatelska role
GDPR administrator ¥ GDPR administrator ~ UZivatelska role

Osoba, kterB smV's... ¥ Osoba, kter® smY spot Uzivatelska role

Celkem poloZek: 5
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AocTynHi go3Bonu

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

ABTOpM3aLLifa

Mae ponb [HamucHime, w06 ecmaHosumu
Hasey poi]

Mo>xe BCTaHOB/IIOBATM iHLLOro KOPUCTyBaya
AK CNiBPOBITHNKA

Moxe Bnaanat WwabnoHn ekcnopTy
Moxe Bngansitu WwabnoHu 3BiTiB

Moxe aisTn aK agMiHicTpaTop TepmiHany
Mo>ke 3anyckaTu KNiEHTCbKi eKcnopTu
Mo>ke 3anyckaTu KNiEHTCbKi 3BiTH

Moxe ynpaenatn GDPR-gaHnmum
CNiBPOBITHNKIB

Moxe pegaryBaTti K/IEHTCbKI €KCNOpPTY
Moxe pegaryBatu iHpopmaLito Npo KNiEHTIB

Moxe pegarysat HanawTyBaHHSA NFC-
3unTyBaya

Moxe pegarysaTti poboui npasuna

Moxe peaaryBaTti NnpaBuia po3paxyHKy
npa.a Ha BifnycTKy

Moxe pegaryBaTtv npaBuia nepeHocy
PaxyHKy

Moxe pegaryBati aAMiHICTPaTUBHI poni

Moxe pegaryBatii MeToAM aBTeHTUdiKawil
HLLMX KOPUCTYBaYiB

Moke peaaryBaTii HacoBi paxyHKu
Moxe peaarysatu kaneHgapi Aep>XXaBHUX CBAT
Moxe peaaryBaTii KOHTPaKTV CAiBPOBITHMKIB

Moxe peaarysatyi J03BOAN iHLLNX
KopucTyBayiB

Moxe pegaryBati 0COBUCTI AaHi iHLLIMX
KopucTyBayiB

Moxe pegarysaTti rpynu crniBpobiTHUKIB

Moxe pegarysatu BiACTeXyBaHi nonsy
CNiBPOBITHMKIB

Moxe pegaryBatu LWabnoHW 3BITiB

Moxe pepgarysatu nepeniku

Moxe CTBOpPHOBATW A0A4ATKOBUX KOpVICTyBa‘—IiB

Mo>xe 3MiHBaTV HanalTyBaHHS CMOBILLEeHb

Mo>xe 3MiHBaTV HanalTyBaHHS TepMiHany

AnA yoro L.e BUKOPUCTOBYETbCA

Mpu3Ha4vae KopncTyBady nornepeAHbL0 BU3HaYeHW Habip A403BONIB (BNacHa
poJib).

Mpu3Ha4vae KOpUCTyBaYdy ponb CAiBPOBITHMKA B CUCTEMI.

OcTaTouHO BUAANSE LIABIOH eKCnopTy i3 cucTemu.

OcTaTouHO BUAANSE LIABMOH 3BITY i3 cnuCTEMU.

Jlo3BoNIAE BUKOHYBATWN agMiHICTPaTOPCHKi Ail 6e3nocepegHBO Ha TepMiHani.
3anyckae ekcnopT AaHux y ¢ain (CSV, XLSX, XML ToLyo).

leHepye Ta Bifobpaxae KAiEHTCbKINI 3BIT.

3abe3neyye AOCTYyN A0 NEPCOHaNbHUX AaHWX CNIBPOBITHNKIB Ta yNpaBAiHHA
Bmoramu GDPR.

3MiHIOE HanaLwTyBaHHS abo LWabnoH ekCnopTy.
3MiHKE OCHOBHI AaHi Ki€HTa.

3miHoE kKoHdirypauito NFC-3unTyBadiB.

3MiHIOE HanalTyBaHHs poboYMX Npaswu.

3MiHIOE HanaLUTyBaHHS NPaBW/ PO3PaXyHKY Mpasa Ha BiAnyCTKy.

3MiHIOE HanaLUTyBaHHS NPaBW NePEHOCY 3a/NLLIKIB PaxyHKiB.

3MIiHIOE BU3HaYeHHA A03BOJIIB Y BNACHIV aAMiHICTPaTUBHIN poni.

Jopaae, 3MiHIE abo BUZANSE METOAM BXOAY KOPUCTYBaYiB.

Jlopae, 3MiHIOE ab0 BMAANAE BU3HAaYEHHSA YaCcoBUX PaxyHKIB.
Jlopae abo 3MiHI0E 3aNnCK B KaneHAapax AepXaBHUX CBAT.
3MiHIOE HanalTyBaHHS TPYAOBOro JOrosopy CniBpobiTHMKA.

Jopaae abo BUAANsie 403BON iHLLNM KOPUCTYBayaMm.

3MiHIOE iM'Al, eNeKTPOHHY NOLUTY abo iHLWi 0COBUCTI AaHi KOpUCTyBaYa.

Jlopae, 3miHIoE ab0 BMAANAE rpynu cniBpobiTHUKIB.

3MiHIOE BU3HaYeHHS BiACTeXYBaHWX MOAIB Y CNiBPOBITHUKIB.

3MiHI0€ BU3HaYeHHs abo HanalTyBaHHs LWa6IoHy 3BiTy.

Jlopae abo peaarye nonepejHbo BW3HAaYeHi 3HaYeHHs, Lo BKOPUCTOBYHOTbCA
B Ha/alTyBaHHAX CUCTEMU Ta ¢OpMaX.

Jloaae HOBi 06NIKOBI 3aNNCK KOPUCTYBAYIB JO CUCTEMM KNiEHTA.

3MIHIOE HaNaLITYBaHHSA CMOBiLLeHb (e/1IeKTPOHHA NOLUTa, 0Zep>XyBadi, NoAil
TOLWO).

3MiHIOE KOH}IrypaLito TepmiHanis.
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ABTOpusauin

Moxe 3MiHtoBaTK HanawTyBaHHA 3anncy

Moxe nepernagatv MeToan aBTeHTUdiKawii

IHLLIMX KOPUCTYBaYiB

Moxe nepernsgatv iHGopmaLiito Npo iHLWNX

KopuCTyBayiB

Moxe nepernsgatv iHGopmaLiito Npo KNiEHTIB

Moxe nepernsgaTv kaneHaapi AepxaBHUX

CBAT

Moxe nepernsgatu
CNiBPOBITHNKIB

Moxe nepernsgatu
3unTyBaya

Moxe nepernsgatu
SMOBiLLeHb

Moxe nepernsgatu
Moxe nepernsgatu

Moxe nepernsgatu
CNiBPOBITHNKIB

Moxe nepernagatu

Moxe nepernagat
PaxyHKy

Moxe nepernagatu

Moxe nepernagatv agMiHiCTpaTUBHI poni
Moxe nepernsgaTi JO3BOM KOPUCTYBaYiB

Moxe nepernsigaTy BCi NpaBuia po3paxyHKy

npa.a Ha BignycTKy
Moxe nepernsgaTtu

Moxe nepernagat

Moe ckacoByBaTV NPUB'A3KY KOPUCTYBaYa K

CNiBPOBITHWKA

KOHTPaKTW

HanawTyBaHHSA NFC-

HanawTyBaHHSA

HanaLlLTyBaHHsA TepMiHany

HanalLTyBaHHs 3anuncy

BiZCTeXyBaHi nong y

poboui npaBuia

npasuia nepeHocy

rpynv KOPUCTyBayYiB

BCi PaxyHKmn

nepenikn

Ans Yoro ue BUKOPUCTOBYETbCA
3MiHIOE HanalTyBaHHA TUMIB 3annCiB BiABIAYBaHOCTI.

Bigobparxae meToamn BXxogy KopucTyBadis (naponb, RFID, PIN ToLL0).

Bifobpaxae 0cobucTi Ta KOHTaKTHI AaHi IHLLMX KOPUCTYBauiB.

Bifobparkae OCHOBHI faHi Npo KnieHTa (Ha3Ba, agpeca TOLLO).

Bifgobparkae B1U3Ha4eHi kaneHapi AepXXaBHWX CBSAT.

Bigobpaxae TpyAoBi 4OrOBOPY Ta KOHTPAKTX CMiBPOBITHUKIB.

Bigobpaxae koHdirypauito NFC-3unTyBauis.

Bigobpaxae HanalTyBaHHS eNeKTPOHHMX CMOBILLEeHb.

Bigobpaxae koHirypadito TepMiHanis, NPU3HaYeHNX KNIEHTY.
Bigobparkae HanalTyBaHHSA TUMIB 3anNuCiB BifBiAyBaHOCTI.

Bigobpaxa€e cnmcok BiACTeXyBaHMX NOAiB Y Npodini CniBpo6iTHMKA.

Bigobpaxae HanawTyBaHHA poboumnx NpaBua (PO6oUi roANHN, Nepepsun
TOLLO).

Bifo6paxae npasuna aBTOMaTUUYHOMO MePEeHOCY 3a/ULLKIB MiX paxyHKamu.

Bigobpaxkae ornsg rpyn cniBpo6iTHUKIB.
Bigobpaxae ornsg BU3HaUYeHNX BAAaCHWX aAMiHICTPaTUBHUX POJeid.
Bigobpaxae ornag A03BONIB, MPU3HAYEHMX KOPUCTYBaYaM.

Bigo6paxae npasuna po3paxyHky npasa Ha BiAmycTKy.

Bifgobpaxae ornsg ycix 4acoBmMx paxyHkiB (BignNyCcTka, HaAyPOUHi TOLLO).

Bip,o6pa>Kae nonepeaHbO BM3HaYeHi 3HaYeHHs, Lo BUKOPUCTOBYHOTbLCA B
HanalTyBaHHAX CUCTEMU Ta ¢0pmax.

Buaansie ponb cniBpobiTHMKa y KOPUCTyBaya.

Jlioon

BU-801487.5 | 2026

29



Noan XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

3.1.6.3. 30BHIilHi aBTOpU3aLil KOpUCTyBayiB

Ha BKknagLi 30BHILLHI KOPUCTYBaYi BU MOXeTe HaZaTu JOCTYN KOPUCTYBaYeBi, AKUA He MaEe Npodito B cMCTeMi (Hanpuknag,
30BHIiLLHbLOMY ByxranTepy 3 po3paxyHKy 3apobiTHOI NaaTtw), i NpM3Ha4YnTK oMY BiAMNOBIAHI NpaBa:

5 Prehled 48 Lidé © Dochizka 1 R % 2 Exporty & Nastaveni v

Zaméstnanci | | Organizace Spravcovské role | | Sprava GDPR
© Pridat uZivatele OFiltrovat Hledat B
E-mail v Jméno v Piijmeni v
libor.sobotik@mobatime.cz Liborius Mobatime
hladikp@mobatime.cz Pavel Hiadik
Pavel Janki
pavel.janku@mobatime.cz Pavel Jankii

badine1668@jofuso.com
jiri.polas@mobatime.cz i Polas

michal linhart+priv01@gmail.com

I Katka Test I

Celkem polozek: 8

Cem & Prehled & Lidé O Dochazka # Reporty v 2 Exporty v % Nastaveni v Monika v = CZ v Podpora v

Osobni tdaje Katka Test € TestKatka Vi‘

Autentizace - I A ; .
P Opravnéni skupiny

_ [ © Opravnéni umozfiujici uzivateli spravovat dochazkovy systém. Lze pridat skupinu opravnéni pfidanim specialniho opravnéni "Ma roli ..." ]
Jsou pFidé tato opré

<
Mé roli: Sprévce zékaznika

Sprévce zakaznika @

Jsou pidélena tato opravnéni

Miize nastavit jiného uzivatele jako zaméstnance
Mize odstranit 3ablony export

Mize odstranit 3ablony reportd

Miize plisobit jako spravce terminalu

Miize spoustét zakaznické exporty

Miize spougtét zakaznické reporty

Miize upravit exporty zakazniki

B Ulozit
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AocTynHi go3Bonu

ABTOpM3aLLifa

Mae ponb [HamucHime, w06 ecmaHosumu
Hasey poi]

Mo>xe BCTaHOB/IIOBATM iHLLOro KOPUCTyBaya
AK CNiBPOBITHNKA

Moxe Bnaanat WwabnoHn ekcnopTy
Moxe Bngansitu WwabnoHu 3BiTiB

Moxe aisTn aK agMiHicTpaTop TepmiHany
Mo>ke 3anyckaTu KNiEHTCbKi eKcnopTu
Mo>ke 3anyckaTu KNiEHTCbKi 3BiTH

Moxe ynpaenatn GDPR-gaHnmum
CNiBPOBITHNKIB

Moxe pegaryBaTti K/IEHTCbKI €KCNOpPTY
Moxe pegaryBatu iHpopmaLito Npo KNiEHTIB

Moxe pegarysat HanawTyBaHHSA NFC-
3unTyBaya

Moxe pegarysaTti poboui npasuna

Moxe peaaryBaTti NnpaBuia po3paxyHKy
npa.a Ha BifnycTKy

Moxe pegaryBaTtv npaBuia nepeHocy
PaxyHKy

Moxe pegaryBati aAMiHICTPaTUBHI poni

Moxe pegaryBatii MeToAM aBTeHTUdiKawil
HLLMX KOPUCTYBaYiB

Moke peaaryBaTii HacoBi paxyHKu
Moxe peaarysatu kaneHgapi Aep>XXaBHUX CBAT
Moxe peaaryBaTii KOHTPaKTV CAiBPOBITHMKIB

Moxe peaarysatyi J03BOAN iHLLNX
KopucTyBayiB

Moxe pegaryBati 0COBUCTI AaHi iHLLIMX
KopucTyBayiB

Moxe pegarysaTti rpynu crniBpobiTHUKIB

Moxe pegarysatu BiACTeXyBaHi nonsy
CNiBPOBITHMKIB

Moxe pegaryBatu LWabnoHW 3BITiB

Moxe pepgarysatu nepeniku

Moxe CTBOpPHOBATW A0A4ATKOBUX KOpVICTyBa‘—IiB

Mo>xe 3MiHBaTV HanalTyBaHHS CMOBILLEeHb

Mo>xe 3MiHBaTV HanalTyBaHHS TepMiHany

AnA yoro L.e BUKOPUCTOBYETbCA

Mpu3Ha4vae KopncTyBady nornepeAHbL0 BU3HaYeHW Habip A403BONIB (BNacHa
poJib).

Mpu3Ha4vae KOpUCTyBaYdy ponb CAiBPOBITHMKA B CUCTEMI.

OcTaTouHO BUAANSE LIABIOH eKCnopTy i3 cucTemu.

OcTaTouHO BUAANSE LIABMOH 3BITY i3 cnuCTEMU.

Jlo3BoNIAE BUKOHYBATWN agMiHICTPaTOPCHKi Ail 6e3nocepegHBO Ha TepMiHani.
3anyckae ekcnopT AaHux y ¢ain (CSV, XLSX, XML ToLyo).

leHepye Ta Bifobpaxae KAiEHTCbKINI 3BIT.

3abe3neyye AOCTYyN A0 NEPCOHaNbHUX AaHWX CNIBPOBITHNKIB Ta yNpaBAiHHA
Bmoramu GDPR.

3MiHIOE HanaLwTyBaHHS abo LWabnoH ekCnopTy.
3MiHKE OCHOBHI AaHi Ki€HTa.

3miHoE kKoHdirypauito NFC-3unTyBadiB.

3MiHIOE HanalTyBaHHs poboYMX Npaswu.

3MiHIOE HanaLUTyBaHHS NPaBW/ PO3PaXyHKY Mpasa Ha BiAnyCTKy.

3MiHIOE HanaLUTyBaHHS NPaBW NePEHOCY 3a/NLLIKIB PaxyHKiB.

3MIiHIOE BU3HaYeHHA A03BOJIIB Y BNACHIV aAMiHICTPaTUBHIN poni.

Jopaae, 3MiHIE abo BUZANSE METOAM BXOAY KOPUCTYBaYiB.

Jlopae, 3MiHIOE ab0 BMAANAE BU3HAaYEHHSA YaCcoBUX PaxyHKIB.
Jlopae abo 3MiHI0E 3aNnCK B KaneHAapax AepXaBHUX CBAT.
3MiHIOE HanalTyBaHHS TPYAOBOro JOrosopy CniBpobiTHMKA.

Jopaae abo BUAANsie 403BON iHLLNM KOPUCTYBayaMm.

3MiHIOE iM'Al, eNeKTPOHHY NOLUTY abo iHLWi 0COBUCTI AaHi KOpUCTyBaYa.

Jlopae, 3miHIoE ab0 BMAANAE rpynu cniBpobiTHUKIB.

3MiHIOE BU3HaYeHHS BiACTeXYBaHWX MOAIB Y CNiBPOBITHUKIB.

3MiHI0€ BU3HaYeHHs abo HanalTyBaHHs LWa6IoHy 3BiTy.

Jlopae abo peaarye nonepejHbo BW3HAaYeHi 3HaYeHHs, Lo BKOPUCTOBYHOTbCA
B Ha/alTyBaHHAX CUCTEMU Ta ¢OpMaX.

Jloaae HOBi 06NIKOBI 3aNNCK KOPUCTYBAYIB JO CUCTEMM KNiEHTA.

3MIHIOE HaNaLITYBaHHSA CMOBiLLeHb (e/1IeKTPOHHA NOLUTa, 0Zep>XyBadi, NoAil
TOLWO).

3MiHIOE KOH}IrypaLito TepmiHanis.
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ABTOpusauin

Moxe 3MiHtoBaTK HanawTyBaHHA 3anncy

Moxe nepernagatv MeToan aBTeHTUdiKawii

IHLLIMX KOPUCTYBaYiB

Moxe nepernsgatv iHGopmaLiito Npo iHLWNX

KopuCTyBayiB

Moxe nepernsgatv iHGopmaLiito Npo KNiEHTIB

Moxe nepernagatu
CBAT

Moxe nepernsgatu
CNiBPOBITHNKIB

Moxe nepernsgatu
3unTyBaya

Moxe nepernsgatu
SMOBiLLeHb

Moxe nepernsgatu
Moxe nepernsgatu

Moxe nepernsgatu
CNiBPOBITHNKIB

Moxe nepernagatu

Moxe nepernagat
PaxyHKy

Moxe nepernagatu

Moxe nepernagatv agMiHiCTpaTUBHI poni
Moxe nepernsgaTi JO3BOM KOPUCTYBaYiB

Moxe nepernsigaTy BCi NpaBuia po3paxyHKy

npa.a Ha BignycTKy
Moxe nepernsgaTtu

Moxe nepernagat

Moe ckacoByBaTV NPUB'A3KY KOPUCTYBaYa K

CNiBPOBITHWKA

KaneHaapi gepXxaBHnX

KOHTPaKTW

HanawTyBaHHSA NFC-

HanawTyBaHHSA

HanaLlLTyBaHHsA TepMiHany

HanalLTyBaHHs 3anuncy

BiZCTeXyBaHi nong y

poboui npaBuia

npasuia nepeHocy

rpynv KOPUCTyBayYiB

BCi PaxyHKmn

nepenikn

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Ans Yoro ue BUKOPUCTOBYETbCA
3MiHIOE HanalTyBaHHA TUMIB 3annCiB BiABIAYBaHOCTI.

Bigobparxae meToamn BXxogy KopucTyBadis (naponb, RFID, PIN ToLL0).

Bifobpaxae 0cobucTi Ta KOHTaKTHI AaHi IHLLMX KOPUCTYBauiB.

Bifobparkae OCHOBHI faHi Npo KnieHTa (Ha3Ba, agpeca TOLLO).

Bifgobparkae B1U3Ha4eHi kaneHapi AepXXaBHWX CBSAT.

Bigobpaxae TpyAoBi 4OrOBOPY Ta KOHTPAKTX CMiBPOBITHUKIB.

Bigobpaxae koHdirypauito NFC-3unTyBauis.

Bigobpaxae HanalTyBaHHS eNeKTPOHHMX CMOBILLEeHb.

Bigobpaxae koHirypadito TepMiHanis, NPU3HaYeHNX KNIEHTY.
Bigobparkae HanalTyBaHHSA TUMIB 3anNuCiB BifBiAyBaHOCTI.

Bigobpaxa€e cnmcok BiACTeXyBaHMX NOAiB Y Npodini CniBpo6iTHMKA.

Bigobpaxae HanawTyBaHHA poboumnx NpaBua (PO6oUi roANHN, Nepepsun
TOLLO).

Bifo6paxae npasuna aBTOMaTUUYHOMO MePEeHOCY 3a/ULLKIB MiX paxyHKamu.

Bigobpaxkae ornsg rpyn cniBpo6iTHUKIB.
Bigobpaxae ornsg BU3HaUYeHNX BAAaCHWX aAMiHICTPaTUBHUX POJeid.
Bigobpaxae ornag A03BONIB, MPU3HAYEHMX KOPUCTYBaYaM.

Bigo6paxae npasuna po3paxyHky npasa Ha BiAmycTKy.

Bifgobpaxae ornsg ycix 4acoBmMx paxyHkiB (BignNyCcTka, HaAyPOUHi TOLLO).

Bip,o6pa>Kae nonepeaHbO BM3HaYeHi 3HaYeHHs, Lo BUKOPUCTOBYHOTbLCA B
HanalTyBaHHAX CUCTEMU Ta ¢0pmax.

Buaansie ponb cniBpobiTHMKa y KOPUCTyBaya.
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3.2. OpraHisau,isn

Ha Bknagui «OpraHisadisi» B MOXeTe po3AinTI CNiBPOBGITHUKIB Ha rpynv Ans nonerweHHs ornsgy. OAnH cniBpobiTHUK MoXe
HanexaTtu Ao Kifbkox rpyn. LM rpynam MoxHa NpusHaunTy agMiHICTpaTopiB rpyn 3 MeBHUMK NpaBamu. Bu Takox moxeTe
nobyayBaTV opraHisaLiiHy CTPYKTypy KOMMaHii: 3B'A3aBLUM Ui rpynu, B1U BU3HaYMTe roIOBHI BiAAinw i CTBOpUTE CTPYKTYPY ANA
6araTopiBHeBOro 3aTBepAKeHHS BiACYTHOCTI. FPynu TakoX MOXYTb BYTU He3aneXHUMN 0AHa Bij OAHOI.

Zaméstnanci Organizace Externi uZivatelé UZivatelské role Sprava GDPR

[ PFidat skupinu [ Kontrola schematu [ ‘ fledat
it samsinanci___}
¥ Cloud Tester

¥ Spasic Katerina
W zaméstnanci: 0

¥ Mobatime Liborius
Biela Sandra

Cupera Vladimir
Chvatil Stefan

Svatofiova Monika

¥ Svatoiiova Monika ¥ Janku Pavel

Biela Sandra Biela Sandra

CEupera Viadimir Cupera Viadimir

Chvatil Stefan

Zaméstnanci: 3

Chvatil Stefan

Svatofiova Monika

—

3.2.1. CTBOpEeHHs rpynm

1. HaTVICHin[ AoaaTtu rpyny ]:

Zaméstnanci Organizace Externi uZivatelé

Uzivatelské role Sprava GDPR

I Pfidat skupinu I [ Kontrola schematu [ l

Zamknout schema Hledat
V3ichni zamé&stnanci

Management

¥ Spasic Katerina
W zaméstnanci: 0

¢ Cloud Tester
¥ Mobatime Liborius
Biela Sandra

Cupera Vladimir

Chvatil Stefan

Svatofiova Monika

¥ Svatoriova Monika ¢ Jankd Pavel

Biela Sandra Biela Sandra

CEupera Vladimir Cupera Viadimir

Chvatil Stefan
Zamé&stnanci: 3

Chvatil Stefan

Svatofiova Monika

——— o

2. 3anoBHiTb OCHOBHY iHpOpMaLLito:
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Nové skupina

Zskladniinformace  Vedouciskupiny  Vyb&r zamé & | Opravnéni zamé: & Zaméstnanci: 0 Hledat

Nézev skupiny *

Popis skupiny

o Mons, mo3HaueHi *, € 060B'A3KOBVMU AN 3aMOBHEHHS.

3. Tpwu3Ha4Te nijepa rpynu Ta 1ioro NOBHOBAXEHHS:
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Jloan
Nova skupina
Zakladni informace

Vedouciskupiny  Vybér

Zamé&stnanci: 0
Vedouci skupiny

Hledat
Vedouci skupiny

Dochazka Tester

Dochézka Tester

Hiadik Pavel

Chvatil Stefan

Platnost od Platnost do

Upravit opravnéni | Opravnéni vedouciho skupiny

PFidat opravnéni

Pidat opravnéni *

Ma roli

Muze mazat vyjimky k porusenim
Miize miize upravovat bilanci Getd
Muze pridat novy Zasovy zéznam

4. BwbepiTb CNiBPOBITHMKIB, SKi HanexaTtb 40 rpynu:
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Nogn

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Nové skupina

Zakladniinformace | Vedouciskupiny  Vyb&r

Oprévnéni

Zamé&stnanci: 3
Zaméstnanci ve skupiné @

Véichni zaméstnanci

& Biela Sandra
Skupina ukézka (Organizace)

& Chvatil Stefan & Cupera Viadimir
o
stredisko Brno (Nakladové stredisko)
Stredisko Praha (Nakladové stredisko)

Vylougeni ze skupiny @

Hledat

Skupina ukazka (Organizace)
Stredisko Brno (Nakladové stredisko)

Stedisko Praha (Nakladové stredisko)
2PP (Jednotka nakladi)

OaHo4acHo B1bepiTb CNiBPOBITHIKIB, AKi ByAyTb BUKAOYEHI 3 rpynn (KOPUCHO, KON B AOAAETE LN Biaain B
opraHisaLito, ane xoyeTe BUK/THOUNTM 3 HbOrO KOHKPETHUX CNiBPOBGITHUKIB):

Nové skupina

Zakladniinformace  Vedouciskupiny  Vyb&r zamé

Oprévnéni

Zamé&stnanci: 2
Zaméstnanci ve skupiné @
Vsichni zaméstnanci

& Chvatil Stefan
Skupina ukézka (Organizace)

& Cupera Viadimir
=)

Stredisko Brno (Nakladové stredisko)

Stredisko Praha (Nakladové stredisko)
Vylougeni ze skupiny @
Sandra Biela
Stefan Chvatil =
Monika Svatofiova
Viadimir Cupera

Hledat

@ Potvrdit

By TakoxX MoxeTe HanaluTyBaTu IXHi J03BOAN BCEPEANHI rpynu:
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PFidat opravnéni

PFidat opravnéni *

Ma roli
Miize pridat svilj zaznam s aktudlnim ¢asem
Miize smazat svou vlastni absenci

5. Hatuchite| NigTBepgntn |

Nova skupina

Zakladniinformace  Vedouci skupiny  Vyber

Zaméstnanci: 2 Hledat

Nézev skupiny * & Chvatil Stefan & Cupera Vladimir

Skupina A

Popis skupiny

3.2.2. lNepeBipka cxemu

MepeBipka cxeMu NepeBIPSIE, UM BCe HANALLTOBAHO MPaBWILHO - HANPVIKAaA, Y BUNagky 6araTopiBHeBOro 3aTBepaKeHHs

BiZICYTHOCTI (YW NPaLiBHUKN Ta iXHi KePIBHUKWM NpaBUAbHO HanawwTysanu npodini, Wob Bcs cxeMa npaLroBana HanexHuUM
UNHOM).

HaTtucHiTb «[ MepeBipnTHU cxemy ]»| |
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Zaméstnanci Organizace Externi uZivatelé UZivatelské role Sprava GDPR

[ Pridat skupinu | Kontrola schematu | Zamknout schema |  Hledat

B ¢ Spasic Katerina
¥ Mobatime Liborius W zamastnanci: 0

Biela Sandra

CEupera Viadimir

Chvatil Stefan

Svatofiova Monika

¢ Jankd Pavel

¥ Svatofiova Monika

Biela Sandra Biela Sandra

Cupera Vladimir Cupera Vladimir
Chvatil Stefan Chvatil Stefan

Zaméstnanci: 3 Svatofiova Monika

—

Kontrola schematu

Biela Sandra
Cloud Tester
Cupera Viadimir

Dochazka Tester

Dochazka Tester
Chvatil Stefan
Misak David
Musil Vojtéch

Necas Martin

Novak Jan

Panclova Natélie
Polas JiFi

pridanit test

Ruzové Julie

smazat test smazat
Smycek Libor
Soukup Michal

Spasic Katerina
Suchy Michal
Svatoriova Monika
Tester Pavel

Uhi Milan

ukonceny-obnoveny Test

Vesela Klaudia

Vomécka Vladimir

Zamestnanec Novy

3.3. 30BHiWHIi KOpUcTyBaui

30BHiILLIHI KOPUCTYBaui - Lie KOPUCTyBaui, ki He MaroTb 061iKOBOr0 3anuncy Ha BkaaaLi «CniBpo6ITHUKM» (Hanpuknag, 30BHILLHIl
6yxrantep).

Nigkaska:

30BHILLHI KOPUCTYBaY MOXe BYTN BUKOPUCTAHWUIA He TiNbKK ANS NH0Ael No3a KOMMaHIEr, Hanpuknag, Ans
30BHILLUHLOrO Byxrantepa, ane Takox A/l CTBOPEHHA A0AaTKOBOro npodinio oocTyny AN WTaTHUX
cniBpo6iTHUKIB . Lieli Npodinb MOXHa HanawTyBaTy 3 pPisHMMK 403BONAMU, HANPUKAAZ, MPaBaMuy Ha
aAMiHicTpyBaHHA abo pefaryBaHHs 3anuciB Npo BiABiAyBaHHS.

LLlo6 cTBOPUTM 30BHILLHBLOIO KOPUCTYBaya, BU NOBUHHI BUKOPUCTOBYBaTU aApecy esIeKTPOHHOI nowTu, BigMiHHY Big,
Ti€l, L0 NoB’sAI3aHa 3 NOCTINHUM KOPpUCTYBaveMm .
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Mpuknaa: Npuknag: .

ByxranTep 3 HapaxyBaHHA 3apo6iTHOI N1aT MoXKe CTBOPUTM OKpeMuii npodinb KopucTyBaya 3 npaBamu
apgmiHicTpaTopa.

Micns BXxoAy 3@ A0MOMOroH0 Liboro npodinto BiH Moxe BHOCUTK NeBHi 3MiHM A0 3annciB Npo BijBigyBaHHS 6e3
BMKOPUCTaHHSA CBOro 3BM4YaliHoro o61ikoBoro sanucy npauiBHUKa .

Zaméstnanci | Organizace | Externiufivatelé = Ugivatelskérole = Spriva GDPR
E-mail v Jméno v PFijmeni v
libor.sobotik@mobatime.cz Liborius ~ Mobatime
hladikp@mobatime.cz Pavel Hiadik
Pavel Jankd
paveljanku@mobatime.cz Pavel Jankd

badine1668@jofuso.com
jiri.polas@mobatime.cz Jifi Polas
michal linhart+priv01@gmail.com

Katka Test

Celkem polozek: 8

3.3.1. JloaaBaHHS 30BHILIHbOIro KOpPUCTYBaya

1. HaTVICHin[ AoaaTun Kopuctysaua ]:

Zam@stnanci | Organizace | ExterniuZivatelé  Uzivatelskérole | Sprava GDPR
© PFidat uzivatele OFiltrovat B
E-mail v Jméno v Pfijmeni
libor.sobotik@mobatime.cz Liborius ~ Mobatime
hladikp@mobatime.cz Pavel Hiadik
Pavel Jankd
pavel janku@mobatime.cz pavel Janka

badine1668@]ofuso.com
jiri.polas@mobatime.cz JiFt Pols
michallinhart+priv01@gmail.com

Katka Test

Celkem polozek: 8

2. BsegiTb iM'q, Npi3BuLLE Ta N1eKTPOHHY ajpecy.
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Pridat uZivatele

PFijmeni *

3. HaTuCHIiTb Ha HOBOCTBOPEHOIO KOPUCTYBaYa, MNOTIM NepeiaiTe Ha BkNaaKky ABTopM3aLif i npnsHayTe 403801 abo poni,
AKi B/ XoueTe, W06 KOpUCTyBaY MasB.

Osobni Gdaje Liborius Mobatime <€ Mobatime Liborius vy

Autentizace

Spravcovska opravnéni  Opravnéni vedouciho skupiny

Opravnéni
[ @ Opravnéni umoziiujici uzivateli spravovat dochazkovy systém. Lz pridat skupinu oprévnéni pridanim specialniho opravn&ni "M roli ... ]
Jsou prid@ tato avnéni

Ma roli: Sprévce zakaznika, Osoba, kter smY spouUtyt reporty

<

Spréavce zakaznika @

Jsou pFidélena tato opravnéni

Muze nastavit jiného uZzivatele jako zaméstnance
Muze odstranit Sablony export(

MUze odstranit sablony report(

Muze piisobit jako spravce terminalu

Muize spoustét zakaznické exporty

Muze spoustét zakaznické reporty

Miize upravit exporty zékaznikil

Muize upravit informace o zakaznicich

MUze upravit nastaveni ¢tecky NFC

Muze upravit pracovni pravidla.

Muze upravit pravidla pro vypocet naroku na dovolenou
Muze upravit pravidla prevodu Gétu

Muze upravit uzivatelské role

@ Ulozit

3.4. Poni agmiHicTpaTopa

Ha gopaatok 4o BOYAOBaHNX posieit CUCTEMU, BU MOXETe BM3HAUMTW HOBI PO, AKi BigNoBigatoTb cneumdivHM BMMOram BaLLoi
KOMMaHii. Hanpuknag, BM MoXeTe BU3HaYUTL POJib AJ/19 30BHILLHLOr0 KOPUCTYBaYa, SKWUM MOBUHEH MaTW MOXIUBICTb nLLe
nepernsgaTv cncteMy 6e3 npasa BHOCUTY 3MiHN.
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Zaméstnanci Organizace Externi uZivatelé UZivatelské role Sprava GDPR
Nové role it B
Nazev v Popis v Typrole N
Spravce zakaznika v Sprévce zakaznika  Uzivatelska role
Sprévce zékaznika v Sprévce zakaznika Role vedouciho skupiny

HR sprévce zékaznika v HR sprévce zékaznika UZivatelské role
GDPR administrator v GDPR administrator ~ UZivatelska role

Osoba, kterR smY spo... Osoba, kterB smY's... Uzivatelska role

Celkem polozek: 5

3.4.1. JopaBaHHA HOBOI POIi

1. HaTucHiTe | HoBa ponsb

Zaméstnanci Organizace Externi uZivatelé UZivatelské role Sprava GDPR

Hledat

Nazev v Popis v Typrole v
Spravce zikaznika v Spravce zékaznika  Uivatelska role
Sprévce zikaznika v Spravce zakaznika  Role vedouciho skupiny

HR spravce zakaznika v HR spravce zakaznika UZivatelska role
GDPR administrator v  GDPR administrator ~ UZivatelska role

Osoba, kterls smV spo...  Osoba, kter® smY s... Uzivatelska role

Celkem polozek: 5

2. BsegiTb Ha3By poni, ONUC i TUM poni:
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Nové role

Typ role *

Uzivatelska role

Zaméstnaneckd role
Role ¢lena skupiny

Role vedouciho skupiny
Ugivatelska role
@ Ulozit || ZavFit

3. Tpu3HauTe A03BONIM AN PONI:

Pridat opravnéni
Pridat opravnéni *

MiiZe nastavit jiného uZivatele jako zam&stnance

Miize odstranit ablony export(i

Mdze odstranit 3ablony reportl
Miize plisobit jako spravce terminalu

3.4.2. AAMiHiCTpaTOpPU K/iEHTIB

TyT BM MOXeTe CTBOPHOBATK Ta BUAANSAT 0611iKOBI 3anucK, siki MatoTb NpaBo KepyBaTW Ta BUKOHYBATW Pi3Hi onepauii B cuctemi
BiABiAyBaHOCTI iTA.

3.4.2.1. CTBOpPEHHS HOBOIro agMiHicTpaTopa

SAKLLO Lie 30BHILLHIl KOpUCTYBaY (KOPUCTYBaY, AKNI He Mae 061iKOBOro 3anmncy Ha BKAaALi «CNiBpOBGITHNKMN»), BBEAiTb Oro iM's,
npi3BuLLE Ta eNeKTPOHHY afpecy Ha BKNaALi «30BHILLHI KOPUCTYyBaYi» i NPU3HauTe NOMY Po/b «AAMIHICTPATOP KNiEHTa» abo iHLWY
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ponb, Ky BV paHille CTBOPUNU AN L€l MeTu. Micns LibOro KOpMCTyBay 3MoxXe rnepemillaTiucsa B CUCTeMi Ha OCHOBI NpaBul, ki BU
ioMy Haganu:

1. HaTuCHIiTb 30BHILLHI KOPUCTYBay (KOpUCTyBaY, SKMiA He Ma€e 061iKoBOro 3anuncy Ha Bkaaaui CniBpobiTHMKM) abo cTBOpUTYH
30BHILLHbOr0 KOPUCTYBAYa .

2. Bigkpulite Bknagky ABTOpM3aLis :

Osobni tdaje [<Zpét Katka Test € TestKatka MR

Autentizace 5 5 P

S—
Cr—

Opré skupiny

@ Opravnéni umoziiujici uzivateli spravovat dochazkovy systém. Lze pfidat skupinu oprévn&ni pfidanim specidlniho opravnni "M roli ..."

Upravit opravnéni | Jsou pFidélena tato opravnéni

Osobni tdaje VZPE‘ Katka Test € | TestKatka M4

Autentizace < z o = o PR p "
Spravcovska opravnéni  Opravnéni vedouciho skupiny

Oprévnéni
[ @ Opravnéni umoziiuiici uzivateli spravovat dochazkovy systém. Lze pridat skupinu oprévnéni pridénim specialnino opravnéni "Ma roli ...

<

4. HatucHiTe Mae ponb i niaTBepaith 3a gonomoroto | MigTBepauthn |
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PFidat opravnéni

Pidat opravnéni *

Ma roli

Muze nastavit jiného uzivatele jako zaméstnance
Miize odstranit Sablony export(i

MdZe odstranit 3ablony reportl

5. KnauHiTb WOMHO NpU3HaYeHnIi 403BiN i y CNAMBaYOMy BikHi Mpr3HayTe posb AgMiHICTpaTop KAi€HTa abo iHLY posib,

AKY BUW paHille CTBOPUAN ANS L€l MeTU:

44
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Osobni udaje

Katka Test E Test Katka

Autentizace i PP

Opravnéni fho skupiny

Opravnéni

[ @ Opréavnéni umozujici uzivateli spravovat dochazkovy systém. Lze pfidat skupinu oprévn&ni pfidanim specidiniho opravnni "Mé roli ..."

at opravn Pro uloZeni zmén ulozte formular.

Filtrovat

ID Ma roli: Neni nastaven parametr I

M roli: Neni nastaven parametr

Upravit opravnéni *

GDPR administrator

HR spravce zakaznika

Osoba, kterR smY spoultyt reporty
Spravce zakaznika

HatucHite | MipgTBepguTN |
6. HaTI/ICHin.
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Osobni daje <zpét | Katka Test € | TestKatka MR

Autentizace

Spravcovska opravnéni  Opravnéni vedouciho skupiny

Opréavnéni
[ @ Opréavnéni umozujici uzivateli spravovat dochazkovy systém. Lze pfidat skupinu oprévn&ni pfidanim specidiniho opravnni "Mé roli ..."

Ma roli: Spravce zakaznika

Sprévce zakaznika ©

Jsou pFidélena tato opravnéni

MUze nastavit jiného uZivatele jako zaméstnance
Mtize odstranit Sablony exportti

Miize odstranit sablony reportii

Mtize péisobit jako spravce terminélu

Miize spoustét zakaznické exporty

Miize spoustét zakaznické reporty

Miize upravit exporty zakaznikii

Miize upravit informace o zakaznicich

Mtize upravit nastavent ctecky NFC

Miize upravit pracovni pravidla.

Miize upravit pravidia pro vypocet naroku na dovolenou
Miize upravit pravidla prevodu Gétu

MUZe upravit uZivatelské role

" B Ulozit ‘

3.5. YnpaBniHHa GDPR

3.5.1. Ornaa

3 MOMeHTy oHoBIeHHSA A0 Bepcii 1.8.0 Big 27 kBiTHA 2018 poky B cncTeMi BiBiJyBaHOCTI MOBHICTIO peanizoBaHi iIHCTPYMEHTWY,
HeoOXiAHI ANs 3aXNCTY NepCcoHanbHUX gaHux - GDPR.

GDPR (General Data Protection Regulation) - Lie pernameHT €C Npo 3aXMCT NePCOHANbHUX AAHWNX, AKNA HAbyB YUNHHOCTI 25
TpaBHsa 2018 poky Ha Bciin Teputopii €C.

BiH peryntoetbca PernameHtom (EC) 2016/679 €Bponeiicbkoro MNapnameHTy Ta Paan i B Yecbkin Pecny6bnili 3aMiHIOE iCHYtouy
CUCTeMY 3aXUCTY NePCOHANbHUX AaHWNX, 3aCHOBaHY Ha [npekTunsi 95/46/€C Ta noB'a3aHoMy 3 Heto 3akoHi Ne 101/2000 Coll. npo
3aXUCT NEPCOHaNbHUX AaHWX.

Y MoNoXeHHi YiTKO BU3HaUeHi HAaCTYMHi TEPMiHW:

KoHTponep paHux diznyHa abo topugmyHa ocoba, opraH gepxxaBHOi BNaAW, yCTAHOBA UL iHLWIWIA OpraH, K1
CaMOCTIHO abo CMiNIbHO 3 iHLWVMW BU3HAYaE LiNi Ta 3aC061 06p0o6KM NepCoHaNbHUX AaHWX

06pob6HMK paHux ¢diznyHa abo ropugmyHa ocoba, opraH gepxxaBHOI BNaAW, yCTAHOBA UL iHLIWIA OpraH, SKuii
06p061sie NepcoHanbHi AaHi Big iMeHi KOHTponepa

KoHTponepom AaHnx 3aBXAu € KOPUCTYBaY CCcTeMU 061iKy BifBiAyBaHOCT; 06POBGHMKOM MOXe BYTW, HaNPUKNAA, 30BHILLIHS
6yxrantepcbka dipma.

K KOHTpOJIEpP, BM 3aBX/AM BM3HAYaAETe B OPraHi3aLiiHili CTPYKTypi KOMMNaHii CNMcok YyNoBHOBaXeHMX 0Cib KOHTponepa AaHuX.
LLlo6 HagaTw Lei J03BiN CO6i abo iHLOMY aAMiHiCTpaTopy KOMMaHii, 3BepHITbCS A0 BaLLOro CMCTEMHOro nposaigepa iTA.

3.5.2. O6po6Ka NnepCcoHaNbHUNX fAHNX

Y cncTemi 06iky BiABiAyBaHOCTI MU BBAXAEMO, LLIO AaHi KOXHOro NpaLiBHMKa € NpuBaTHUMN. Lle cTocyeTbes, 30kpema, iMeHi,
TabenbHOro HoMepa, AaTN HaPOAXEHHSN Ta iHLWOT NOAI6HOT iHpopmaLlii. Ha 4oAaTok A0 LbOoro, 3anncy nNpo BiABiAyBaHHS
npaLiBHMKa TakoX MOXYTb BBaXaTUcA NpUBaTHUMMN.

3aranom, MatoTb 6yTV AOTPMMAHI HaCTYMHi BUMOTK:
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3.5.2.1. 3axumLaemMo AaHi, ki My 36epiraemo, Bi AoOCTyny TpeTix ocib

Yci nepcoHanbHi faHi CNiBpO6iTHMKIB, BKAHOUYHO 3 pe3epBHVIMU KOMiAMK, 36epiratoTbCs 3a HaMBULLIMMK CTaHAapTaMu 6e3nekn Ha
cepsepax Microsoft Azure y HimeuuunHi - KpaiHi 3 HacyBOPILLMMM 3aKOHaMM NPO 3aXUCT NePCOHaANbHUX AaHNUX Y CBITI.

basa gaHunX 3axuLLeHa Ayxe HagiiHUM Naponem, i 4OCTyN 40 Hel MOXINBUIA NLLe 3 NeBHUX J03BoNeHUX IP-agpec.

MepcoHanbHi AaHi NepeAatnTbCs MiX XMapHUM CEPBEPOM | KOPUCTYBaUeM BUK/IOUHO Yepes 3alundpoBaHe 3'€4HaHHS 3
BVKOPUCTaHHAM npoTokony https://, a aBTEHTUYHICTb caliTy NiATBEPAXKYETLCA CEpTUPIKATOM.

3.5.2.2. KepyBaHHS1 A,OCTYNOM A0 NepCoHasIbHUX AaHUX A1 KOPUCTYBaYiB
cmcTemMu

Halwe nporpamHe 3abe3neyeHHs f03BO/SIE KepyBaTW MpaBamMu AOCTYMy Ta HaNALWTOBYBATY AOCTYN A/1S KOXHOrO KOPUCTyBaYa
BiAMNOBIAHO A0 iHAMBIAYaNbHNX BUMOT pO60TOAaBLSA.

Y poni AnCTprnb'toTopa MU MOXKEMO 3aNPOCUTK AOCTYN A0 CUCTEMU Yepes BigganeHe ynpasniHHA. LLLob oTpumaT Takuii 403Bin,

MW MPOCUMO KJTiIEHTa HAAATW JOCTYM 33 MOCUNAHHAM Y PO34ini « [MNIATeIZIVIE I « -—> el  “a3aTucs 3 Hamy

QI = Prehled i Lidé © Dochizka # Reporty ~ & Exporty v ¥ Nastaveni ~ 5 onika C Podpora ¥

Prezence Schvalovani Denni dochazka Statistiky

Kontaktujte nés

O Zobrazit skupiny (] PFitomni 1 (] NepFitomni 20 Hledat
@ Biela sandra €@ Musil Vojtéch © Ruzova julie € Tester Pavel

€ Cloud Tester @ Netas Martin € smycek Libor €@ uhiMilan

€ Cupera Viadimir €@ Novék Jan €@ soukup Michal € Vesela Klaudia

€ Dochazka Tester @ Panclova Natalie € spasic Katerina
@ chvatil Stefan 11:53 Piichod € Polas JiFi @ suchy Michal
@ Misak David © pridani1 test © svatoiiova Monika

Kontaktujte nas

Zavolejte nam: 517 30 20 10
Napiste nam e-mail: ita@mobatime.cz
FormulaF pro zpétnou vazbu: kliknéte zde

Vzdalena podpora: Nejprve kontaktujte pracovnika podpory. Poté iiknéte zde

MoTim reHepyeTbca PIN-kog; nicnsa Toro, Ak BiH byae nepeaHuii agmiHicTpaTopy i 4oCTyn byje CXxBaneHWr, TeXHiYHWI daxiBelb
OTPUMYE BigganeHuii goctyn. AAMiHICTpaTop NiATBEPAXKYE AOCTYN i TUM CAMUM HaAa€e nNpasa Ha ¢ikcoBaHWIA Nepios B 1 roguHy.
Bci Wi mogii ¢pikcytoTbCs B XXypHani pO3KPUTTA MePCOHaNbHUX AaHUX (XTO 3aMpOCmB JOCTYM, XTO AOro 3aTBEPAMB TOLLIO).

3.5.2.3. HapgaBaTu 3anucm npo AocCTyn A0 NepCoHa/bHUX AaHUX KOXXHOro
npauiBHUKa Ha BUMOTY NpauiBHUKA

KoxeH npauiBHVIK Ma€ NPaBo i MOXAUBICTb BUMaraTv XypHas, K1 MOKasye, KOV i XTO Nepernsjas oro nepcoHanbHi AaHi, a
TaKoX nepenik AaHWX, 3aM1MCcaHNX NPOo HbOTO.

Mu 361paemMo 3anmcy NPo KOXeH AOCTYM A0 NepCoHaibHNX AaHNX NpaLiBHVKa.

JlocTyn Ao umx onuiii Mae nuLLe yNnoBHOBaXeHa 0coba KOHTponepa AaHuX, MpU3HayeHa be3nocepesHbO KOHTPONEPOM AaHUX, SK
onvcaHo y BCTyni fo rnasu GDPR.
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3.5.2.4. 36epeXXeHHs y3ro>keHocCTi 6a3v gaHUX NpY BiAHOB/IEHHI 3

pe3epBHOI Konii

SAK y>Ke 3raflyBanocsi, pesepBHi Konii 36epiratoTbCsa Ha BUAINEHNX CepBepax, Po3TalloBaHuX y HiMeuumHi.

Mpw BIAHOBNEHHI 3 LIMX pe3epBHMX KOMii NpauiBHMK Mir 6yTV aHOHIMi30BaHWI abo BMAaNeHNn. TOMy Ha MOMEHT BiiHOBNEHHS

JaHi He NOBUHHI MICTUTN NePCOHaNbHNX AaHNX BUAANEHNX NpaLiBHKKIB. LLLo6 Bignosigatv LM BUMoOram, nig vac BigAHOBNEHHS

BCi aHi MOPIBHIOIOTBCS 3 MOTOYHOO 6A300 AaHMX | OLIHIOKOTBLCS, WO6 BU3HAUNTWY, SKi AaHi CNif BiZHOBUTW.

Ha Brnagui /ltoamn BifobpaxaeTbCsa CNMCOK BCiX 3apPEECTPOBAHMX CMiBPOBITHMKIB 3 BUOPaHUMK NOAAMK AaHMX. By MoxeTe
BMBpaTK, AKi NoNs Bif06PaXaTUMYTbCS Yy CTOBNUMKAX, | HANALLTYBaTW iX 3a JONOMOrot0 KHOMKM .

LLlo6 BigKpUTY CTOPIHKY, HAaTUCHITb .

OgHak nepeg LM BaM NOTPIGHO A0AaTW CRIBPOBITHUKIB A0 CUCTEMMW Ta 3aMOBHUTN HEObXigHY iIHPOpMaLLito.

Zaméstnanci

Organizace

Externi uZivatelé

UzZivatelské role

| ©pridat | | Hromadne apravy | Tabulka:  zaméstnanci v

Jméno v
Monika
Libor
Michal
Vojtéch
Sandra
Klaudia
Viadimir
Michal
Stefan
David
Natalie
Julie
Martin
Pavel
Novy
Jifi
Milan
Katerina
Tester
Tester

Tester

Prijmeni
Svatofiova
Smycek
Suchy
Musil
Biela
Veseld
Cupera
Soukup
Chvatil
Migak
Panclova
RuZova
Negas
Tester
Zamestnanec
Polas

Uhl
Spasic
Cloud
Dochazka

Dochazka

v Osobni &islo

9
11CP
56892-AB

1b2a89

10AP
3CDR95
469
758
853()
467
456

787

Celkem polozek: 26 (Zobrazuji polozky: 23)

~ Pracovni rezim v
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Préce na smény
Tydenni pracovni schema
Volna pracovni doba
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema
Volna pracovni doba
Tydenni pracovni schema
Tydenni pracovni schema

Tydenni pracovni schema

Sprava GDPR

Tydenni pracovni pravidlo v Nastaveni pracovniho tvazku

Tyden Monika
Tydenni - 8h v pracovni dny
Tydenni - 8h v pracovni dny
Tydenni smény Pavel

Tydenni - 8h v pracovni dny

Tydenni - 8h v pracovni dny

Tydenni - 8h v pracovni dny

Tydenni - 8h v pracovni dny
Tydenni - 8h v pracovni dny
Tydenni - 8h v pracovni dny
Tydenni - 8h v pracovni dny
Tydenni - 8h v pracovni dny

Brno tydenni pravidio

Uhl tyden

Tyden Monika

Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem
Denni pracovni tvazek urceny pracovnim pravidlem
Denni pracovni tivazek urceny pracovnim pravidlem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem
Denni pracovni tvazek urteny pracovnim pravidlem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem

Denni pracovni tvazek urteny pracovnim pravidlem

Mésieni pracovni tvazek - pevna hodnota pro kazdy mésic v roce

Denni pracovni Gvazek urceny pracovnim pravidlem
Denni pracovni tvazek urteny pracovnim pravidlem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem
Denni pracovni tivazek urteny pracovnim pravidlem
Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem
Denni pracovni Gvazek urteny pracovnim pravidlem
Denni pracovni tivazek urteny pracovnim pravidlem
Mesiéni pracovni tvazek - vypoten hodnota

Denni pracovni Gvazek urteny pracovnim pravidlem
Denni pracovni tivazek urceny pracovnim pravidlem

Denni pracovni Gvazek uréeny pracovnim pravidlem

Sloupce...

v Oddéleni ¥ RFID v
3528756054
1386974294
3535374166

843811158
3791882582
1660455510
1958285600
34835542
2726988630
1913949270
1391101526

570853462
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4 BIABIAYBAHICTb

Mogynb «BiggigyBaHHs» Bigobpaxae ornsag iHdopmadii npo BiABigyBaHHSA BaLUMX CMiBPOBGITHUKIB.

LLo6 BigkpnTL CTOPIHKY, HATUCHITH OREETEEIEI@ ..

4.1. TonoBHa NaHenb iHCTPYMEHTIB

Ha ronoBHin naHeni iHCTPYyMEHTIB BY MOXeTe BiAKPUTUN ByAb-KY KiNbKiCTb BKNaA0K. KOXHa BkaAka MOKasye NOAaHHS 3
BNACHUMW HanalTyBaHHAMMY, SKi BU MOXeTe 3MiHI0BaTV 3a NoTpebu. Hanpuknag, Bv MoxeTe BUOpaTV KOHKPETHNX
CNiBPOBITHMKIB abo rpynu CNiBPOBGITHWKIB, Bi40OPa3NTK CTaTUCTLKY, NePeMMKaTUCA MK AHAMK, MiCaLAMM abo pokamu i Tak Aani.

JopaaBariTe HOBI BKNajKW 3@ JONMOMOIOH0 KHOMKM «+» ab0 nepernMeHoBYliTe iX 3a A#0MOMOroL0 NiKTOrpamm nepa 3isa Bif BKAAAKN.
3akpuBanTe BKIAAKN 3@ 4OMOMOrOr 3HaYKa «xX» 3 MPaBoro 60Ky BkNajky abo NpoCTo nepectaBnsalite BKAAAKW, NepeTAryroun ix
muLeto (drag-and-drop). Bknagka «fonoBHa naHenb» € BKAAAKOK 3@ 3aMOBYYBAHHAM i He MOXe 6yTr 3aKkpuTa.

3BepHiITb yBary, LU0 BiAKPUTTS 3aHAATO BEVKOI KiIbKOCTi Pi3HNX AeTaNbHUX NOAAaHb 6€3 KOHKPETHOT MeTn MoXxe
0 CNOTBOPUTW NOAAHHS BiABIAyBaHOCTI. AKLLO Li NOAAHHA feTaneil He CAyrytoTb KOHKPETHI MeTi, MY peKOMeHAYyEMO

3aKPUTK X YCi 3@ JONOMOTOH IKOHKU «X».

4.1.1. <Hasapg ®yHKUis

®yHKLjisA «<Ha3az» noBepTae Bac A0 LLOMICSUHOro Orfisiay MOTOUHOro Micaus.

4.1.2. Moaynb

[l03BONSIE NepeMmnKaTUC MiXK OKPEMUMY MOAYNSIMU (BIACYTHICTb, MPUCYTHICTb, MiCLLe3HaXOAXKEHHS, 3BiTW, 3aTBEPAKEHHS, 3MiHW,
Tabnuui, 610KyBaHHS).

4.1.3. Nia6ip nepcoHany

[lo3BoNISiE BMGPATK NeBHY rpyny CniBpobiTHMKIB (0co6w, Biaginu, ¢inii, KoMaHAW...), 3aMncK AKNX BN X04eTe nepernsaHyTu. FKLLo B
noni «Bnbip cniBpobiTHMKa» He BKa3aHO iHLUe, BiJ0OPAXKAETLCA OrNA4 AN BCiX CNIBPOBITHUKIB.

4.1.4. Tvn ornapy

MapameTpu BifO6PaxeHHs ornsaay:

+ JleHb

+ TwxaeHb - NpaLiBHUK
* TwxzjeHb - rpyna

+  Micaub

+ Pik

4.1.5. Bnbip nepioay 4acy

[l03BONISIE BMBPATY NEBHUI AeHb, TUXAEHb, MiCALb abo pik 3aneXHO Big TUMY ornsgy.
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4.1.6. MNepenTn po...

PinbTp AN BU6OPY KOHKPETHOrO CNiBPOBITHMKA 3 AOCTYMHOT rpynin CNiBPOBGITHUKIB, BiACYTHICTb SKOro BX Xo4eTe BigobpasunTu.

4.1.7. Y ®yHKUia (CTaTncTrka)

LLlo6 Bifo6pa3nTM CTaTUCTUKY CRIBPOBITHMKA, BU6EPITL CNiBPOBITHMKA B FON0BHI TabAnLi | HATUCHIT Ha IKOHKY «CTaTucTLKa...»
Ha rofIoBHI NaHeni iHcTpyMeHTiB. LLIo6 Bif06pa3nT KOHKPETHUI AeHb, BU6epiTe NOTPIOHNI AeHb B roN0BHiIl Tabauui. LLo6
BMBpaTK KiNbka CNiBpO6ITHUKIB abo AHIB, yTpumyiTe knasiwy Ctrl nig yac Bu6opy abo NPOCTO yTPUMYATE NiBY KHOMKY MULLI i
nepeTArHiTb NOTPibHYy 061acTb BUAiNeHHS. CTaTUCTNKa MNOKa3yeE:

+  BigcyTHOCTI - TyT B MOXeTe nobaunTin, Koiu cniBpobiTHNKYM Bynn BiACYTHI Ha poboYvoMy MicLi i Yomy.

4.2. Moaynb BiACYTHOCTI

Lleli Mmogynb A03BONSE CRIBPOBITHMKY NaaHyBaTW BAACHI BiACYTHOCTI Ta NepernsAathi BilCyTHOCTI CBOIX KONer (AKLLO Y HUX €
BiZMOBiAHWNI 403BIN).

Mogynb BigcyTHi | Tun ornsigy 6yab-AKuiA | Micaub (Micaup) 6yab-AKWMNA | NepeiiTn 40 ... **Byab-AKunii

Lidée © Dochazka

# Hiavnipanel  Detail [+]

Modul Vyhér zaméstnanci Typ piehledu Mésic (bFezen) Prejitna ..
< Zpét Absence v & Vichni zaméstnanci Mésic v <€ biezen 2026 > Chvatil Stefan v b3
S

st 2@ (13ps (140 1sne [t6po | 1a

Bicla Sandra
ewy
Cloud Tester

o
Cupera Vicimic
Dochizka Tester
Chuitil Sefan
Misak David
469

Musil Vojtéch

Panclova Natdlie
Polijii
pAdani1 test

RuZov Jue

Sy
Sl it
o

Spaic Katna
Such il
A N O
Teser e

s

Uhl Milan

[insa KepyBaHHS mogyneMm «BigcyTHiCTb» CniBpobGITHMKY HEObXiAHO HajaTV NpaBa A0CTyny B Jltoan = MNpauiBHUKN — BUH6paTH
BiANOBIAHOIO CNiBPOBITHMKa — ABTOpM3aLlia = [ Peparysatu npasa [~ | JogaTwn npasa

MoTiM BM6GepiTb 403BiN, AKWIA LO3BONSE NepernsaaaTv NPUCYTHICTb, | BUBepiTb cniBpo6iTHMKIB abo rpynu cniBpobIiTHYKIB, IKUM BU
xo4yeTe HaAaTn AOCTy.
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Osobni daje Vladimir Cupera - Opravnéni € | Viadimir Cupera MR

Pracovni smlouvy

Opravnéni & Opravnéni iho skupiny a a opra

Autentizace

[ @ Individuaini opravnéni zaméstnance a opravnén pridalena ve skupinach organizace. Lze pridat skupinu opravnni pridanim specidiniho opravnéni "Ma roli ...

Upravit opravnéni | Individualni opravnéni

Geolokatni data jsou posilany, ale nejsou vyzadovény

Miize pouzivat mobilni aplikaci

Muze pouzivat webové rozhrani

Miize pridat sviij zaznam s aktudlnim asem v online rezimu

Muize pridat svijj zéznam v offline rezimu

MiiZe upravovat (vytvéFet,ménit,mazat) své viastni Zasové zaznamy
Miize zamykat svou vlastni dochézku

Miize zazadat o schvéleni své absence: Dovolend

Muze zazadat o smazani své absence: Viechny Uty

I Muze zobrazit absence skupiny zaméstnancd: Skupina Brno I

Miize zobrazit presenci zvolenych skupin zaméstnancii: Skupina Brno

Muize zobrazit smény zvolenych skupin zaméstnanct: Skupina Brno
Vaichni zaméstnanci @

Jsou pFidé&lena tato opravnéni

Maze zamykat dochazku na trovni zaméstnance

B Ulozit |

4.2.1. 3asABKa Ha BifCyTHICTb - [logaHHsA NpauiBHUKA

[lns noBHOI abo baraToAeHHOI BiCYyTHOCTI BUKOPUCTOBYITe «Ornsg 3a Micsitb abo pik», Ae NpaLuiBHMK MOXe nerko Bubpatu
noTpi6Hi oMy AHi.

KnauriTb NpaBor KHOMKOK MULLI Ha BUOPaHUX AHAX, W06 BiAKPUTY MEHHO.

Y LUbOMy MeHH0 CMiBPOBITHNK MOXe BUO6PaTW OZHY 3 O3BOJIEHUX BiACYTHOCTEN y Noni «BcTaBUTY BiACyTHICTb...» abo gogaTn

Heo6XxiaHi 3anuncy B noni «oaatu 3anucr» (Tak camo, K i B «LLloaeHHOMy orfisigi», ane TyT BU MOXeTe pefaryBaTu Kifbka
NPUXOAIB i BUXOAiB O4HOYACHO).

ed O Dochézka

# Hiavni panel  (+]

Modul Vgb&r zam&stnanct Typ prehledu Misic (duben) Prejitna ..
< zpét Absence v & Viichni zaméstnanci Mésic v <€ duben 2026 b4 Cupera Vladimir v z

Cupera Vadimir

Eupera Viadimir

23.4.2026
| VloZit absenci... >| Dovolena
Statistika... 1/2 Dovolena

Pokrocilé pridani absence ...

Mopapga: .
LLlo6 BMb6paTu KinbKka AHiB, yTpuMyliTe knasiwy Ctrl nigvac BUAiNeHHS abo NpoCTo yTPUMYyIATe NiBY KHOMKY MULLI i
nepeTArHiTb NOTPibHy 061acTb.
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Y Mogyni «BiacyTHICTb» NpauiBHMK 6a4MTb CBOI 3aMnaHOBaHI BiACYTHOCTI Ta MOB'A3aHi 3 HMMW 3anuTU. BiH TakoX Moxe
nepernsagaty CTaTUCTUKY BiJCYTHOCTI, afnie He MOXe BHOCUTW 3MiHW A0 BifCYyTHOCTI iHLLIMX NpaLiBHUKIB.

G piehled @ Dochézka

# Hiavni panel  (+]

Modul Vyb&r zaméstnanct Typ prehledu Mésic (duben) Prejit na .

< zZpét Absence v | & VEichnizaméstnanci | Mésic v ¢ duben2026 > CuperaViadimir v Z

Cupera Vicimir

4.3. Moaynb BiaBiAyBaHHA
4.3.1. WoaeHHWW ornsap,

4.3.1.1. OCHOBHUN onNuc

LLlogeHHWIA ornsg Bifobpaxae 3anmcKy 3a OAUH KOHKPETHUI AeHb. Y LibOMY OTNsi4i BU MOXeTe BPYYHY peAaryBaTu, BUNPaBAATH
Ta KOpPUryBaTW BiABifyBaHHSA. By MoxeTe 3aTBepAXyBaTy NOPYLLUEHHSA NpaBua poboTn i JoAaBaTy NPONyLLEHNA Yac BXxogy abo
BMXOAY 3 poboTN.

Mogynb BiggigyBaHicTe | Tun ornagy [eHb | AaTa (aeHb) byab-akuii | NeperTn 4o ... Byab-SKuiA
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada

© Dochazka

BiaBigyBaHicTb

/ Hlavnipanel  Detail
Modul Vyb&r zaméstnancii
< Zpét Dochazka v & V3ichni zaméstnanci

o000 ot:00 0200 03:00 o04:00 05100 o6:

Zaznamy Upraveno: 2

0 Zobrazit detaily
Cas Zdroj
06:58 - Prichod

Terminal (vstup)

15:32 - Odchod

# Upravit 1

Absence

Terminal (vstup)

Z&dné absence

© Pridat absenci ~

Ostatni filtry

V' Zobrazit vie

o700

Nastavenivzhledu  Typ prehledu Datum (stFeda) Prejitna ...

Vychozi Den v € 01.04.2026 % | soukupMichal v |
2]
s
os00  ozo0 oo weo  izoo 1300 400 1500 1600 1700 s0 w00 2000
Prehledy  Kvyreseni [

Pracovni pravidlo

Denni pracovni dvazek
Celkovy odpracovany ¢as
Placeny tas

Vypotitané prestavky

[ Proplatit ] [ Zménit délku pracovniho dne

Zamknout dochazku

Bilance
Utet Zatatek Zména Manuélni zména Periodické zména
[ povolena -78:53
O vikend 9:28
[ Noeni 14:00

# Upravit

4.3.1.2. Mepernspg Ta peaaryBaHHsA BiABiAyBaHOCTI

XpoHonoris

2100

2200

2300

Konec

-78:53

14:00

MpadiyHe NpescTaBNeHHs BiBiAyBaHOCTI MpaLiBHMKa Ha YacoBili wkani. LLob nobaunTtn 6inbLu geTanbHy iHpopMaLito, HaBeAiTb
KypCop MULLI Ha AiNsiHKY YaCoBOI LKaAW, AaHi SKOI B/ Xxo4eTe Bigobpa3nTu.

3anucu

Préce: 12:30-15:30 (3:00) 1532

08:00 02:00 10:00 11:00 2:00 300 400 15:00 6:00 17:00 800 2:00

2200

3anucy BigobpaxatoTe Yac NpMbyTTH Ta BiAX0Ay NpaLiBHMKa 3 pobo4oro Micus, nepepBy Ta byab-AKy AoAaTKOBY iHdopMmaLiito,
Hanpuknag, BiauT A0 Nikaps abo BiAPAAXKeHHS. MMi3Hile 3anncy MoXHa peAaryBaTu Ta AOMOBHIOBATU - B/ MOXeTe AoAaTn
npueyTTa Y BUBYTTA abo BUAANNTW HEBIPHWIA 3anuc.
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BioBigyBaHicTb

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

#' Hlavni panel Detail

Modul

< zZpét Dochézka

o000 ot:00 0200

Zaznamy Upraveno: 2

0 Zobrazit detaily
Cas
06:58 - Prichod

15:32 - Odchod

# Upravit 1

Absence

Z&dné absence

© Pridat absenci ~

Vyb&r zaméstnanct

Ostatni filtry

Nastavenivzhledu  Typ prehledu Datum (stFeda) Prejitna ...

v & V3ichni zaméstnanci V' Zobrazit vie Vychozi - Den v < 01.04.2026 > Soukup Michal v
2]
o658 15
G50 losoo  loseo  osoo o7 lose  oso0 w0 1100 1200 o o 150 w0 |meo s 1900
Prehledy  Kvyfeseni [E)
Pracovni pravidlo
Zdroj

Terminal (vstup)

Terminal (vstup)

Denni pracovni dvazek
Celkovy odpracovany ¢as
Placeny tas

Vypotitané prestavky

[ Proplatit ] [ Zménit délku pracovniho dne

Zamknout dochazku

2100 2200 2300

Bilance
Utet Zatatek Zména Manuélni zména Periodické zména Konec
O Dovolena -78:53 -78:53
O vikend 9:28 9:28
[ Noeni 14:00 14:00

[lns 3anmciB TakoX AoCTynHa onuis «MokasaTtn geTani». AKLWo ii BubpaTtu, BoHa Bigobpaxae feTanbHy iHpopmaLiito npo
BMOpaHWIA AeHb - Yac, gaTty, TUM, JKepeno, 3MiHW Ta NPUMITKY A0 3anucy. KpiMm Toro, AKLL0 BUKOPUCTOBYETbCS GyHKLiA
reosnokadii, B MoxeTe Nob6aunT GPS-KOOpANHaTK 3anmncy 3 MOXINBICTIO BiA0OPaXXeHHS 3anuncy Ha KapTi.

ide © Dochézka

S R

/' Hiavni panel

Modul Vyber zamestnanc Ostatni filtry Nastaveni vzhledu Typ prehledu Datum (itery) Prejitna ...
< zpet Dochazka v & Vsichni zaméstnanci || v Zobrazit vse Vychozi Den v & 14.04.2026 > Svoboda Jan
=
0658 1600
03:00 0400 0500 08:00 o700 08:00 00:00 1000 1100 1200 1300 1400 1500 1600 17:00 18:00 19:00 2000 21:00 2200 2800 00:00 o1:00 0200
Zaznamy
Zobrazit detaily
. & Zobrazit
Cas Pro den Typ zaznamu Vypoiteno systémem Zdroj Zmény Poznamka @ Zobrazit mapu
06:58 14.4.2026 Prichod Ptichod Cupera Vladimir (Mobiln terminal)
B3 wanovice
' na'Hané
(A)
Google
78D Datamap S podminky
16:09 14.4.2026 Obecné Odchod Terminal (vstup)
/' Upravit
Absence

Zadné absence

© Pridat absenci ~

BigcyTHicTb

BiacyTHOCTI Bigo6paxatoTb Yac BiACYyTHOCTI NPaLiBHNKA Y 3B'A3KY 3 BifNyCTKOLO, NiKapHAHMM ab0 iHLLIMMUW APUYMHAMNA.
BiacyTHOCTI MOXyTb ByTW foaaHi abo BMAaneHi nisHiwe.

54

BU-801487.5 | 2026


file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/module-attendance-daily-records.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/module-attendance-daily-records.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/module-attendance-daily-records-details.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/module-attendance-daily-records-details.png

XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada

© Dochazka =

BiaBigyBaHicTb

#' Hlavni panel
Modul

< zZpét Dochizka v

o000 o100 0200
Zaznamy Upraveno: 2

0 Zobrazit detaily
Cas
06:58 - Prichod

15:32 - Odchod

# Upravit 1

03:00

Detail

Vyb&r zaméstnanct

Ostatni filtry

& VEichni zaméstnanci

o04:00 05100

Zdroj
Terminal (vstup)

Terminal (vstup)

06:00

V' Zobrazit vie

o700

Nastavenivzhledu  Typ prehledu Datum (stFeda) Prejitna ...

Vychozi Den v € 01.04.2026 % | soukupMichal v |
2]
s
os00  ozo0 oo weo  izoo 1300 400 1500 1600 700 10 mo0 2000
Prehledy  Kvyreseni [

Pracovni pravidlo

Denni pracovni dvazek
Celkovy odpracovany ¢as
Placeny tas

Vypotitané prestavky

Absence

Z&dné absence

© Pridat absenci ~

[ Proplatit ] [ Zménit délku pracovniho dne

Zamknout dochazku

Ornagn

Bilance
Utet Zatatek Zména Manuélni zména Periodické zména
O Dovolena -78:53
O vikend 9:28
[ Noeni 14:00

# Upravit

2100

2200 2300

Konec

-78:53

14:00

Ornsam nokasytoTb, sike poboye NpaBuIO Peryntoe BiABiAyBaHHS B KOHKPETHUI eHb, 3060B'A3aHHS LLOA0 po60Y0ro yacy,
CKiNbKM roAvH npauiBHUK GakTUYHO ByB Ha poboTi i CKinbky Yacy 6yno BUpaxyBaHO 3 LibOro Yacy Ha nepepsy.

¢ O Dochazka =

#' Hlavni panel Detail

Modul

< zpet Dochézka

woo  Jotoo ozoo
Zaznamy Upraveno: 2
() Zobrazit detaily

Cas

06:58 - Prichod

15:32 - Odchod

Absence

Z4dné absence

© Pridat absenci ~

Vgb&r zam&stnanci

v | 8 V3ichni zaméstnanci
0300 o#o  los00 0600
Zdroj

Terminal (vstup)

Terminal (vstup)

#' Upravit ‘

d)yHKLUﬂ' Pay Out [103BO/NSIE ONNATUTW PaHHE NPUBYTTA, Ni3HIlM BMI34 abo nepeps.y.

Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typ piehledu Datum (stfeda) Piejitna ...
+ Zobrazit vie Vychozi - Den v < 01.04.2026 > Soukup Michal M z
S
658 1532
07:00 o000 |0%00 1000 1100 1200 300 1400 1500 16:00 1700 1800 1900 2000 2100 2200 2300
Prehledy  Kvyfeseni [J
Pracovni pravidlo Denni - Po-Pa 8h || #* Zména
Denni pracovni ivazek 8:00
Celkovy odpracovany cas 8:00
Placeny ¢as 8:00
Vypotitané prestavky 0:30
[ Proplatit ] Zménit délku pracovniho dne
Zamknout dochazku
Bilance
Uget Zagatek Zména Manualni zména Periodicka zména Konec
O povolena -78:53 -78:53
O vikend 9:28 9:28
[ Noéni 14:00 14:00

(DyHKLUﬂ[ Lock Attendance ]6n0Kye abo po3610KOBYE BifBigyBaHHS, 3a3BMYail BUKOPUCTOBYETLCSA ANSt Nepernagy

Bi/IBiAyBaHOCTi Ta 06p06KM 3apObITHOI NaTK B KOMNaHii.

BanaHc

Llelh po3ain nokasye CTaH KyMynsTMBHOro 6anaHcy (i CTaH iHLWNX paxyHKiB) 3 NonepeAHbOro AHs (Mo4aTkoBui 6anaHc) natoc abo
MiHYC HOBE 3HaYeHHSs AN JaHOro AHSA (KiHLeBWI 6anaHc).

BU-801487.5 | 2026
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BioBigyBaHicTb

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

© Dochazka

/ Hlavnipanel  Detail
Modul Vybér zaméstnanci Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typ prehledu Datum (stFeda) Prejitna...
< zpét Dochézka v & Vdichnizaméstnanci  + Zobrazit vie Vychozi  ~ Den v <€ 01.04.2026 % SoukupMichal  ~
2]
o658 1532
woo  loto  [oze0  losoo  |oseo  |osos  oeeo  |o7oo  seo  osoo om0 1too 1200 seo 1w so0  1ee0 7o 1soo  |wmee 00 2o 2200 7300
Zaznamy Upraveno: 2
v Pehledy  KvyFeseni [
0 Zobrazit detaily
Pracovni pravidlo Denni- Po-Pa 8h
Cas Zdroj
06:58 - Pfichod Terminal (vstup) Dennipracovni (vazek 8:00
15:32 - Odchod Terminal (vstup) Celkovy odpracovany ¢as 800
Placeny ¢as 8:00
#' Upravit 1 )
[p_ Vypogitané prestavky 0:30
Absence

Z&dné absence

© Pridat absenci ~
Bilance
Utet Zatatek Zména Manuélni zména Periodické zména Konec
O Dovolena -78:53 -78:53
O vikend 9:28 9:28
[ Noeni 14:00 14:00

[ Proplatit ] [ Zménit délku pracovniho dne

Zamknout dochazku

# Upravit

Byae BupiweHo nisHiwe

Y uboMy po34ini Bi06paxatoTbCsi NopyLUeHHs HanalToBaHOro npasuaa pobotu. Mpwu BUGOpPI NyHKTY «MokasaTtu AeTani»

cycTeMa NPOMOHYE MOX/INBI BapiaHTW BUPILLEHHS Npobaemu.

© Dochazka

idé

#' Hlavni panel

Detail

Modul Vgb&r zam&stnanci Ostatnifiltry Nastavenivzhledu  Typ prehledu Datum (stFeda) Prejitna ...
< zpét Dochézka v & Vaichni zaméstnanci + Zobrazit vie Vychozi - Den v < 01.04.2026 > Soukup Michal M z
=
06:58 532
000 oo oz  lozoo  |oaso  [osoo  losoo om0 [osoo  [osoo 1000 11:00 200 1300 100 1500 1600 7:00 1800 00 000 2100|2200 2300
Zaznamy Upraveno: 2
e Prehledy  KvyFeseni [J

O Zobrazit detaily

_ [ Zobrazit popis

Eas Zdroj

06:58 - PFichod

Ne [ Poruseni rozmezi placené
15:32 - Odchod Terminal (vstup) pracovni doby
[ Proplatit jako praci v béném Zase
s o - . .
Ne Poruseni rozmezi placené l Schvait poruseni rozmezi placené pracovni doby ‘

Absence

Zadné absence

© Pridat absenci ~

VyFeSeno PoruSeni Vyjimky Akce

Terminal (vstup)

[ Schvait poruseni rozmezi placené pracovni doby ‘

pracovni doby
[ Proplatit jako praci v b&Zném Ease

4.3.2. WoTmxHeBun ornag - CniBpo6iTHUK

4.3.2.1. OCHOBHUN onNuc

Bigobpaxae LoTxXHEeBWI Ornaj BifgBiAyBaHOCTI AN OAHOrO NpaLiBHMKA NPOTArOM NeBHOMO Micsaud. TVKHI 3aBXAM
MOYMHAKTLCA B MOHEAINOK i 3aKiHUYIOTBLCA B HEAINIO.
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada BiaBigyBaHicTb

FAKLLO TVXKAEHb PO3OUTUIA Ha ABa MiCAL, TO BPAaX0OBYHTbCS AHi 3 CYCiAHbOro Micsaud. Ans 6inbLUoi HAOYHOCTI AHi (PaxyHKK), Taki AK
NiKapHAHWIA, BiANycTKa, poboTa 3 JOMY TOLLO, MO3HaYeHi KONbOPOM. HYepBOHa KNiTMHKA BKa3yE Ha MOPYLUEHHS NpaBua poboTu.

Mogaynb BigsigyBaHHs | Tvn ornsgy TvxaeHb - npauiBHUK | Micaups (Micaus) 6yab-aknia | MNepeiitn 4o ... 6yab-aKkuil

O Dochizka

/ Hlavnipanel  Detail

Modul Vyb&r zaméstnanci  Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typ prehledu Mésic (duben) Prejitna .
Dochézka v | & SkupinaBro | v Zobrazitvie Vychozi  ~ Tyden-zamé.. v | €  duben2026 > Chvatil Stefan vz

duben 2026
Tyden 14 fec00 e
Tyden 15 7:58 7:28 7:39
D
Tyden 16 8:06 8:05 7:56 7:49 7:48
Tyden 17 812 430 7:52 812 7:56

Tyden 18 7:52 8:05 8:15 7:51 heot0

4.3.2.2. Nepernag ctTaTUCTUKN

y ®yHkKuia (CTaTucTrka)

LLlo6 Bifo6pa3nTM CTaTUCTUKY NpaLiBHWKA, BUOepiTb MOTPIOHN AeHb Y roNoBHiIl Tabanui. LLLo6 BubpaTn Kinbka AHiB ab0 TUXHIB,
yTpumyiiTe knasiwy Ctrl nig4dac BugineHHs abo NpPoCTo yTpUMYATe NiBY KHOMKY MULLI | MepeTArHiTE NOTPiGHY 061acTb

BUAINEHHS.

/ Mlavnipanel  Detail

Modul Vyb&r zam&stnanci  Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typ prehledu Masic (duben) PFejitna ..
Dochézka v | | & SkupinaBrno | v Zobrazitve Vychozi  ~ Tyden-zamé.. v | € | duben 2026 % | Chyatil Stefan N E
duben 2026
Tyden 14 Tetron o
‘7 58 7:28 7:39
Tyden 15 : : .
D
Tyden 16 8:06 8:05 7:56 7:49 7:48
Tyden 17 812 430 7:52 812 7:56
LE
Tyden 18 7:52 8:05 815 7:51

CTaTncTmka CBifunTb:
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BioBigyBaHicTb

ornsap,

BanaHc

BipcyTHicTb

Byne BupiweHo

nisHiwe

3anucm

3aTBepa >kKeHHs

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

LUBWAKWUIA O nopyLleHb, rpadik po6oTu Ta BignpaLboBaHWiA Yac.

7 Havnipanel  Detail [+

[ RRE

Prehled Po

OrNs4 BUKOPUCTOBYBaHMX 061iKOBMX 3aMNCiB, BiACTEXEHHS Pi3HUX $aKTiB - BignycTka, HivHa
po6oTa, NikapHAHWIA...

7 Wavnipanel  Detail [+
0 a2 Soukup Michal

Dsa-Saldo ' D-Dovolens  HO-Home Office | Vik - Vikend CIN - Noéni

TYT MOXHa NobayunTn, Koau CniBpobITHUKX Bynn BiACYTHI Ha pOBOYOMY MiCLi i YoMmy.

7 Wavnipanel  Detail [+
@ a2 Soukup Michal
Prehled Oss

Absence

BiZJ0OpaXaEe NOpyLUEHHSI TPYA0BMX 3060B'A3aHb 3@ 06paHuin nepioga,.

7 Havnipanel  Detail [+

42026 Michal
Soukup.

3BeeHHSs 3annciB 3a 06paHunii nepioa.

7 Wavnipanel  Detail [+

0 1206 Soukup Michal

AO3BONAE NEPErNAHYTA 3aTBep,EI,>KEHi 3aABKW 3a BI/I6paHI/II2 nepioA.

7 Havnipanel  Detall [+

Soukup Michal

Schvaleni

4.3.2.3. PeparyBaHHs BigBigyBaHicTb

LLlo6 3MiHWNTK 3HaYeHHs (BigpearyBaTu 1i0ro, 3aTBEPAUTU MOPYLLEHHS...), BUBEPITb KOMIpKY, B iky MOTPIOHO BHECTU 3MiHW, i
KNaLHiTe MPaBOKO KHOMKOK MuLLi. B MoxeTe BMOPaTN OAVH KOHKPETHWUIA AeHb A/1S OAHOr0 KOHKPETHOro npauiBHuKa abo 6yab-

AKY KiNbKiCTb AHIB.

AKLLO0 BUOPAHO OANH AeHb, 3MiHW 6yAyTb BHeCeHi B Lieli AeHb A4S BMO6PaHOro npauiBHMKa.

3po6iTh CBili BUGIp y HACTYMHI Tabnui BapiaHTIB:
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada BiaBigyBaHicTb

¢ Lidée O Dochazka ¥ Repor: . £ Nastaveni v

# Hlavni panel

Detail +
Chvatil Stefan
_— " " - " . 23.4.2026 S
Modul Vybér zaméstnancii  Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typ prehledu Prejitna ...

Dochézka v | & SkupinaBro | v Zobrazitvie Vychozi  ~ Tyden - 2ame, s ko R > Chvatil Stefan vz
|
Reporty... >
duben 2026 Po Ot 3 q
PFidat zaznamy
Tyden 14 B0 B
I Generevaczmamy
. 7:58 74 39
Tyden 15 ‘ Zménit pracovni pravidlo
D
Tyden 16 806 805 7:56 7 Statistika... 48
T)l/der\ 17 812 4:30 7:52 8:12 7I56
LE
Tyden 18 7:52 8:05 815

MepLi ABa pAAKM NOKA3ytoTb iM'A CNiBPOBITHMKA i AaTy, B Ky 6yAe BUKOHAHO peAaryBaHHs.

(’;:im & Prehled & Lidé O Dochazka ¥ Reporty v & Exporty v & Nastaveni v

/ Hlavnipanel  Detail

Chvatil Stefan
23.4.2026

Modul Vybér zaméstnanci  Ostatni filtry Nastaveni vzhledu Typ pFehledu PFejitna ...
Dochézka v & Skupina Brno + Zobrazit vie Vychozi - Tyden-zame| o candi R > Chvatil Stefan v =
Reporty.. >
duben 2026 Po Ot 3 (
Pridat zaznamy
Tyden 14 . 8
I cenerovaczaznamy
" 7:58 7
Tyden 15 ‘ Zménit pracovni pravidlo
D
Tyden 16 [F:06 805 7:56 7] statistika... ]
TYden17 812 4:30 7:52 812 7:56

Tyden 18 7:52 8:05 8:15 7:51 6000

Y HaCTYMHUX psiaKax NpeacTaBieHi AOCTYMHI TUMW 3MiH:

+  BigcyTHicTb BCTaBKM

+ 3BiTK

+ lcTopis 061iKoBOro 3anmcy

+  KopuryBaHHS 3a/MLLKY Ha paxyHKy
+ Jlogatn 3anuncm

+ CTBOptOBATH 3aNncK

+  3MiHWUTK poboye NpaBunIo

+ Cratuctuka

AKLWO BMBpaHO AOBLUNY Nepiod, 3MiHW BigdyAyTbCs Y BCiX BUBpaHNX KAiTMHKax. IHGopmaLiis npo nepiog Bigobpaxaerbcs B
nepLuMx ABOX pPsijKaXx.

Mig Yac pegaryBaHHs 3aBXAW peTeibHO NepeBipsAnTe, Y NpaBUIbHO BMO6PaHa KOMIpKa i UM BignoBigatoTb 3HaYEHHS B MepLumnx
[BOX psgKkax AaTi Ta CniBpobIiTHMKY, AKOro BM Xo4eTe BigpeaarysaTtu.

4.3.3. WoTtwmxHeBWMiA ornag, - pyna

Bifgobpaxae ornsg BifBigyBaHOCTI BUOpaHOI rpynu CNiBPOBITHUKIB 33 NeBHUI TUXAeHb. N 6inbLIoi HAOUHOCTI AHi (061iKOBI
3anucK), Taki AK NikapHAHWIA, BignyCcTka, poboTa 3 ;oMY TOLLO, MO3HayeHi KoJIbOPOM. YepBOHa K/ITMHKA BKa3ye Ha NOPYLLEHHS
npaswn po6oTu.

Mogaynb BigsigysaHHs | Bigain npogaxis Bigain nigéopy nepcoHany | Tun ornagy TuxaeHs - rpyna | TuxXaeHb (TUXAEHD) ... 6yab-
Aakuin | Mepexig Ha ... 6yAb-AKn
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BioBigyBaHicTb XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

O Dochizka

/ Hlavnipanel  Detail

Modul Vyb&r zaméstnanci  Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typ prehledu Tyden (17. - 2026) Prejitna..
Dochazka v | & SkupinaBrmo || « Zobrazitvie Vychozi  ~ | | Tyden-skupina v € 20.4.2026-26.4.2026 % | CuperaViadimir v z

Biela Sandra EEH

7:10 7:00
8:00 8:00 8:00 8:00 8:00
i a 3 I B I
Cupera Viadimir &0 200 8:00 8:00
- a - 2 .
Chvatil &tefan 812 430 7:52 8:12 7:56
3CDR9S LE

4.3.3.1. lMepernapg ctaTUCTUKWN Ta pefarysaHHs BiaBiAyBaHOCTI

TvxxHeBW ornsag - Fpyna npautoe 3a TMM Xe NPUHLMMNOM, WO i TYxXHeBWUIM ornag - CniBpobiTHMK. Bu MoxeTe pegaryBaTi 3anmcu,
BMKOPWUCTOBYBATU 3BiTW... O4HaK, 3aMiCTb TOroO, 06 NOKa3yBaTy OKPeMi TVXXHI 3 JaHUMUW AN KOHKPETHOro NpauiBHUKa, Le
NoAaHHSA MOKasye OAMH KOHKPETHUIA TUXAEHb 3 AaHUMW 415 BUOPAHOI rpyni NpaLiBHUKIB.

CtaTucTtmka

S Prehled % Lidé O Dochazka =

£ Nastaveni v

/ Hlavnipanel  Detail

Modul Vyb&r zaméstnanci  Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typ prehledu Tyden (17. - 2026) Prejitna .
Dochazka v | & SkupinaBrno || + Zobrazitvie Vychozi  ~ | Tyden-skupina v € 20.4.2026-26.4.2026 % | CuperaViadimir v E
=

Biela Sandra 7:57 7:10

7:00
800 800 8:00 8:00 8:00
i = 2 I L
Cupera Viadimir &0 &0 8:00 8:00
D D

| 4
Chvatil Stefan 812 430 7:52 8:12 7:56
3CDR95 LE
¢ Lidée O Dochazka 1= Reporty v & Exporty v & Nastaveni v

/ Hlavnipanel  Detail

B =200 T

PFehled Porugeni/VyFeseno 8/2
Bilance Pracovni Uvazek: | Pro zobrazeni kompletnich informaci oznatte cely m&sic nebo vice mésici.
Absence Odpracovano: 54:07
K vyFeseni +-: Pro zobrazeni kompletnich informaci oznatte cely mésic nebo vice mésicti.
Zaznamy

Schvaleni

" 7:57 7:10 7:00
Biela Sandra 8:00 8:00 800 800 By
i 2 i I B -
Cupera Viadimir e =3 la:00 -
D
_ : L a _
Chvatil Stefan B:12 4:30 7:52 812 7:56

3CDR95
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PeparyBaHHS

O Dochizka

/ Hlavnipanel  Detail

Modul Vyb&r zaméstnanci  Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typ prehledu Tyden (17. - 2026) Prejitna..
Dochazka v & SkupinaBrno || v’ Zobrazit vie Vychozi - Tyden - skupif| 3 zaméstnanci 6.4.2026 ¥ Chvatil Stefan v =
21.4.2026
Vlozit absenci... q... S0.25. Ne 26,
Biela Sandra 800 5:00 00 E Reporty... > B
Th2a89 > > ) ]
g . PFidat zaznamy
Eupera Viadimir ) 24 ) 9
) 2P| Generovat zaznamy
Chvatil Stefan 812 == Er i °
3CDR95 = Zménit pracovni pravidio

Vymazat absence

Statistika...

4.3.4. LLlomicauHwuin ornsap,

CniBpO6ITHMKM 6aYaTb NMLLe BNACHY BiABiAyBaHICTb.

4.3.4.1. OCHOBHUI onwuc

MicauHwniA ornsg Bijobpaxae 3anmncu 3a Becb KaneHZapHUi Micsiub. Ansa 6inbLwuoi HA0YHOCTI AHi (06/1iKOBI 3anmcK), Taki AK
NikapHaHWIA, BigNycTKa, poboTa 3 JOMY TOLLO, MO3HaYeHi KOIbOPOM. YepBOHa K/iTUHKa BKa3ye Ha NOPYLLUEHHst NpaBua poboTu.

Mogaynb BiggigyBaHictb | Tun ornsigy Micaups | Micaub (Micaub) 6yab-skuii | Mepeintn 4o ... byab-akuii

© Dochazka =

/ Hiavnipanel  Detail

Modul Vybér zam&stnancii  Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typ prehledu Mésic (duben) Prejitna ..
Dochazka v & Skupina Brno + Zobrazit vie Vychozi - Mésic ~ € duben 2026 > Biela Sandra v z

Duben 2026 5 2.% |3.p& 4.so S5ne 6.po 7.Gt  8.st |9.& | 10.p| 11.50|12.ne| 13.po| 14.Gt 15.st | 16.&t | 17.p4 18.50 19.ne| 20.po| 21.Gt | 22.st | 23.%t | 24.pa| 25.50 | 26.ne| 27.po| 28.Gt 29.st | 30.%t
Biela Sandra 7:39 754 73 734 757700 7:00 736 756 737 748
B £00 (800 800 800 |00 800 800 800 800 800 800 800 800 800 800 800 800 800 800 800|800 800
9 s 55 o B
W I | | W A
Eupera Viadimir 815 (847 1011 740 [8:00 827 816 (836 831
7:45 (745 7:45_|7:45 1745 800 (800 [8:00 [8:00 800 800 |8:00__8:00
D o o D o o
4 | | 4 Z Z
Chvatil Stefan 786 14 758 (728 (739 142 141756 (749 (748 812 430 157 812|756 723 127 (144134
3CDR95 o [
Z %

4.3.4.2. Nepernap ctTaTUCTUKAN

Y ®yHKuia (CTaTUcTMKA)

LLlo6 Bifo6pa3nTy CTaTUCTLKY NpaLiBHMKa, BU6epiTe NOTPIGHNIA AeHb Y rONoBHI Tabnauui. LLLo6 BubpaTtu Kinbka AHIB abo
CNiBPOBITHUKIB, yTpuMyIiTe knasiwy Ctrl nig yac Bu6opy abo NpocTo yTpuMyiATe NiBy KHOMKY MULLI | NepeTArHiTe NoTPiGHY
obnacTb. BifobpasnTbcsa cTaTUCTMIKA:
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Ornsap, LWBWAKWI OrNs nopyLueHb, rpadik poboTu Ta BiAnpaLlboBaHWA Yac.

BanaHc OrNsi4 BUKOPUCTOBYBaHMX 06J1IKOBMX 3aMUCIB, BigCTEXEHHS Pi3HUX PpaKkTiB - BiANycTKa, HiuHa
po60Ta, NiKaPHAHWIA...

BipcyTHicTb TYT MOXHa N06a4YNTK, KoM CNIBPOBITHUKM By BiACYTHI Ha po6oyoMy MicLi i YoMy.
Byne BupiweHo

YAE Bi0OPaXKa€e NOPYyLLEHHS TPYA0BMX 3060B'13aHb 33 06paHNiA Nepiog,.
nisHiwe

3anucu 3BeZIeHHS 3anunciB 3a 06paHuli Nepioa.

3aTBepAKEHHA J03BONSIE NEPernaHyTV 3aTBepAXXeHi 3asBKW 3a BUO6paHWIA nepioa.

CTaTUCTUYHI AaHi, BU6paHi Ansa BCi€l rpynun

£ Nastaveni v

va Monika v

# Hlavni panel Detail

B 42020 I

PFehled OsA-saldo ' D-Dovolend  HO -Home Office C1P1- Projekt 1| CIP2- Projekt 2 [1P3- Projekt 3
Bilance Zatétek 0:00 1347:00 8:02 515 9:00 7:01
Absence Zména -83:46 -72:00

K vyFeseni Manualni zména

Zaznamy Periodicka zména +83:46

Schvaleni Konec 0:00 1275:00 8:02 515 9:00 7:01

=

Duben 2026 st 2.6t 3.p4 450 Sne 6.po 7.4t 8.st 9.& 10.p4 11.s0 12.ne 13.po 14.Gt 15.st 16.& 17.pa 18.s0 19.ne 20.po 21.Gt 22.st 23.& 24.pi 25.50 26.ne 27.po 28.Gt 29.st 30.t

: 7:54
:00_ (800 [8:00 8:00

800 800 |8:00 800 8:00
s o o

Cupera Viadimir

Chvatil Stefan 756 [1:42
3CDR95

# Hlavni panel Detail

B 200 T
Prehled OsA-saldo ' D-Dovolena
Bilance Zatatek 0:00 391:00
Absence Zmena -45:26 -8:00
K vyFeSeni Manualni zména

Zaznamy Periodicka zména +45226

Schvaleni Konec 0:00 383:00

Duben 2026 5.ne 7.0t | 8. 9.8

10.pé| 11.50 | 12.ne| 13.po| 14.Gt | 15.st | 16.&t | 17.p4| 18.50 | 19.ne| 20.po| 21.dt | 22.st | 23.¢t | 24.pa| 25.50 | 26.ne| 27.po| 28.Gt | 29.st | 30.&
Biela Sandra

139 (754
1b2a89 - " l”

Eupera Viadimir

onika v = CZ~

# Hlavni panel Detail

B 020
Piehled D - Dovolena

Bilance Zatatek 383:00
Absence Zména

K vyFeseni Manualni zména

Zaznamy Periodickd zména

Schvaleni Konec 383:00

Duben 2026 10.pé| 11.50 | 12.ne| 13.po| 14.Gt | 15.st | 16.&t | 17.pa  18.50 | 19.ne| 20.po| 21.Gt | 22.st | 23.%t | 24.pa| 25.50 | 26.ne  27.po| 28.Gt | 29.st | 30.&t
Biela Sandra
1b2a89

Cupera Viadimir G e
Py 756 (142
Chvatil Stefan 160:00
3CDR95
a
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4.3.4.3. PeparyBaHHS BigBigyBaHicTb

LLlo6 3MiHWUTN 3HaYeHHS, KNaLHITb NiBO0 KHOMKOI MULLI KOMIPKY, B SIKili MOTPIGHO BHECTW 3MiHM, a NOTIM KAaLHITb NpaBoto
KHOMKO MULLI B Uil KOMipLi. B MOXxeTe BMOpaTV OANH KOHKPETHWUI AeHb/TUXAeHb abo ByAb-aKy KiNbKiCTb AHIB/TUXHIB.

3po6iTk CBili BUGIp y HACTYMHIN TabnuLi BapiaHTiB:
MepLui ABa PAAKM NOKAa3yHOTb iM'A CNIBPOBGITHMKA i ATy, B Ky ByAe BUKOHAHO pejaryBaHHs.

Y HacTynHUX pagkax npegcrasneHi 4OCTYNHi TUNW 3MiH:

+ BigcyTHicTb BCTaBKM

+ 3BiTK

+ IcTopist 06nikoBOro 3anucy

+  KopuryBaHHS 3anMLLKY Ha paxyHKY
+ Jlogatu 3anucn

+ CTBOptoBaTW 3anuncun

*  3MiHUTK poboye NpaBuIo

+ 3absokyBaTu BiBiAyBaHHS

+  Cratucrnka

¢ O Dochizka = R 2 Exporty v & Na

Chvatil Stefan

/ Mlavnipanel  Detail 14.4.2026
Modul Vybér zaméstnancii  Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typpiehledu | VioZit absenci... > Prejitna .
. . o . . o i . .
Dochéazka & Skupina Brno + Zobrazit vie Vychozi Mésic Reporty... N > Chvatil Stefan z

Pidat zéznamy

Duben 2026 b 3.pé 4.50 |S.me |6.po |7.ut 8.5t 9.&t | 10.pd| 11.50  12.ne|13.po 14.at 1
Generovat zaznamy

Biela Sandra 757710 7:00 736 756 (73] (748
e 800 |8:00 _|8:00 1800 _8:00 800 800 [8:00 1800 _8:00 800 800 8:00__|8:00
’ N Zménit pracovnf pravido | ° © o N yEw
Eupera Viadimir 740 [8:00 827 816  (8:36 (831
800 800 800 [8:00 800800 800 |si00
o L] Zamknout dochéazku 0 L] A
Chvatil Stefan 758 (728 739 812 430 157 (812 (756 723 127 (144|134
3CDR95 o Statistika... 3 g e

AKLL0 BUBpaHO AOBLUNI Nepiod abo Kinbka NpaLiBHUKIB, 3MiHW BiAOYAYTbCS Y BCiX BUOPaHMX KoMipkax. IHdopmaLis npo nepiog
Yacy Ta KinbKicTb NPaLiBHUKIB Bi06PaXXa€eTbCA B MepLUNX JBOX PAAKAX.

% Lide O Dochazka # Reporty v+ 2 Exporty v & Na

3 zaméstnanch

/ Mlavnipanel  Detail 13.4.2026
Modul Vybér zaméstnanci  Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typprehledu | Viozit absenci... > Prejit na ..
Dochazka v| | # SkupinaBrno | | Zobrazitvie vjchozi  + | | mesic Reporty. N > | [ chvatilStefan £

Pidat zéznamy

Duben 2026 3.p4 (4.0 |S.ne |6.po |7.Gt  8.st |9.& | 10.pa 11.s0 12.ne| 13.po|14.ut | 1

Generovat zaznamy

i 7:57 736 76 (737 (748
F:)i'“;;”“ra 800 (800|800 ¥ 800800800 800
1b2a8 B
Zménit pracovni pravidlo | ° ° A A A %
CEupera Viadimir 815 (8:47 7:40  [8:00 827 (816 (836 831
7:45 7:45 8:00 8:00 8:00 8:00 8:00 8:00 8:00 8:00
Zamknout dochézku 2 %
Chvatil Stefan 756 142 812 430 (157 |82 [756 723 127 (144 (134
3CDR95 - Statistika... E
% u L

Mig yac peaaryBaHHs 3aBXAW peTe/ibHO nepesipsAliTe, Y/ NPaBUABHO BUBpaHa KOMIPKa i Y/ BiAMOBIAaTb 3HAUEHHS B MepLUmnX
[BOX psgKax AaTi Ta cniBpobIiTHMKY, IKOro BM Xo4eTe BigpeaarysaTtu.

4.3.5. PiuHnin ornsag

CniBpO6ITHMKM 6aYaTb NMLLEe BNACHY BiABiAYyBaHICTb.

Bigobpaxae piuHuii ornaj BiaBigyBaHOCTI 4151 OAHOrO KOHKPETHOro npaiBH1Ka. a5 6inbLoi HA0UHOCTI AHi (061iKOBI 3anuncn),
Taki AK NikapHAHWI, BiANycTKa, poboTa 3 JOMY TOLLO, MO3HAaYeHi KOIbOPOoM. YepBOHa KITMHKA BKa3ye Ha NOpYLUEHHS NpaBun
po6oTun.

BigsiayBaHHa moayns | Tun ornsagy Pik | Pik (pik) 6yab-sikuii | Mepeitn 4o ... byAb-9Kui
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BioBigyBaHicTb

Fehled & Lidé O Dochazka 1= Rej £ Nastaveni v

/ Hlavnipanel  Detail

Modul Vybér zaméstnancii  Ostatni filtry

Dochazka v & Skupina Brno V Zobrazit vie Vychozi

Nastavenivzhledu  Typ prehledu Rok (2025) Prejitna ...

M Rok v € 2025 bd Chvatil Stefan v =

leden 2025 e 8:31 8:52 9:06 8:38 8:49 8:53 8:32 8:54 8:58 8:53 8:36 X
v ]
Ganor 2025 o ass 900 (905 846 sas gz 904 (mas 82 833 (916 (853 (859 848 w30 Js4s (823 843
o |
bFezen 2025 T 8:45 8:52 8:47 9:03 9:16 8:54 8:59 8:47 8:49 9:01 9:04 8:41 8:24 8:38 851 8:26
: D o D o g
duben 2025 — 855 (8:50 846 (827 (833 (830 (854 855 (853 123 (850 ‘ ’ ‘ 001 (852 845 837 (845 907
4 Z /A | |
Kvéten 2025 T 8:45 8:37 8:42 9:16 8:50 8:56 8:30 8:45 8:27 8:48 8:59 9:06 9:12 8:58 8:55 8:40 9:03 8:33 833
4
TR AT oo [0 B30 (e 830 e 916 sz (s38  ma7 le3s 825 (827 (s md3  mad 859 (sse  (sds  @ss (%08 908
Zervenec 2025 o8 ssa gal sas g4l 310 sa5 850 508 'm0 sd9 ss0 @43 (857 m50
7601
g > b b o o > b
srpen 2025 e 9:00 9:02 8:38 8:55 8:40 8:43 9:07 8:51 8:40 9:00 9:04 8:43 9:11 9:10
] 4 Y N 4 -
28712025 sis “oie son so3 ons ais3 o00  gaz 837 was s2s med 543 w43 sed g1 856 @sT 47
4 4
Fijen 2025 %.550000 9:00 8:56 6:31 9:01 9:02 9:06 8:53 8:44 9:10 8:55 9:00 9:09 19:02 8:55 8:44 8:45 8:23 9:19 8:50
4 4
Jistopad 2025 — P = T 10 g 822 (s 843 904 maa s a6 ses 909 (g2 o2
“ ]
prosinec 2025 836 825 828 [9:09 856 (841 845 825 846 855 8:39 Tﬁ 858 834|855
L L

4.3.5.1. MNepernag cTaTUCTUKN Ta peAaryBaHHs BifBiAyBaHOCTI

PiuHMA ornag npautoe 3a TMM Xe NPUHLMMIOM, LLO | MiCHYHWI - BU MOXeTe pejaryBaTiu 3anuncu, BUKOPUCTOBYBaTH 3BiTU... OgHak,

3aMicTb TOrO, W06 MoKasyBaTu CNiBPOBITHNKIB, Liel Ornsj nokasye okpemi Micsi.

Oornaawn

4.4. Moaynb nokaui

Bifobpaxae MiTKM Ha KapTi, LLLO NOKa3ytoTb MiCLLe3HAXOAXEHHS KOXHOrO 3anucy BiABifyBaHHS.

PosTawyBaHHsA Moayns | Bubip npauiBHuka 6yab-akuid | Tun ornsgy 6yab-akui | Micaub (Micaub) 6yab-aknii
HaBegiTb Kypcop MULLI Ha MITKy po3TallyBaHHS, o6 nepernsHyTy iHGopMaLito Npo 3anuc: iM's Ta NpisBuLLe CNiBPOBITHNKA,
AKWIA AOr0 CTBOPUB, AaTy, Yac i TMn 3anucy. [ns KoXHOro npauiBHMKa 3reHepoBaHni KOip MiTKX Mae CBill BNACHWIA.

/' Hiavni panel

Modul Vgbér zaméstnanct Typ prehledu Mésic (duben)
[ < Zpet ‘ Lokace v | % Vichni zaméstnanci Mésic v | € duben2026 >
Nemocnice Vyskov, (@) Y, = o ; Nethazn g 3
o SDEVKOV Oraanizace $ aurace Rugb 3 ra
Mapa Satelitni prispévkova organi 3 Nerugy, & () r
- €8 § SyGr Cafe @ PRIOR Vyskov /Radegastovna Pirat 3
: z <
2 E
petr Hill @) ) 0 0 4 @ g @ 5 O a
t s S Angis plus s. 8 ) v Qf
Zékladn( kola Vyskov ©) s §
5 MYJET0O)
A ‘ ufland Vyskov $ Zamecka £ €
o O @ i@ § PR
: &
— ] Lidi Vyskov, Brénska @) &
! la Cot*® £
- Karla Capka Karla G L. 43
predY oons<® &
o = & DON
&, /  ZVLAS
® %,
F % A gole 200 PARK Vyskov&)
b Motrio A & S Sadové
o 0 e O, 5 g ac
: vorsk Vy vics S g \ N
> L) 5
Karly i, Fa f
Achyp, -3
! I3
< £
) 9 Svoboda Jan £
3 04.05.2026 09:30 =
g [ Prace ve vijrobé &£
H Stavebniny DEK Vykov
Kadefnictvi Kostihova (@) o &
&
<>

(=]

[ins po6oTn Moayns «Micue3HaxoAXeHHs» NOTPiOHI reonokauiriHi AaHi 3 MobinbHoro goaatky Dochazka iTA, akuii B moxeTe

3aBaHTaXUTN 6E3KOLUTOBHO HUXYe:
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Download on the

‘ GET ITON P

® Google Play @& App Store

4.5. Moaynb 3BiTiB

Llei Moaynb BMKOPUCTOBYETLCSA ANS OTPUMAaHHS LLBUAKOrO Or1AAy Ta 3BeAeHoi iHpopmaLii Npo BiABiAyBaHHSA NpaLiBHMKa.
Mogaynb 3BiTn | Bigbip cniBpobiTHUKIB byab-akuii | 3BIT Byab-Akuid | Tun ornagy 6yab-akuid | Micaub (Micaub) 6yAb-9KniA

Y cBoemy npodini, Ha BkNaaLi «BigBigyBaHHS», cCMiBPOBITHMK MOXe 3aBaHTaXUTW BAACHWIA 3BIiT 3a NapamMeTpamu, ki BiH obvpae B
LbOMY MOZAYAi.

Y MeHIo «3BiT» BU MOXeTe BUOPATV OAMH i3 monepesHbo BM3HAYeHMX LWabnoHiB 3BiTiB. JOCTYMNHO Kinbka BapiaHTIB, Hanpuknag,
«[leTanbHa iHdopMaLiisa Npo NpauiBHMKa», «JeTanbHa iHpopmaLia Npo MicsaLb», «Ornsa nopyLeHb» Ta 6arato iHLWKX.
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BioBigyBaHicTb

O Dochizka

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

# Hlavni panel

Modul

Reporty v

Detail

Vybér zaméstnancii

& Skupina Brno

Report

Detail zaméstnance var. 1

Nabled reports | () Automaticy nacita ndhled

Tento nahled je pouze pro omezeny potet zam&stnanci. Pro kompletnf data report exportujte, nebo zaslete e-mailem

Typ pFehledu
Meésic

=

Mésic (duben)

v € | duben 2026

1/3 Detail zaméstnance var. 1 Dochézkovy systém iTA
01.04.2026 - 30.04.2026 Sandra Biela Osobni &islo:: 1b2a89
Den Gvazek | Odpracovan| Prestavky | Saldo(t) | Dovolena | Lekar() | Nemoc(s) | Prestas(s) | zaznamy

1.5t 08:00 0739 0030|  -00:21 721 1550
2.6t 08:00 0754 0030  -00:06 706 1619
3.pé 08:00 00:00 00:00

4.50. 00:00 00:00 00:00

5. ne. 00:00 00:00 00:00

6.po. 08:00 00:00 00:00

7. Gt 08:00 00:00 00:00|  -08:00

8.st. 08:00 00:00 00:00|  -08:00

9. ¢t 08:00 00:00 00:00|  -08:00

10.pa, 08:00 00:00 00:00|  -08:00

11.50. 00:00 00:00 00:00

12.ne. 00:00 00:00 00:00

13. po. 08:00 0731 0030 -00:20 729 1618
14. . 08:00 0734 0030|  -00:26 726 1604
15.5t. 08:00 00:00 00:00|  -08:00

16.¢t 08:00 00:00 00:00|  -08:00 700

17. pa. 08:00 00:00 00:00|  -08:00

18. 0. 00:00 00:00 00:00

19.ne. 00:00 00:00 00:00

20. po. 08:00 00:00 00:00 -08:00

21,0t 08:00 00:00 00:00 -08:00

22.5t. 08:00 0757 00:30|  -00:03 703 1555
23.¢t 08:00 07:10 0030|  -00:50 730 15:10
24.pé 08:00 07:00 00:30|  -01:00 500 165
25.50. 00:00 00:00 00:00

26.ne. 00:00 00:00 00:00

27.po. 08:00 0736 0030| 0024 724 1615

4.6. Moaynb 3aTBepAIKEHHSA

Lleli Mogynb A03BOMSE N1erko KepyBaTy MOroAKeHHAMM y BU3Ha4YeHOMY HacoBOMY Jiana3oHi Ta rpynoto cniBpobiTHUKIB.
KopucTyBaui MoXyTb 3aTBepAKyBaTy, BIAXUNATN ab0 KOMEHTYBATUN 3aTBEPAKEHHS, @ TaKOX Mepernsaati iCTopito 3aTBepAKeHb.

Mogaynb 3aTBepaxeHHs | Bigbip npauisHukiB 6yab-akuii | Tun ornsagy 6yae-akunin | Micaubs (Micaupe) 6yAb-Aknia

KopwucTyBaui 3 BignoBigHMM NpaBaMu MOXYTb Nepernsaati, 3aTBepAxyBaTH, CNiB3aTBepAXyBaTy, BiAXUAATN abo KOMeHTyBaTu
3aTBEPKEHHS. MpuMiTKa: Pi3HNLA MiXK pO3AiSIoM «3aTBepKeHH:A» | MoAyJieM «3aTBepAXXEeHHS» MONSArae B TOMY, LLO B MOAYI
«3aTBepAXeHHS» Bi0OPaxXatoTbCs TiIbKM 3aNnUTW Ha 3aTBEPAXEHHS B MeXax akTMBHOro BMOOPY CNiBpobiTHMKa i nepiogy Yacy.
Ha BigMiHy Big LibOro, Ha Bknagui 3atesepaxeHHs B po3gini Ornsag BigobpaxaroTbCs BCi 3aNUTW Ha 3aTBEPAKEHHS.

© Dochazka

# Hlavni panel

Modul

Schvalovani v

Detail

Vyb&r zam&stnanci

Typ prehledu

38 SkupinaBrno | | Mésic

Oznacit vie

Zaméstnanec »

Cupera Viadimir

Cupera Viadimir
Cupera Viadimir

Cupera Viadimir

Cupera Viadimir

=] Cupera Vladimir

B 14.04.2026 14:34
14.04.2026 14:33

®

Cupera Viadimir

Cupera Viadimir

@
o

Cupera Viadimir

®

Typ zédosti »

Absence - Pfidani
Absence - Smazani

Absence - Pridani
Absence - Smazani
Absence - Pridani
Absence - Pridani
Absence - Pridani
Pridani

Pridani

Absence - Pridani
Absence - Pridani

Absence - Pridani

Mésic (duben)

v € | duben 2026

Popis »

Dovolens 08:00
Dovolena 100%

Dovolena 100%
-Bovotend+06%
Dovolena 100%
Dovolena 08:00

Dovolena 08:00

Dovolena 08:00
Dovolena 08:00

Dovolena 08:00

Datum v

31.03.2026
07.04.2026 - 08.04.2026
09.04.2026 - 10.04.2026
15.04.2026
23.04.2026 - 24.04.2026
20.04.2026
20.04.2026
16.04.2026 - 17.04.2026
15.04.2026
15.04.2026
15.04.2026
09.04.2026 - 10.04.2026
07.04.2026 - 08.04.2026

31.03.2026

Poznamka »

null
mon

Stav »

Casteeng schvaleno
Schvaleno
Zruseno

@ Schvaleno

@ Schvéleno

© Schvaleno

@ Schvaleno

® Zruseno

® Zruzeno

@ Ke schvaleni

@ Schvaleno

© Castetné schvéleno

@ Schvéleno

Zmenu proved »

Cupera Viadimir

Spasic Katerina

Svatofiova Monika
Svatoriova Monika
Svatoriova Monika
Svatoriova Monika
Spasic Katerina
Cupera Viadimir
Cupera Viadimir
Cupera Vadimir
Spasic Katerina
Svatoriova Monika

Svatofiova Monika
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4.7. Moaynb 3MiH

[l03BONISIE MNaHyBaTV 3MiHW AN CNiBPOBITHMKIB, AKi MPaLooTh MO3MIHHO.

Mogaynb 3MiHW | Bubip cniBpobiTHWKa byab-aknid | Tun ornsay Micaupe | Micsub (Micaub) 6yab-akunii | Mepexig Ao ... 6yAb-AKuiA
Lleh Moaynb f03BONSE NPaLiBHUKY NiaHyBaTW BAACHI 3MiHW Ta NepernaaaTi 3MiHWM CBOiX KoJier (AKLLLO BOHW MatoTb BIANOBIAHWIA
£03BiN). OAHaK NPaLiBHNK He MOXe BHOCUTW 3MiHM A0 3MiH iHLLWX NPaLiBHWUKIB.

KopucTtyBau 3 BiagNoBiAHMMY NpaBammn Moxe NiATBEPAUTI abo BiXNANTI 3aMpoNoHOBaHi NpauiBH1MKaM 3MiHK, abo BBeCTU
BNacHi 3MiHW. LLlo6 HagaTn npauiBHMKaM A03BiN HA BUKOPUCTaHHSA 3MIHHOTMO KaneHaaps, nepergite Ha Jlioan = MpauiBHKN -
BM6EpITb BiAMNOBIAHOro NpauiBHMKa - Tpyaosi gorosopwu i B po3gini Fpagik po6oTu BrbepiTL 3MiHHaA po6oTa .

LLlo6 HagaTy A03Bin Ha Nepernsg 3miH, Nepenitb 3a nocunaHHAM Jlrogn — MNpauiBHUKK = BM6epiTh BiANOBIAHOr0O NpaLiBHMKa —
ABTOpWU3aLia = «JogaTtn J03Bia», NOTIM BUOEpPITh, BKaXiTb i 36epexiTb BiANOBIAHNA A03BIf.

LLlo6 BCTaHOBUTM ab0 3MiIHUTK 3MiHW, BUGEPITb KAITUHKY, B AKil MOTPIOHO BHECTW 3MiHW, | KNaLHITb MPaBot KHOMKOK MULL. Bn
MoXeTe BUbpaTu OANH KOHKPETHWUI AeHb 418 OA4HOI0 KOHKPETHOro npaLiBHMKa abo byAb-Ky KifbKiCTb AHIB 260 NpaLiBHYKIB.

SKLO BMOPAHO OANH AeHb, 3MiHW 6yAyTb BHECeHi B Lieli AeHb 415 BUOPaAHOro npauiBHMKa.

3pob6iTh CBili BUGIp y HAaCcTYMHI Tabnuui BapiaHTiB:

MepLui ABa PAAKM NOKasyoThb iM'A MpaLiBHVKa Ta AaTy, KOu Byae BUKOHAHO pejaryBaHHs. HacTynHi psaky NponoHyoTb
JOCTYMHI TUMW 3MiH:

3MiHMn 3MiHn Mpr3HaYvae 3MiHW, SiKi BWU HanalTyBanu B NpaBuaax poboTu.

KoniloBasnbHi 3MiHU Jlo3Bonise konitoBaTu HasBHI 3cyBW. Micns BUOOPY Uil PyHKLIT BifobpaxaeTbcsa onuis
«BcTaBnTn 3cyBU».

PoTauiiHi 3MiHK OB6MIHIOETLCA 3MiHAaMU MiXK BOMa ab0o 6inbLue NpauiBHUKaMU.
MoBTOPHiI 3MiHK MOBTOPOE 3MiHW A0 HaNALUTOBAHOI AaTW.
CraTucTuka Bigobpaxae cTaTUCTNKy BiACYTHOCTI Ta 3MiH.

AKLLO Yy Bac € NpaBa agMiHiCTpaTopa, BU MOXeTe KepyBaTy KaJleHAapeM 3MiH. YCi 3MiHW B KaneHAapi 3MiH CnoyaTky €
YepHeTKaMW, SKi O4ikytoTb Ha 3aTBepAKeHHS. KNiTUHKa, WO O4iKye Ha 3aTBepAXXeHHS, Mo3Ha4YeHa CUHIM KyTOM y MpaBoMy
HWXHBOMY KyTi. LLLo6 nigTBepANTK, KNauHiTb KOMiIpKY MPaBor KHOMKOK MULLi i BUGepiTb «MigTBEepANTY 3MiHW» abo «Bigxnnmtn
3MiHW». B MOXeTe BU6paTh OANH KOHKPETHWUI JeHb A1 OAHOT0 KOHKPETHOro CriBpo6iTHMKa abo byab-aKy KinbKicTb AHiB a0
CNiBPOBITHUKIB.

4.8. Moaynb «Tabnuui

Lleli Mmogynb Bifobpaxae 3anmcn vacy Ta iHWi aHi B TabANYHOMY peAakTopi 3 MOX/IMBICTIO eKCMOPTY B Pi3Hi popmaTu.
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O Dochazka i Re;

/ Hlavnipanel  Detail

Modul Vybér zaméstnancii  Tabulka Typ prehledu Mésic (duben)
Tabulky v | 18 Skupina Bro Bilance R Meésic v < | duben 2026 >
| a =
Poruseni
Den v Osobni&islo v Jméno v PFijmb v Druh pohybu v
1.4.2026 1b2a89 Sandra Biela  Absence 21 Dochézka
2.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Casové osy 26 Dochazka
3.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Statni své& -08:00 Dochézka
6.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Statni své& -08:00 Dochézka
7.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochézka
8.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochézka
9.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochézka
10.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochézka
13.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -00:29 Dochézka
14.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -00:26 Dochézka
15.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochézka
16.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochézka
17.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochézka
20.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Dovolena -08:00 Dochézka
21.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Dovolena -08:00 Dochézka

Celkem polozek: 46

/ Hlavnipanel  Detail

Modul Vyb&r zaméstnancii  Tabulka Typ pFehledu Msic (duben)
Tabulky v & Skupina Brno Bilance v Mésic v <€ duben 2026 >
rS]
Den © Osobnitislo v Jméno v Pijmeni v UZet ~ Pohyb v Druh pohybu v
Exportovat do PDF
1.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -00:21 Dochazka
X Exportovat do excelu
2.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -00:06 Dochazka
3.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Statni sva' -08:00 Dochazka Exportovat do CSV
6.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Statni sva -08:00 Dochéazka i "
Nacist zobrazeni
7.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochézka
Ulozit zobrazenf
842026 1b2a89 Sandra  Biela Saldo 0800  Dochizka st zobrazent
9.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochézka Nastavit vychozi zobrazeni
10.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochazka
13.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -00:29 Dochazka
14.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -00:26 Dochazka
15.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochéazka
16.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochézka
17.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Saldo -08:00 Dochézka
20.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Dovolena -08:00 Dochazka
21.4.2026 1b2a89 Sandra Biela Dovolena -08:00 Dochazka

Celkem polozek: 46

BiH Haga€ YiTKMiA ornag TUNiB 3anuciB, fXepen Ta NPUMITOK 40 3anuciB.

4.9. Moaynb 6noKyBaHHS

Lleh moaynb 6nokye abo po36710KOBYE BifBiAyBaHHS, 3a3B14Yali BUKOPUCTOBYETLCSA A9 aHaNi3y BiABigyBaHOCTI Ta 06po6Ku
3apobiTHOI NNaTy B KOMMaHil.

BnokyBaHHA Moaynsa | Bubip cniBpob6iTHMKa byab-akuid | Tun ornsgy 6yab-akuii | Micaub (Micaub) 6yab-akunii
BoHa 3abe3neuyye NpocTe KepyBaHHS Ta MOBHWI Ornsj 610KyBaHHS BiABigyBaHHSA. KopucTyBayi MOXyTb 610KyBaTV abo
pO36/10KOBYBaTU BifBiAyBaHHS i mepernagatii CTaH BCiX PiBHIB 6/10KyBaHHS 419 06paHoro nepiody 4acy i rpynm cnispobiTHUKIB.

€ 3 piBHi 6710KyBaHHS:

4.9.1. 3a6/10K0BaHO MpaLiBHNKOM

Ha uboMmy piBHI MpaLuiBHWK MoXe 3ab610KyBaTV BAacHWi rpadik. Micns 610KyBaHHS NpauiBHUK binbLue He MOXe peAaryBaTti
BNacCHe BiABiAyBaHHS. TakKMM YMHOM NMpaLiBHWK 3a3BMYail CUTHANI3Y€e KePIBHUKY FPYnK, LLO Oro BiABiAyBaHHS 3aBepLUEeHE i
nepernsHyTe. Jligep rpynu Ta agMiHicTpaTop KOMMaHii BCe e MOXYTb peAarysaTti BiABiJyBaHHS.

1. BwnbepiTb CNiBpObITHMKA 33 4OMOMOro npanopLs:

68 BU-801487.5 | 2026


file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/tables-select.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/tables-select.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/tables-export.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/tables-export.png

XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada BiaBigyBaHicTb

v £ Prehled a g /ladimir ~ "= CZ v Podpora v
Gl = Prehled © Dochazka upera Vladimir Podpora

/' Hlavni panel

Modul Vyb&r zaméstnancii Typ pFehledu Mésic (duben)
< zZpét Zamykani v & Vichni zaméstnanci Meésic - < duben 2026 >
)
O nmn & 01 vedoucim skupiny 0/1 spravcem & 01
Ozmatit vie | | zrusit oznateni
Zaméstnanec Osobni Eislo
= Cupera Viadimir

2. HaTI/ICHin[ 3a6nokyBaTu BigBigyBaHHSA ]:

G4 = prehled © Dochazka Cupera Viadimir v ™ CZ v Podpora ¥

/ Hlavni panel

Modul V§b&r zam&stnanct Typ prehledu Mésic (duben)
< zpst Zamykéni v | i& Vsichni zaméstnanci Mésic v ¢ duben2026 >
=
o ”n E o/1 vedoucim skupiny 0/1 spravcem Enosti 0/1

Oznatit vie

[ Zrusit oznaceni l | & Zamknout dochézku | Poznamka

Zaméstnanec Osobni &islo

Cupera Viadimir

4.9.2. 3a6710K0BaHO Nigepom rpynu

KepiBHMK rpynn moxe 3a610KyBaTy BifBidyBaHHSA CNiBPOBITHMKIB y CBOIlA rpyni. Micns 6N0KyBaHHSA KEPIBHUK rpynu binbLue He
MOXe pegaryBaTy BiABifyBaHHS 3a6/10KOBaHMX NPaLiBHUKIB. A4MiIHICTPaTOP KOMNaHii BCe e MoXe pejarysaTy BiABidyBaHHS.
Pobnaum ue, KepiBHUK rpynu 3a3B1Yai CUrHanisye agmiHicTpaTopy KOMMaHii, Wo oro rpyna 3aBepLueHa i nepernsHyTa.

4.9.3. 3a6n10K0OBaHO aAgMiHiCTpaTOpPOM KOMMaHii

AZMiHicTpaTOp KOMMNaHii Moxe 3a610KyBaTK BigBiAyBaHHS BCiX CNiBPOBGITHNKIB KOMMaHIi. Micng 610KyBaHHSA HIXTO He 3MOXe
pezaryBaTtu BiABiAyBaHHS 336710K0BaHNX NPaLiBHWKIB. 3a3BM1Yali BUKOPUCTOBYETLCSA ANS HapaxyBaHHS 3apobiTHOI niaTtn B
KOMMaHil.
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3aTBEPOXKYIO XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

5 3ATBEPAXYIHO

5.1. KoHdirypauisn

[lnsi KOpeKTHOI Ppo60TN MOAYNS «3aTBEPAKEHHS» HEOBXIAHO CNoYaTKy CTBOPUTK 06AIKOBWI 3aMnC A1 CNIBPOBITHMKA B CUCTEMI
BiABiAyBaHHA iTA.

LLlo6 cTBOPUTK 06IKOBWI 3aMMC A8 NPaLiBHMKA, Nepeiaitb Ha Jltogn - MpauiBHUKM = HaTUCHITb Ha BiANOBIAHOMO NpaLiBHUKA
- AyTeHTudikauis . MoTiM HaTUCHITL CTBOPUTM ROCTYN | BBEAiTL ajpecy e/eKTPOHHOI MOLWTY NpaLiBHMNKA, Ha Ky BiH OTpPUMaE
iM'A KOpUCTyBaYa Ta Naposb.

fehled 38 Lidé O Do

Osobni tdaje <zpét | Natalie Panclova, Osobni &islo: 758 - Autentizace <€ | Natélie Panclova v >
Pracovni smlouvy i

Ucet RFID PIN

Zménit PIN

Opravnéni

QR kéd

¢ Zobrazit | Zménit | Vymazat
| Butozit

MoTiM Ha BknaaLi ABTOpPU3aLLifl BCTaHOBITb J03BOAU, siKi BY XO4eTe HajaTu CNiBpOBGITHUKY, | 36epexiTb.
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XMapHa cnctema o6niky BigBigyBaHoCTi iTA | MocibBHMK KopucTyBaya 3aTBepaxyto

Natélie Panclova, Osobni Cislo: 758 - Opravnéni E Natalie Panclova vy

Osobni udaje

Pracovni smlouvy

Opravnéni & Opravnéni iho skupiny a a opra

Autentizace

[ @ Individuaini opravnéni zaméstnance a opravnén pridalena ve skupinach organizace. Lze pridat skupinu opravnni pridanim specidiniho opravnéni "Ma roli ...

Upravit opravnéni | Individualni opravnéni

<

Oprévnéni

Vaichni zaméstnanci @

Jsou pFid&lena tato opravnéni

Muze zamykat dochazku na trovni zaméstnance

Skupina Praha @

Jsou pridélena tato opravnéni

Muze zamykat dochazku na trovni zaméstnance

Pridat opravnéni

Pridat opravn&ni *
MiiZe upravovat (vytvaret,ménit,mazat) své vastni éasové zaznamy
MuiZe upravovat (vytvaret, ménit,mazat) své vlastni asové zaznamy, Gpravy musi byt s¢
Miize zamykat svou vlastni dochézku
Uze zazé aleni své absence

3a noTpe6u NpaLiBHUK MOXe CTBOPHOBATYW BAACHI 3anuTH Ha BiAMyCTKy Ta 3aniaHoBaHy BiACYTHICTb, a TakoxX pegaryBati/
[04aBaTL Yac BXOAY Ta BMXOAY 3 Po6oTU.

5.2. 3anuc Bxoay/Buxoay Ha po6oTy

[nsa uboro npauiBHVK BUKopuctosye Ornsag — Bknaaky LLlogeHHe BigBifyBaHHSA , Ae HaTUCKAE NANTKY (MpuXig, BUXi4, nepeps.a,
Bi3WT A0 NiKaps TOLO).

AK 4N BXo4y, Tak i Ansi BUXOAY MOXHA BUKOPUCTOBYBATU 3annc «TUMOBUIA». T1icns LIbOro cMcTemMa aBTOMaTUUYHO BU3HAYaE, Ym Lie
npuxig Ha poboTy, YUn BuXig 3 poboTu.
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3aTBEPOXKYIO XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Prezence  Schvalovani  Dennidochazka  Statistiky iTAv2.4.0.20
Datum (stfeda) Prejitna ...
<€ 29.04.2026 b4 Cupera Vladimir v
Prehledy Zaznamy
Pracovni pravidlo O Zobrazit detaily ; . o
Pfichod Odchod Pestavka Lékar
Denni pracovni tivazek 8:00 Cas 2droj
— — (o} (o}
Celkovy odpracovany ¢as 0:00 m m
. Obchodni cesta Obchodni cesta Y "
Placeny ¢as 0:00 /7 Upravit Home Office zacétek Konec Sluzebni cesta
Vypotitané prestavky 0:00

5.3. 3miHa yacy Bxoay/Buxoay

CniBpoBITHMK BHOCKTb 3MiHV B MOAyAi BigBiAyBaHHS , AKLLO Y HBOTO € BiANOBiAHI NpaBa:

Osobni tdaje \ <zpét | Vladimir fupera - Opravnéni < Viadimir Cupera M4
Pracovni smlouvy

Oprévnénizaméstnance  Opravnéni vedouciho skupiny  Spravcovska opravnéni

Autentizace ,
{ @ Individuaini opravnéni zaméstnance a oprévnén pridélend ve skupinach organizace. Lze pridat skupinu oprévnénf pridanim specidiniho oprévn&ni "Ma roli ...

Upravit opravnni | Individualni opravnéni

Geolokacni data jsou posilany, ale nejsou vyZadovany

Oprévnéni

Muze pouzivat mobilnf aplikaci
Miize pouzivat webové rozhrani
Muze pridat svilj zéznam s aktudlnim asem v online rezimu

Miize pridat svij zaznam v offline rezimu

Muze upravovat (vytvéet,ménit,mazat) své vlastni Zasové zaznamy

Muize zamykat svou viastni dochézku

Muze zazddat o schvélenf své absence: Dovolend

Muize zazdat o smazani své absence: Viechny ucty

Muize zobrazit absence skupiny zaméstnancd: Skupina Brno

Muze zobrazit presenci zvolenych skupin zaméstnanci: Skupina Brno

Miize zobrazit smény zvolenych skupin zaméstnancu: Skupina Brno
Vsichni zaméstnanci @

Jsou pFidélena tato opravnéni

Muze zamykat dochazku na urovni zaméstnance
B Ulozit |

Mogynb BigigyBaHHs | Tun ornsgy AeHb | [aTta (4eHb), B k1 Mae 6yTn 3MiHEHO Yac Nnpuxoay/Bunxoay 3 pobotu | MNepenTtn fo
... NPaLiBHMKA, IKOrO CTOCYETLCA 3MiHa

Y po3gini 3anmem cniBpobiTHUK HaTUckae | PegaryBaTm |i 3MiHIO€ Yac i, AKLLO NOTPI6HO, TMM 3anucy y BiANOBIAHWX nonax. [Ans

3anucy «Mpuxig» i «Bigxig» MoXHa BUKOPUCTOBYBATM «3aranbHni» 3annc. ToAi cmctemMa aBToMaTU4yHO BU3HAUNTb, YK Lie 3anmc
npo 3ai3g, 4n Npo Bifi34. HapeluTi, 36epexiTb 3annc, HaTUCHYBLUN [ NigTBepanTHM i 3aKpUTH ]
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada

© Dochazka

3aTBepaxyto

# Hiavni panel  (+]

Modul Vyb&r zaméstnanct Ostatni filtry Nastavenivzhledu  Typ prehledu Datum (stFeda) Prejitna ...
< zZpst ] Dochizka v #& VSichnizaméstnanci | + Zobrazit vée Vychozi Den v € 29.04.2026 > Cupera Viadimir
)
o522
o0 oo lozoo om0 losso  osoo 000 o700 om0 oso0 000 1100 1200 1300 oo 1500 1600 1700 500

Zaznam:
Y Prehledy  Kuyfeseni [l

) Rozifend editace
Pracovni pravidlo

Cas Typ zdznamu Smazat
o Denni pracovni Gvazek
09:20 [c] Pichod v
Celkovy odpracovany &as
* 18:02 [c] Odchod v o

Placeny tas

@ Vypotitané prestavky
Potvrdit & ZavFit } Potvrdit | | zavFit
Absence 5

Z4dné absence

Bilance
© Pridat absenci Ucet Zagatek ~ Zména  Manualnizména

[0 saldo -46:33 -8:00

O povolena 372:00

Periodicka zména

2100 2200

2300

Den Monika

Konec

-54:33

372:00

[ins noBHOI abo baraToAeHHOI BiCYTHOCTI BUKOPUCTOBYITe «Orisag 3a Micsub abo pik», Ae NpauiBHMK MOXe nerko Bnubpatu
NOTPi6HI Momy AHi. KnaLHyBLUM NpaBot KHOMKOK MULLIi Ha BUBPaHUX AHSAX, BIAKPUETLCA MEHHO. 3 LibOro MeHH CNiBPOBGITHNK
MOXe BMOPpaTK OAHY 3 JO3BONEHMX BiJCYyTHOCTEN Y NOoAi «BCTaBUTU BiACYTHICTb...» ab0 fodaTh HeobxigHi 3anucy B noni «Joaatu
3anuncm» (Tak camo, sk i B «LLlogeHHOMY orniagi», ane TyT BU MOXeTe pefaryBaTtul Kilbka NPUXOAIB | BUXOAiB O4HOYACHO).

Mopapga: .

LLlo6 BMb6paTu Kinbka AHiB, yTpuMyliTe knasiwy Ctrl nigvac BUAINEHHS abo NpoCTO YTPUMYIATe NliBY KHOMKY MULLI i

nepeTarHiTb NOTPibHY obnacTb.

Konu npauiBH1K CTBOPIOE 3aMKnC, AKUIA NOTPeBbYE 3aTBEPAXKEHHS, 3annT NOKa3YyeTbCA Oro KepiBHUKY abo kepiBHMKaM (y pasi
6araTopiBHeBOro 3aTBePAXKEHHS) B MOAY/I 3aTBEPAXKEHHS , @ TaKOX Y PO34ini 3aTBepaxeHHs . Micas Lboro 3annc moxe byTn

3aTBEPAKEHNI, YaCTKOBO 3aTBEPAXKEHWNI ab0o BiAXMNEHWIA.

Y upoMy MoAyAi CiBPOBITHMK 6a4nTh MLLE BAACHI 3a8BKM (Tak camo, SK i B po3gini Ornag , Bknagka 3aTBepakeHHs ):

hled © Dochazka

ladimir v =

/ Hiavni panel  [+]

Modul Vyb&r zam&stnanci Typ prehledu Mésic (duben)
‘ < Zpet Schvalovani v| | i VSichnizaméstnanci | Mésic ~ € duben 2026 >
S
v
Zaméstnanec Typ zadosti Popis » Datum ~ Poznamka Stav »
i 31.03.2026 i
Cupera Viadimir Absence - Pfidani Dovolené 08:00 07.04.2026 - 08.04.2026 null Castetna schvaleno

Dovolena 100% 09.04.2026 - 10.04.2026 mon Ke schvalent
15.04.2026
O Cupera Viadimir Absence - Pridani Dovolena 100% 23.04.2026 - 24.04.2026 @® Ke schvaleni
Cupera Viadimir Absence - Pfidani Dovolens 100% 20.04.2026 ® Ke schvaleni
Cupera Viadimir Absence - Pridani Dovolena 08:00 16.04.2026 - 17.04.2026 @ schvaleno
Cupera Viadimir Absence - Pfidani Dovolena 08:00 15.04.2026 ® Zruseno
Cupera Viadimir Absence - Pridani Dovolena 08:00 09.04.2026 - 10.04.2026 @ schvéleno
Cupera Viadimir Absence - Pridani Dovolena 08:00 07.04.2026 - 08.04.2026 mon © Castecne schvaleno
Cupera Viadimir Absence - Pridani Dovolena 08:00 31.03.2026 @ Schvéleno

5.4. IcTopina cxBaneHHS

Bn moxeTte HanawTyBaTu, AK fJaneko B iCTOpi'I' BW xoueTe 6aunTh 3anmncu Npo 3aTBepAXKEeHHA!

Zménu proved! »

Cupera Viadimir

Spasic Katerina

Svatofiova Monika
Cupera Viadimir
Cupera Viadimir
Spasic Katerina
Cupera Viadimir
Spasic Katerina
Svatofiova Monika

Svatofiova Monika

BU-801487.5 | 2026

73


file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/approving-edit-records.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/approving-edit-records.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/approving-employee.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/approving-employee.png

3aTBepaXxyo

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Prezence Schvalovani Denni dochazka Statistiky

Oznatit v

] Historie bez omezenf hd

Zaméstnanec »

Cupera Viadimir

- Mési¢ni historie
Pdlroni historie
Ro¢ni historie

Historie bez omezeni

Bez historie

Cupera Viadimir
Cupera Viadimir
Cupera Viadimir
Cupera Viadimir

Cupera Vladimir

Absence - Pridani
Absence - Pfidani
Absence - Pfidani

Absence - Pfidani

Pdpis »

|5:00
ovolena 08:00
ovolena 100%

b e ] DOVOIENG 100%

Dovolend 100%
Dovolené 08:00
Dovolend 08:00
Dovolend 08:00

Datum v

23.04.2026 - 24.04.2026
20.04.2026
15.04.2026

23.04.2026 - 24.04.2026
20.04.2026
16.04.2026 - 17.04.2026
15.04.2026

09.04.2026 - 10.04.2026

Poznamka »

null

Stav »

Ke schvaleni
Schvéleno
Zruseno
® Ke schvaleni
® Ke schvaleni
@ Schvaleno
® Zruzeno

© Schvaleno

iTAv2.4.0.20

Zménu proved| »

Cupera Viadimir
Spasic Katerina

Cupera Viadimir
Cupera Viadimir
Spasic Katerina

CEupera Viadimir

Spasic Katerina
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada 3BiTHK

6 3BITU

6.1. 3BiT NP0 BUKOHAHHSA

LLlo6 3anycTnTy 3BIT, BUbEPITb Y MEHO .

Prezence

O Zobrazit skupiny (J P¥itomni 0 () Nep¥i

€ BielaSandra
€ Cloud Tester
€ Cupera Viadimir
© Dochazka Tester
€ chvatil Stefan
€ Misak David

Schvalovani

Denni dochazk:

@ Panclova Natslie
@ Polas jiii
© pridani1 test

€ Ruzova julie

€ smycek Libor

© soukup Michal
© spasic Katerina
€@ suchy Michal

@ svatoriova Monika

€ Tester Pavel
€@ unimilan
€ Vesela Klaudia

iTAv2.4.0.19

6.1.1. MapameTpwu 3BiTY

2 Reporty v 2

Spustit report

UloZené parametry
Planovat reportii

Sablony reportd

Spustit report

Zaméstnanci a skupiny @

[ V3ichni zaméstnanci

Sandra Biela
Tester Cloud
Viadimir Cupera

Obdobi @

Vlastni interval v

bny ©
[Vsechny dny
Pracovni dny
Vikendy
Svatky

Vyberte Sablonu

Kompletni detailni prehled (A4, Landscape) v

od
01.04.2026
Uity ©

Vechny absencni Uty
Vechny prestasové utty
Vechny reportovaci Géty

(J Ve kromé zvoleného...

Kromé

Sandra Biela
Tester Cloud
Viadimir Cupera
Tester Dochazka

Do

30.04. 2026

Poruseni ©

Odpracované minimum nesplnéno
Neshoda zaznamti
Chybgjici geolokacni data u zaznamu

() Ve kromé zvoleného...

Zobrazit nahled || Ostatnivolby | FormatPDF v | & Exportovat ][40deslate-mailem B Ulozit parametry reportu
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3BiTHN XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

CniBpob6iTHnKM Ta BnbepiTb KOHKPeTHOro npauiBH1Ka, KiNbKoX NpauiBHMKIB abo rpynu. AKLLO HiYOro He
rpynu BM6PaHO, 3BIT by/e 3reHepoBaHO AN BCiX NPaLiBHUKIB.

3a BMHATKOM BuiaounTy 3i 3BiTy Ne€BHOro NpaLiBHMKA, KiJlbKOX NpauiBHMKIB abo rpyny.

Kpanka BnbepiTb 04MH i3 NonepeaHbO BU3HAUYEHMX Nepiodis, 3a AKNA bye CTBOPEHO 3BIT. AKLLO BU

Bnbepete «KopnctyBaLbKni iHTEpBas», BU 3MOXeTe BU3HAYMTK BNACHUIA Nepioj vacy.

AHi BnbepiTb KOHKPETHI AHi TUXKHS AN BK/IOUYEHHS abo obMexTe 3BIT nnLle pobounmm/
Hepo6oUNMK AHAMMU.

PaxyHku BnbepiTb KOHKPETHi paxyHKn 415 3BiTyBaHHSA abo 36epiraiiTe ix yci.

MopyweHHa LLlo6 NoBiAOMUTI MPO KOHKPETHI MOPYLLEHHS, BU6epiTb NpaBunaa, MOpYyLLEHHS AKUX BU Xo4eTe
BiZCTeXYyBaTU.

BubepiTb WwabnoH Cepeg WabnoHIB 3BiTiB BUOEPITb MakKeT 415 BiJobpaxeHHs BUOpaHNX JaHuX. PinbTp MOXHa
36epertu AN MOBTOPHOrO BUKOPWUCTaHHS. By MoxeTe BUGpaTh OAWH i3 nonepesHb0
BM3Ha4YeHWX LWabnoHiB 3BIiTiB, TakMX K «JeTanbHa iHpopmaLjia Npo npauiBHUKa», «JeTanbHa
iHdopMmaLia 3a Micaub», «Ornsg nopyLleHb» Ta 6arato iHWKX. Y po3gini «LLabnoHwn 3BiTiB» BU
TaKOX MOXeTe CTBOPUTU BAACHWIA LLIAGAOH, SKLLO XOAEH 3 NonepeHb0 BU3HAUYEHNX He
BignoBigae Bawnm noTpebam.

—I""’Ka:“a"'_“v HaTtuncHyBLn «[Moka3aTv nonepeAHil nepernag», Bu nobaynTte nonepeaHiin nepernsag Ha
BaLLOMY NPUCTPOi 6e3 HeobxifAHOCTI 3aBaHTaxyBaTn abo KyBaTu A0ro.

nepernsg, F y npuctp A y APyKy

[ IHWIi BapiaHTK ] IHLWi onuii 03BONSATL BiZ06PaXKaTV NO OAHOMY 3aMMCy Ha CTOPIHLL, MOBTOPIOBATM 3arosI0BOK

Ha BCiX CTOpiHKaX, BCTaHOB/OBaTU dopMaT yacy - 44:MM abo uu:ros, nokasyBaTu BUganeHi
3anucu abo nokasyBaTy BCi 3MiHW B akayHTi B XBUIMHaX. BU Takox MoXeTe CTBOPUTHU
3reHepoBaHi 3anuncK (KO BOHW YBIMKHEHI) abo MokasaTu NMOTOYHI 3anuncu.

List onuist eKCcnopTye AOKYMeHT y popmaTi PDF, kWA BU MOXeTe po3apyKyBaTu.

[ Hapicnatu €JIEKTPOHHOIO NowTolo ]

Lis onuia Hagcunae HanalwToBaHWI 3BIT Ha BaLLly e1eKTPOHHY MOLUTY. [ 36epertun napameTpm 3BiTy ]

BrnbepiTb Lo onuito, LWo6 36epertu BNacHi napameTpu 3BiTy.

6.2. 36epeXxeHi napamveTpm

LLlo6 nepernsHyTn 36epexeHi napameTpu 3BiTy, BUGEPITb Y MEHH .

E Prehled :& Lidé O Dochdzka # Reporty v 2 Exporty v % N Podpora

Schvalovani Denni dochazky iTAv2.4.0.19

Prezence

) Zobrazit skupiny () Pfitomni 0 () Nepf

€ Biela Sandra @ Ruzova julie € Tester Pavel
€ Cloud Tester €@ smycek Libor @ unimilan

© Cupera Viadimir € soukup Michal © Vesela Klaudia
€ Dochazka Tester €@ Panclova Natalie @ spasic Katerina

€ Chvatil Stefan @ Polas jiii © suchy Michal

Migak David @ piidanit test © svatoriova Monika

TyT BU MOXeTe No6aunTu 36epexeHi Bamu 3BiTK 3 BU3HAYeHMU napameTpamu. MNpu HaTUCKaHHI Ha 36epexeHnii 3BiT
BiJKPUBAETHCA MeHIO 3aMyCTUTM 3BIT 3 yXe 3aNoBHEHMY NapameTpamu 3BiTy.
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada

Spustit report UloZené parametry

Plénovat reporti

Nazev ulozenych parametr v Typ v Zaméstnanci v Interval v Sablona v
Sablony reportt

Widget absenci v Systémem ulozené param...  Vaichni zaméstna... Minuly mésic Chart 01

Widget poruseni v Systémem ulozené param...  Vdichni zaméstna... Posledni pracovni d... Widget porus...

<

Total Items: 2

6.3. MnaHyBanbHUK 3BITIB

LLlo6 BigKpUTY NNaHyBaNbHWK 3BITiB, BUOEPiTb Y MeH0 [ olelgsiTelalle [VII=TgNuN.

Prezence Schvalovani Denni dochazkd iTAv2.4.0.19

O Zobrazit skupiny (J P¥itomni 0 () Nep¥i

€ BielaSsandra © Ruzova julie € Tester Pavel
€ Cloud Tester € smycek Libor €@ unimilan
€ Cupera Viadimir © soukup Michal € Vesela Klaudia

© Dochazka Tester @ Panclova Natslie © spasic Katerina
€ chvatil Stefan @ Polas jiii €@ suchy Michal
€ Misak David © pridani1 test @ svatoriova Monika

TyT BU MOXeTe 3aniaHyBaTu 3BiTW, iki aBTOMATUUYHO HaACUNATUMYTLCS OZepXyBayam abo Bio6paxaTUMyTbCH Ha
iHbopMaLiiHil NaHeni B 3a3Ha4YeHWI Yac.

2 Reporty v

Spustit report Planovaé reportt
Ulozené parametry
© Pridat naplanovany report B
I Planovat reporti |

Ulozené parametry  Frekvence.v Planovanév. Planované spusténi-Zas v Adresati v Média v
Sablony reportt .

SYSTEM_REPORT_ABSENCES_WIDGET... Runé Ti, kterych se to tyks Email

SYSTEM_REPORT_ABSENCES_WIDGET.. Ruéné Seznam adresat( Email

<

Celkem polozek: 2

6.3.1. CTBOpeHHS 3an1aHOBAHOrO 3BiTY

HaTVICHin[ AopaTun 3ansaHOBaHUM 3BIT ]

3BiTK

BU-801487.5 | 2026

77


file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/reports-saved-parameters.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/reports-saved-parameters.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/reports-reports-scheduler.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/reports-reports-scheduler.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/reports-scheduler.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/reports-scheduler.png

3BiTHN XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Spustit report Planovat reportQ

UloZené parametry v . Pl& év. Pla é spusténi-Zas v Adresati v Média v

Ulozené parametry

Planovat reporti

Sablony reportt
SYSTEM_REPORT_ABSENCES WIDGET... Runé Ti, kterych se to tyka Email

< SYSTEM_REPORT_ABSENCES_WIDGET... Rutné Seznam adresat( Email

Celkem polozek: 2

6.3.1.1. NapameTpmn 3an1aHOBAHOrO 3BITY

2 Reporty v 2

Spustit report | <zpe Vytvofit planovany report

UloZené parametry Ulofené parametry *

Planovat reportti Widget absenci v
Sablony reporti Frekvence Hodina * Pouze dny v tydnu @
Kazdy den v 10:00 v pondéli
< utery
stfeda
&tvrtek
Platnost notifikace [dny] *
3
Adresati Adresati
Seznam adresatdl v Vsichni zaméstnanci (skupina zaméstnancti)
Skupina Brno (skupina zaméstnanc()
Skupina Praha (skupina zam&stnanc()
Média *
Email
Zpréava v prehledu
36epexeHi 3BiTWY, AKi B 36epernn i3 3ajaHMK napaMmeTpamu.
napameTpu
"ePloﬂ"‘*ch_Tb / BnbepiTb 4acToTy, roAVHY Ta AHi TVXHS, B SIKi HAACUNATUMYTBCS 3BITU.
Foouuu / O Hi TUKHSA
TiNbKMK
TepMiH Aii Lle napameTp 3aCTOCOBYETHLCSA NNLLE TOAI, KOMW 3BiTU HAACUNAIOTLCA Ha iHGOpMaLiiHy

noBipOMNeHHA (OHi . . . )
A (aHi) naHenb. BiH BU3HA4ag, CKiNbKX AHIB CMOBILLLEHHS 3a1ULWATUMETLCA BUANMKUM Ha

iHpopMaULiHil naHeni.
OnepxyBayi JocTynHi Tpn BapiaHTu:
+ Ti, KOro Lie CTOCy€eTbCS.
+ Cnncok oAep>kyBadiB - BnbepiTe KOPMCTYBaYiB, AK1MM byze Noka3aHO abo HaAiC1aHo 3BIT.

+  Cnncok ogep>xyBayiB (HeO6OB'I3KOBI aZpecy eNIeKTPOHHOI MoLWTK) - BBeAiTh ByAb-AKi
ajipecu eNeKTPOHHOT NOLLUTK, BK/IOUAKOUM Ti, L0 3HAXOAATLCA 3@ MexXaMu KoMMNaHii.

Kananu poctaBku BunbepiTb, Kyan 6yayTb HagCUAaTLCA 3BITW.
+ IHdopmaLiiHa naHenb - 3BIT Bi406paxa€eTbcst Ha iIHPpopMaLinHI naHeni.
+ EnexTpoHHa mowTa - cmctemMa aBTOMaTUYHO HafCUNAE eNeKTPOHHNIA INCT Ha ajpecy
KopucTyBaya 3 061iKoBUM 3anuncom iTA.
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6.4. LLla6noHu 3BIiTIB

LLo6 BigKkpUTK WabnoHW 3BITiB, BUGEPITL Y MEHIO .

Reporty +

Prezence Schvalovani Denni dochazk: iTAv2.4.0.19

) Zobrazit skupiny () Pitomni 0 () NepF

fledat
€ BielaSandra € Ruzova julie € Tester Pavel

€ Cloud Tester € smycek Libor €@ unimilan

€ Cupera Viadimir © soukup Michal € Vesela Klaudia
€ Dochazka Tester € Pandlova Natalie @ spasic Katerina

€ Chvatil Stefan €@ Polas jii €@ suchy Michal

€ Misak David © pridanil test @ svatoiova Monika

CncTema Hagae roToBi 3BiTW, abo B MOXeTe CTBOPUTK HOBWIA WA6I0H Un iMAOPTYBaTH Oro0.

Reporty v

Spustit report Sablony reportl

UloZené parametry ‘ 8 Importovat Sablonu ‘ [ Nov Sablona Hiedat B

Plénovat reportii

Nézev 3ablony v Systémové Sablona .x

Detail zaméstnance var. 1 + Zdroj z... Ne

Detail zaméstnance var. 1(11.10.20... Ne
< TEST Mésicni dochazka ~ Ne
TEST - Mésicni dochdzka v Ne
TEST - Mési¢ni dochézka nastojato... Ne
Detail zaméstnance var. 1aé"du €A.. Ne

Detail zaméstnance var. 1 - polozk... Ne

Chart01 ~ Ano
Podklad k fakturaci Ano
Detail zaméstnance var. 1 v Ano
Detail zaméstnance var.2 v Ano
Detail zaméstnance var. 3 v Ano
Detail zaméstnance var. 4 ~ Ano
Detail zaméstnance var. 5 ~ Ano
Prehled poruseni + Ano
Detail skupiny var. 1 ~ Ano
Detail skupiny var. 2 v Ano
Tabulka poruseni skupiny v Ano
Tahiilkea 7A7nami’ skining v Ann

Celkem polozek: 32

6.4.1. CTBOpeHHSA WabnoHy 3BiTY

1. HaTI/ICHin[ HoBuii Wwa6noxH ]:

Reporty
Spustit report Sablony reportQ
UloZené parametry 8 Importovat 3ablonu l I Nova 3ablona I Hledat E]

Plsnova reportii B S
P Nazev 3ablony v Systémova sablona .x

Sablony reporti Detail zaméstnance var. 1 + Zdroj z... Ne
Detail zaméstnance var. 1(11.10.20... Ne

€ TEST Mésitni dochazka v Ne

2. BBegiTb Ha3By LWA6MOHY 3BITY:

Nové Sablona

Nézev 3ablony
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3BiTHN

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

3. HatucHite| 36eperTtu | Bu nepeligeTe A0 HanalwTyBaHHSA NapameTpis LWabA0HY 3BITy.

6.4.1.1. NapameTpun WA6/OHY 3BITY

OcHoOBHi HanalwITyBaHHSA

Y LbOMYy NigpOo34ini BU HaNaLITOBYETe OCHOBHI NapamMeTpu.

C':M Pfehled 8 Lidé @ Dochazka ¥ Reporty v

Podpora ~

<zZpat

Hlavni nastaveni Zahlavi Tabulka

Nazev Sablony [Cesky] *

Popis [Cesky] *

Format papiru

A4

[ B Ulozit H Prejit do grafického editoru

3anoBHITb HaCcTyMHi nNons:

HasBa wabnony

FpynyBaHHA CTOPiHOK

MoBa peparyBaHHA
FpynyBaHHA CTOPiHOK
(PinbTp)

dopmMmaT nanepy

OpieHTauin

Map>KuHanbHICTb

3aronoBoK

Specialnizahlavi | Sumy  Funkce | Vlastniprom&nné

Seskupeni stranky * Jazyk editace

Seskupit dle mésice v Cesky v

Seskupeni strénky (Filtr)

Zadny v

Orientace Okraje

v Nastojato v Automaticky v

IM'S LWabnoHy.

KnagilLa, fika BUKOPUCTOBYETLCS A1 Bif0bpaxeHHs iHdopmaLii. Mpuknag;: wob creoputn
LWabnoH ANst OKpeMUX NPaLiBHUKIB, BM6epiTk «pynyBaTy 3a NpaLiBHUKaMW»; WO6 3rpynyBaTu
3a MicausamMu, BUbepiTb «pynyBaTi 3a MicausMm». 3BIiT MaTUMe CTiZIbKM CTOPIHOK, CKiNbKY €
BMOBpaHMX rpyn. (AKLwo A Bnbepy «[pyrnyBaTi 3a NpaLiBHMKaMW», 3BIT MaTUMe CTibKU
CTOPIHOK, CKiNbKM € NpauiBHUKIB. AKLLO 5 BUbepy «pynyBaTh 3a MicAUAMU», BiH MaTUMe
CTINBKW CTOPIHOK, CKiNIbKK € MiCALIB...).

BnbepiTb MOBY, SIKOKO BM XO04eTe HagicnaTu 3BiT. Hapasi MiATPUMYTbCS Yecbka, aHMincbka,
HiMeLbKa Ta LWBeiLapcbka (pyMaHCbka) MOBU.

BunbepiTtb, Y BigobpaxaTu TiflbKn 3aMncH, L0 BUKOPUCTOBYIOTb 3MiHHY, TilbKM 3anmcu 3
HeBUPILLeHNMW MNOPYLLUEHHAMN abo TiNbKM 3aNncK, Lo MiCTATb BiABiAyBaHICTb.

Bunbepite Mix popmatom A4, A3 abo BiJKeTOM, AKNIA BiA0OPaXKAETLCA Ha LiNbOBI CTOPIHL
(Ornsg).

Ob6upatite nopTpeT abo nerizax.

BrnbupaliTe Mixk aBTOMaTUYHUMM Ta KOPUCTYBALbKUMY HaLLHKaMW.

Y ubOoMy MiAPO34ini BU MOXeTe CTBOPIOBaTW Ta peAaryBaTtil 3aroloBok. KONOHTUTYN BU3HAYaAETLCS PAAKAMU, KOXKEH 3 SKUX
MiCTUTb cToBMYMK. KinbKicTb pAAKIB i CTOBMLIB BU3HAYa€e TabanLIO, AKa 3'ABASETLCSA Y BEPXHI YaCTUHI KOXHOI CTOPIHKM.

80
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2 Reporty v & B

<zpét

Hlavni nastaveni Zahlavi Tabulka Zapati Specialni zahlavi Sumy Funkce Vlastni proménné

Zahlavi
Vnitini odsazeni

Automaticky v

Vyska
3 Automaticky v v s

Sloupce
Prom&nna Sitka
X | Obecné: Popisek v - r v

Popisek [Cesky]

Tt d

O Poutzit funkci

Pridat sloupec
© Pridat Fadek

[ 8 Ulozit ] Prejit do grafického editoru

JlocTynHO KiNbKa BapiaHTiB:

Habuska [lo3B0NIAE€ BCTAHOBUTM BIACTYN (Y MM) 3 KOXXHOrO 60Ky:
*  ABTOMAaTMYHO - PO3MipV BU3HAYAKOTLCA CUCTEMOIO aBTOMAaTUYHO.

* HecTtaHfapTHi - B/ CaMi BCTAHOB/IKOETE PO3MIpW.

Bucora [lo3BONISAE 3MIHNTY BUCOTY CTOBMLA:
+  ABTOMAaTUYHWI - cUCTeMa BMBMPAE ONTUMasIbHY BUCOTY aBTOMATUYHO.

+  ®dikcoBaHa BMCOTaA - BCTAHOBUTH neBHY BUCOTY.

LopnaTtu cToBneub BMKopMCTOByMTe[ AopaTun ctoBneub ]qnﬂ AOAAaBaHHSA CTOBMLIB, AKi KepyoTb JAHUMU B
3aronioBky. JloctynHo 6inbLue 100 BapiaHTIB.

3MiHHi: IHTepBan, 3araneHuia, 3BIT, Pik, Fpyna npauisHukis, KnieHT, MpauiBHmK, 3anuc.

Hopatu panok BMKopMCTOByMTe[ AoaaTun papok ] 06 foAaTV HOBUIA PAZOK, AKWI BU MOXeTe 3HOBY
pO36U1TM Ha CTOBML.

YHiBepcanbHi onuii

B onujisix BM MOXeTe HafalUTyBaTV HacTyMHi napameTpu:

3BiTK
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LWvpuHa

Lleli napameTp KOHTPOJIHOE LUMPUHY AAHOrO NapaMeTpa BifHOCHO iHWMX. Hanpuknag, gaTa noTpebye MeHLLle
MicLS, HiX 3arasbHWN NiACYMOK.

Sirka

. t +v

T v

/
MepeMmicTUTV Bropy / NepemicTUTV BHI3.

BrkopurcToByiiTe Lito Onuito, 06 NepemicTUT oKkpeMi CTOBMLi Bropy abo BHM3 6e3 HeobXigHOCTi BUAANATY i
CTBOPHOBATN iX 3aHOBO.

Sitka

® Aoy

T v

TN eTUKeTKMn BnbepiTb aBTOMaTUYHY MiTKy abo nepeliMeHyiiTe ii 40BIIBHO 3a AO0NOMOroK onii «<BnacHa».

lopun3oHTaNbHe/BepTUKaIbHE BUPIBHIOBAHHS
BMKOPUCTOBYITE L0 GYHKLIiHO, L6 BUPIBHATY AaHi B TabMLi NO NEBHIl CTOPOHI.

Sirka Horizontalni zarovnani
® O v B Automaticky v Tt s
50 Vertikalni zarovnani
Uprostred v
Po3swmip/Bara Tekcty
BMbepiTb pO3Mip Ta Bary TeKkcTy.
Sivka Velikost textu
. 1 + = Automaticky v s
50 Tloustka textu
Automaticky v
Konip Tekcty/doHy
06epiTb KoNip TekcTy Ta GoHy.
Sitka Barva textu
® * v = Ti Automaticky v

Barva pozadi

Automaticky v

TekcToBa pamka
BNb6epiTb aBTOMaTMYHY ab0 KOPUCTYyBaLbKy TEKCTOBY PaMKy.
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Sitka Ohraniceni

Ti 4 Automaticky v

¢
9
&«
[

Tabnnuysa

Ha Bkiagui Tabanusa Bu MoxeTe BU6paTV GakTUYHI AaHi, O BiA06PaXKaTUMYTbCA Y CTBOPEHOMY 3BiTi.

% Lidé © Dochazka ¥ Reporty v 2 Exp

Hlavninastaveni  Zahlavi | Tabulka |~ Zapati  Specidlnizéhlavi | Sumy | Funkce | Viastniprom&nné

Tabulka

Seskupeni Fadkii Seskupeni sloupcii Seskupeni mezisougtd
Nespecifikovano v Nespecifikovano v Nespecifikovano v
Seskupeni Fadki (Filtr) Seskupeni sloupcil (Filtr) Seskupeni mezisouttd (Filtr)
Zadny v Zadny v Zadny v
Index polozky
0
Vysk: Vnitini od: i
yska nitrni odsazent O Skryt Fadek se sumou
Pevna vyska v Automaticky v [ NeoFezavat text [PDF]
Vyska
Proménné Sitka
[x ‘ Obecné: Popisek v o + v =2om s
Popisek [Eesky] 50
O Pouit funkci

l B Ulozit H Prejit do grafického editoru

TyT BM MOXeTe HanalTyBaTu rpynyBaHHsA 3a paAKaMiy i CTOBMNYMKaMM, NPOMIDKHE rpyrnyBaHHs (Hanpuknag, 3a TMXKHAMM, 3a
rpynamu cniBpobiTHUKIB...), @ TaKOX BigpeAarysaTti BUCOTY i BIACTYNW. Takox AOCTynHi onuii «MpuxoBaTt NiACyMKOBNIA PAJAOK» i
«He o6pizatu TekcT [PDF]».

3MiHHi TYT CXOXi Ha Ti, L0 B 3aro/10BKY, i 3HOBY X Taku NoAineHi Ha rpynu IHTepsan, 3aranbHi, 3BiT, Pik, Fpyna npawiBHUKIB,
KnieHT, MpauiBHK i 3anunc. Bu Takox MoxeTe BUKOPWUCTOBYBAaTU Pi3Hi 40AATKOBI ONLi, Taki AK KOMip TEKCTY, BUAINEHHS, BiACTYNN
TOLLO.

AKLLO 3'ABNAETLCA iHAEKCHE MO0/, Lie 03HaYaE, Lo BOHO BiAHOCUTLCA 0 HOMepa 061iKoBOro 3anucy. Homep 061ikoBoro 3anucy
MO>Ha 3HaliTK B HanawTyBaHHsAX — O61ik Yacy, HesaBOK, BiAMYCTOK , e KOXeH 061iKOBUIA 3anmnc Mae nopsaKoBnin Homep.
BBegiTb Lieli Homep y none iHAeKcy.

Tenep BV MOXeTe NovaTh BU3HA4YaTN BAACHUI LWABIOH 3BITY.

HWXHi KONOHTUTYN

Lis onuia gy>xe cxoxa Ha 3aro/ioBok, ane Bigobpaxae iHpopmaLiito BHM3Y CTOPiHKM. [apamMeTpu iAeHTUYHI.
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<zpét

Hlavni nastaveni Zahlavi Tabulka Zapati Specialni zahlavi Sumy Funkce Vlastni proménné

Zapati
Vnitini odsazeni

Automaticky v
Vyska
x Automaticky v v

Sloupce
Pridejte sloupce ..

PFidat sloupec
© Pridat Fadek

Typ textu zapati

Automaticky

[ B Ulozit } Prejit do grafického editoru

Cymun

Lis onuis go3Bonse BigobpaxaTu 3aranbHi cymun. Bnbepitb NoTpibHy cymy, i cuctema po3spaxye ii Ta BifobpasnTb Ha OCTaHHiIl
CTOpPIHL, 3BITY.

2 Reporty v

Hlavni nastaveni Zahlavi Tabulka Zapati Specialni zahlavi Sumy Funkce Vlastni promé&nné

Sumy

Vnit¥ni odsazeni

Automaticky v

Vvyska
X ‘ Automaticky v v

Sloupce
Pridejte sloupce ..

PFidat sloupec
© Pridat Fadek

l B Ulozit H Prejit do grafického editoru

DyHKUT

Bknagka «PyHKLii» 403BOSISE BaM HanucaTy BnacHy GyHKLito Ha JavaScript, ska noTim 06pobnsie BXigHI AaHi i BijobpaxaeTbcs y
3BITI.
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a

2 Reporty v & B

<zpét

Hlavni nastaveni Zahlavi Tabulka Zapati Specialni zahlavi Sumy Funkce Vlastni proménné

[ © pridat funkei ]H Importovat funkci | Upravit funkci

Nazev funkce [Cesky] * Datovy typ vstupu Datovy typ vystupu

Celé cislo v Celé cislo

B Ulozit || X Zrusit

[ B Ulozit H PFejit do grafického editoru

Lle AopaTKOBA PYHKLLIA CUCTEMM ; HE COPOMTECS 3BEPTATMCA A0 Hac, LLo6 HanaLwTyBaTw ii.

KopuctyBaubKi 3MiHHi

[lo3Bonse HanawTyBaTu AaHi, [OCTYNHI ANs 3BITY Mij Yac reHepadi.
Hanpuknag: AKLo B Xxo4eTe JoAaTh SKUNChb TEKCT Nicas iMeHi knieHTa abo AoAaTy KOHKPEeTHEe 3HaYeHHs A0 BignpaLboBaHOro

vacy.

Gila PFehled Lidée © Dochazka # Reporty v 3 Exporty v & N

< zZpat

Hlavninastaveni = Zahlavi | Tabulka | Zéapati  Specialnizahlavi | Sumy  Funkce  Viastni proménné
(@ prdac | mparivat | pravie .
Nazev proménné [Cesky] * Datovy typ vystupu
(Je indexovana
Text v

B Ulozit

X Zrusit

l B Ulozit H Prejit do grafického editoru

Lie poaaTKOBA PYHKLLAA CUCTEMM ; HE COPOMTECS 3BEPTATUCS A0 HAC, W06 HanawTyBaTH ii.

PyHKLiSA «3BiTW» BUKOPUCTOBYETLCS 415 OTPMIMAHHS OrASAIB Ta NiACYMKOBOT iHGopMaLyi.
AocTynHi onuii

HatncHysLn Bi/J,KpVIBaETbCﬂ MEHIO OrLuiii 3BITy:
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ExkcnopT

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

7 EKCHNOPT

Lleli Moaynb BUKOPUCTOBYETBCS AN OTPUMAHHA HEOH6POBAEHNX AaHNX 3 CUCTEMU BifBIAYBAHOCTI iTA , AKi NOTIM MOXYTb ByTK

eKCnopToBaHi B TeKCToBOMY GopMaTi B iHLLIE NporpamHe 3abesneyeHHs. Lie poswmpeHa GyHKLia cnctemu; He copomTecs
3BepPTaTUCA A0 Hac ANs Ti HaNaLTyBaHHS.

LLlo6 BigKpUTK CTOPIHKY, HAaTUCHITE [EEale]oR .

7.1. 3anycTnTU eKCnopT

PyHKLUISA «BUKOHATK eKCnopT» BUKOPUCTOBYETLCA A/19 OTPUMAHHS OrAaAiB Ta NigcyMKOBOI iHdopmauii.

CniBpoOITHUKM Ta
rpynu

Kpanka

DHi

PaxyHKu

MopyLwieHHs

BubepiTb WabnoxH

Mokasatu
nonepegHin
nepernsapg,

IHWi BapiaHTK

ExkcnopTt

Hapicnatu
€J1IeKTPOHHOI0
nowiTolo

36eperTu 3BiT

36epexxeHi
napaMeTpm

MnaHyBanbHUK
eKcnopTty

BnbepiTb KOHKPETHOro npaLiBH1Ka, KiNbKOX NpauiBHUKIB abo rpynu. AKLLO HiYoro He
BMGPaHO, eKCNopT byse CTBOPEHO A1 BCiX NPAaLiBHUKIB.

BnbepiTb 04MH i3 3a3g4anerigb BU3HauYeHNX nepiogis, ANst AKOro NoTPiGHO BUKOHATK eKCropT.
SAkwo BY BubepeTe «KopurcTyBaubKuiA iHTepBa», BU 3MOXETe BU3HAYNTU BNaCHNI Nepiog
yacy.

BnbepiTb NeBHi AHI TVXHS 419 eKCNopTy abo 0b6MexXTe eKCnopT AnLle poboyunmMmn/HepoboUnmm
AHAMU.

BnbepiTb NeBHi akayHTV A4ns eKcrnopTy abo 36epexiTb iX yci.

LLlo6 ekcnopTyBaTV KOHKPETHi MOpYLUEeHHS, BU6epiTb NpaBuia, MOPYLUEHHS AKX BU Xo4eTe
BiZiCTEXYBaTW.

Cepeg, WabnoHIB eKCnopTy BMOEPiTE MaKeT 415 BiA06PpaxKeHHs BUOpaHMX AaHNX. Y BUOOPI
Bifj06paxatoTbCA WabNoHW, SKi BU HanawTyBanun B po3gini «LLlabnoHn ekcnopty». PinbTp
MOXHa 36eperT 419 MOBTOPHOr0 BUKOPUCTAHHS.

Lle po3wmpeHa GyHKLiA cucTeMU; He COPOMTECS 3BePTaTUCS 40 Hac 414 il HanalTyBaHHS.

HaTtucHyBLn «[oka3aTv nonepeAHil nepernag», Bu nobaynTte nonepegHiin nepernsg Ha
BaLLOMY NPUCTPOI 6e3 HeobXiAHOCTI 3aBaHTaxyBaTV1 abo ApyKyBaTu AOro.

IHLWi onuii 403BONSAOTL BiZ06PaAXKaTV! NO OAHOMY 3aMMCy Ha CTOPIHL|, MOBTOPIOBATY 3aro/IoBOK
Ha BCix CTOpiHKaX, BCTaHOB/IOBaTU GOPMAT Hacy - Y4:MM abo u4y:ros, nokasysaTu BUganeHi
3anuncu abo NokasysBaTy BCi 3MiHW B akayHTi B XBUIMHAX. B1 Takox MoxeTe CTBOPUTH
3reHepoBaHi 3anncK (AKLWO BOHM YBIMKHEHI) abo nNokasaTu MOTOYHI 3anuncu.

Lis onuis ekcnopTye AOKYMeHT y BUTrAaAi TekctoBoro ¢ariny CSV, sikuii BU MoxeTe
PO3ApPYKyBaTy.

Lia onuis HaACUNa€E HanalToBaHWIA eKCNOPT Ha Bally eNekTPOHHY MoLuTy.

Br6epiTb Lo onuito, Wo6 36epert BAacHi napameTpu ekCropTy.

TyT BU MOXeTe neperisHyT! 36epexeHi BaMu eKcropTi 3 BU3HaYeHMU napameTpamu. Mpu
HaTUCKaHHI Ha 36epexeHWii eKCnopT BiAKPUBAETLCH MEHHO «BVMKOHATK eKCropT» 3 yke
3aMoBHEHNMU NapamMeTpamm eKcropTy.

3annaHyiiTe, Wo6 eKCnopT aBTOMaTUYHO HaACUNABCsA ofepxyBadaM abo Bigobpaxascs Ha
iHbopMaLiiHili naHeni Ha NeBHWIA Yac.

7.2. 36epeXkeHi napameTpm

EkcniopTw, SiKi B1 36eperau i3 3a4aHyMm napaMeTpamu.
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada ExkcnopT

"ePiOH"‘iHiC_Tb / BnbepiTb 4acToTy, roAVHy Ta AHI TXHS, B SKi BIANPaBAATUMYTbCA eKCNOPTHI AaHi.
FopuHu / OHI TUXXHA

TiNbKK

Tepmin pii Lier napameTp 3aCTOCOBYETLCS INLLE TOA], KON EKCMOPT HAACUNAETLCS Ha iHGOPMaLLiiHY

noBipoMneHHA (BHi . ) ) )
osinomne (mni) naHesnb. BiH BU3HayagE, CKinbky AHIB CMOBILLEHHS 3aNMLWLATUMETLCA BUAMMUM Ha

iHbopMaULiHil naHeni.
OnepxxyBayi JlocTynHi Tpy BapiaHTu:
+ Ti, KOro ue CToCcyeTbCs.

+  Cnuncok ogepxyBauiB - BubepiTb KOpUCTyBaYiB, KM Byze nokasaHo abo HagicnaHo
eKcnopT.

+  Cnuncok ofepxyBadiB (HeOOOB'A3KOBI afpecyl eNeKTPOHHOI MOLUTK) - BBEAiTb byAb-AKi
aZipecy eneKTPOHHOI NOLUTK, BKAKOUA0UM Ti, LLIO 3HAaXOAATLCS 3@ MeXaMu KOMMaHil.

KaHanu pocraBku Bunbepitb, Kyan byae BignpasneHo ekcnopT.
+  IHdopmaLiiHa naHenb - Lj eKcnopTy BiA06PpaxaroTbCa Ha iIHPpopMaLinHIl naHeni.

+ EnexTpoHHa nowiTa - cMcteMa aBTOMaTUYHO HaACUIAE eNeKTPOHHWI INCT Ha agpecy
KOpMCTYBaya 3 06/1iKoBMM 3anmcom iTA.

7.2.1. lWa6bnoHn ekcriopTy

TyT BU MOXeTe CTBOPUTW BAACHWI LIa6IoH ekcrnopTy. Lie poswwmnpeHa ¢yHKLis CUCTEMU; HE COPOMTECs 3BEPTaTUCS 40 Hac Ans i
HanalUTyBaHHsI.
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HanawTyBaHHSA XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

8 HANALWUTYBAHHA

MepL HiX A0AaBaTX CAiBPOBITHMKIB A0 CUCTEMU, CNOYaTKy HanawTynTe iHAMBIAyanbHi 06NiKOBI 3aNuCK Ta NpaBmAna, Wo
BMKOPUCTOBYHOTLCA 419 06pO6KM BiABiAyBaHOCTI.

CrcTema npautoe 3 iHAMBIAyanbHUMYM 061IKOBUMM 3anMcaMu Hacy, B AKMX COPTYOTLCA 3anmcun Npo npuxig i Buxig. Lie fo3sonse
NIerko OLiHUTY 3aranbHy aKTMBHICTb NpaLiBHMKa 3a NeBHWI Nepioj yacy.

Take copTyBaHHS JaHNX Ha KOHKPETHI paxyHKu Yacy 34iNCHIOETLCA Ha OCHOBI NPaBua poboTH, AKi BU3HaYatoTb, K MPUCYTHICTb
ab0 BiACYTHICTb NpaLiBHMKA PiKCYETBCS Ha BIAMOBIAHMX 3BITHNX paxyHKax (HiYHa poboTa, poboTa y BUXIAHI AHI, BiACYTHICTb -
NiKapHAHWIA...).

Jlopatoun cniBpobITHUKIB, B/ MPU3HAYaETe KOHKPETHI NpaBuia AN KOXHOro NpaLiBHMKaE, LLO 3a0LLaJXKye barato yacy npu
OLiHLj Ta NoganbLuilri 06pobLi BigBiAyBaHOCTI.

8.1. 3aranbHa NOCNIAOBHICTb HaNALWUTYBaHHA CUCTEMU

1. Cnouatky HanawTyrTe 06/iKOBI 3anmcK - KaTeropii, 3a SKMMK ByayTb COPTYBaTUCA AaHi i3 3anuCiB.

BIGENIUE  O6nik poboyoro yacy, BigcyTHix, cBaTkoBMX AHIB M [MpaBuia nepekasy 3auLLKYKOLUTIB Ha paxyHKy

2. [Jani HanawTyliTe NpaBuaa poboTu - NPaBKAa, 3a AKUMK cucTeMa bye oLiHIoBaTY BifBiAyBaHICTb NpaLiBHMKa.

EIGENCUN A\ lMpasuia po6otn | PesakTop KaneHaaps gepxasHuix cBaT M 8- Po3paxyHoK npasa Ha BianycTky

3. TMepLu Hix gofaBaTty CNiBPOBITHUKIB, BU3HaUTe, Ky iHQOpMaLLito B Xo4eTe 3anmcaTi Mpo HKX, i, 3@ bakaHHAM, gogainTe
iHWY AeTanbHy iHpopmaLito.

EIGENIEM &5 [Tons BigcTexeHHA npauiBHukie B Cnuckuy Kogis

4. Tenep BM MOXeTe aKTUBYBaTW TePMiHa, MPU3HaUUTK CNiBpobiTHMKaM RFID (MiTKy, kapTKy abo Hak/ieliky) i 3anoBHUTY
BiZANoBigHY iIHpopMaLiito.

8.2. O6niK po6ouoro yacy, nporynm, BignycTku

£ HanawTtysaHHa g8 06K po6040ro Yacy, BifCyTHIX, CBATKOBUX AHIB

IHAVBIAYyanbHI 061iKOBI 3aMMCcK BUKOPUCTOBYOTLCA ANS iAeHTUdIKaLii Ta COPTYBaHHA AaHWNX, 3reHepOBaHVX Ha OCHOBI pO60UnX
npasuA. Y UMx 061iKOBMX 3amnmMcax BU MOXeTe, Hanpukiag, BiACTexysaTn TPUBanNicTb BiACYTHOCTI NpauiBHMKa | npu3HavaTtu i
npuyrHy abo knacndikysaT HakonNMYeHi MOHaAHOPMOBI FOAMHN.

Hanpwvknaa:
BignycTka, nikapHAHWIA, Bi3UT J0 NiKaps, AOrNS4 3@ AUTUHOK, poboTa B HIYHWIA Yac, poboTa Ha BUXIAHWX, ...

By MoXeTe HanawTyBaTu 4 TNV 061iKOBMX 3aMunciB 3a1eXHO Bif, IX MPU3HaYeHHs:

BanaHc 3arasbHUN TUMA, SKNA MOXe 6yT NO3UTUBHMM abo HEraTUBHUM

BipcyTHicTb N9 BiACTEXEHHS BiACYTHOCTI NpaLiBHIKIB; 3aBXAWN HeraTUBHUM

MoHapHopMoBi AN5 NiAPaxyHKy NOHAAHOPMOBUX

3BiTHIiCTb ANA 3BITHOCTI - Liel paxyHOK nnLLe Haja€e iHPOpMaLLito Ta BiACTEXYE KOHKPETHUIA daKT.

Hanpuknag, XTo ckinbky NpaLtoBaB y HiYHNUA Yac abo Ha BUXIAHWUX TOLLO.

CTBOPIOIOUM 06NIKOBI 3aNNCK, peTeNbHO NPoJyMaiiTe, aki pakTy BM Xo4eTe BIACTEXyBaTW A48 CBOIX CNiBPOBITHWKIB, LLO6 He
MPONYCTUTWN XOAEeH HeObXiAHWIA 061IKOBMIA 3aMMC Ni3HiLLe NPY HanalTyBaHHI Npasu.

CuncrteMa Hagae 3a3ganerigb BU3HaueHi 06nikoBsi 3anucu:
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BanaHc CUCTEMHUIA 061IKOBUIA 3aMnC, HEOBXIAHWIA ANS BiACTEXEHHS BiABiAyBaHOCTI
BignycTka CUCTEMHUIA 06/1IKOBUIA 3aMNC, HEOBXIAHWIA ANS BiACTEXEHHS BiABiAyBaHOCTI
MiHic1:epC_TBO 06niK BifCyTHOCTI

BHYTPIiLLHIX cnpaB

Mpuiom y nikaps 06niKk BiacyTHOCTI

JlikapHaHu#. 061K Bif\CyTHOCTI

CimeiHa onika 061K Bif\CyTHOCTI

NMoHapHOpMOBI pPaxyHOK MOHagHOPMOBUX

Bigpsap>keHHsn 06iK BigcyTHOCTI

8.2.1. lMpoueaypa

1. HaTI/ICHin[ AopaTn o6nikoBUIA 3anuc ]:

2 Exporty v # Nastaveni v

Casovy Giet, absence, svatky (‘.asovy Gcet, absence, svatky

Pracovni pravidla | © Pridat uet | l Zménit poFadi zobrazovani I [ Historie stavu uétu Hledat B

Editor kalendare statnich

e lkona v Barva v Zkratka v Nazev v Platnjod v Platnydo v Popis v Jednotka Gétu v ReportID v PoFadizobrazeni v Typ G&l
svatki

] LE Lekaf M Minuty H223 2 Abseng
iypoteinarokulnalcovolenou © ] Nem Nemoc - Minuty NEM 3 Absené
< A2 & & - |
Pravidla prevodu ziistatku Getd o = OcrR OCR Minuty 13 5 Absend
m] MD Matefska dovolena - Minuty 8 Absenc
Pole sledovana &stnanci 1
ole siedovana izamesimanct ] NE Nevolnost M Minuty 9 Absené
Ciselniky m) Ss Statni svatek e Minuty 10 Absené
O PR Prescas M Minuty PR 4 Prescas
Terminaly 1
a HO Home Office v Minuty 985 8 Reportt
Nastaveni ziznamii ] vik Vikend - Prace o sobotach a nedglich Minuty VIK 9 Reportt
m] P1 Projekt 1 - Minuty 1 Reportc

Mobilni NFC étecka
O P2 Projekt 2 A Minuty 12 Reportc
Notifikace O P3 Projekt 3 M Minuty 13 Reportc
O ss Reportovani prace o svatku M Minuty ss 14 Reportc
O PZP Report prace ve ztizeném prosti... Minuty PZP 15 Reportc
O N Noé&ni e Minuty NOC 16 Reportc

Celkem polozek: 26

2. 3anoBHiTb AaHi:

Pridat Gcet

Nazev Gétu *
Zkratka *

Report ID ©

Typ Gétu * @

Prosim zvolte...

Barva zobrazeni utu

[ skryt pokud je nulovy &

lkona
-]

Barva ikony

@ Vytvofit uéet

3. HaTI/ICHin[ CTBOpPUTKM 06NiKOBMIA 3annc ]
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HanawTyBaHHA

8.2.1.1. MNonsa

IM’a obnikoBoro
3anucy* * HasBa
ob6nikoBoro sanucy

AGpesBiaTypa*
*CKOpPO4YEeHHA

Nyo6niyHum
inmeHTudikaTop

Oonuc

Tun akayHTa * * Tun
aKayHTa *

Konip Bipobpa>keHHs
ob6nikoBoro 3anucy

MpuxosaTu, AKLWLO
HYJIb

IKOHa

Konip ikoHkM

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

MW PEKOMEH/AYEMO KOPOTKY, OMMCOBY Ha3BY (BiAMYCTKa, NiKAPHAHWIA, Hi4YHa poboTa, ...)

cKkopoyeHa popMa Ha3BM
ifeHTNdIKaTop paxyHKy, LLO BUKOPUCTOBYETLCA Y 3BiTax Ta eKCNopTi

onunc paxyHky

* Balance — a general type that can be positive or negative
BifCYTHICTb - ANS BiACTEXEHHS BiACYTHOCTI NpaLiBHUKIB; 3aBXAN HeraTUBHWI
« ToHagHOPMOBWIA Yac - ANs NigpaxyHKy NoHaLHOPMOBOI Ppo60TK

+  3BITHICTb - A/19 BIACTEXEHHSA BUTPAYeHOro Yacy NpoTaArom 3ajaHunx iHTepsanis

3a/a€ Konip akayHTa. Lleli konip BMKOPUCTOBYETLCS B KaneHAapi BiABigyBaHb, LLOBG YiTKO
PO3PIi3HATY CMOBILLEHHS B MEXax OKPeMUX AHiB.

AKLLO PaxyHOK AOPIBHIOE HY/HO | HE 3MIHIOETBCS, TO BiH MPUXOBAHWA B MOAYNSX.

iKOHKa 06nikoBOro 3anucy

JOCTYNHI HACTYMHI iIKOHKW:

(a0 0RIGALTH
DOO0OMRY £ LOONNEOEH
BONOORS DM E DB S M
OB ATV ERO%O
@AM ARTITESODHITS K
P XXM & OQOF 2= 0

BCTAHOBJIIOE KOJIP IKOHKW
|
N |
EEEEEEEEEE
EEENEEEEEE
HEN EEEEEE
1] ]]]

0 Mons, No3HaueHi *, € 060B'A3KOBUMM AJ1s1 3aMOBHEHHS.
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada HanawTyBaHHSA

8.2.2. Cnuncok paxyHkiB

Y Bif06paxkeHOMy CNMCKY 06J1iKOBUX 3aMNCiB Yacy BU MOXETE eakTUBYBaTW, BUAANNTM abo NepernsHyTH icTopito 6yAb-sKoro
0671iKoBOro 3anucy.

Konwn o06nikoBuii 3anmc feakTBOBaHO, BiH 3a1MLWLAETLCA GYHKLiOHAaNBHMM ANs CNiBPOBITHWKIB | NpaBun, Ae BiH BXe
BMKOPWCTOBYBABCS, aje bi/lbLLe He BiJ0bpaxaeTbCs B MeHI0 BMO6OPY NpY HanaluTyBaHHI MOAanbLUMX NpaBu.

BuganeHHs 0671ikoBMX 3anncis (He peKOMEHAYETLCS) BM/IVIBAE HA BXe pO3paxoBaHy BifBiAyBaHICTb, sika MOTIM NepepaxoBYEThCS;
Aesiki BXe HanalToBaHi npaBuia Takox MOXYTb NepectaTi NpaLoBaTy.

Bu MoxeTe HanawTyBaTh NOPsiAOK Bi40OPaKeHHS akayHTiB.

HaTVICHin[ 3MiHUTN NOpPAAOK Big06parkeHHA ]

porty v #* Nastaveni v

Casovy utet, absence, svatky  Casovy U&et, absence, svatky

Pracovni pravidla [ © Pridat Get ] | Zménit pofadi zobrazovani I I Historie stavu Gétu OFiltrovat | | Hiedat IZ]

Editor kalendare statnich

et Ikona v Barva v Zkratka v Nézev v Platnyod v Platnydo v Popis v Jednotka i¢tu v ReportID v PoFadizobrazeni v Typ G&
[m] LE LékaF A Minuty H223 2 Absenc
KYEREcRatokunacevanoy ® ] Nem Nemoc - Minuty NEM 3 Absenc
< 82 ¢ ¢ - 3
Pravidla pFevodu ziistatku Gétd " = OcR OCR Minuty 3 5 Absend
] MD Matefska dovolena - Minuty 8 Absend
Pole sledovana u zamé&stnancii = e Nevolnost . Minuty 5 Abserd
Ciselniky a Ss Statni svatek e Minuty 10 Absenc
(] PR Prescas M Minuty PR 4 Prescas

Terminaly )
(] HO Home Office M Minuty 985 8 Reportc
Nastaveni zaznami ] Vik Vikend - Préce o sobotach a nedglich Minuty VIK 9 Reportc
O P1 Projekt 1 v Minuty 1 Reportc

Mobilni NFC Etezka
O P2 Projekt 2 - Minuty 12 Reportc
Notifikace O P3 Projekt 3 v Minuty 13 Reportc
Celkem polozek: 26

BI/IKOpVICTOByVITe CTPIIKY Bropy abo CTPINIKY BHN3 LL[O6 BlgperyntoBaTi NoO3nuito, B AKIN BIAO6pa)Ka€TbCFI KO>XXeH

06nikoBuWiA 3anumc.

Zménit poradi zobrazovani

saldo
Dovolena

LékaF

Nemoc

Prestas

OCR

Home Office

Matefska dovolend
Vikend

Nevolnost

Projekt 1

Reportovani Pohotovosti
Priplatek A

Priplatek C

Sluzebni cesta - report

Test pro Katku

© Ulozit zvolené poradi

Tenep HaTVICHin[ 36epertTv BU6paHe 3aMOBJIEHHSA ] a noTiM HaTUCHITb Ha KOMOHKY «BifgobpasnTi 3aMOBNEHHS».

8.2.3. IcTopis cTaHy paxyHKy

TyT BV MOXeTe nepernsgHyTV BCi 3MiHW, SKi BiAbyncs B 06paHOMy 06/1ikOBOMY 3anunci Ansi 06paHOro cniBpobiTHMKA.

MpocTo BMbGepiTb 061iKOBMIA 3aNnC | CNiIBPOBITHMKA, 4151 SKOTO BU X04eTe Biobpa3nTu icTopito.
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HanawTyBaHHA

% Nastaveni v

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Casovy ucet, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendare statnich
svatka

Vypocet naroku na dovolenou
Pravidla pFevodu ziistatku Gétd
Pole sledovana u zaméstnanct
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC ctecka

Notifikace

Historie stavu uctu

Pro ucet

Vyberte si prosim. v

Dovolena

Home Office

Lékar

Matefska dovolena

Nemoc

Nevolnost

Nogni

ocr

Praha

Prestas

Report préce ve ztizeném prostredi
Reportovani Pohotovosti
Reportovani prace o svatku
Saldo

sluzebni cesta - report
Statni svatek

Vikend

A pro zaméstnance

Vyberte si prosim.

Casovy Giet, absence, svatky
Pracovni pravidia

Editor kalendafe statnich
svatkd

Vypotet néroku na dovolenou
Pravidla pFevodu ziistatku Gti
Pole sledovana u zaméstnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC Etetka

Notifikace

Historie stavu tctu

Pro ucet

Dovolena v

Datum zmé&ny
Pocatecni stav Uctu
sobota 31. prosince 2022
sobota 30. zff 2023
Gtery 31. fijna 2023
¢tvrtek 30. listopadu 2023
nedéle 31. prosince 2023
nedgle 31. prosince 2023
streda 31. ledna 2024
Zvrtek 29. tinora 2024
nedéle 31. brezna 2024
Gtery 30. dubna 2024
pétek 31. kvétna 2024
nedéle 30. cervna 2024
streda 31. Zervence 2024
sobota 31. srpna 2024
pond&li 30. z4Fi 2024
&vrtek 31. Fjna 2024

sobota 30. listobadu 2024

8.3. NMpaBuna po6oTn

MpaBuna BHYTPILLHBLOrO TPYAOBOr0O PO3MOPSAAKY BU3HAYaOTb POBOUI FOANHN, POBOUNiA Yac, 060B'A3KN Ta iHLLI YMOBMW, AKi
BMKOPWCTOBYHOTBCA A/19 OLiHKM BifBiAyBaHOCTI. TYyT B/ BCTAHOBJIOETE KOHKPETHI BMMOrW 40 NMpaLiBHMKa Ta CNocib
iHGOpPMyBaHHSA NPO ix NopyLleHHs. Micna HanalwTyBaHHS CUCTeMa BiACTeXYE NpaBuia AN KOXHOMO NpauiBHMKa | BUCBIT/IOE
6yAb-Ki NOPYLUEHHS B OrNs4;.

A pro zaméstnance

sandra Biela
Zména Novy stav
00:00
66:00 66:00
00:00 66:00
-08:00 58:00
00:00 58:00
00:00 58:00
174:00 232:00
00:00 232:00
00:00 232:00
00:00 232:00
00:00 232:00
00:00 232:00
00:00 232:00
00:00 232:00
00:00 232:00
00:00 232:00
00:00 232:00
00:00 232:00

Zdroj zmény

Rocni narok dovolené

Suma zmén mésiéni dochézky na Gétu
Suma zmén mésicni dochazky na Uctu
Suma zmén mésicni dochazky na Gétu
Suma zmén mésicni dochazky na Gctu
Rocni narok dovolené

Suma zmén mésicéni dochazky na Gétu
Suma zmén mésicni dochéazky na Gctu
Suma zmén mésicni dochazky na Gctu
Suma zmén mésiéni dochézky na Gétu
Suma zmén mésicni dochéazky na Gctu
Suma zmén mésicni dochazky na Gétu
Suma zmén mésiéni dochézky na Gétu
Suma zmén mésicni dochéazky na Uctu
Suma zmén mésicni dochazky na Gétu
Suma zmén mésiéni dochézky na Gétu

Suma zmén mésicni dochazkv na Uctu
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Tunu po6ounx npasun

MpaBuno wopeHHoi
nopoB)XXeHoi po6oTu

LllopeHHe npaBuso
cnpoweHoi po6oTu

Mepemukay
WO AEeHHUX NpaBun

LLLoTUXXHSA

CnoyaTky HanawTyiite okpemi TUNU LLLOAEHHVIX NPaBuA, ki NoTiM 6yayTe BUKOPUCTaHI ik OCHOBA A/11 TMXKHEBOTO MpaBuna.
CTBOPEHi TakMM YMHOM TUXXHEBI NPaBKiIa MOXHa NPU3HAYMTY OKpPeMUM MnpaLiBHuKkaM. KoHgirypaLis LwogeHHOro npaswna €

LLoZeHHe NpaBuo, po3lnpeHe GyHKLisMK poboyoro Yacy Ta BifCyTHOCTI
LLIOAEeHHe NpaBuo, MpU3HayYeHe AN NPaLiBHAUKIB 3 THYYKUM rpadikom poboTu

[l03BOJIIE aBTOMATMYHO NepPeMUKATUCSA MiX, HanprKaz, PaHKOBO, JEHHOK Ta HIUHO
3MiHaMK

andepeHLiaLis poboYoro Yacy A1t OKPEMUX AHIB TVXKHS (HaNPUKNag, y Aep>KaBHUX
yCTaHoBax); Lie MPaBWIo MOXe MICTUTU IVLLIE MPaBUa LOAEHHOT NMOAOBXeHOT poboTn

AYy>Xe BCEeOCAXHOH. Y Mexax LWoAeHHOro npasuia B BU3HAYaETE!:

+ iMA

*  TPyAoBi 3060B'A3aHHS

* THYYKUI pobo4min Yac

*  OCHOBHUI pobo4nii 4ac
* nepepsu

*  MOHaAHOPMOBI

*  [03BOJIeHa NPUCYTHICTb Ha PO60YOMY MicLi

. Aial’laBOH Heonna4vyyBaHOro pO6OHOF0 vacy

+  jjanasoH onnadyBaHoro po6o4oro yacy

* MpoirHopoBaHWii Yac

*  30HM 3BITHOCTI

*  BIACYTHICTb Ha po6oTi (MPaBWIO MOAOBXEHOIO POBOYOro AHS)

*  CBATKOBI AHi

* HanawTyBaHHA No4YaTKy AHA

* OKPYI/IEHHS

Hemae HeobxifgHOCTI HanalWToByBaTX CKOPOUYEHWIA ab0 HEMOBHUM POHOUMIA AeHb - IX MOXHAa BKa3aTu, BCTAHOBUBLUN
HaBaHTaXeHHs NpaLiBHMKA Yy BiAcOTKax: 6 rog = 75%, 4 rog = 50%.

8.3.1. MNMopsaaoK BUKOHAHHA LWoAeHHOoro npaBuna

Cknaaitb nepenik ycix TMNis LLOAEHHWX NpaBw, aKi BM ByAeTe 3aCTOCOBYBaTW Y CBOIA KOMMaHi.

1. HaTI/ICHin[ CTBOpPUTU NpaBuIo ]:

HanawTyBaHHA

BU-801487.5 | 2026
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HanawTyBaHHSA

Easovy Giet, absence, svatky
Pracovni pravidia

Editor kalendare statnich
svatkd

Vypotet néroku na dovolenou
Pravidla pFevodu zlistatku GEti
Pole sledovana u zaméstnancii
Eiselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamd

Mobilni NFC Etezka

Notifikace

Pracovni pravidla

© Vytvoiit pravido | [ Hromadné apravy

Barva v

Oooooooooooooao

]

Nézev pravidia
Denni - Po-P4 8h

Denni - Po-P4 8h

Denni - Po-P4 8h

Denni - Po-P4 8h

Denni - So, Ne Oh

Denni - So, Ne Oh

Den Monika

Den Monika

Den Monika

Pravidio Brno/Praha

Denni - So, Ne Oh PRAHA/BRNO
Denni - S0, Ne 0h PRAHA/BRNO
Pondéli 11

Utery 7:00

Ranni 6:00 Pavel

Celkem polozek: 32

2. 3anoBHiTb NapameTpu:

HoBa Ha3Ba npasuna

HoBui TN npaBuna

Nastaveni v

Tabulka:

v Zkratka v
v DE
v DE
v DE
v DE
v DE
~ DE
v DE
v DE
v DE
¥ PR
v DE
~ DE
¥ PO
v ur
¥ RA6

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

1

Vytvorit nové pracovni pravidlo

Nézev nového pravidla *

Typ nového pravidla *

| Denni rozsitené pracovni pravidio

Vsechna pravidia v
Verze v Platndod v
1
2 1.5.2024
3 1.1.2025
4 1.4.2026
1
2 1.5.2024
1
2 1.10.2024
3 1.5.2025
1
1
2 1.5.2024

Platna do v

30.4.2024

31.12.2024
31.3.2026

30.4.2024

30.9.2024

30.4.2025

30.4.2024

Aktualné platné v
Ne
Ne
Ne

Prosim zvolte...

Denni roz pracovni pravidlo

Denni ziednodusené pracovni pravidio

Prepinac dennich pravidel

Tydenni pravidlo

Typ pracovniho pravidia
Denni rozsifené pracovni pravidio
Denni rozsifené pracovni pravidio
Denni rozsifené pracovni pravidio
Denn rozsifené pracovni pravidio
Dennf rozsifené pracovn pravidio

Denni rozsitené pracovni pravidlo

Denni rozsitené pracovni pravidlo

Denni rozsifené pracovni pravidio
Denni rozsifené pracovni pravidio
Denni rozsifené pracovni pravidio
Dennf roz&ifené pracovni pravidio
Dennf rozsifené pracovni pravidlo
Denni rozsifené pracovni pravidlo
Denni rozsifené pracovni pravidlo

Denni rozsifené pracovni pravidio

Has3BiTb NpaBnno (M1 pekoMeHAYEMO KOPOTKi Ha3BW, Hanpuknag, «LLlogHs 8 roanH», «LLoaHs
6 roAnH», «PaHKoBa 3MiHa» TOLLO).

Bur6epits LLLogHA po3LuvpeHe npaBuso po6oTu ato LLLogHA cnpoleHe npasuo

po6otn .

3. Hartuchite| MigTBEepAanTN |

8.3.1.1. KoHdoirypauisa npasun

I'Ipanmo HaNalTOBYETLCA Ha BKNaAKax, ONMCaHMX 'y HaCTynHnX po3Ainax.

Micna HanawTyBaHHs 36epexiTe MPaBUIo, HATUCHYBLUN
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada HanawTyBaHHSA

Fos10BHa

£+ Nastaveni v

Casovy Giet, absence, svétky Upravit pracovni pravidlo Denni 8h € | Dennigh vy
Pracovni pravidla Hlavni | Ovazek | Prac.doba | | Prestavky | Prestasy | Placenadoba || Reportovani || Absence | Svatky | Notni | Zaokrouhlovani
Editor kalendare statnich
svatkd Nazev pravidla * Zkratka Barva
Vypocet naroku na dovolenou Denni 8h 8h
Pravidla pFevodu ziistatku Gét
Pole sledovana u zaméstnanct
Ciselniky
Terminaly
Nastaveni zaznam{
Mobilni NFC étecka
Notifikace
[ B Ulozit 1
MapameTpun
Hassa npasuna Ha3BiTb NpaBmno (M1 pekoMeHAYEMO KOPOTKi Ha3BW, Hanpuknag, «LLogHs 8 rognn», «LLoaHs 6

roAnH», «PaHKoBa 3MiHa» ToLLO).
AbpesiaTypa Ckopo4eHa popma Ha3Bu
Konip 3agae Konip npasuna
|
N |
EEEEEEEEER
EEENEEEEER

HEN EEEEEE
=I 1] ]]

HaBaHTa)xeHHSA

Bn3Hauvae 3aranbHuin HEOBXIAHWIA Yac, NPOBeAEeHN Ha PO6oYOMY MiCLi 3a AeHb, 6e3 ypaxyBaHHSA nepepsu.

Mpuknag: Npuknag: .
HaBaHTaxeHHs 8 rog = pobouunii 06os'a30k 8:00.

SIKLLO HaBaHTaXeHHS, sike BYKOPUCTOBYETLCS /1t pO3paxyHKy BiiCYTHOCTI, TaKOX AOPIBHIOE 8 rog, none
HaBaHTa)keHHA ANA Po3paxyHKY BifACYTHOCTI MOXHa 3a/ULWLNTA NMOPOXHIM.
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HanawTyBaHHSA XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

£+ Nastaveni v

Casovy tet, absence, svatky Upravit pracovni pravidlo Denni 8h € | Dennigh vy

Bracornipravidla Hlavni | Ovazek | Prac.doba | | Prestavky | Prestasy | Placenadoba || Reportovéni || Absence | Svatky | Notni | | Zaokrouhlovéni

Editor kalendaFe statnich
svatkd @ Nastavte minimélni odpracované hodiny za den na €as, ktery mé zaméstnanec odpracovat kazdy den. Maze to byt hodnota jako 08:00 pokud ma zaméstnanec kazdy den odpracovat 8 hodin
Pokud povolite Vasim zaméstnanciim pracovat volné béhem mésice, méli byste nastavit volnou pracovni dobu. V tom pfipadé jsou Minimaini odpracované hodiny za mésic pouZity pro vypocet
hodin, které odpracuje zaméstnanec béhem mésice, ale minimum pro volnou pracovni dobu je kolik hodin denné vyZadujete, aby zaméstnanec odpracoval (mdze byt 0 hodin),

Vypotet néroku na

Pracovni uvazek * Pracovni tivazek pro vypotet absenci @ Miniméln& odpracovana doba ©

08:00 o o o

Pravidla pFevodu ziistatku Gét

Pole sledovana u zaméstnanct

_ Maximalni odpracovana doba ©
Ciselniky

Terminaly
Nastaveni zaznami
Mobilni NFC étecka

Notifikace

[ B Ulozit 1

Hy4KMii pobounia yac

SIKLLO NpaLiBHMK NPaLIkOE 3a THy4YKM rpadikom, roro wogeHHe poboye 3060B'A3aHHS Ma€ byTu ckopurosaHe. Poboue
3060B'A3aHHSA HAaNALUTOBYETHCA HA OCHOBI BU3HAaYeHOr0 HaBaHTaXXeHHSA NMpaLiBHVKA, B TOM Yac AK MiHIManbHa KinbKicTb
BiANpaLbOBaHWX rOAWH BiAMOBIAAE MiHIMANbHIM KiNbKOCTi FOANH, AKi NPaLiBHMK MOBUHEH MPOBOAUTY Ha POH6OYOMY MiCLLi LLOAHS.

Lle 3Ha4eHHs Moxe 6YTN HaBiTb HY/IbOBMM - B TaKOMY BUMaAKY BUKOHAHHSI LLIOAEHHOrO HaBaHTaXeHHs NepeBipseETbCA CUCTEMOD
He LLoAHS, a /IMLLe B KiHUi Micaus.

Mpuknag: Npuknag: .

MpauiBHNK Ma€e 8-roANHHNIA pobounii feHb Natoc 40-XBUAVHHA NepepBa, asie NPaLoE 3a rHy4YKUM rpadikom.
MpauiBHWK NOBMHEH 6yTY Ha PO6OYOMY MiCLii LLIOHaMMeHLLUe 3 TOAVHW Ha AeHb, TOMY MiHiMaNnbHa KiNbKiCcTb
BiAANpaLbOBaHWX rojMH CTaHOBUTL 3. BogHouac BiH He MOBUHEH nNepebyBaTn Ha poboyoMy Micli 6inbLue 12 roguH,
LLIO BU3HAYa€ MaKCMManbHy KinbKiCTb BiANPaLbOBaHNX FOAMH.

HanpukiHLi Micaua cucTema OLiHIOE, Y BiANOBIAAE 3arasbHa KiflbKiCTb BifnpaLbOBaHWX rOAVH 3a OKpeMmi AHi 8-
roAVHHOMY PO60YOMY HaBaHTaXEHHHO.

#+ Nastaveni v

Casovy ucet, absence, svatky Upravit pracovni pravidlo Denni 8h € Dennish vy

Elacoinipravidia Hiavni || Uvazek | Prac.doba | Prestivky | Preséasy | Placenadoba | Reportovani || Absence || Svitky | Noni || Zaokrouhlovani
Editor kalendaFe statnich
svatki @ Nastavte miniméini odpracované hodiny za den na Zas, ktery ma zaméstnanec odpracovat kazdy den. Mdze to byt hodnota jako 08:00 pokud ma zaméstnanec kazdy den odpracovat 8 hodin.
Pokud povolite Vasim zaméstnanctim pracovat volné béhem mésice, méli byste nastavit volnou pracovni dobu. V tom pfipadé jsou Minimalni odpracované hodiny za mésic pouzity pro vpocet
hodin, které odpracuje zaméstnanec béhem mésice, ale minimum pro volnou pracovni dobu je kolik hodin denné vyzadujete, aby zaméstnanec odpracoval (mdze byt 0 hodin),

Vypoget néroku na dovolenou

Pravidla prevodu ziistatku Getd Pracovni tivazek * Pracovni tivazek pro vypotet absenci @ Minimalné odpracovana doba @
08:00 [c] [c] 00:00 [c]
Pole sledovana u zaméstnancii
B Maximalni odpracovana doba @
Ciselniky
12:00 [¢]
Terminaly

Nastaveni zaznami
Mobilni NFC Etegka

Notifikace

B Ulozit

Po6ouuin yac

OCHOBHMIA po60UNIA YacC BU3HAYAE Yac, KOAW NpauiBHMK NOBUHEH BYTN MPUCYTHIM Ha po6o4YoMy MicLi. BiH BM3HauaEe vac,
MPOTAroM AKOro NPaLuiBHUK - He3a1eXHO Bij TOro, Y Ma€ BiH FHyUkuiA rpadik poboTH - MOBUHEH MPUXOAUTU Ha PO6OTY
HalinisHiwwe i TV HalipaHille, i He MoXe BYTU BiACYTHIM.
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Y LbOMy pO34ini BY TakoX BBOAMTE TPMBANICTb MepepB., AKi He 3apaxoBytOTbCS A0 OMnladyBaHOro pobo4oro yacy.

Mpuknaa: Npuknag: .

HanawTyBaHHA

3 BignpaupboBaHOro Yacy npauiBHMKa BifHIMAETbCS MakcMyM 10 XBUAWH, | BiH MOBUHEH ByTW Ha po6o4YoMy MicLi 3
9:00 go 12:00.

~ #} Nastaveni v

Easovy uiet, absence, svitky
Pracovni pravidla

Editor kalendaFe statnich
svatkd

Vypoget néroku na dovolenou

<
Pravidla pFevodu zistatku Géta

Pole sledovana u zaméstnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC Etezka

Notifikace

MNepepsun

Denni 8h R4

Upravit pracovni pravidlo Denni 8h ¢

Hlavni | Ovazek | Prac.doba || Prestavky | Prestasy | Placenadoba || Reportovani | Absence | Svatky | NoEni | | Zaokrouhlovani

@ Polozku zakladni pracovni doba pouZijete v pripadé, Ze chcete aby se Vasi zaméstnandi nachézeli v uréitou pracovni dobu na pracovisti. NapF. to miiZe byt ranni rozsah mezi 09:00 a 11:00, kdy
vyZadujete, aby byl V&5 tym veelku, nezavisle na tom, zda pijdou dfive rano nebo odchazeji pozdji odpoledne. Definici zékladni pracovni doby davéte Vasim zaméstnancim uritou volnost a
zérovefi jim urcite, kdy jsou na pracovisti vyzadovani

Max. délka prestavky [min] * @

10

Doba po kterou musi byt pracovnik pFitomen na pracovisti
od * Do *

09:00 o 12:00 o

{ B Ulozit J

MpoTarom po6oyoro Yacy npauiBHMKN MatoTb BCTaHOBJeHI nepepsun. CNoci6, y AKnli nepepsn 6epyTbCs Ta BiApaxoByTbCS,
MOXe ByTW HanaluToBaHWA No-pisHoMy. [epepBa Moxe 6yTu

BusHauyeHo

Po3paxoBaHo

MiHiManbHa TPMBaniCTb KOXHOI MepepBM B POOOTI - FapaHTYE, LLIO KOXHa NepepBa TPVBAE LLIOHaMeHLLe HanallToBaHWI vac.

Yepes NeBHUI MPOMIXOK Yacy, BUSHaUeHOI TpVBaOoCTi

3a/1eXHO Bif BiANpaLbOBaHOro yacy

AKLLO Nepepsa KOPOTLLUA, TO Yac, WO 3anULINBCSA, BIAHIMAETLCA Bij BiANPaLbOBaHNX FOAMH.

Bun3sHauyeHoO

BcTraHoBMBLUM TN NepepBu «Bru3HayeHa», BU MOXeTe BCTAHOBUTK Yac, KoM nepepsa Mae byTu 3pobaeHa, i i TpmBanicTb.

Bu3HadeHa nepepsa Takox MoXxe ByTu niaBato4oro abo $ikcoBaHok.

Mepenik BU3HaYeHMX NpaBua NjaBatoyoil nepepsu

[lna nnaBatoyoi nepepBm BCTAHOBITL MapaMeTpu iHTepBasy, B SKOMy Mae byTn 3pobieHa nepepsa, i TPUBaNicTb Nepepsu.
MiHiManbHa TpMBanicTb NepepBu BU3HAYa€E HANKOPOTLLY TPUBANICTb NEPepPBU, ska MoXe ByTr 3apaxoBaHa A0 LibOro iHTepBany.
MepepB.a, 3pobneHa NpaLiBHNKOM B MeXax LibOro iHTepBasy, 3apaxoByeTbCs K LA nepepsa. FKLLO0 nepepsa He 6yna 3pobneHa,
BOHa BifJHIMAeTLCA aBTOMAaTUYHO.

Mpuknag: Npuknag: .

MnaBatoya 06igHs nepepsa - 3 10:30 go 13:00, 3 Hei BigHIMaEeTLCA 30 XBUNWH.
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HanawTyBaHHA

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Casovy Giet, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendare statnich
svatkd

Vypoet néroku na

Uvazek Prac. doba

Hlavni

Prestavky

Presasy

Upravit pracovni pravidlo Denni 8h

Placena doba Reportovani Absence

svatky

<

Nocni Zaokrouhlovani

Den

ni 8h

@ Pro spinéni pozadavk obZerstvent Vaich zaméstnancii a pro uspokojeni mistnich zakond, budete chtit stanovit prestavky. Nejprve stanovte typ prestavky, ktery je nejblizsi Vasim potfebam.
Pouzitim urcené prestavky mate vétsi dohled nad prestavkami Vasich zaméstnanci, a to stanovenim rozsahd, ve kterych si zaméstnanci miizou vzit prestavku. Pouzitim vypotitané prestavky davate

zaméstnancim mirnou volnost ve volbg, kdy si vzit pfestavku.

Pravidla pFevodu ziistatku GEti
Pole sledovana u zaméstnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamd

Mobilni NFC Etezka

Notifikace

Minimalni délka pFeruSeni prace [min] * @

0

Poutivat typ pFestavky

Uréené prestavky v

Seznam pravidel pohyblivych prestavek
Zaatek intervalu *

10:30

Minimalni doba pFestavky * @

0

() Neni nutné vyusit celou prestavku @

Konec intervalu *

13:00 (c]
() Placena pestavka @
Pokud pfijde pFed [prazdné = vidy] @
(e}

Délka pFestavky *

30

[ PFestavka musi byt oznatena

Pokud odejde po [prazdné = vidy] @

Seznam pravidel pevnych prestavek

Mepenik BU3HauYeHMX NpaBun ¢ikCOBaHUX Nepeps
dikcoBaHa NepepBa BM3HAYAE YiTKO BU3HAYEHNIN Yac nepepBu. Hemae micus 415 BibHMX Nepeps.

Mpuknag: Npuknag: .

dikcoBaHa nepepBa BCTaHOBMOETLCA 3 9:00 g0 9:10, Big AKOI BiAHIMAETLCA 10 XBUANH.

£+ Nastaveni v

-

Casovy Giet, absence, svatky
Pracovni pravidia

Editor kalendafe statnich
svatkd

Vypoiet néroku na dovolenou
Pravidla prevodu ziistatku uéti
Pole sledovana u zaméstnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamt

Mobilni NFC étecka

Notifikace

zaméstnancim mirnou volnost ve volbé, kdy si vzit prestavku.

Minimalni délka pFeruSeni prace [min] * @
0
Poutivat typ prestévky

Uréené prestévky v

Seznam pravidel pohyblivych prestavek

Zacatek intervalu *

Konec intervalu *

Délka pFestavky *

10:30 [c] 13:00 (c] 30

Minimalni doba pFestavky * @
0 () Placena pestavka © () Prestavka musi byt oznacena E

Pokud pfijde pFed [prazdné = vidy] @ Pokud odejde po [prazdné = vidy] @
() Neni nutné vyuZit celou prestavku ©@ o [c]
Seznam pravidel pevnych prestavek

od * Do * Zéna tolerance znaceni [minuty] * @

09:00 o 09:10 (c] 0

[ Placena prestavka @

[ PFestavka musi byt oznagena

98
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada HanawTyBaHHSA

PospaxoBaHo

Po3paxoBaHi MepepBy BCTAaHOB/IIOKTEL CBOK TPMBANICTb Ha OCHOBI BinpaLpoBaHOro yacy.

By MOBUHHI BUBPaTL 3 «PO3paxyHKOBWIA TUM PO3pUBY», ik Byzie 06pO6ASTCA PO3PaXyHOK.

+ 3aCTOCOBYOTbLCA BCi MpaBma, O BiAMNOBIAalOTb BiANPaLbOBaHOMY Yacy - Y HaBeeHOMY HIKYe NPUKIadi Lie 03HaYaE, Lo
061ABI MepepBK 3aCTOCOBYIOTLCA NiCAS 6 BiANPaLbOBaHNX FOANH.

*  3acTOCOBY/iTE TiNIbKM Te NPaBuo, y IKOro «BignpauboBaHMiin Yac» Ma€e HalbinbLUe BiANOBIAHE 3HAUYEHHS - Y HaBeAeHOMY
HUKYe NpUKNagi Lie 03Ha4ae, Wo nicns 6 BiagNpaLbOBaHMX FOANH 3aCTOCOBYETLCSA TiNlbk 30-XxBUANHHA NepepBa. AKLLOo
npaLiBHUK BignpaLoBas, ckaximo, 3 rognHu, byae 3actocoBaHa ve 10-XBUIVHHA nepepsa.

MiHiManbHa TpMBanicTb Nepepsu - MiHiManbHa TPUBAaNICTb BU3HAYAE HAKOPOTLLY TPMBAJICTb MepepBu, Ska Moxe Byt
3apaxoBaHa 0 LibOro iHTepsany.

Mpuknag: Npuknag: .

Micns 3 rognH poboTu HeobxigHa 10-xBUNVHHA NepepB.a. Micna 6 roanH poboTn 060B'A3koBa 30-XBUANHHA NepepBa.
BianpaLboBaHi roAnHN paxytoTbCs 3 MOMEHTY NepLLOro Npuxoay npauiBHUKa Ha po6oTy B Liel JeHb.

~ & Nastaveni v nika v ™= CZ v Podpora v

zaméstnanciim mirnou volnost ve volbé, kdy si vzit prestavku.

Casovy uget, absence, svatky
Minimalni délka pFeru3eni préce [min] * @
Pracovni pravidla
0
Editor kalendaFe stitnich
svatki Pouivat typ prestévky Typ vypoitanych prestavek *

Vypotitané prestavky v Pouzit pouze pravidlo jehoz éas "Odpracovano” je nejwyssiy () Odeitat pFestavku postupng? @
Vypotet néroku na dovolenou

. At Minimalni doba prestavky *
Pravidla pFevodu ziistatku Géti P y* O

[ Prestavky musi byt oznageny 0
Pole sledovana u zaméstnanci

Ciselniky Seznam pravidel pro vypogitané prestavky
KdyZ zaméstnanec pracuje nejméné * potom je délka prestavky [minut] *
Terminaly
00:00 o 10 Placena prestavka @ E]
Nastaveni zaznamii
KdyZ zaméstnanec pracuje nejméné * potom je délka pestavky [minut] *

06:00 ] 30 [ Placens prestavka @ ‘Z]

Mobilni NFC ctecka

Notifikace

NoHagHOpPMOBI

Mepenik YacoBKUX NOACIB, AKi BBaXatl0oTbCs NMOHaAHOPMOBMU

CNMCoK YacoBMX MOSCIB AO3BONSE HANALUTYBATU iHAMBIAyaNnbHI YacoBi iIHTepBanW, NPOTArOM AKMX BiANpaLbOBaHN Yac
BBaXAETbCA NOHAAHOPMOBUM i NiANAra€E cneLianbHOMY PO3pPaxyHKy - Yac, KoM poboTa 36iNbLUYETHCA 3@ PaXyHOK NEBHUX MNiAbr.
Lleli yac ¢pikcyeTbca Ha BiANOBIAHOMY paxyHKy HaZypOUYHUX pobiT.

MonoBHNTW paxyHOK NOHaAHOPMOBUX
Lis dyHKLiA BU3HAYaE LiNbOBUIA paxyHOK HaypOUHMX, Ha KNI 3apaxoBYeTbCS Yac, BignpaLboBaHN y BU6paHOMy iHTepBarni. Bu
MOXKeTe PO3PI3HATY PaxyHOK HaZypPOUHNX AN HiYHOT po60TY, PO6OTN Y BUXiAHI Ta CBATKOBI AHI TOLLO.

JogaaiiTe x % Big po3paxoBaHOi NOHaAHOPMOBOI PO60TU

MoHazHOPMOBa po6oTa B KiHLIEBOMY MiACYMKY BiA06paxa€eTbCsi Ha 06paHOMy paxyHky. Lis iHpopmaLis Moxe 6yTin ouiHeHa i
KOMMeHCOoBaHa Npu po3paxyHkKy 3apobiTHOI niaTh npauisHrka. O4HUM i3 BapiaHTiB KOMMeHcaLii € 36inbLUeHHS BignpaLboBaHNX
rOAVH, AKLLO i roAvHM 6ynn BignpauboBaHi MOHaZHOPMOBO. 36inbLUeHi TOANHN MOXYTb 6yTU BUKOPUCTaHI K Bigryn abo
onnayeHi 3a CTaHAAPTHOO CTaBKOtO 6e3 HafbaBky, a HagbaBka byAe HapaxoBaHa K JOAATKOBI FOANHUN B CUCTEMI.
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HanawTyBaHHSA XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Mpuknaa: Npuknag: .

PoboToaaBeLb Haga€e goniaTy 3a NOHaZHOPMOBY Pob0Ty B po3mipi +25%, AKLL0 NpaLiBHMK NpaLtoe noHag 10 rogmH
nocnine. Lle 03Hayvae, LWo 3a KOXHY J04aTKOBY roAnHY, BignpaLpsoBaHy noHaz 10 rognH nocniib, HagypouHa rognHa
JOpiBHIOE 1 rog 15 xB, i el Yac Moxe ByTV BUKOPUCTaHWIA SiK Bigryn abo onnadveHuii.

Y TOMA XXe Yac, poboTogaBeLb Hagae +25% gonnaty 3a NOHaAHOPMOBY PO60TY B MPOMIdKKY Mix 20:00 i 23:00. A moxy
BMOPaTK, AK 06pO6AATU rOANHY, BiANPaLbOBaHi B LibOMY AianasoHi - § BUbMpato paxyHok, Ha KoMy Lieit yac byae
3adikcoBaHo, i, 3a 6akaHHAM, po3mip HaaHOI 4OMOMOTH.

Yy LUbOoMy ﬂpI/IK}'IaAi Mifbrn He BUKIHOYaKTb O4Ha O04HY, a HaBMNakn, HAKOMNYYHKTbCA Ha KOPUCTb ['IpaLl,iBHI/IKa.

#* Nastaveni v

Casovy tet, absence, svatky Upravit pracovni pravidlo Denni 8h < | Dennigh vy

Eracoinipravidia Hlavni | Uvazek | Prac.doba | Prestivky | Pfeséasy | Placenadoba || Reportovani || Absence | Svitky = Noni || Zaokrouhlovani

Editor kalendaFe statnich
svatkd

@ U prestasi si miiZete zvolit, co se stane s hodinami, které zaméstnanec odpracuje nad rémec pracovniho Uvazku. MiiZete stanovit z6ny, ve kterych zaméstnanec pracuje preséas a/nebo upfesnit,
kolik musi odpracovat, aby se mu na ucet zapotetly prestasové hodiny.

Vypoget néroku na dovolenou

¢ Seznam casovych zén, které jsou povazovany za preséas

Pravidla prevodu ziistatku Gétd

od * Do* VloZit na prescasovy tcet *
Pole sledované u zaméstnancii 1800 IS 06:00 o prestas .
Ciselniky . reangho procx ého Easu i E]

Vlozit x% z vypotitaného preséasu * X% odpracovaného &asu je proplaceno * @
Terminaly 125 100
Nastaveni zaznami
Mobilni NFC étecka
. Pokud je odpracovéno vice nez VloZit na pFescasovy Gcet VloZit x% z vypotitaného prestasu

10:00 [c] Prescas v 125

x% odpracovaného Easu je proplaceno ©

0

OnnauyBaHu yac

Jiana3oH HeonnayyBaHoOro po6oyoro yacy
By Takox MoxeTe peecTpyBaTh poboUnii Yac AnLLe NPoTAroM 6axaHoro gianasoHy. Lia ¢yHkuUiA 403BONSE 0OMEXMTI Yac,
NPOTSAroM SIKOro NpawiBHUK OTPUMYE 3apobiTHY MaaTy Ha PO6OTI - Yac, SKNI PEECTPYETLCA B CUCTEMI.

Mpuknag: Npuknag: .

MpauiBHUK Nae 3 poboTn 0 19:00, ane onnadyBaHU pobouniA Yac 3akiHYyeTbcst 0 18:00. Y uboMy BUNaaKy vac 3
18:00 g0 19:00 He 3apax0OBYeTLCA A0 BiNPaLOBaHMX FOANH - NPaLiBHNKA BXe He MOBUHHO 6yN10 6yTV Ha pobo4vomy
micui.

100 BU-801487.5 | 2026


file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/daily-work-rule-tab-overtime.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/daily-work-rule-tab-overtime.png

XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada HanawTyBaHHSA

£+ Nastaveni v

Casovy tet, absence, svatky Upravit pracovni pravidlo Denni 8h € | Dennigh vy

Pracovni pravidla Hlavni | Ovazek | Prac.doba | | Prestavky  Prestasy | Placenadoba || Reportovani | Absence | Svatky | Notni | Zaokrouhlovani

Editor kalendaFe statnich
svatkd

@ Pokud nastavite neplaceny rozsah pracovni doby miizete omezit kdy bude zaméstnanciim proplacena préce. Pokud je poté v nastavenych intervalech zaméstanec pfitomen na pracovisti jste na
toto upozornéni, pokud nenastavite povolenou pritomnost béhem neplacené pracovni doby.

V§poget néroku na dovolenou

< Neplacené tseky pracovniho dne

Pravidla pFevodu ziistatku GEti
0d [préazdné = od zatatku dne] Do [prézdné = do konce dne] Povolené pfitomnost na zagatku [min] *

Pole sledovana u zaméstnancii 1800 o 06:00 ° o

Ciselniky - . B
Povolena pFitomnost na konci [min] *

Terminaly 0

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC ctecka

Notifikace

Jlo3BonieHa NPUCYTHICTb Ha po6oYOMY MicLi

Lle BM3Hauae yac npubyTTa abo BiAXOAY 3a MeXi onnadvyBaHOro poboyoro yvacy, AKni He BBaXaETbCA NOPYLUEHHAM NPaBuA i He
BiZIObPaXaETbCA B Tabeni Ak nopyLleHHs. Lle yac, NpoTarom AKoro npawiBHMK MOXe BXe nepebysBaTii Ha pob04YOMy MicLyj,
roTytUnCh A0 POo6OTK, ab0 MOXKe 3anULWATUCA Ha POBOTI NiCNsA 3aKkiHYeHHs 3MiHW. 3a3Bunyait e 10-30 xBrAnH 40 abo nicns
3aKiH4eHHs poboyoro yacy.

Mpuknaa: Npuknag: .

OnnauyBaHWii pobounii Yac NnounHaeTbes o 6:00 i 3akiHUyeTbes o 18:00.

51 3Hato, Lo AesKi CNiBPOBITHUKN MPUXOAATL Ha POBOTY paHille, i i He xouy, LWo6 el Nnpuxig Bigobpaxascs SK
nopyLUeHHs pobo4oro yacy.

BogHouac 51 He xouy, W06 Lieli Yac 3apaxoByBaBCsa A0 BiANpaLlbOBaHNX rOANH CMiBPOBGITHMKA.

HanawTyBaBLUM 403BOIEHY NPUCYTHICTb Ha poboyomy Mmicui AO/MICNS, s rapaHTyto, WO Lel 6inbLl paHHIA npuxig
abo 6inbLU Ni3HIl BigXia He byae BifobpaxaTnCs K MOPYLLEHHS pO60YOoro yacy.

#* Nastaveni v

Casovy licet, absence, svatky Upravit pracovm’ pravidlo Denni 8h € Dennigh vy

Fracovnijpravidla Hlavni | Uvazek | Prac.doba | Prestivky Preséasy | Placenadoba | = Reportovani || Absence | Svitky = Noni || Zaokrouhlovani

Editor kalendaFe statnich
svatkd

@ Pokud nastavite neplaceny rozsah pracovni doby miiZete omezit kdy bude zaméstnanciim proplacena préce. Pokud je poté v nastavenych intervalech zaméstanec pfitomen na pracovisti jste na
toto upozornéni, pokud nenastavite povolenou pritomnost béhem neplacené pracovni doby.

Vypotet néroku na dovolenou

¢ Neplacené tseky pracovniho dne
Pravidla prevodu ziistatku Géti
0d [prazdné = od zatatku dne] Do [prazdné = do konce dne] Povolena pfitomnost na zagatku [min] *
Pole sledované u zaméstnancii 1800 o 06:00 o 0
Ciselniky - T E]
Povolena pfitomnost na konci [min] *
Terminaly 10

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC ctecka

Notifikace
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HanawTyBaHHSA XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

3BIiTHICTb

3BiTHICTb Y YaCcoOBUX Mosicax
Lis Bk1asKka BUKOPUCTOBYETLCS IMLLIE 4151 MOHITOPUHTY KOHKPeTHUX PakTiB, AKi MOXyTb MaTLh MicLie. BoHa Hagae ornsg noTpibHoi
iHbopMaLiii, He BNIMBalOUM Ha PO3MOAIN FOAVH i PO3paxyHKY, i [O3BONSIE ePeKTMBHO KOHTPOJHOBATY NOBEAIHKY CNiBPOBITHUKIB.

Mpuknag: Npuknag: .

5 xouy 3HaTK, XTO i Ik YacTo npavtoe 3 20:00 fo 23:00, i 418 KOro Lie BBaXAETLCA «HIYHOK poboToto». Lis iHdopmaLis
JOromMarae MeHi, Hanpuknag, BiadinbTpyBaT HebaxaHy YacTy HiYHY Po60TY, Ka BUKOHYETLCSA BUKIKOYHO A1 TOTO,
LLLIO6 3apobUTK MiNbry.

& Nastaveni v

Casovy utet, absence, svatky Upravit pracovni pravidlo Denni 8h € | Dennigh vy
Bracoinipravidia Hlavni | Uvazek | Prac.doba | | Prestavky | Prescasy | Placenadoba || Reportovani | Absence | Svatky | Noéni | Zaokrouhlovani

Editor kalendaFe statnich
svétkd @ Reportovaci zény jsou obvykle poutity pro sledovani informaci o odpracovaném Ease v urtenych Easovych intervalech (napf. préce v noci nebo o vikendu) nebo préce na njakém dkolu &
projektu. Napfiklad pokud cheete Zjistit kolik Zasu zaméstnanec odpracoval v noci (tzn. po 22:00 hod.) pfifadte reportovaci z6nu 22:00 - 23:59. Tento Udaj se nasledné zobrazi v reportech. Nebo
poutijte zaznam typu udalost na svém terminalu, abyste zatttovali préci na specidlnim projektu na reportovaci Gtet.

Vypotet néroku na

<
Pravidla pFevodu ziistatku GEtil Reportovani v éasovych zénach
Pole sledovana u zaméstnancii 0d* Do * Reportovat na Gcet *
. 21:00 ) 23:00 © Notni v
Eiselniky
Reportovat pouze ve zvolené dny &

Terminaly E

Viechny dny (Po-Ne + svétky)
Nastaveni zaznami Pracovni dny (Po-P&)

Vikendové dny (So-Ne)
Mobilni NFC étecka pondéli

Notifikace

Reportovani na zakladé zaznami o dochazce

B Ulozit

3BiTHICTb Ha OCHOBI 3anNuCiB BiABiAYBaHOCTI
TyT BM MOXeTe BMOPATV MOAit0, MPO AKy NOTPIGHO NOBIAOMUTY, | 06/IKOBUIA 3aNNC, Ha AKOMY Liei Yac byae 3adikcoBaHo.

Akwo B1MbpaHo 3BiT NPo Yac, npoBeAeHNi A No3a Po60oToI0 , Oy/e NOKa3aHo Yac, NPoBeAeHWNIA No3a PoboTo (Hanpukag,
nepepsu, NPOrynu...).

& Nastaveni v

Viken

Casovy Géet, absence, svatky pondal

Pracovni pravidla

OP

Editor kalendafe statnich
svatkd

o Reportovani na zakladg zéznamii o dochézce
VypoZet néroku na dovolenou

Pravidla pFevodu ziistatku Gétd

Zsznam o dochizce .

Pole sledovana u zaméstnanci Prestavka Prestavka

_ Info Info [E
Ciselniky .

Terminaly

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC ctecka

Notifikace

Zaznamy spoust&jici reportovani *

[ Reportovat &as MIMO PRACI ©

Zaznamy ukonZujici reportovani *

Reportovat na tget *

102
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada HanawTyBaHHSA

BigcyTHicTb

Lis Bknagka A03BONSE 3MIHUTK NepepBy B po60Ti Ha BiACYTHICTb Ha OCHOBI MEBHOrO 3anuncy. BoHa TakoX f03BONSIE 3BiTyBaTW NMPo
BiANpaLboBaHWI Yac B 061iKOBOMY 3aMmci, 3aCHOBAHOMY Ha Tiil caMili KOH®Irypaduii. Lie aBTomaTnyHa 3miHa HeonaayyBaHoi
nepepsu B poboTi Ha BiACYTHICTb.

+ ABTOMaTM4Ha 3MiHa nepeps y pobOTi Ha BIACYTHICTb

Mpuknag: Npuknag: .

MpawiBHUK BiANyYaETLCA 3 pO6OYUOro MicLs Ha NpUiioM Ao fikaps. Mayuw, BiH o6mpae 3anuc «Ha npuiiom Ao
Nikapsi», @ MOBEPTAUNCh - 3anunc «IprnbyTTa». Yac Mix BiAX0A0M i MOBEPHEHHSAM aBTOMATUYHO BCTAHOB/HOETLCA
AK BIACYTHICTb.

+ ABTOMaTWYHe 3BiTyBaHHS NPO BiANpaLbOBaHWIA Yac

Mpuknag: NMpuknag: .

MpavuiBHNK NpaLoe Haj NPOEKTOM, AKNIA Mae ByTr 3adikCoBaHWI 38 Mexamm 3BMUaliH1X 3anuncis (po6o4oro vacy)
Ha MiA3BITHOMY paxyHKy.

y v & Nastaveni v

Casovy utet, absence, svatky Upravit pracovni pravidlo Denni 8h € | Dennigh vy
Bracoanipravidia Hlavni = Uvazek | Prac.doba | | Prestavky || Prescasy | Placenadoba || Reportovani = Absence | Svatky | Noéni | Zaokrouhlovani
Editor kalendaFe statnich
AT [ @ Umoziiuje zménu prerusen préce na absenci na zakladé pouziti specifického zaznamu. Déle také reportovéni odpracovaného éasu na cet dle stejného.
iy potetindokuinaldoyolencuy Automatické zmény preruseni prace na absence
<
Pravidla prevodu ziistatku Gétd Zaznam ménici prestavku na absenci * @ PFestavka je zménéna na absenci *
i ; . Doktor v LekaF v E]

Pole sledovana u zaméstnanci
Ciselniky

© Pridat
Terminaly

o ické reportovani odpt ého casu

Nastaveni zaznamu

Zaznam spoustgjici reportovani odp é Reportovat na Géet *
Mobilni NFC éteka Zasu*

Projekt 1 v

e J |

Notifikace projekt .

3a 3aMOBYYBaHHSM CBATKOBI JHi BBaXalOTbCA AHAMU, B AKi He MOTPIGHO NpavutoBaTy. SKLLO Balla KOMMaHis Mae iHLWi noTpebu,

Leli napameTp [J03BOJIAE MepeBecTu AepxaBHe CBATO B PeXMM pobo4oro AHS.

Onuist 3anmcy BiACYTHBOMO Yacy Ha PaxyHOK BifCyTHOCTI y CBATKOBI AHi € iHpopMaLiiHO. CKOPUCTABLUWCHL HEL, BU OTPUMaETe

Ornaj NPonyLLeHnX y CBATKOBI AHI rognH 6e3 peecTpauii nopyLleHHs pobo4oro vacy Ansa npauiBHukiB. LLo6 ckopuctatuncs Lieto
OnLji€to, CTBOPITb 06iIKOBUIA 3aNNC BifCYTHOCTI Y CBATKOBI AHi.

Mpuknag: Npuknag: .

SAKLLO Aep>KaBHEe CBATO NPUMAaae Ha pOboUNii feHb, Leli AeHb BBAaXAETbCA BUXIAHUM. SKLLO NO3HaYeHO onuito
«[MoBIJOMAATY NP0 POOOTY B CBATKOBUIA A€Hby, Lieil AeHb byze BBaXaTUCA poboYmM.
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HanawTyBaHHSA XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

% Nastaveni v

Casovy uet, absence, svatky Upravit pracovni pravidlo Denni 8h < | Dennish vy

N mi } i
Elconipravidia Hlavni | Uvazek | Prac.doba  Prestavky  Prescasy | Placenadoba | Reportovani || Absence | Svatky | Noéni | Zaokrouhlovani

Editor kalendafe statnich
svatki @ Zzde mizete zvolit, zda-li preferujete snizit pracovni ivazek zaméstnanci ve stejny den, kdy je i statni svétek nebo vzit Cas z Gctu absence o statnich svatcich (ujistéte se, Ze jste jej predtim
wytvorili). Druhd moZnost Vam umoZiiuje mit prehled o zaplaceném Zase béhem statnich svétki. Navic Ize pouZit moznost "Préce o statnim svétku je reportovana jako poruseni pracovniho pravidia”,
které vyzaduje ruéni opravu (schvaleni).

Vypotet naroku na dovolenou

Pravidla pfevodu zistatku Gétd

(] Reportovat praci o statnim svatku
Pole sledované u zam&stnancii

Giselnik Pracovni uvazek o statnich svatcich Absenéni ucet
Ciselniky
Vzit chybgjici €as z Gétu v Vyberte si prosim... v

Terminaly ~ i
snizit pracovni Gvazek

Nastaveni zaznami Vzit chybgjici cas z uctu

Nedélat nic
Mobilni NFC Ete¢ka

Notifikace

B Ulozit

Hiu.

SAKLLO y BaLili koMmnaHii poboTa TpMBaE ABa AHi (TOBTO nicis oniBHOYI), BamM NOTPIOHO HanalLTyBaTH, L0 AKOr0 AHS 3apaX0BYETbCS
BiNpaLbOBaHWNIA Yac - 40 AHS MPUBYTTS UM A0 HACTYMHOrO AHS.

[nsa Lporo BM BU3HaYaETe, KON CUCTEMA NEePEXOAUTb 3 OAHOTO AHA Ha iHLUWIA, TakKMM YMHOM, LLLO6 NOKPUTU HEOBXIAHY 3MiHY
yacy, BiAnpaLbOBaHOro BHOUI. B1 Takox MoXeTe HanallTyBaTy CKOPOUEHHS TPUBANOCTI AHA A0 MEHLU HiX 24 roAuH.

Lleli napameTp Moxe 6yTu KOPUCHUM, KO NMPaBMI0 BUKOPUCTOBYETLCS Pa3oM 3 NepemMmnkayem LLoAeHHNX NpaBusl, 0Co611BO
KOMW, HaNpWKNag, AeHHa 3MiHa rige oApasy Nicas HiYHOI.

Mpuknag: Npuknag: .

MpauiBHUK NPUXOAUTE Ha poboTy 0 20:00 i 3anmwaeTbea fo 17:00. BianpauboBaHWiA Yac Mae ByTu 3apaxoBaHuii A0
JHS BMXOAy 3 poboTW.

B HanawToByeTe, W06 HOBUIA AeHb A1 HBOrO MOYNHABCA He oniBHOYI, a 0 19:00 nonepeAHBLOro AHS.

Mu pekomMeHAYEMO BCTaHOBUTW Yac paHillle, HixX Mo4aToK 3MiHW NpaLiBHMKA, L6 cMcTeMa TakoX BpaxoByBasa
MOX/IMBUIA BiNbLU paHHin Npuxig npauiBHMKa.

TakuM YnMHOM, NpanopeLb «lonepeaHiin AeHb» 03Ha4ae, Lo Ko npuxig 31 civHsa o 20:00, BignpausoBaHWi Yac
6yse 3apaxoBaHuii Ao 1 ntoToro.

#+ Nastaveni v

Casovy utet, absence, svatky Upravit pracovni pravidlo Denni 8h < Dennigh vy
Pracovni pravidia Hlavni  Uvazek | Prac.doba | | Prestavky | Prescasy | Placenadoba | | Reportovani = Absence | Svatky | Noéni | Zaokrouhlovani
Editor KalendaFe statnich
svitkd [ @ V pripadé smény, ktera prochazi plnoci, miiZete nastavit zacatek dne. Dale také mizete uréit den, do kterého se bude odpracovany ¢as zapogitavat.
Vypoéet naroku na dovolenou Den zaginé v (pouze pro prci pFes noc) Zkréceni délky prac. dne @
< 1900 ] Predchozi den @ o

Pravidla pfevodu zistatku Ggta
Pole sledovana u zaméstnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC Eteka
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada HanawTyBaHHSA

OkpyrneHHs

OKpyrneHHs 4acy npubyTTa Ta BignpaBaeHHs
Lli ABi GyHKLiT OKPYrAtOIOTL Yac NpUGYTTA i BigNpasaeHHs. MpubyTTa OKPYrASETbCA B 6inbLUy CTOPOHY A0 HaNbANXKYOro KpaTHOro

06paHOMYy 4Yacy, a BMi3j - B MeHLLY CTOPOHY A0 HanbAMXKYOro KpaTHOro 06paHoMy vacy. Lie npaBmio 3aBxXamn Ha KOPUCTb

poboToAasLs.

JloCTynHI HacTynHi BapiaHTW:
Hiyoro He pobGiTb

PekopaHuh 4yac
payHaoy

PekopAaHu#A Yac 3MiHun

PekopaHu# 4ac

OKPYrneHHsa BifKNtOYEHO

OKPYr/SiE Yac A0 HANBAMXKYOro KpaTHOro 3a BalLVIM BUHOPOM.

3cyBae 3anuc. logaTHe YMCI0 3CyBaE oro Briepes, Bif'eMHe - Hasag,.

KOM6iHaLjist OKpYrIeHHs1 PeKOPAHOro Yacy Ta 3cyBy PEKOPAHOr0 Yacy

3MiHM, a NOTiM
Kpyrosoro o6xony

~ & Nastaveni v

Denni 8h vy

Upravit pracovni pravidlo Denni 8h <

Casovy Giet, absence, svatky

Pracovni pravidia

Hlavni | Ovazek | Prac.doba | | Prestavky | Prestasy | Placenadoba || Reportovani | Absence | Svatky | Notni | Zaokrouhlovani

Editor kalendafe statnich
svatki

[ @ Umoziiuje zaokrouhlovéni oznageni éasu vasich zaméstnancl na definované hodnoty.

V§potet néroku na dovolenou Zaokrouhlit pfichod do prace Zaokrouhlit * @

< Zaokrouhlit ¢as zdznamu v na 5 minut v

Pravidla pFevodu ziistatku Géti

it pouze pokud
ne [prazdné = zaokrouhlit vidy]

. Fijde pozdgji
Pole sledovana u zamé&stnancii prijde pozdej

Ciselniky ¢}

Terminaly Zaokrouhlit odchod z prace Posunout Zas zaznamu o [xmin] @ a poté zaokrouhlit &as zaznamu * @

Posunout a poté zaokrouhlit ¢as zéznamu v s na 10 minut v

Nastaveni zaznamd

it pouze pokud
[prazdné = zaokrouhlit vzdy]

Mobilni NFC étecka odejde dfive neZ

Notifikace (c]

Typ zaokrouhlovani odpracované doby

Nedélat nic v

OKpyrneHHs BignpaLboBaHUX rognH
3a UMM NpaBUIOM OKPYIAOETLCS 3araNbHUI BiANPaLbOBaHWI Yac, a He nLLle Yac NpubyTTa Ta Biai34y. 3aBXAM Ha KOPUCTb
poboToaaBLS.

JloCTynHi HacTynHiI BapiaHTW:

Hivoro He pobiTb NMpaBuJIO He CTBOPHETLCA

PayHp (nicns nicns HanawTyBaHHA MiHIManbHOT KiNbKOCTI BiANpaLbOBaHNX FOAMH, BU MOXeTe BU6paTu

neBHOro . .

. OKPYrAeHHs Lboro yacy. MNpuknaa;: sKwo npauiBHMK NpaLtoe WoHaliMeHLwe 7 roAnH, Yac
BiANpaubOBaHOIo py U y-11p A AKLWO npaly pautoe Ly 4
yacy) OKPYrNseTbea Ha 10 XBUANH.
K_Py”'"'WI (B mexax [l03BOJIIE BCTAHOBUTM MiHiMa/bHY Ta MakcMMabHY KiNbKiCTb BiANpaLbOBaHVX rognH 415
BiAnNpauboOBaHUX n . . 6i 8 . 10
rommuH) oKpyrneHHs. Mpuknaa: AKLWo nNpauiBHMK Npautoe binbLue 8 roguH i meHLwe 10 rogmH, Yac

OKPYINAETLCA Ha 5 XBUAVH.

Konn «OKpyrineHHs NpubyTTS i BignpaBaeHHsS» MOEAHAHO 3 «OKPYreHHAM BignpaLbOBaHNX FOANH», CUCTEMA CMOYATKY OKPYTISE
npubyTTH i BigNpaBneHHs, a NOTiM OKPYr A€ BignpaLboBaHi FOAVHM Ha OCHOBI LIMX AaHUX.
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HanawTyBaHHSA

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Casovy utet, absence, svatky Upravit pracovni pravidlo Denni 8h € | Dennigh vy
Bracornipravidia Hlavni | | Ovazek | | Prac.doba | | Prestévky || PresZasy || Placenadoba | | Reportovni | | Absence || Svitky || NoZnf || Zaokrouhlovéni
Editor kalendaFe statnich
svatki [ @© Umoiiuje zaokrouhlovani oznaZen asu vaSich zaméstnancii na definované hodnoty.
Vypotet naroku na dovolenou Zaokrouhlit pichod do prace Zaokrouhlit * @
B 3 Zaokrouhlit Eas zaznamu v na 5 minut v
Pravidla pFevodu zustatku Gétd
o i kud Fijd déji

Pole sledovana u zaméstnancu S Z pouze pol u' 5 prijde pozdsjt

nei [prazdné = zaokrouhlit vzdy]
Ciselniky ¢}
Terminaly Zaokrouhlit odchod z price Posunout &as zaznamu o [+min] ©@ a poté zaokrouhlit Eas zaznamu * @

o Posunout a poté zaokrouhlit as zaznamu v 6 na 10 minut v

Nastaveni zaznamu
Mobilni NFC ftetka krouhlit pouze pokud odejde dfive nez

[prazdné = zaokrouhlit vzdy]
Notifikace o

Typ zaokrouhlovani odpracované doby

Nedélat nic v

8.3.2. MNpoueaypa nepemMnKaya WOAEHHUNX NpaBu

MNMepemMurkay A060BMX NPaBWA A03BOSE HANALLTYBaTV YMOBU ANSt MO3MIHHOT po60TK B KOMMaHii. LLlo6 BU3Ha4nTL BignoBigHy
3MiHyY, B/ BU3Ha4Ya€ETe YacoBUIA iIHTEPBas, MPOTArOM SKOro MPUBYTTSA OLHIOETHLCA AK PaHKOBA, AeHHa abo HiuHa 3miHa.

Ha ocHOBi HanawToBaHMX TakUM YMHOM MPaBW CUCTEMA OBMPAE KOHKPETHNI PEXMM OLiHKI BiABiAYBaHOCTI AN NpaLiBHMKA.
MepemMurkay WoAeHHVX NpaBua Takox BiAMOBiAa€E 3a BUBIp KOHKPETHOro NpaBua, sike byze 3aCTOCOBAHO B pasi BifCyTHOCTI

npauiBHMKa NPOTArOM L{iIoro AHS.

1. HaTI/ICHin[ CTBOpPUTHY NpaBuJIo ]:

Casovy uget, absence, svatky

Pracovni pravidla

Pracovni pravidla © Vytvorit pravidlo | l Hromadné dpravy | Tabulka:  Viechna pravidla v Hledat
:“,’;“fﬁka'e"d“e Statnich Barva © Nazev pravidla v Zkratka v Verze © Platndod v Platnddo v Aktudlné platné~ Typ pracovniho pravidia ~
O Denni - Po-P4 8h ~ DE 1 3042024 Ne Denni rozsifené pracovni pravidio
YEcEstnirokuinaitoueisncy =] Denni - Po-P4 8h ~ DE 2 152024 31122024 Ne Denni roz&ifené pracovni pravidio
Pravidia prevodu zistatku geti || 1 Denni - Po-Pé 8h - DE 3 112025 3132026 Ne Denni rozsiFené pracovni pravidio
O Denni - Po-Pé 8h ~ DE 4 142026 Ano Denni rozsifené pracovni pravidio
Pole sledovand u zaméstnanci O Denni - So, Ne Oh ~ DE 1 3042004 Ne Denni rozsifené pracovni pravidio
Eiselniky O Denni - So, Ne Oh ~ DE 2 15,2024 Ano Denni rozsifené pracovni pravidio
O Den Monika ~ DE 1 3092024 Ne Denni rozsifené pracovni pravidio
Terminaly [m} Den Monika ¥ DE 2 1.10.2024 30.4.2025 Ne Denni roziifené pracovni pravidlo
Nastaveni zaznamii u] Den Monika - DE 3 15.2025 Ano Denni rozsiFené pracovni pravidio
O Pravidlo Brno/Praha v PR 1 Ano Denni rozsifené pracovni pravidio
Mobilni NFC tetka
O Denni- So, Ne Oh PRAHA/BRNO ~ ~ DE 1 3042004 Ne Denni rozsifené pracovni pravidio
Notifikace O Denni - So, Ne Oh PRAHA/BRNO ¥ DE 2 15,2024 Ano Denni rozsifené pracovni pravidio
O Pondali 11 ~ po 1 Ano Denni rozsifené pracovni pravidio
] Utery 7:00 v out 1 Ano Denni roziiFené pracovni pravidio
O Ranni 6:00 Pavel v RAG 1 Ano Denni rozifené pracovni pravidlo

Celkem polozek: 32

2. 3anoBHiTb NapameTpu:

Vytvorit nové pracovni pravidlo

Nazev nového pravidla *

Typ nového pravidla *

Prepinat dennich pravidel
Prosim zvolte...
Denni rozsitené pracovni pravidio

Denni ziednodusené pracovni pravidio

Prepinac dennich pravidel

Tydenni pravidio

106
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada

HoBa Ha3Ba npasuna

HoBu# Tun npaBuna

3. HatucHite| MigTBepanTN |

8.3.2.1. lMpaswuna Bubopy npasuna poboTtun

**epemMumKay LWoAeHHWX NpaBun

HanawTyBaHHA

HasBiTb NpaBnno (M1 peKOMEHAYEMO KOPOTKi Ha3BWN)

BcTaHOBITE gianasoH yacy NpmbyTTa abo BignpaBaeHH:A 418 3MiIHHWX onepaLili i 3MiHy, 40 AKOI HaNeXnTb KOXHe NpuoyTTs/

BiZANPaB/IeHHs.

Mpunknag: Npuknaga: .

AKLLO NpauiBHUK NpuxoguTb 3 5:00 go 9:00, MOro NPUCYTHICTE NPU3HAYAETLCA Ha NonepeiHbO BM3HaYeHy «PaHKoBY
3MiHy». FKLLO NpauiBHUK NpuxoAnTb Mix 12:00 Ta 15:00, MOro NPUCYTHICTb NPU3HAYAETLCSA Ha NONepeAHbO0

BM3HaueHy «[icnso6igHIo 3MiHy».

#* Nastaveni v

€asovy uiet, absence, svitky
Pracovni pravidla

Editor kalendaFe statnich
svatkd

Vypoget néroku na dovolenou
Pravidla pfevodu zéistatku Gt
Pole sledovana u zaméstnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC Etetka

Notifikace

Nézev prepinace denniho pravidia

Nazev pravidla *

Prepinat dennich pravidel

Pravidla pro volbu pracovniho pravidia @

Volba pracovniho pravidla dle

Prvniho prichodu do prace

PFichozi pravidla
KdyZ zaméstnanec pFijde od *

05:00

Kdy# zaméstnanec pFijde od *

12:00

o

o

Prepnuti pravidla, kdyZ je zaméstnanec nepfitomen. @

Pravidlo pFi nepFitomnosti zaméstnance

Upravit pfepinac denniho pravidla Pfepinac dennich pravidel

M Zpét na seznam

Zkratka

do*

09:00

do*

15:00

[c]

Barva

Zvolené pravidlo *

Ranni 06:00-13:45 v E

Zvolené pravidlo *

Odpo 14:00-21:45 v [E

8.3.2.2. NepeMunKaHHA NpaBwuaa Nig vyac BigCyTHOCTI NpauiBHYKA

AKLLO NPaLiBHYIK He 3'BASETLCS HA POBOTI MPOTAroM LjifIoro AHs, Ust GyHKLIsS 403BO/ISIE BaM 3a34anerigb BU3HAYMTY, ke
npasw/o 6y/ie 3aCTOCOBaHO. SKLLO NMPaLiBHUK He MaE 060B'S3KY NMPALOBATL LLIOAHS, Lie MO1e MOXHA 3aMLLNTI MOPOXHIM.
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HanawTyBaHHSA XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

£+ Nastaveni v

Nézev pravidla * Zkratka Barva

Casovy GEet, absence, sviitky Prepina dennich pravidel

Pracovni pravidia

Editor kalendare statnich

Svatka Pravidla pro volbu pracovniho pravidla €
Vypoget néroku na dovolenou Volba pracovniho pravidla dle
. L% Prvniho pfichodu do prace v
Pravidla pFevodu ziistatku GEti
Pole sledovana u zaméstnancii Prichozi pravidla
L KdyZ zaméstnanec pfijde od * do* Zvolené pravidio *
Ciselniky
05:00 o 09:00 o] Ranni 06:00-13:45 v IZ]
Terminaly
Nastaveni zaznamé KdyZ zaméstnanec pFijde od * do* 2Zvolené pravidio *
12:00 © 15:00 (o) 0Odpo 14:00-21:45 v E]

Mobilni NFC ctecka

Notifik:

Prepnuti pravidla, kdyZ je zaméstnanec nepfitomen. @

Pravidlo pFi nepFitomnosti zaméstnance

Vyberte si prosim. v

Micns HanawTyBaHHSA NepemMmnkaya LLOAEHHUX NpaBua HaTUCHITL

8.3.3. lpoueaypa WOTMXKHEBOIO Npaswuia

TviXXHeBe MPaBUJIO PEry/IHOE PO3MOAiIN 060B'A3KIB NpaLjiBHVIKA LLLOAO NMPUCYTHOCTI Ha pO6OYOMY MiCLLi MPOTArOM PO60YOro TUXKHSI.
Lle 403BO/ISIE BCTAHOBUTL Pi3Hi BUMOTU ANS NMEBHUX AHIB TVXKHS - HAaNpyKaag, Anst pobourx AHIB.

Mpuknag: Npuknag: .

KomnaHisi BuMarae 060B'A3K0BOi NPUCYTHOCTI Ha POBOYOMY MiCLli B MOHeAiN0K i BiBTOPOK 3 8:00 go 16:00, a B iHLLi AHi
nvwe 3 8:00 go 14:00. Y pamkax TXHEBOro npasuia g BUbMpato 3 NopT$onio CTBOPEHNX LLOAEHHWX NPaBWA i
NpW3Ha4ar iX Ha BiAMNOBIAHI AHI.

1. HaTVICHin[ CTBOpPUTY NpaBuJIo ]:

Nastaveni v

Casovy Giet, absence, svatky Pracovni pravidla

Pracovni pravidla OVy(voFi(pravidlol lHromadné upravy | Tabulka:  Vsechna pravidla v Hledat B

Editor kalendare statnich

eh Barva v Nazev pravidia v Zkratka v Verze v Platndod v Platnido v Aktudlné platné v Typ pracovniho pravidla x
O Denni - Po-Pé 8h - bE 1 3042024 Ne Denni rozsifens pracovn pravidio
iypocetharokuinaldovalenalt O Denni - Po-P4 8h v DE 2 1.5.2024 31122024 Ne Denni rozsifené pracovni pravidio
Pravidla prevodu zistatku aéea || 1 Denni - Po-Pé 8h - DE 3 1.1.2025 3132026 Ne Denni rozsifené pracovn pravidio
m] Denni - Po-Pé 8h - DE 4 142026 Ano Denni rozsifené pracovn pravidlo
Pole sledovand u zaméstnanci m] Denni - So, Ne 0h ~ DE 1 3042024 Ne Denni rozsifens pracovni pravidio
R m] Denni - So, Ne 0h ~ DE 2 152024 Ano Denni rozsifens pracovn pravidio
O Den Monika - DE 1 3092024 Ne Denni rozsifens pracovn pravidio
Termindly O Den Monika - oE 2 1102024 3042025  Ne Denni rozsifens pracovni pravidio
Nastaven zznamé O Den Monika ~ DE 3 152025 Ano Denni rozsifené pracovn pravidio
m] Pravidlo Brno/Praha - PR 1 Ano Denni rozsifené pracovn pravidio
Mobilni NFC étetka
m] Denni - So, Ne Oh PRAHA/BRNO ¥ DE 1 3042024 Ne Denni rozsifené pracovn pravidlo
Notifikace m] Denni - So, Ne Oh PRAHA/BRNO ¥ DE 2 152024 Ano Denni rozsifens pracovn pravidio
O Pondsli 11 v PO 1 Ano Denni rozsifens pracovn pravidio
O Utery 7:00 v out 1 Ano Denni roziiFené pracovni pravidlo
O Ranni 6:00 Pavel v RAG 1 Ano Denni rozifené pracovni pravidlo

Celkem polozek: 32

2. 3anoBHiTb NapameTpu:
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Vytvorit nové pracovni pravidlo

Nazev nového pravidla *

Typ nového pravidla *
Tydenni pravidio
Prosim zvolte...
Denni roz&ifené pracovni pravidio
Denni zjiednodugené pracovni pravidlo

Prepinat dennich pravidel

Tydenni pravidlo

Hoea Ha3Ba npasuna Ha3BiTb NpaBuno (M1 peKOMeHAYEMO KOPOTKi Ha3BW)

HoBui TN npasuna **[LloTuXHeBe NpaBuio

3. HatucHite| MigTBepanThn |

8.3.3.1. KoHoirypauis npasun

%+ Nastaveni v

a & Reporty v & Exporty v

Tydenni pravidlo Tydenni pravidlo

Casovy uiet, absence, svatky

Pracovni pravidla

Nézev tydenniho pracovniho pravidla
Editor kalendare statnich

svatkd

Vypotet naroku na dovolenou
Pravidla prevodu zistatku Gétd
Pole sledovana u zaméstnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC Etetka

Nézev pravidla *

Tydenni pravidio

Sledovani odpracovanych hodin béhem tydne

Min. tydenni odpracovany Eas [prazdné = bez limitu]

20:00 HH:MM

Pravidla pro dny v tydnu

Zkratka

P

Max. tydenni odpracovany Zas [prazdné = bez limitu]

60:00 HH:MM

Barva

Notifikace Pond&lni pravidio Uterni pravidio Stredeéni pravidlo

Denni - Po-P4 8h v Denni - Po-P4 8h v Denni - Po-P4 8h v

Etvrtezni pravidio Pateni pravidlo Sobotni pravidlo

Denni - Po-Pé 8h v Denni - Po-Pa 8h A Denni - So, Ne Oh v

NedzIni pravidio statni svatek ©

Denni - So, Ne Oh v Vyberte si prosim... v

MpaBuna pna pgHiB
TUXKHSA

N5 KOXHOTO Hsi BUBepiTb OAWH i3 3a34aNerifb BU3HAUEHNX LLOAEHHWX MPaBui.

Mpuknag: Npuknag: .

KomnaHist BuMarae 060B'3k0BOI MPUCYTHOCTI Ha PO60YOMY MicLli B MOHeAINoK i BiBTopok 3 8:00 Ao 16:00, a B iHLWi AHi
nuwe 3 8:00 go 14:00. B pamkax TVXXHEBOro nNpasuia M 061MpaeMo 3 NopTdoio CTBOPEHVX LLOAEHHNX NPaBu i
NPW3HA4YaEMO iX Ha BiANOBIAHI AHi.

Micns HanalTyBaHHS TUXHEBOrO NpaBu/ia HAaTUCHITL | 36eperTu |.

8.3.4. CnNncoK CTBOPEHUX pobouunx NpaBu

Y BigobpaxkeHOMy CnnCcKy poboumnx NpaBu AN KOXHOIo NpaBuaa 4OCTYMNHI HaCTynHi Aji:
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3posymis. CTBOPIOE KOMito NpaBmna (PeKOMEHAYETLCA NPY CTBOPEHHI NOAI6HNX NpaBu)

Hosa Bepcisa CTBOPHOE HOBY BepCito iCHYrOUOro NpaBuKna, sika HabyBa€e YMHHOCTI 3 06paHoi AaTn

TepwmiH pii Bepcii Byab-sike pefaryBaHHs BiJ06paXaEeTbCs CKpisb, Ae MPU3HAYEHO Lie NpaBuio

pepnaryBaHHs

Bupanutu sepcito Buzansie sepcito npaBuna

Bupanurtn He pexomeHAYETBCA - NPV BUJANIEHHI AeAKi BXXe HaNaluToBaHi NpasBu/ia MOXYTb nepectaTu
npautoBaTtu

£+ Nastaveni v

Casovy tcet, absence, svatky  Pracovni pravidla

Pracovni pravidla © Vytvofit pravidlo ] [ Hromadné tpravy | Tabulka:  Viechna pravidla v Hleda E]

Editor kalendare statnich

of Barva v Nazev pravidla v Zkratka v Verze v Platnaod v Platnddo v Aktudlné platné v Typ pracovniho pravidla x
svatkii
O Denni - Po-P4 8h 3042024 Ne Denni rozsifené pracovni pravidio
Vypoéet néroku na dovolenou Denni- Po-Pa 8h Verze 1
P O Denni - Po-P4 8h 12024 31122024 Ne Denni rozsifené pracovni pravidio
Pravidia prevodu zistatkuaeed || O Denni - Po-P4 8h Kopie 2025 3132026 Ne Denni roziifené pracovni pravidio
[m} Denni - Po-P4 8h .2026 Ano Denni rozsifené pracovni pravidlo
3 - a Nové verze
Pole sledovana u zaméstnancii )
O Denni - So, Ne Oh 3042024  Ne Denni rozsifené pracovnf pravidio
Ciselniky O Denni - So, Ne Oh Upravit platnost verze 5074 Ano Denni rozsifené pracovni pravidio
O Den Monika Odstranit verzi 3092024  Ne Denni rozsifené pracovni pravidio
Terminaly R X
O Den Monika 02024 3042025  Ne Denni rozsifené pracovni pravidio
Smazat
Nastaveni zaznamii O Den Monika 12025 Ano Denni rozsifené pracovni pravidio
] Pravidlo Brno/Praha v PR 1 Ano Denni roziifené pracovni pravidio
Mobilni NFC étecka
O Denni - So, Ne Oh PRAHA/BRNO ¥ DE 1 3042024 Ne Denni rozsifené pracovnf pravidio
Notifikace O Denni - So, Ne Oh PRAHA/BRNO ¥ DE 2 15.2024 Ano Denni roziifené pracovni pravidio

Celkem polozek: 34

8.4. PepakTop KaneHgapsa gep>XaBHUX CBAT

£ HanawTtysaHHs gl (%) PegakTop KaneHAaps AepXKaBHUX CBAT

8.4.1. KaneHpap cBAT

3a 3aMOBYYyBaHHAM KaneHgap CBAT BU3Ha4eHo Ans Yecbkoi Pecny6niku.

B TakoxX MoxeTe 04aTV «BHYTPILLUHI» CBSATa BPY4HY:

1. HaTI/ICHin[ AoaaTtuv KaneHgap ]:

£ Nastaveni v

Casovy utet, absence, svatky  Editor kalendaFe statnich svatki

Pracovni pravidla | © Pridat kalendaF | [ Import preddefinovaného

Editor kalendare statnich

stk Jméno kalendafe statnich svatklr  Popis kalendare statnich svatka v
svatkh

Kalendar ceskych statnich svatkii ~ Czech Republic
Vypotet naroku na dovolenou

Pravidla pFevodu ziistatku G&td
Pole sledovana u zam&stnanci
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC &tetka

Notifikace

Celkem polozek: 1

2. BBegiTb Ha3By Ta onuc (HeO6OB'A3KOBO):
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Pridat kalendaF

3. HaTI/ICHin[ AoaaTn pep)xaBHe CBATO ] w06 gozatu cesaTa:

HanawTyBaHHSA

Easovy Gcet, absence, svitky Editor kalendar( statnich svatka : Interni kalendar -

Pracovni pravidla

Editor kalendaFe statnich
Vjpotet naroku na dovolenou
Pravidla prevodu zéistatku Gétd
Pole sledovana u zam&stnanct
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC ctecka

Notifikace

4. 3anoBHIiTb NapameTpu:

Nazev Seznam svatk( KalendaF svatka

Statni svatek

Nazev statniho svatku *

Typ statniho svatku

Cely den

Typ pohyblivého svatku

Neni pohyblivy

Datum *

Zadejte prosim platné datum.

BU-801487.5 | 2026
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5. MMepenaite Ao nons HasBa i HATUCHITb .

SAKLLO KaneHAap He BU3HAUeHWIA 3a34anerifpb, AOro MoXHa nerko iMnopTyBaTu:

1. HaTI/ICHin[ Import Predefined ]:

~ & Nastaveni v

Casovy ucet, absence, svatky  Editor kalendaFe statnich svatki

Pracovni pravidla © Pridat kalendaF | I Import pFeddefinovaného I Hledat E

Editor kalendare statnich
svatkd

Jméno kalendaFe statnich svatkir  Popis kalendaFe statnich svatki v

Kalendar ceskych statnich svétki ¥ Czech Republic
Vypotet naroku na dovolenou

Pravidla pFevodu ziistatku G&td
Pole sledované u zam&stnanci
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zéznaml

Mobilni NFC Etetka

Notifikace

Celkem polozek: 1

2. BwubepiTb napameTpu iMnopTy:

Import pfeddefinovaného

Z nize uvedeného seznamu kalendaFu si zvolte ten, ktery Vam vyhovuje.
® Ceské statni svétky
O Prézdny kalendéi

Zvolte prosim jak chcete vybrany kalendaF importovat.
@ Importovat jako novy kalendaF
O Prepsat kalendaF "KalendaF Eeskych statnich svatka"

O Lo

Bn npu3Ha4vaeTe KaneHgap, KN NOBUHEH 3acTocoByBaTunca A0 AAHOIo CI'IinOGiTHI/IKa, Aojaro4yn roro B cncTemy.

8.4.2. logaBaHHSA BHYTPILWHbLOI BiANYCTKU

LLlo6 fgoAaTy BHYTPILLHE CBATO (HAaNpUKNaA, AeHb 3aCHYBaHHS KOMMaHIi), HATUCHITb Ha iCHylO4YMIA KaneHgap abo ckopucTaiTecs
Aieto «Peparysatui».
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Casovy utet, absence, svatky  Editor kalendaFe statnich svatki

Pracovni pravidla © Pridat kalendaF ] [ Import preddefinovaného ]

=

Ed','t‘:('."a'e"dm statnich Jméno kalendaFe stétnich svatki Popis kalendae statnich svatkiiv
svatki

Kalendar geskych statnich svétkll 8 1ojanqsr ceskych statnich svatki
Vypotet naroku na dovolenou

Pravidla pFevodu ziistatku Gétd

Zkopirovat kalendar

Pole sledovana u zam&stnanci

~ Smazat
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC ctecka

Notifikace

Celkem polozek: 1

1. HaTI/ICHin[ AopaTun aep>xaBHe CBATO ]

Editor kalend&Fu statnich svatkui : Kalendar €eskych statnich svéatka - Czech Republic

Casovy uiet, absence, svatky

Pracovni pravidla

Nézev  Seznamsvatki  Kalendar svtkii
Editor kalendaFe statnich
svatkd © Pidat st:
Vypotet naroku na dovolenou Datum Nézev Popis Typ pohyblivého svatku Typ Akce
Pravidia pFevodu zistatku 6ztd ||| 0101, Novy rok ostatni svatek Neni pohyblivy Cely den Upravit | Smazat
o e — 03.04.2026 Velky patek ostatni svatek Zalozeno na Velikonogni nedgli Cely den Upravit | Smazat
. 06.04.2026 VelikonoZni pondli ostatni svatek Zalozeno na Velikonogni nedéli Cely den Upravit | Smazat
01.05. Svatek price ostatni svatek Neni pohyblivy Cely den Upravit | Smazat
Terminaly
08.05. Den vitézstvi statni svitek Neni pohyblivy Cely den Upravit | Smazat
et 05.07. Den slovanskych vérozvésti sv. Cyrila a sv. Metodje statni svatek Neni pohyblivy Cely den Upravit | Smazat
Mobilni NFC Etecka 06.07. Den upaleni mistra Jana Husa statni svatek Neni pohyblivy Cely den Upravit | Smazat
Notifikace 28.09. Den Zeské sttnosti statni svatek Neni pohyblivy Cely den Upravit | Smazat
28.10. Den vzniku samostatného Zeskoslovenského statu statni svatek Neni pohyblivy Cely den Upravit | Smazat
1711 Den boje za svobodu a demokracii statni svitek Neni pohyblivy Cely den Upravit | Smazat
24.12. Stédry den ostatni svatek Neni pohyblivy Cely den Upravit | Smazat
25.12. 1. svatek vénoeni ostatni svatek Neni pohyblivy Cely den Upravit | Smazat
26.12. 2. svatek vanoéni ostatni svatek Neni pohyblivy Cely den Upravit | Smazat

2. 3anoBHiTb NapameTpu:

Statni svatek

Nazev statniho svatku *

Typ stétniho svatku

Cely den

Typ pohyblivého svatku

Pohyblivé datum

2024
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HanawTyBaHHA

Ha3Ba cBsATa
Onuc

Tvn BiANOYUHKY

MepecyBHu# TMN
BiAMOYMHKY

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Ha3Ba cBATa
Onuc cBaTa (3a baxXaHHSAM)

JlocTynHi BapiaHTK:
«  Uinvin geHb
+ [iBaHA
+  Ocobnneuii AeHb
JlocTynHi BapiaHTu:
+ He nepeHocnTbCs - BBeAiTb TOUHY AaTy CBATA

. Pyxoma JAaTa - BBeAiTb AATY ANA KOXKHOro HacTynHOro poky

+ Ha ocHoBIi BennkogHboi Hegini - BBeAiTb NPUBAN3HY AaTy Ha OCHOBI BennkoaHboT

Heaini

+ Ha ocHoBI [lHA NOKastHHSA | MOIUTBM - BBEAiTb NPUBAN3HY AaTy Ha OCHOBI [IHS

MOKastHHSA | MOINTBU

8.5. Po3paxyHoK npaBa Ha BignycTKy
[ 6 anauryoarssn B % Posparyio pasaa sinycroy |

8.5.1. MNepenik npaBuN HagaHHA BiANYCTOK

HanawTyBaBLUM NpaBuaa po3paxyHKy BifNyCcTKW, BU MOXeTe BU3HaYMUTUN ikcoBaHe NpaBo Ha BiAMYCTKy AN cNiBpobiTHMKIB abo
BKa3aTu iHAMBIAYaNbHI 3a/1€XKHOCTI PO3PaxyHKY BiAMOBIAHO A0 NPaKTUKW BaLLIOT KOMMaHIl.

By MoxeTe BCTaHOBUTU KiNbKiCTb AHIB BiANYCTKN Ha KaneHAAPHUIA pik K GikcoBaHy BeMYNHY ab0 BU3HAUNTU KiNbKiCTb AHIB
3aN1eXHO Big BiKy MpaLiBHMKa YK CTaxy Noro poboTu.

8.5.1.1. Mpouepypa

1. HaTVICHin[ AoaaTv npaBu/o NpaBa Ha BigNycTKy ]

~ % Nastaveni v

Casovy utet, absence, svatky  Vypoc€et naroku na dovolenou

Pracovni pravidla

Editor kalendare statnich

Seznam pravidel pFidélovani dovolené PFehled rocniho naroku dovolené

svatkd | © Viozit pravidio naroku na dovolenou |

Vypoget néroku na dovolenou Nazev

~ Popis v Smazéno dre

< 20dnirotné /160 ho... ¥

Pravidla pfevodu zistatku Géta

25dniroéné /200 ho.. ~

Pole sledovana u zaméstnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC Etetka

Notifikace

Celkem polozek: 2

2. 3anoBHiTb NapameTpu:

(s ] [

114
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& Nastaveni v

HanawTyBaHHA

Casovy uiet, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendae statnich
svatka

Vypotet naroku na dovolenou

VloZit pravidlo naroku na dovolenou

Nazev* @ Popis

30 dni dovolené

Typ pravidla pro narok na dovolenou Roéni narok na dovolenou

Pravidla pFevodu ziistatku Getd Fixni pravidio pro nérok na dovolenou v 240:00
Pole au Jak pogitat pro &ast roku?
~ Prosim zvolte... v
Ciselniky
& naroku na
Terminaly
Nezaokrouhlovat v

Nastaveni zaznami
Mobilni NFC ctecka

Notifikace

Onuc

Tun npasuna npo
npaBo Ha BiANyCTKy .

HH:MM

Bonus naroku na dovolenou

Bez bonusové dovolené v

HasBa npaBuia; M1 PeKOMEHAYEMO KOPOTKY, OMMCOBY Ha3By

Heob60B'A3K0BW1IA AeTaNbHWNIA ONMnC

JlocTynHi BapiaHTu:

®dikcoBaHe NpaBWJIO LLOAO NpaBa Ha BiAMYCTKY

+ [1paBo Ha BifnNyCcTKy 3a/1eXHO Bif Biky NpaLiBHMKa

+ [lpaBo Ha BiAMNYyCTKY 3aN1eXHO Bif TPUBANOCTI TPYAOBOIO CTaxy

Micns BUGOPY BiAKPMBAETLCA iHLWA TabAULS AN1St HANALTYBaHHS YMOB.

3. [Micns 3anoBHeHHsI NapamMeTpiB HaTUCHITL | 36eperTn |

MpaBuno ¢ikcoBaHoi BigNyCTKU

Bu3Hauvae pikcoBaHy dikcoBaHy Cymy BifnyCcTKW, He MOB'A3aHy 3 OyAb-AKMMU iHLUMMKN 06CTaBUHAMM.

Mpuknag: Npuknag: .

MpauiBHMK Mae NpaBo Ha 30 gHiB (240 rogunH) BiANYCTKM Ha KaneHAapHWIA pik.

& Nastaveni v

Casovy uiet, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendafe statnich
svatka

VloZzit pravidlo naroku na dovolenou

Nazev* @ Popis

30 dni dovolené

Vypotet naroku na dovolenou
Pravidla pFevodu ziistatku G&td
Pole sledované u zam&stnanci
Ciselniky

Terminaly

Typ pravidla pro nérok na dovolenou Rogni nérok na dovolenou

Fixni pravidio pro narok na dovolenou v 240:00 HH:MM

Jak potitat dovolenou pro st roku? *
Prosim zvolte... v

naroku na

Nezaokrouhlovat v

Bonus naroku na dovolenou

Bez bonusové dovolené v

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC ctecka

Notifikace

B Ulozit
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HanawTyBaHHSA XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

K po3paxyBaTu BiANyCTKY 3a YaCTUHY PoKy?
[JlocTynHi Tpy BapiaHTu:

1. 3a KiNbKiCTHO NOBHUX MicsLiB 3aMHATOCTI
2. 3a KiNbKiCTH NOBHUX TUXHIB 3aHATOCTI

3. 3aKiNbKiCTH AHIB 3aHATOCTI

Lleli napameTp yTOUHIOE PO3paxXyHOK BIANYCTKM AN NPaLiBHUKA, SKWIA, HANPUKNa4, Noyas NpaLoBaTy MPOTAroM poky.

MpaBo Ha BUNAaTW 3aneXHO BiA BiKy rnpauiBHMKa

HanawuToBye 6a30By cyMy BifnyCTKM 3a 3aMOBYYBaHHSIM Ha OCHOBI BUGPaHWX NapameTpis.

Mpuknag: Npuknag: .

0 MpauiBHWK Mae NpaBo Ha 20 gHis (160 rognH) BiANYCTKN Ha KaneHAApPHWIA pik y BiLj 4o 19 pokis, 22 aHi (176 roguH) y
BiLi 20-29 pokiB i 25 gHiB (200 roanH) y Biui ctapLue 30 pokis.

v £ Nastaveni v ~ Podpora ¥

Casovy Gcet, absence, svitky VloZit pravidlo naroku na dovolenou

Pracovni pravidla
Nazev* @ Popis

Editor kalendaFe statnich 30 dni dovolené
svatkd

Vypotet naroku na dovolenou Typ pravidla pro nsrok na dovolenou

e o » o 5 AKlads vé e v
e e T G | Narok na dovolenou na zakladé veku zaméstnance

Pole sledovana u zaméstnanci Pravidla na zakladé véku zaméstnance

Terminaly L . . N .
Rogni narok neni-li zvoleno Z4dné pravidlo Bonus naroku na dovolenou
Nastaveni zaznamii HH:MM Bez bonusové dovolené v
Mobilni NFC étecka Jak poitat dovolenou pro East roku? *
Notifikace Prosim zvolte. v
& naroku na
Nezaokrouhlovat v
B Ulozit

MpaBo Ha NeHCito Ha OCHOBI CTaXxy po6oTn

Lle npaBni10 po3paxoByeE, Ak 4OBro NpaLuiBHMK NpaLoe y BaLLi KOMMaHii, i Bi4NOBIAHO A0 LibOro BU3HaYaE TPMBaNICTb BigMyCTKM.

Mpuknag: Npuknag: .

SAKLLO NpaLiBHUK He NponpaLoBaB LWoHaMeHLLe 5 pokiB, BiH Mae NpaBo Ha 20 AHiB (160 roanH) Bignyctku. Micna 5
POKiB pO60TY MpaLiBHVK Ma€ NPaBo Ha 22 AHi (176 roanH) Bignyctkun. Micna 10 pokiB poboTn - 25 aHiB (200 roguH)
BiANYCTKMN.
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada HanawTyBaHHSA

& Nastaveni v onika v ™= CZ v Podpora

Casovy Géet, absence, svatky VloZit pravidlo naroku na dovolenou

Pracovni pravidla

Nazev* @ Popis
Editor kalendafe statnich 30 dnf dovolené
svatka
Vypotet naroku na dovolenou Typ pravidla pro nirok na dovolenou
Pravidla prevodu zdistatku Gétd Narok na dovolenou na zakladé délky zaméstnaneckého por
Pole sledovana u zaméstnanct Pravidla dle délky zam&stnaneckého poméru
Terminaly
Roéni nérok neni-li zvoleno zadné pravidlo Bonus naroku na dovolenou
Nastaveni zaznamii HH:MM Bez bonusové dovolené v
Mobilni NFC Etetka Jak poitat dovolenou pro East roku? *
Notifikace Prosim zvolte.. v
& naroku na
Nezaokrouhlovat v

8.5.1.2. lMepenik cTBOpPEHUX NMpaBu HafaHHA BigNyCTOK

Y Bifo6paxeHOMy CNVCKY NPaBua nepekasy KOLUTIB BU MOXeTe peAarysatit abo BUAANATI KOXHe Npasuio.

Prehled = & Nastaveni v

Casovy utet, absence, svatky  Vypoc€et ndroku na dovolenou

Pracovni pravidla o . N L i
P Seznam pravidel pFidlovani dovolené  Pehled roniho naroku dovelené

Editor kalendaFe statnich

svatkii [ © Viosit pravidlo naroku na dovolenou OFiltrovat

Vjpotet naroku na dovolenou Nazev ~ Popis ¥ Smazéno dne

[+]

< -
Pravidla prevodu zistatku Géti 20 dnirotne /160 ho... e 160 hodin

25 dni roéné / 200 ho.
Pole sledovana u zaméstnancii .
Upravit

Ciselniky Smazat

Terminaly
Nastaveni zaznamii
Mobilni NFC Etetka

Notifikace

Celkem polozek: 2

Konu npaeuno peaaryetbes, 6yAb-ska 3MiHa BifJo6paxaeTbCs CKpi3b, e BOHO Mpu3HaveHe.

AKLO BNAANNTN npasunno (He peKOMeHAyETbCH), ,Cl,eﬂKi BX€ HanallTOoBaHi npaBuia MOXYTb NnepecTaTy npauroBaTn.

8.5.2. Ornap npasa Ha LWOPiYHY BignycTKy

Llelt ornsaj 403BOASIE NO6AYUTK, CKiIbKM AHIB BiANYCTKM By/10 pO3paxoBaHO A5 BaLUMX CNiBPOBITHWKIB. BbepiTb pik i HATUCHITL
MokasaTu ornAag posnoaineHoi Bignycrku
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HanawTyBaHHSA XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

£+ Nastaveni v

Casovy dcet, absence, svatky  PFehled ro€ni dovolené zamé&stnanct

Bracosnipravdla Seznam pravidel pridélovéni dovolené  Prehled rogniho néroku dovolené

Editor kalendare statnich - 5
Zvolte rok prehledu dovolené *

svatkd
2026 Zobrazit prehled pridélené dovolené
Vypoiet néroku na dovolenou
) 3 Jméno Vypoteny narok dovolené Chyba?  Skuteéné pridélena dovolena Zména v pridélené dovolené
Pravidla prevodu ziistatku ucti
© Biela sandra 160:00 160:00
Pole sledovana u zaméstnancii (spotteno systémern)
© Cloud Tester 160:00 160:00
Ciselniky (spotteno systémenm)
L © Cupera Viadimir 160:00 160:00
Terminaly ) .
(Spotteno systémem)
Nastavenizaznami © chvatil Stefan 160:00 160:00
(Spotteno systémerm)
Mobilni NFC Etecka © Misak David 160:00 160:00
(Spocteno systémem)
Notifik
oufiiace © Musil Vojtéch 160:00 160:00
(Spocteno systémem)
© Polas JiFi 200:00 200:00
(Spoteno systémem)
© smycek Libor 200:00 200:00
(Spotteno systémem)
© spasic Katerina 160:00 160:00
(Spotteno systémern)
© Suchy Michal 160:00 160:00
(Spocteno systémem)
© svatoiiova Monika 160:00 160:00
(Spotteno systémenm)
© Uhl Milan 160:00 160:00

(Spotteno systémem)

LLlo6 BpY4HY 3MIHUTU KiNbKiCTb AHIB BiANYCTKW, HAaTUCHITb «PefaryBaTi», BCTAHOBITb MNOTPIOHY KibKiCTb AHIB i HATUCHITbL «OK».
MoTiM NiIATBEPAITL 3MiHW, HATUCHYBLUY «BigNpaBUTY 3MiHM Y NPU3HaYeHili BignycTui».

8.6. NMpaBuna nepexKasy 3aNMLLKy KOWTIB Ha paXyHKY

[ Harauryears B Mpoownaneperasysomay xouris va paryey
8.6.1. lpoueaypa

Lli npaBrna BM3HavatoTb, SIK Aasi 06PO6AAETLCS 3a/IMLLOK Ha PaxyHKY MpU Nepexodi Mix MicausaMu i pokamu. SIKLLO 3a/1LLIOK MaE
6YTV NepeHeceHnin, HanalwTyBaHHs LX NPaBu J03BOJISIE BaM BU3HAUNTN KOHKPETHUI MeTOZ, NepeHeceHHs i byab-sike
KOPWryBaHHS 3aMLLKY.

[ns uiei koHirypauii BUKOPUCTOBYHOTLCA YMOBW NpaBuI.

1. HaTVICHin[ HoBe HanawTyBaHHA ]

¥+ Nastaveni v

Casovy uet, absence, svatky  Pravidla pFevodu ziistatku Géta

Pracovni pravidla

Editor kalendare statnich

e Nazev ~ Verze v Verze platné ollerze platna dverze je platna v Popis ~ Pro Géet ¥ Periodicita spousténi v Smazéno drie
svatka

Nulovani Home Office v Ano Home Office Mésiéné

Vypoget néroku na dovolenou

Nulovéni Preséas & Ano Prestas  Meési

Pravidla prevodu zistatku géta < Nulovanivikend -1 Ano Vikend Mésicne
Vynulovat saldo ke konci mési... ¥ 1 Ano Saldo Mésiéna

Pole sledovand u zaméstnancd Vynulovat saldo ke konciroku ¥ 1 Ano Saldo Rocna

Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznami
Mobilni NFC Eteéka

Notifikace

2. BBegiTb Ha3By NpaBuia (M1 peKoOMeHAYEMO KOPOTKY, OMMCOBY Ha3BY) i HacoBWUI 06NiKOBWIA 3anuc, 40 SKOro 3aCTOCOBYETHCS
npasuio:
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XMapHa cnctema o6niky BigBigyBaHoCTi iTA | MocibBHMK KopucTyBaya

Vytvorit nové pravidlo

Nazev pravidla *

Pro asovy ucet * @

Vyberte si prosim... v‘

| woeresiprosim..____________________________________________§

Brno
Dovolena
Home Office
Lékar
Matefska dovolena
Nemoc
Nevolnost
Noéni

oCr

Praha
Projekt 1
Projekt 2
Projekt 3
Prestas
Priplatek A
priplatek B
Priplatek C
Priplatek D

Report prace ve ztizeném prostredi

3. Ticns 3anoBHeHHs Ha3BM MpaBKaa Ta 061iKOBOro 3anuncy Yacy HaTUCHITL | CTBOpUTKU |

8.6.2. HanawTyBaHHA Ta peAaryBaHHAa npasuna

1.

HanawTyBaHHSA

LLlo6 HanawTyBaTu NPaBWIo, HATUCHITbL Ha MPABWO, IKe BU X04eTe HafaLlTyBaTK, abo HATUCHITL CTPINKY 3/1iBa Bij Bepcil i
BNOEPITb «3MIHUTU».

Easovy Giet, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendare statnich
svatkd

Vypotet néroku na dovolenou
Pravidla pFevodu zlistatku GEti
Pole sledovana u zaméstnancii
Eiselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamd

Mobilni NFC éteéka

£ Nastaveni v

Pravidla pFevodu zistatku Géta

© Nové nastaveni

Nazev v Verze v Verze platna oderze platnd dWerze je platnd v Popis v Prouget v Periodicita spousténi v Smazano drie
Nulovani Home Office R Ano Home Office Mésicné
Nulovani Home Office
Nulovani Prescas Ano Prescas Mésicné
< Nulovani vikend Ano Vikend Mésicné
Vynulovat saldo ke konci mési... Ano Saldo Mésicné
Smazat
Vynulovat saldo ke konci roku Ano Saldo Roéné

PFidat novou verzi
Upravit verzi

Smazat tuto verzi

2. 3anoBHiTb HaCTyMHi nons:
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HanawTyBaHHA

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Easovy Giet, absence, svatky

Pracovni pravidla

Editor kalendaFe statnich
svatkd

V§potet néroku na dovolenou
Pravidla pFevodu zlistatku GEti

Pole sledovana u zaméstnanct

Ciselniky
Terminaly
Nastaveni zaznami
Mobilni NFC étecka

Notifikace

<

Nazev * @

Nulovani Home Office

Periodicita pfevodu zlistatku Gétu *

Mésicné

Pokud je zlistatek v&tsi nebo roven @

00:00

poté

Nastavit na 0

Pokud je ziistatek mensi nebo roven @

00:00

poté

Nastavit na 0

HH:MM

HH:MM

Popis

Uprava pravidla pro prevod ziistatku Gétu "Nulovani Home Office" (na Gétu "Home Office ")

kdy se akce provede * @

120

BU-801487.5 | 2026


file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/rule-settings.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/rule-settings.png

XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada

IMm’'a *
Onuc

YacToTa nepepaui*
*Mepepavya paHux

OHi TUXKHA / faTa
POKYy, B fKi
BMKOHYETbCA AiA *.

flkw,o 6anaHc
OinbLIMA/MeHLIUNA
a6o popiBHIOE ...

ToAi

MU peKOMeHAYEMO KOPOTKY, OMMCOBY Ha3BYy
Heob0B'A3KOBUI AeTalbHWUI ONKC

AIK 4acTo CAifj, 3aCTOCOBYBATW NMPaBUo:
Periodicita pfevodu zustatku uétu *
Mésicné v
Denné
Kazdy tyden
Kazdy druhy tyden
Kazdy druhy mésic
Kazdy treti mésic
Kazdy Ctvrty mésic
Kazdy palrok

Rocné

AeHb i MicsLb, KO BUKOHYETLCS Ais; 06paHniA ik irtHOPYETHLCS, a Aist BUKOHYETHCS LLIOPOKY.

npaBuIo Nnepekasy

Mpuknag: Npuknag: .

Y npauiBHuKa 3anmwmnocs 30 MOBHUX AHIB BIAMYCTKM (061K BiANYCTKN BeAeTbCS
B AHAX); poboTozaBeLb JO3BONSE NePeHeCT BCi AHI HA HACTYMHUIA pik.

AKLLO NpaUiBHUKY 3anULWINA0CA MeHLUe 3 AHiB, Ui AHi BUAANAOTLCA.

AKLWO CTaH binblue abo MeHLLUe, BUKOHalTe HacTyMHy Aito:

poté
Nastavitna 0 v

Nedélat nic

Nastavit na 0

Nastavit uréitou hodnotu zlstatku
Nastavit procentualni pomér ze zlstatku
Zkopirovat zlstatek na jiny ¢asovy ucet
Presunout zlstatek na jiny casovy ucet

Pricist/odecist hodnotu

3. Micns HanalTyBaHHA HAaTUCHITL | 36eperTn |.

8.6.3. CnNncoK cTBOpEeHUX NpaBua Nepekasy 3aauLlKiB

Y BigobpaxkeHOMy CNNCKY MpaBuA Nepekasy 3aa1LLKY Ha PaxyHKy 415 KOXHOro npaBmaa AOCTYMHI HACTyMHi Aii:

HanawTyBaHHA
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HanawTyBaHHSA XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

£+ Nastaveni v

Casovy dtet, absence, svatky  Pravidla pFevodu zlstatku GEtd

=]

Editor kalendare statnich

i Nazev v Verze v Verze platna ollerze platna dWerze je platna v Popis v Prouget v Periodicita spousténi v Smazano dre
Nulovani Home Office ; = Ano Home Office Mésicné
P 5 Nulovani Home Office
RYEecetpiokunakioveieroy Nulovani Prescas Ano Prestas Meésicné
Pravidla prevodu zistatku et || Nulovanivikend Upravit Ano Vikend Mésicne
Vynulovat saldo ke konci mési... Ano Saldo Mésicné
el DT e Vynulovat saldo ke konci roku smezat Ano Saldo Roéné
Ciselniky Pfidat novou verzi
Termindly Upravit verzi
Smazat tuto verzi
Nastaveni zaznamu
peparysaTu 6yab-sika 3MiHa Bi0bpaxa€eTbCsl CKpi3b, Ae NPU3HaYeHO NPaBmIo
BUAQNIUTH He peKOMEHAYETBLCA - MiCNA BUAANEHHA AesKi BXe HanaluToBaHi NpaBu/ia MOXyTb nepectaTu
npawtoBaTtu
Aonatu HOBY Bepcito CTBOPHOE HOBY BEPCito iCHYHOHOro NpaBua, sika HabyBaEe YUMHHOCTI 3 06paHoi gaTu

8.7. Mona gna BiagcTE)XEHHA cniBpo6iTHUKIB

£ HanawTtyBaHHs gl &3 [0S BiACTEXEHHS NPaLiBHMKIB

8.7.1. fJoaaTtn none Ans BiACTEXEHHS

MepLu Hix goAaBaTy CNiBPOBGITHUKIB A0 cncTemu, ckopucTaritecs dyHKUiero EEERRIYEN=Iila S CRIEE el [=olelo IRzl

BNBPaTW faHi, AKi BM Xo4eTe 3anmcaTti A5t KOKHOMOo CriBpobiTHMKA B CUCTEMI.

BrbpaBLun Ta 36epirlumn, BU 0bmnpacTe, AKi Nons 6yayTh BigcTeXyBaTUCA 418 CNiBPOBITHUKIB:

1. HaTI/ICHin[ AopaTtn BigcTe)XyBaHe none ]:

& Nastaveni v

Casovy utet, absence, svitky  Pole sledovana u zamé&stnanci

S B

Editor kalendare statnich

Nazev pole v Typpole v
svéitkii P PP

Cislo socialniho pojisténi ~ Osobni tdaje
PR L ey Datum narozeni ¥ Osobni tdaje

Pravidia prevodu ziistatku et | Zacatek zam@stnaneckého poméru * Osobni Udaje
Konec zamé&stnaneckého poméru ¥ Osobni tdaje
Pole sledovana u zam&stnanci
Volné pole 1 ¥ Osobni tdaje
Eiselniky Osobni &islo ¥ Pracovni smiouvy
Castecny tvazek % ~ Pracovni smiouvy
Terminaly R i
Spole¢nost ¥ Pracovni smiouvy
Nastaveni zaznamii Oddéleni ~ Pracovni smiouvy
Tym ¥ Pracovni smiouvy
Mobilni NFC Etetka
Organizace ~ Pracovni smiouvy
Notifikace Nakladové centrum ¥ Pracovni smiouvy
Nakladové jednotka ¥ Pracovni smiouvy

Celkem polozek: 13

2. BwubepiTb none:
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XMapHa cnctema o6niky BigBigyBaHoCTi iTA | MocibBHMK KopucTyBaya HanawTyBaHHSA

Pridat sledované pole

PFidat sledované pole *

| Vyberte si prosim...

Adresa (Osobni udaje)

Aktivita (Pracovni smlouvy)

E-mail (Osobni Gdaje)

Funkce (Pracovni smlouvy)

Hodinova mzda 1 (Pracovni smiouvy)
Hodinova mzda 2 (Pracovni smlouvy)
Klient (Pracovni smlouvy)

Kvalifikace (Pracovni smlouvy)

Mésto (Osobni Gdaje)

Mobil (Osobni tdaje)

Narodnost (Osobni Udaje)

Osloveni (Osobni Gdaje)

Pohlavi (Osobni udaje)

Preferovany jazyk (Osobni Gdaje)
PS¢ (Osobni tdaje)

Rodinny stav (Osobni udaje)

Ridi¢sky priikaz (Osobni udaje)
Telefon (Osobni udaje)

Volné pole 2 (Osobni udaje)

3. HaTucHiTb .

8.7.2. TpeKKWHrosi nons

8.7.2.1. OcobwucTi pgaHi

+  [laTa HapogXXeHHs

+ [Jata noyatky pobotu

+ /[laTa 3aKiHYeHHs TPYLOBUX BiJHOCNH
* Homep couianbHOro cTpaxyBaHHs
+ MoBa, kil HaaaEeTbCs NepeBara

+ Ajpeca

+ [MowToBWiA iHAEKC

+  Micto

+ EnekTpoHHa nowTa

+ TenedoH

+ MobinbHWni

*  KopwucryBaubke none 1

+ KopwucTyBalibke none 2

+  CimeliHWi cTaH

* HauioHanbHicTb

+ Cratb

+ Bogilicbke NocBig4YeHHs

+ [MpuBiTaHHA
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HanawTyBaHHA

8.7.2.2. Tpyposi goroBopu

Kinbkicte nepcoHany
HenosHWIA pobounii aeHb %
LleHTp BuTpaT

KomnaHis

Bigain

Knient

KomaHaa

OpraHizauis

OanHNLSA BUMIpY BUTPAT
Ksanidikauis

Ha3Ba nocagun
JianbHicTb

MorognHHa ctaeka 1

lMoroanHHa cTaBka 2

8.8. Cnucku Kopis

{}HanaLUTyBaHHﬂ md Cnucku Koais

SAKLo BaLi NoTpebu y BiACTEXEHHI BUXOAATb 3@ pamMKy 6a30BKX ONLiA, BU MOXeTe BKa3aTtu 6inblu fgeTanbHy iHGopMmaLito,
CTBOPUBLUN CMNCKU KOAIB.

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

CrncKn KOAIB MOXYTb BYTI HaMpPiSHOMaHITHILLMMUW. BOHM NOB'A3aHi 3 NOASMU BiACTEXEHHS CNiBPOo6iTHMKIB. Konn B1 CTBOPIOETE
HOBe noJie BIACTEXEHHS ANa CNiBPOB6ITHWKA, BN NepexoamTe A0 CAUCKY KOAIB, CTBOPEHOro A5 Liboro nons. Bu Bu3HavaeTe Leit

CMWCOK KOAIB BiAMNOBIAHO 40 BNAacHUX NoTpeo.

8.8.1. Cnuncok KoAiB KOMNaHin

CnnCcoK KoAiB KOMNAaHI A03BOSE BaM PO3MOAIINTY BiJCTEXYBaHMX CNiBPOBITHWKIB 3a OpraHisauiiHMu Nigpo34inaMmm KoMAaHii.

1. Ha BKk/i1azLi CNMCOK KOAIB KOMNAHIW HaTUCHITb :

2.

y v % Nastaveni v

Casovy cet, absence, svatky  Upravit Ciselnik: Spole€nosti

Bracewnilpravidia Eiselnik spolegnosti || {iselnik oddleni

Editor kalendaFe statnich
svatkd

Vypotet naroku na dovolenou
Pravidla pFevodu ziistatku G&td
Pole sledované u zam&stnanci
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC &tetka

Notifikace

BAvwiTtb imeHa:

Ciselnik tymii | | Ciselnik organizaci | Ciselnik nakladovych center | | Ciselnik nakladovych jednotek

124
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Casovy uiet, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendae statnich
svatkd

Vypotet naroku na dovolenou
Pravidla pFevodu ziistatku GZtd
Pole sledovana u zam&stnanci
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC &tetka

Notifikace

& Nastaveni v

Upravit Ciselnik: Spole€nosti

Eiselnik spoletnosti || Ciselnik oddgleni | | Eiselnik tymi | iselnik organizaci | | Ciselnik nakladovych center | | Eiselnik nakladovych jednotek

Brno E
Praha E]
Vyskov E

3. HaTucHiTb .

8.8.2. Cnucok KoAis BiaAainie

[lo3BosIAE BKa3aTu OKpeMmi Biadinv BcepeanHi KOMMaHii.

1. Ha Bknagui Cnncok KoaiB BigAiniB HaTNUCHIT

Casovy det, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendaFe statnich
svatkd

Vypotet naroku na dovolenou
Pravidla prevodu ziistatku G&td
Pole sledované u zam&stnanci
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zdznami

Mobilni NFC Eteka

Notifikace

BnvwiTteb iMeHa:

Casovy uiet, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendae statnich
svatkd

Vypotet naroku na dovolenou
Pravidla pFevodu ziistatku agtd
Pole sledovana u zam&stnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC Eteka

Notifikace

2 Exporty v % Nastaveni v onika

Upravit ciselnik: Oddéleni

Ciselnik spolenosti | | Ciselnik odd&leni | | Ciselnik tymii | Ciselnik organizaci | | Ciselnik nakladovych center | Ciselnik nakladovych jednotek

<

£+ Nastaveni v

Upravit iselnik: Oddéleni

Eiselnik spolenosti | | Ciselnik odd&leni | | Ciselnik tymii | Ciselnik organizaci | | Ciselnik nakladovych center | | Ciselnik nakladovych jednotek

Marketing E
< Obchod E]
Uétarna E

3. HaTucHiTb .

HanawTyBaHHA
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HanawTyBaHHA

8.8.3. Cnuncok KoAiB KOMaHp,

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

[lo3BoNsiE BKa3aTh okpeMi KOMaHAN BcepeArHi KOMMaHil.

1. Ha BKknagui CNMCOK KOAiB KOMaHAM HATUCHITb :

zka ¥ Reporty v 2 E

%+ Nastaveni

onika v ™= CZ v Podpora v

Casovy dtet, absence, svatky

Pracovni pravidla

Editor kalendaFe statnich
svatki

Vypotet naroku na dovolenou
Pravidla pfevodu ziistatku G&td

Pole sledovana u zamé&stnanct

Ciselniky
Terminaly
Nastaveni zéznaml
Mobilni NFC Eteka

Notifikace

2. BnuvwiTtb iMeHa:

Upravit ciselnik: Tymy

Ciselnik spolenosti

<
B Ulozit

izka ¥ Reporty v 2 Exporty v

Ciselnik oddéleni

Ciselnik tymii

& Nastaveni v

Ciselnik organizaci

Ciselnik nakladovych center

Ciselnik nakladovych jednotek

Svatofiové Monika v ™= CZ v

Casovy uicet, absence, svatky

Pracovni pravidla

Editor kalendae statnich
svatkd

Vypotet naroku na dovolenou

Pravidla pFevodu ziistatku Gétd

Upravit Ciselnik: Tymy

Eiselnik spolenosti

Tym Pavel

Tym Petr

Pole au
© Pridat

Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC ttecka

Notifikace

3. HaTucHiTb .

8.8.4. Cnucok KoAiB opraHisauin

[lo3Bo/ISiE€ BKa3aTu OKpeMmi opraHisauii.

1. Ha Bknagui Cnucok KoAiB opraHisawii HaTUCHITb :

Ciselnik oddé&leni

Eiselnik tymd

Eiselnik organizaci

Eiselnik nakladovych center

]
£

Eiselnik nakladovych jednotek

126
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>rehled £ Reporty v & Exporty v & Nastaveni v Svi vi Monika v ™= CZ v Podpora ¥

Casovy ucet, absence, svatky  Upravit Ciselnik: Organizace

Braccwnipravidia Ciselnik spolenosti || Ciselnik oddleni | | Ciselnik tym&i | Ciselnik organizaci || Ciselnik nakladovych center | = Ciselnik nakladovych jednotek

Editor kalendae statnich
svatkd

Vypotet naroku na dovolenou

<
Pravidla pFevodu ziistatku Gétd

Pole sledovana u zam&stnanci
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC &tetka

Notifikace

2. BnuvwiTtb iMeHa:

eporty + &2 Exporty v % Nastaveni v

Casovy dcet, absence, svatky  Upravit Ciselnik: Organizace
Pracovni pravidla

Ciselnik spolenosti | | Ciselnik oddé&leni | | Ciselnik tymi | Ciselnik organizaci | | Ciselnik nakladovych center | Ciselnik nakladovych jednotek

Editor kalendaFe statnich

svatki ELEKON, s.r.0. E]

Vypotet naroku na dovolenou
AT o .. ¢  ELEKTROCASs.ro.
Pravidla prevodu ziistatku Gétd

Pole sledovana u zaméstnancl

Ciselniky
Terminaly
Nastaveni zaznami
Mobilni NFC Eteka

Notifikace

3. HaTucHiTb

8.8.5. Cnucok KoAiB LeHTpiB BUTpaT

[103B0ONISIE PO3AINNTI CNIBPOBITHNKIB 3@ MPU3HAYEHHSAM Ha OKpPeMi LieHTpuY BUTpaT.

1. Ha Bki1agui CNMMCcoK KoAiB LLeHTPY BUTPAT HaTUCHITb

Casovy uiet, absence, svatky Upravit Ciselnik: Nakladova centra

Bracounijpeavicla Eiselnik spolenosti | | Ciselnik odd&leni | | Ciselnik tym | | Ciselnik organizaci | = Ciselnik nakladovych center | | Ciselnik nakladovych jednotek

Editor kalendae statnich
svatkd

Vypotet naroku na dovolenou

Pravidla pFevodu ziistatku Gétd

Pole sledovana u zam&stnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC Eteka

Notifikace

2. Bnwvwitb imeHa:
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HanawTyBaHHA

Casovy uiet, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendae statnich
svatkd

Vypotet naroku na dovolenou

Pravidla pFevodu ziistatku Gétd

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

Upravit Ciselnik: Nakladova centra

Eiselnik spolegnosti

Stredisko Brno

< Stfedisko Praha

Pole au
Ciselniky
Terminaly
Nastaveni zaznamii
Mobilni NFC &tetka

Notifikace

© Pridat

3. HaTucHiTb .

8.8.6. Cnncok KoAis ogHNLUb BUTPAT

Ciselnik odd&leni | Ciselnik tymii  Ciselnik organizaci  Ciselnik nakladovych center  Ciselnik nakladovych jednotek

5]
[*)

[l03BONIAE PO3AINNTI CNIBPOBGITHWNKIB 33 MPU3HAYEHHSAM Ha OKPeMi OANHULL BUTPAT.

1. Ha Bkiaaui CAMCOK KOAIB 0ANHNLLD BUTPAT HATUCHITb

3.

Casovy det, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendaFe statnich
svatkd

Vypotet naroku na dovolenou
Pravidla prevodu ziistatku G&td
Pole sledované u zam&stnanci
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zdznami

Mobilni NFC Eteka

Notifikace

BnvwiTteb iMeHa:

Casovy uiet, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendae statnich
svatkd

Vypotet naroku na dovolenou
Pravidla pFevodu ziistatku agtd
Pole sledovana u zam&stnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC Eteka

Notifikace

% Nastaveni 0 onika v M= CZ v

Upravit ciselnik: Nakladové jednotky

Ciselnik spolenosti

Ciselnik oddéleni  Ciselnik tymi  Ciselnik organizaci  Ciselnik nakladovych center | Ciselnik nakladovych jednotek

2 Exporty v #* Nastaveni v

Upravit iselnik: Nakladové jednotky

Eiselnik spolenosti

Ciselnik oddleni  Ciselnik tymi  Ciselnik organizaci  Ciselnik nakladovych center | Eiselnik nakladovych jednotek

[*)
£
[*)
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8.9. TepmiHanu

HanawtysaHHa gl BHTepmiHanu

TyT BiA06PaKaAETLCSA CNMCOK aKTUBHUX TEPMiHaNiB. B MoXeTe Ha3BaTV KOXeH TepMiHan 3a Moro po3TallyBaHHsIM:

- k]

a ¥ Reporty v & Exporty v #* Nastaveni v

Casovy ucet, absence, svatky  Terminaly

Pracovni pravidia OVygenerovataktivaEm’kédl [Zobrazitaktivaém’kédy fledat B

Editor kalendare statnich

eyl HWID v Zkratka ¥ Ureni v AktivovanodnEyp terminalu v Verze termindlu~ Omezeni zam& Gv o na skupinu v
08:89:6B:52:AE:B1 v Recepce 21.8.2023 iTAMobile

(/Eecesharckuipalderolency D6:47:55:EC:32:B2 v Vstup zadni 30.8.2023 iTAMobile

Pravidia prevodu zistatku et || 3EC9:C99C:2675 v Vyroba 30.82023  iTAMobile

Pole sledované u zam&stnanci
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC &tetka

Notifikace

Celkem poloZek: 3

8.10. HanawTyBaHHA 3anucy

£ HanawTtysanHa 8 W HanawrtysaHHs 3anucy

TyT B foJa€ETe | pejaryere 3anncy, aki byayTb BigobpaxaTtuncs Ha BalloMy TepMiHani, y Beb-iHTepdelici Ta MobinbHOMY A0AaTKy.

Mwn He peKkoMeHZYEMO BMKOPUCTOBYBATW FOTOBI 3aMN1CK, OCKISIbKM BOHW NPUB'A3aHi 0 CTaporo Tuny TepMiHanis
GENT.

8.10.1. [logaBaHHSA HOBOIO 3anucy

1. HaTI/ICHin[ AoaaTv HaNawWTyBaHHA 3anucy ]:

& Nastaveni v

Casovy ucet, absence, svitky Nastaveni zaznamu

Pracovni pravidla oF

B

Editor kalendaFe statnich p P I
lkona v Typ zéznamu v Nazevzaznamu v Zkratka v Akce po oznateni zaznamu v

svatka

Vypotet naroku na dovolenou
Pravidla pFevodu ziistatku Géti
Pole sledovana u zaméstnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC étecka

Notifikace

Celkem polozek: 0

2. 3anoBHiTb NapameTpu:
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Pfidat nastaveni zaznamu

Typ zéznamu * Pojmenovéni zaznamu

Vyberte si prosim...

Zkratka nazvu

L]

Barva ikony

Akce provedend po oznageni

Z4dna akce
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Tvn 3anucy 3 nonepesHbLO BM3HaYEHMX 3annciB BUKOPUCTOBYMTe AnLLie nepLli 5 Tunis (peLuty
BMKOPUCTOBYBATU He PeKOMEHZYETLCS).
Bunbepitb nogjto ( Enter , Leave , Break , Info abo Generic )abo iHWwwWii 3anuc (y
CNUCKY BOHW NMOYMHaOTbCA 3 UserEvent000 abo UserBreakEnter000 )iBigpeaaryrite
oro 3a noTpe6u.

Hasea 3anucy HasBa 3anucy, Wwo BigobpaxaeTbCa Ha BaLLOMy TepMiHai, y Beb-iHTepdelici Ta MobinbHOMY
AoJaTKy.

CKOpO4Y€eHHA Ha3BK CkopouyeHa popma Ha3swm 3anucy (Hanpuknag, JlikapHaHun = SCK).

IkoHa MNikTorpama sanucy

JlOoCTYMHI HAaCTYMHI iIKOHKM:

(B erXra®2O900RIIRALTM
DO00MmY 4 L0 NHNEHOOBE B
BEOSNOORS DM E IS S 6
CORABAITOREPr BRO %O
AR VMMAEPTE OGO S K
P XX EHQOFT 220

Konip ikoHku 3ajace konip nikrorpamu

[ ] | (1111
|

Lif, L0 BUKOHYETbLCA [JlocTynHi BapiaHTK:
nicna B"Gopy o Hiakux p'||7|

CTBOPUTY 3aMuc 3i 3CyBOM Yacy Ha 3ajaHy Pi3HULIO - A0Ja€ 3aMnunc 3i 3CyBOM Ha
BNBPaHUIA Yac (LOAATHUI abo Bif'EMHWIA).

+  CTBOpUTM 3aNNC Y BKa3aHWI Yac B 3aAaHWI AeHb - BCTAaHOBIOE GiKCOBaHMIN Yac Ans
AOoAaBaHHSA 3anucy.

+ 3MiHUTK NpaBuo Po6oTH - NEPEMUKAE Ha NMeBHE NPaBWIo PO6OTK.
« [JlofaTu e oAuH 3anunc

+ CTBOPpITb BipTyaNnbHWIA 3anuc, Wob BignoBsigaTh WoAeHHOMY pOb0YOMY HaBaHTaXeHHH0

3. HaTucHiTb .

8.11. Mo6inbHu 3untyBau NFC

—) [J Mo6inbHwnii 3umTtyBayd NFC

Y uboMy MoAyni BU HanaluTosyeTe napameTpu ans NFC-MiTOK i cnocobu ix BUKopucTaHHs. MobinbHuin 3untysay NFC nponoHye
JINLWLe Ti 3anucK, AKi HanawToBaHi y MoAyi HanawtyBaHHsA 3anucis.

BU-801487.5 | 2026 131


file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/icons1.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/icons1.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/colors2.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/colors2.png
file:///data/jenkins/workspace/iTa_ita-docs_main/_build/ita-docs/uk/simplepdf/_images/colors2.png

HanawTyBaHHSA XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

8.11.1. Mpoueaypa HanawTyBaHHA

1. 3Haigite RFID-HoMep MiTku abo KapTKu 3a AONMOMOroLo TepMiHany abo MobinbHoro TenedoHy 3 gogatkom Dochazka iTA.

MpocTo NPUKNAAiITE MiTKY 40 TepMiHany abo Ao NFC-3unTyBaya MobinbHOro TenedoHy. Homep 3'9BUTbCS Ha gucnnei
TepMiHany abo MobinbHOro TenedoHy.

Ha iOS noTpi6Ho BigkpnTK goaaTok Dochazka iTA i Bnbpatv MIPOYUTATU TET .

2. Ha cTopiHui HanawTyBaHe Mo6inbHuIA 3untyBad NFC HaTucHiTb | HOBE HAJIALUTYBAHHSA ]:

#* Nastaveni

Casovy Gcet, absence, svatky  Mobilni NFC €te¢ka

(]

Editor kalendaFe statnich

et RFID ~ Typzaznamu ~ Pojmenovani &ipu v
1349996581117568 ~ obecne rozhodne systém prichod nfc

NYpeceEnaicianaieyiency 36132883719572228 ~ obecne rozhodne systém OBECNE NFC

Pravidla prevodu zistatku Géta ||| 36132883720296964 ~ virtual virtual
41964492456723204 ~ Bmo Bro

Pole sledovans u zam¥stnanci 40557119049688324 ~ Praha Praha

Eiselniky 1268679965302400 ~ Testovaci NFC Testovaci pristup Pavel

Terminaly
Nastaveni zaznamii
Mobilni NFC &teka

Notifikace

Celkem polozek: 6

3. ¥ noni RFID BBegiTb RFID-HOMep 3HaliAeHOol MiTku abo kapTKu:

Nové nastaveni

Typ zéznamu *

Vyberte si prosim...

Pojmenovani Eipu

4. BwbepiTb TVN 3anucy:

Nové nastaveni

Typ zéznamu *

‘ Vyberte si prosim... V‘

Prichod

Odchod

BigobpaxatoTbCs 3anmcK, HanawToBaHi B Mogyni «HanawtyBaHHSA 3anumcis».
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5. 3a 6axaHHAMm, gariTe 6GUpLi Ha3By ANa NonerweHHs igeHTudiKauii (Hanpuknag, roNoBHNUI BXid, BXi4 Ha aBTOCTOSAHKY TOLLO):

Nové nastaveni

Typ zaznamu *

PFichod

Pojmenovani gipu

6. HaTI/ICHin.
8.11.2. JopaToK

[ins BUKOpUCTaHHS MobinbHoro 3umTtyBada NFC Bam noTpibeH MobinbHuiA gogatok MOBATIME Dochazka iTA Ta npucTpiid, skuii

niagTpumye o6MiH gaHmmm NFC.
JoaaTtok Dochazka iTA MOXHa 3aBaHTaXUTU 6€3KOLUTOBHO HUXYE:

GET IT ON #_  Download on the

® Google Play | & App Store

8.12. CnoBillLeHHA

Y ubOMy MOAYAI BU MOXeTe HanalTyBaTy aBTOMaTUYHUIA MOHITOPUHT 3asBOK CNiBPOBGITHWNKIB abo HanaluTyBaTh aBTOMaTUYHe
HaACMNaHHSA 3BITiB NPO BiABi4yBaHHSA CNiBPOBITHUKIB. Lieit MoAynb TiCHO MOB'A3aHMIA 3 MOAYNeM «3aTBepAXEeHHS».
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HanawTyBaHHA

XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

8.12.1. CTBOpEeHHS HOBOIro NMOBIAOMJ/IEHHS - 3aTBEepPA>KEHHSA

Lleli GinbTp 3aCTOCOBYETLCS /IMILLE 0 CXBaJIeHb Ta BiAXWIEHb.

1. HaTVICHin[ HoBe noBigomMneHHs - CXxBaneHHA ]

¥+ Nastaveni v

Casovy uget, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendaFe statnich
svatkd

Vypoget néroku na dovolenou
Pravidla pfevodu zéistatku Gt
Pole sledovana u zaméstnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC Etetka

Notifikace

Notifikace - Z4dost schvale... ¥ Schvalovani
Notifikace - Zédost vytvofena ¥ Schvalovani

Notifikace - Zadost zamitnu... ~ Schvalovani

Celkem polozek: 3

2. 3anoBHiTb NapameTpu:

PFi kazdé udélosti

Pfi kazdé udalosti

Pfi kazdé udalosti

¥+ Nastaveni v

Notifikace
| © ova noti -schvaleni | l Nova - Presence G
Nézev v Typ v Frekvence

Planované spusténi -datum v Planované spusténi - ¢as v

Adresati ~
Seznam adresatd
Seznam adresatd

Seznam adresat(

Média v
Email
Email

Email

B

Casovy uiet, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendaFe statnich
svatkd

Vypoiet naroku na dovolenou
Pravidla pfevodu zistatku Géta
Pole sledovana u zaméstnancii
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamii

Mobilni NFC étetka

Notifikace

Nazev *

Filtr uzivateld pro Schvaleni a Zamitnuti
[prazdné = vSichni]

e

Frekvence
PFi kazdé udalosti
Platnost notifikace [dny] * @

3

Adresati
i, kterych se to tyka
Média * @

Email
Zpréva v prehledu

Nova notifikace - Schvaleni

Typ udalosti

Zadost Easteéné schvalena
Zadost schvalena
Zadost vytvorena
Zadost zamitnuta

Filtr uzivateld pro VytvoFeni Zadosti [prazdné = viichni]

Viichni zaméstnanci (skupina zaméstnanc(i)
Management (skupina zaméstnancti)
Skupina Brno (skupina zaméstnancii)
Skupina Praha (skupina zaméstnanct))

Brno
Dovolena
Home Office
LékaF

Filtr uétd [prazdné = viecnny uéty] @

134
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3. HaTucHiTb .

IMm’'a *
Twun noaii

DinbTp 06NiKOBUX
3anmcis

®DinbTP KOPUCTYBaUiB

ona CxBaJsieHHA Ta
BipxuneHHsa

®DinbTp KOpUCTyBaUiB
ONA CTBOPEHHA
3anuTie

YacTtoTta

FopuHa.

TinbKu OHI TUXKHA

HeHb TUXHA* *[leHb

TUIXXHA

HeHb Micaua* *[leHb
micauna

TepmiH pii
nosiaoMmsieHHa [AaHIB]

OpepxyBaui

KaHanu poctaBku*
*KaHanm poCTaBKu

IM', nig aK1um 6yayTb Bif06paxaTCs CnoBiLLEeHHS.

Bur6epitb TMN NoAii, Npo AKy BX XO4eTe OTPUMYBAaTK CMOBILLLEHHS.

[nycTo = Bci akayHTM] .

BurbepiTb, 4ns AKMX 3anuTiB Oyse Noka3aHo CNoBiLLeHHS.

[nycTo = Bci akayHTHM] .

HanawTyBaHHA

Ocoba, noan abo rpyna, Al SK1x 3'9BUTbCS CNOBiLLeHHS. LI ocoba NoBMHHa MaTu
3apeECTPOBaHUI aKayHT Y cMcTeMi BifBidyBaHOCTI iTA . AKLLO 3aANLWNTK Moe NOPOXHIM, TO

BiZICTEXYIOTbCSA BCi KOPUCTYBaYi.

[nycTo = Bci akayHTM] .

Ocoba, ntoan abo rpyna, ski 6yayTb BiACTEXyBaTUCA Ha MPeAMeT CXBaleHHs. AKLLo nose
3a/MLLEHO NMOPOXHIM, MOHITOPUHT ByAe 34iCHIOBaTMCS 3a BCiMa KOPUCTYBa4aMu.

JlocTynHi BapiaHTu:
* Ha koxHin nogii
+ UloaHs
«  LoTmxHsa

+  LWomicausa

Tinbky 3 yactototo LWioaHa , LLLOTVOXKHA a60o LLLomicaus .

BurbepiTb yac, 0 KOTpili Npuiije CNOBILLEeHHS.

Tinbkn 3 yactoToto LLLoaHA .

BrbepiTb AeHb(1), B AKNIA(i) Haginae CNoBiLLeHHS.

TinbKKM 3 NepioANYHICTIO LLLOTYMIKHA .

Br6epiTb AeHb TUXHS, B AKWI Hagige CNOBILLeHHS.

Tinbky 3 nepiognyHicTio LLlomicaus .

Burb6epiTb AeHb MicsiLd, Ha SKUIA NPUXOAUTE CMOBILLEHHS.

Lleli napameTp 3aCTOCOBYETHCS NLLE TOZi, KON 3BITW HAACUNAIOTLCA Ha iHGOpMaLiviHy
naHenb. BiH BM3Ha4ag, CKiNbKM AHIB CNOBILLEHHS 3a/IMWATUMETLCA BUAVIMYM Ha

iHbopMaLiiHin naHeni.

JlocTynHi ABa BapiaHTu:

*  3auikaB/ieHi CTOPOHU - 3asBHWK i 3anNnTyBay.

+ Cnncok ofepxyBadis - BubepiTe KOpncTyBayiB, AKMM Oyge NOKa3aHO CMOBILLLEeHHS.

BunbepiTb, kyan 6yayTb HaACUNATNCA CMIOBILLEHHS.

* IHPopmMaLiriHa NaHenb - CNOBIiLLEeHHA 3'ABUTbCA Ha iHGOpMaLiiHIl naHeni.

+ ENeKTpOHHa NoLuTa - CUCTEMa aBTOMATUUYHO HAACUIAE eNEKTPOHHWIA NNCT Ha agpecy

KopucTyBaya 3 061iKoBUM 3anuncom iTA.

8.12.2. CTBOpEeHHSs HOBOro CroBilleHHA - BigBigyBaHHSA npauiBHUKA

1.

HaTVICHin[ HoBe cnosiweHHsA - BigBigyBaHHA npauiBHUKa ]:
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HanawTyBaHHA

Casovy GZet, absence, svatky
Pracovni pravidia

Editor kalendare statnich
svatkd

Vypoet naroku na dovolenou

Pravidla pFevodu ziistatku Géti

Pole sledovana u zaméstnanci
Ciselniky

Terminaly

Nastaveni zaznami

Mobilni NFC étecka

Notifikace

@ Doché

£+ Nastaveni v

XMapHa cuctema 06iky BigBiAyBaHOCTI

Notifikace
© Nova notifikace -schvaleni | [ Nova - Presence i |
Nazev v Typ v Frekvence v

Notifikace - zadost schvale..

Planované spusténi- datum v~ Planované spusténi-cas v

¥ Schvalovani PFi kazdé udalosti

Notifikace - zddost vytvofena ¥ Schvalovani Pfi kazdé udalosti

Celkem polozek: 3

3anoBHITb NapameTpu:

Easovy Giet, absence, svatky
Pracovni pravidla

Editor kalendaFe statnich
svatkd

V§potet néroku na dovolenou
Pravidla pFevodu zlistatku GEti
Pole sledovana u zaméstnancii
Eiselniky

Terminaly

Nastaveni zaznamd

Mobilni NFC Etezka

Notifikace

O Dochazka # R

<

£ Nastaveni v

Nazev *

Seznam zaméstnanc(i [prazdné = viichni zamé&stnanci] @

Vsichni zaméstnanci (skupina zam@stnanci)
Management (skupina zaméstnanci)
Skupina Brno (skupina zaméstnanct)
Skupina Praha (skupina zaméstnanc)

Frekvence
Ru¢né v
Cas prezence

Aktudlni cas v

Platnost notifikace [dny] * ©

3

Adresati

Seznam adresat( v

Média * @

Email
Zpréva v prehledu

Notifikace - Zddost zamitnu... ¥ Schvalovani Pfi kazdé udalosti

Nova notifikace - Presence zamé&stnancu

Pouze pFitomni @

Viichni zaméstnanci (skupina zaméstnanc(i)
Management (skupina zam&stnanci)
Skupina Brno (skupina zaméstnanc)
Skupina Praha (skupina zaméstnancty)

Adresati

V3ichni zaméstnanci (skupina zaméstnanc)
Management (skupina zaméstnancti)
Skupina Brno (skupina zaméstnancti)
Skupina Praha (skupina zaméstnanct)

Pouze nepFitomni

iTA | MocibHMK KopucTyBa4a

vatofiova Monika v

Hleda [Z]

Adresati «  Média v

Seznam adresat(
Seznam adresat(

Seznam adresat(

Email
Email

Email

Vaichni zaméstnanci (skupina zaméstnanc)
Management (skupina zaméstnancti)
Skupina Brno (skupina zaméstnancti)
Skupina Praha (skupina zaméstnanct)
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IMm’'a *

CnucoK npauiBHUKIB

Tinbkun pnsa
NMPUCYTHIX

BipcyTHIN Tinbkn

YacTtoTta

FopuHa.

TinbKu OHI TUXKHA

HeHb TUXKHA* *[leHb
TUIXKHA

HeHb Micaua* *[leHb
micauna

Yac BigBimyBaHHA

TepMmiH aji
noBipomMmneHHa [pHiB]

Opep>xyBauyi

KaHanum pocraBku*
*KaHanum pBocTaBKM

3. HaTucHiTb .

IM', nig aK1um 6yayTb Bif06paxaTCs CnoBiLLEeHHS.

[nycTo = Bci npawiBHUKN] .

Cnncok cniBpOBITHUKIB, NPO MPUCYTHICTb SKMX NOBIAOM/IAETLCS.

CniBpOBITHUKM 3 LibOro CrNCKY 3BITYIOTHCA TiIbKM B TOMY BUMNAZAKY, AKLLO BOHW NPUCYTHI Ha
po60o4OMy MiCLLi B MOMEHT BiJBiAyBaHHS.

CniBpOBITHMKM 3 LbOro CNNCKY 3BiTYOTHCS TibKM B TOMY BUNAZAKY, SKLLO BOHMW BiACYTHI Ha
poboyomy Micui nig Yac BiABigyBaHHS.
JlocTynHi BapiaHTu:

+ MocibHunK

+ UWoaHsa

+  LoTmxHsa

+  Ulowmicsaus

Tinbkn 3 yactoToto LkogHa , LLLoTVOKHA a60 LLlomicaus .

Bunbepitb yac, o KoTpili Npuiije CnoBilLeHHS.

Tinbkn 3 yactoToto LLLogHA .

Brbepitb AeHb(1), B AKNIA(i) Haginae CNoBiLLeHHS.

TinbKky 3 NepioANYHICTIO LLLOTYMIKHA .

BrbepiTb AeHb TUXHS, B KNI Hajije CNoBiLLeHHS.

Tinbky 3 nepiognyHicTtio LLlomicaus .

Burb6epiTb AeHb MicsiLd, Ha SKUIA NPUXOAUTE CMOBILLEHHS.

BcTaHOBITE MOTOYHMIA @60 BKa3aHWin Yac, KONW BifBidyBaHICTb byse HagicnaHo:

+ ToToYHWMIA Yac - Npuknaa: Bu BctaHoBMAK none «oguHay, Wwob HagcunaTm
CnoBiLleHHs Npo BiABigyBaHHA 0 13:00. 3aBAAKM onuii «[TOTOYHMIA Yac» cMcTemMa
Bpaxye HanawToBaHui Yac 13:00 i Hagiwne CnoBilleHHsA caMe B el Yac.

+ BkasaHwuii yac - npuknag: Bu BctaHoBuam B noni «FognHa» 3HaveHHs 13:00, a B noni
«Yac BigBigyBaHHs» - 12:00. Y LbOoMy BUMaAKy CAOBIiLLeHHS Haginge o 13:00 i micTuTume
3anumcy Npo BiABiZyBaHHA cTaHOM Ha 12:00.

Lleli napameTp 3aCTOCOBYETLCA NNLLE TOAi, KOAW 3BITU HAACUNAIOTLCSA Ha iHGOpMaLiviHy
naHesb. BiH BU3Hauag, CKiNbKW JHIB CMOBILLLEHHSA 3aN1MWAaTUMETLCA BUAVMUM Ha
iHpopMaLiHI naHeni.
JocTynHi ABa BapiaHTu:

+  Cnncok oZepyBadis - BnbepiTe KOPMCTYBaUiB, AKMM byze NOKa3aHo Lie CroBiLLeHHS.

+  Cnncok oAep>kyBadiB (HEO6OB'A3KOBI aApeck eeKTPOHHOI MOLLTN)

Burbepitb, Kyan 6yayTb HaACUNATUCA CNOBILLEHHS.
+ IHdopmaLiiHa naHeNb - CNOBILLEHHS 3'9BUTLCA Ha iHGOPMaL|iiHin naHeni.

+ ENeKTpoHHa noluTa - CUCTeMa aBTOMATVYHO HAACUAE eNeKTPOHHWI NNCT Ha agpecy
KOpWCTyBaya 3 061iKoBMM 3anncoMm iTA.
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YnpaBniHHSA paxyHkamu XMapHa cnctema o6niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibBHUK KopncTyBada

9 YNPABJIIHHA PAXYHKAMM

LLlo6 kepyBaTV CBOIM 061iKOBMM 3aMMCOM, HAaTUCHITb Ha CBOE iM't KOPUCTYBaY4a y BEPXHLOMY NpaBoMy KyTi. BaLl o6nikosuii
3anunc NPOMNOHYE Kiflbka onuii. TyT B MOXeTe KepyBaTL/ CBOEKD KOMMaHIE, 3MIHUTX Napo/ib abo BUATU 3 CUCTEMN.

Prehled

Prezence  Schvalovéni = Dennidochizka  Statistiky iTAv2.4.0.19
O Zobrazit skupiny (J P¥itomni 0 () NepFitomni 21 ledat

€ BielaSandra €@ Musil Vojtéch € Ruzova julie € Tester Pavel

€ Cloud Tester €@ Neéas Martin € smycek Libor €@ unimilan

€ Cupera Viadimir @ Novék Jan © soukup Michal € Vesela Klaudia

€ Dochazka Tester € Pandlova Natalie @ spasic Katerina

€ chvatil Stefan €@ Polas jiii €@ suchy Michal

€ Misak David © pridani1 test @ svatoriova Monika

9.1. Kepyroua KomMmnaHis

Svatofiova Monika v ™= C7

LA i Prenled i Lice © Dochazka # Reporty v 32 Exporty v

iTAv2.4.0.19

Prezence Schvalovani Denni dochazka Statistiky

O Zobrazit skupiny ) PFitomni 0 () NepFitomni 21 Hledat
€ Biela Sandra @ Musil Vojtéch © Ruzova julie € Tester Pavel

€ Cloud Tester @ Neéas Martin €@ smycek Libor @ unimilan

€ Cupera Viadimir € NovékJan €@ soukup Michal € Vesela Klaudia
€ Dochazka Tester € Panclova Natalie € spasic Katerina

€ Chvatil Stefan @ rolas jii © suchy Michal

€ Misak David © pridani test © Ssvatoriova Monika

TyT BM MOXeTe HanalTyBaTu AeTasbHy iHpopMaLiito Npo Bally KOMMaHito.

Ocuosu_a iHdopMauisa Y LbOMy pO34ini BU MOXeTe pefaryBaTi AaHi KoMnaHii, Taki sk agpeca, Homep TenedoHy,

npo KialenTa €/1eKTPOHHA MoLuTa A5 CMOBILLIEHb NPO TEXHIYHE 06C/TYroBYBaHHS CUCTEMY TOLLO. Lieid po3ain
NpU3HaYeHWii Hacamnepes Anst CUCTEMHOTO pecensiepa. J1st BHeCeHHs Byab-sKnX 3MiH, byab
Nacka, 3BepHIiTbCS 40 HUX.

JNiuensin IHbopMmaLia nNpo TepMmiH aii niLeHsii iTA Ta akTBoBaHi GyHKLT cucteMu.
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XMapHa cucTema 06niky BiaBiayBaHocTi iTA | MocibHUK KopncTyBada YnpaBniHHS paxyHKaMu

9.1.1. OcHoBHa iHpopMaLiis NPO KiEHTA

Svatofiova Monika v

Zakladni informace o zakaznikovi - Dochazkovy systém iTA

Licence Nazev spoleénosti zakaznika * @ Vypoity dochazky probihaji od mésice * @
Dochazkovy systém iTA 01.08.2023 PouZivat nastroje pro generovani dochazky @
Preferovany jazyk
() skryt &as pro ostatni zamé&stnance @ [ Skryt diivod absence pro ostatni zamé&stnance @ Vyberte si prosim.. v
Hlavni adresa @
Kontaktni osoba Funkce Jméno spoleénosti
Adresa Mésto ps¢
Zemé 1éo DIE
Czech Republic v
Adresy @

Seznam adres

© Pridat

9.1.1.1. leHepauisa BiABIAYyBaHOCTI

Bubip ui€i onuii BMr1Kae yHKLiHO aBTOMaTNYHOI reHepalii BigBigyBaHoCTI. Lieli po3ain npusHadeHUn a8 pecenepis cnctemu; 3a
6yAb-KMMUM 3MiHaMK, Byab nacka, 3BepTaniTecs 40 HUX.

ehled & Lidé @ Docha 3 Svatofiova Monika v

Zakladni informace o Zakladni informace o zakaznikovi - Dochazkovy systém iTA
zakaznikovi
i — Nézev spoletnosti zakaznika * @ Vypotty dochézky probihaji od mésice * @
Dochazkovy systém iTA 01.08.2023 Pouzivat nastroje pro generovani dochazky @
Preferovany jazyk
(] skryt &as pro ostatni zaméstnance @ O skryt diivod absence pro ostatni zamé&stnance @ Vyberte si prosim.. v
Hlavni adresa @
Kontaktni osoba Funkee Jméno spoleénosti
Advaca MEctn peF

‘ B Ulozit

9.1.1.2. baxaHa MoBa

CucrtemMa aBTOMATUYHO HanalToBaHa Ha YecbKy . PewTa moB I'Ii,qFOTOB.ﬂeHi ana Mal7|6yTHbOFO PO3BUTKY CUCTEMW.
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Zakladni informace o Zakladni informace o zakaznikovi - Dochazkovy systém iTA
zékaznikovi
Licence Nézev spolegnosti zékaznika * @ Vypoity dochazky probihaji od mésice * @
Dochazkovy systém iTA 01.08.2023 Pouzivat nastroje pro generovani dochazky @
Preferovany jazyk
") skryt &as pro ostatni zaméstnance @ () skryt divod absence pro ostatni zam&stnance @ Vyberte si prosim... v
[err——
Hlavni adresa @ English
Deutsch
Kontaktni osoba Funkce
Schweizer
Cestina
N Slovenitina
Adresa Mésto
Norsk
Espariol
Zem& [[<¢] pic
Czech Republic v
Adresy @

Seznam adres

B Ulozit

9.1.2. NliyeHsia

TyT B MOXeTe nobaunTn iHpopmaLiito Npo TepMiH Aii niLeHsii iTA Ta akTMBoOBaHi QyHKLIT cnctemm.

Licence

Zakladni udaje
Nézev
Platna od 20.02.2025
Platné do Nespecifikovéno
Datum splatnosti 21.05.2025

K zaplaceni 0

Aktivni funkce
Funkce Limitace
Dochazka
Exporty
Mobil
MoZnost zdznamu na terminalu
MoZnost zéznamu na webu
Nastaveni
Notifikace
Planovani dochézky
Planovani smén
Prihlaseni HR spravce zakaznika
Prihlaseni spravce skupiny

Prihladeni spravce zékaznika
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9.2. Min o6nikoBuM 3anuc

Svatofiova Monika v

Prehled & Lidé O Dochazka # Reporty v 2 Exporty v #* Nastaveni

iTAv2.4.0.19

Prezence  Schvalovéni  Dennidochazka Statistiky
0 Zobrazit skupiny ) PFitomni 0 () NepFitomni 21 Hledat
© BielaSandra € Musil Vojtich © Ruzové Julie © Tester Pavel
€ Cloud Tester €@ Netas Martin € smycek Libor € unimilan
€ Cupera Viadimir €@ Novak Jan @ soukup Michal € VeselaKlaudia
€ Dochazka Tester @ Panclova Natalie @ Sspasic Katerina
€ Chvatil Stefan Q Polas jii © suchy michal
@ Misak David © pridani1 test € svatoiiova Monika
p«" 3MiHUTK naponb - Ud KHOMKa A03BONAE SMIHUTU Napoib ANA JOCTYny A0 CUCTEMI.

SvatoRiova Monika + =

Nastaveni —
Zménit heslo

HanawTyBaHHA Jlo3Bonsie BM6paTW CRiBPOBITHUKIB, AKi MPUNVMHWUAN TPYAOBI BIAHOCUHN (Hanpuknag, Wwob y
3BiTax TakoX Bigobpaxanuncsa cniBpobIiTHUKM, AKi BinbLUe He NPaLooTb B KOMMaHIi).

SvatoRova Monika +

Akce MUj GEet - Nastaveni

Pomocnika ©

zaméstnaneckym pomérem O

<
Bt

9.3. BuTtTin 3 cuctemm

Micns 3aBepLUeHHs poboTK 3 CUCTEMOIO BiABIgyBaHHS iTA , Byab nacka, BUAAITb 3 cucTemu.

Svatofiova Monika v

2 Exporty v % Na

Prehled :& Lidé © Dochazka

vat : Doch

iTAv2.4.0.19

Prezence Schvalovani Denni dochazka Statistiky

Mj Get
O Zobrazit skupiny U PFitomni 0 U NepFitomni 21 Hiedat Odhiaet
€ Biela sandra @ Musil Vojtéch © Ruzova julie € Tester Pavel
© Cloud Tester © Neéas Martin © smycek Libor © Uhl milan
€ Cupera Viadimir € Novék Jan €@ soukup Michal € Vesela Klaudia

€ Dochazka Tester € Panclova Natalie € spasic Katerina

€ Chvatil Stefan Q rolas jii © suchy Michal
€ Misék David © pridani1 test € svatofiova Monika
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10 NMOLUMPEHI SANMATAHHA

ik HanawTyBaTu po6oue NpaBnno? >

[HCTPYKLi 3 HanaLTyBaHHsA Npaswa poboTun AMBITLCA B MpaBuna po6oTu .

ik goAaaTN HOBOrO CNiBPOGITHUKA? >

MpoLeAypa A0AaBaHHS HOBOTO CNiBPOBGITHMKA B CUCTEMY onuncaHa TyT: lofaBaHHs HOBOTO CMiBPO6ITHYIKA .

flk 3HaiTK RFID-HOMep KapTKu a6o MiTkn? >

LLlo6 3HaliTn HoMep RFID, ckopucTaiiTecs TepMiHanoM: NpUKNagiTe 40 HBOTrO KapTKy, BUpPKy abo Hakneiiky, i Homep RFID
Bi06pasnTbCa Ha gncnnei TepMiHany.

Lo po6uTn, AKLWLO A 3ary6ms miTky? >

AKLO NpaLiBHMK 3aryburB cBOK MiTKy (KapTKy abo 6peniok), BaM NOTPIGHO BUAATA HOBY.

Mpoueaypa:

+ 3Haliaite Homep RFID HOBOI MiTKW. [lMB. po34in «Ak 3HanTV RFID-HOMep KapTku abo MIiTKn?».

+  Bwganitb opuriHansHuii RFID-HoMep 3 npodinto npauiBHKKa i BBeAiTb HOBUI. By MoxeTe BigpesarysaTu RFID-Homep
npauiBHMKa Ha Bknagui OcobucTi gaHi, y noni RFID.

fiIK npaBULHO BU3HAYUTU NepepbaveHi 3aKOHOM nepepBun B po6oTi? >

Y TpysoBoMy Kogekci Yexii 3a3HayeHo:

«PoboToaaBeLb 3060B'A3aHNI HajaBaTV NPALIBHUKOBI NepepBy A1 XapyyBaHHS i BiANOYNHKY TPUBANICTo He MeHLwe 30
XBW/IVH, LLIO HAJAETbCA 6e3nepepBHO, Yepes KOXHI 6 rognH 6e3nepepBHOi poboTn. Hanpuknag, MoOnoAoMy NpaLiBHUKOBI (BiKOM
[0 18 pokiB) NepepBa A9 XxapyyBaHHSA Ta BiAMNOYMHKY NOBMHHA HajaBaTuncs Yepes 4,5 rognHu 6e3nepepsBHoi poboTu. MNepepsa
AN Xap4yBaHHA Ta BiANOYMHKY He MOXe HaJaBaTUCA Ha MoYaTKy abo B KiHLi pobo4oro AHs i He 3apaxoBYETLCSA 40 PO60YOro
yacy; TakuM YMHOM, pobounii AeHb GaKTUYHO NOAOBXYETLCA Ha Liei nepiod. OfHak Ha poboTax, Ae poboTa He Moxe 6yTun
nepepsaHa, poboTogaseLb 3060B'A3aHMIN HaAaTW | 3a6e3neunT NPaLiBHMKOBI PO3YMHW Yac AN BiNOUYNHKY i XapuyBaHHS; Ha
BiAMiHY BiZ 3BMYaHOI NepepBu, Lie Yac 3apaxoBYETbCS 0 po60YOoro vacy. ¥ BUNagky 3 MooANMU NpaLiBHUKaMM
poboToAaBeLb NOBUHEH 3aBXAW HajaBaTu nepepsy He bibLe HixX yepes 4,5 rognHn 6esnepepsHoi poboTu. AKLLO NepepBsa Ans
Xap4yyBaHHS Ta BIAMOUNHKY 3 AKMXOCb NPUYMH PO3BNBAETLCA Ha YaCTUHW, MPUHANMHI O4Ha 3 HUX MOBMHHA 6yTW He MeHLle 15
XBUNH>.

IHpopMaLiito NPo Te, AK HanaLITyBaT! Nepepsu, AUB. y PO34ini HanawTyBaHHs , po3gin Mepepsu .
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fIKk BBECTU BifgNycTKYy, NiKapHAHWIA ToLLO? >

Lis iHdopmauia BBOAUTBLCA BPYyYHY B MOAy i BiagBigyBaHIiCTb .

Ans oTpuMaHHA foaaTkoBoi iHGopMauii AuB. Mogynb BiACYyTHOCTI .

fiIK BCTAHOBMTM NpaBo Ha BigNycTKY 3a 3aMOBYYBaHHAM? >

Lle HanalLTOBYETLCS B HanalLTyBaHHSAX , PO34in Po3paxyHOK MpaBa Ha BiANycTKy .

TyT B/ BCTAHOB/IIOETE MPABWI0 HaaHHS BIANYCTKMN.

AIK BpYyUHY 3MiHUTU KinbKicTb gHIB BignycTKU? >

Lle MOXHa 3MiHWUTW B HanalTyBaHHAX , po34in IcTopist cTaHy 06/1ikoBOro 3anucy .

Y noni «Ana 061ikoBoro 3anuncy» BUbepiTb «Bignyctka» i BM6epiTe cniBpobiTHMKA, 419 SKOro NOTPIOHO BHECTW 3MiHY. HaTUCHITL
[ AoaaTun 3mMiHy B 061iKoBUiA 3anuc Bpy4HY ]i BBeJiTb NOTPiIGHe 3HaYveHHs. MNicnsa 36epexeHHs 3MiHa BifobpasnTbCcs B
06/1iKy BifBiAyBaHOCTI.

Lo po6uTK Npu posipBaHHi TpyA0BOro aorosopy? >

AvBiTbca MpUNUHEeHHs TPYAO0BUX BiHOCUH

Mpw po3ipBaHHI TPYA0BOro A0roBOpY BY NMOBWHHI BKa3aTW AaTy PO3ipBaHHSA B KOHTPAKTI NpauiBHMKA. AKLLO NpauiBHUIK He
NoBepHeTbCA B MalibyTHbOMY (Hanpukaag, Sk TMMYacoBUi NpaLiBHYK), BKaXiTb Lie B 0COBUCTUX AaHWNX NMpaLiBHMKa B NoAi «JaTta
3aKiHYeHHS TPYAOBUX BIAHOCUH». AKLLO BW He BBeAeTe Lo iHGopMaLlito, 3BiNbHEHHS aBTOMaTUYHO BCTAHOBUTLCS Ha AaTy, KoK

BW BMKOHAETE Jit0 3a JONOMOro KHOMKMK «. flani BaM NoTpibHO BNMbpaTn, K BU byaeTe

noBoANTNCA 3 Ne€PCOHANBbHUMW AaHNMIA I'IpaLliBHI/IKa.

TepmiHan BUMALLOB 3 najy - AK 3aMiHUTU 10ro Ha HOBUIA? >

3BepHITLCS f0 CBOro AUCTPUE'IOTOPA, SKNIA MepeBipUTb, Y HEMAE Ha TepMiHani HeobpobaeHMX 3anncis, a NOTIM AeaKTUBYE
CTapuii TepmiHan i akTUBYE HOBWIA. MicNs LbOro BU MOXeTe Bif'€efqHaTV CTapuii TepMiHan i NiAKAUYNT HOBUIA.
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Headquarters/Production
Sales Worldwide

Tel. +41 34 432 46 46 | Fax +41 34 432 46 99
moserbaer@mobatime.com | www.mobatime.com

Sales Switzerland

MOBATIME AG | Stettbachstrasse 5| CH-8600 Diibendorf
Tel. +41 44 802 7575 | Fax +41 44 802 75 65
info-d@mobatime.ch | www.mobatime.ch

MOBATIME SA | En Budron H 20 | CH-1052 Le Mont-sur-Lausanne
Tél. +41 21 654 33 50 | Fax +41 21 654 33 69
info-f@mobatime.ch | www.mobatime.ch

Sales Germany/Austria

BURK MOBATIME GmbH

Postfach 3760 | D-78026 VS-Schwenningen
Steinkirchring 46 | D-78056 VS-Schwenningen

Tel. +49 7720 /85 35-0 | Fax +49 7720/ 85 35 - 11
buerk@buerk-mobatime.de | www.buerk-mobatime.de
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